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Intfroduccion al Médulo de Gestion Econdmica en Rayuela

El DECRETO 60/2019, de 21 de mayo, por el que se establece el régimen juridico de la
autonomia en gestidon econdmica de los centros docentes publicos no universitarios en el
dmbito de la Comunidad Auténoma de Extremadura, debe servir de instrumento al
servicio de la mejora de la calidad en la educacion, con el fin especifico de regular y
potenciar los aspectos singulares de la autonomia en la gestion econdmica de los centros
docentes publicos no universitarios dependientes de la Comunidad Auténoma de
Extremadura, asi como garantizar el necesario control que la utilizacion de los recursos
publicos conlleva. Todo ello, dentro de unos pardmetros de responsabilidad gestora y de
limitacion presupuestaria.

Dicho Decreto, ordena la regulacion relativa a la elaboracién, aprobacién y modificacion
del presupuesto, la ejecucion de gastos e ingresos y la rendicidon de la cuenta de gestion
por el érgano de gobierno competente, como aspectos mds singulares en los que se
concreta la gestion econdmico-administrativa en los centros docentes.

Asi mismo, simplifica la gestion al establecer el presupuesto por ejercicio econémico y aino
natural, en lugar de hacerlo por curso escolar, y dota de mayor eficacia y agilidad a la
autonomia en la gestion econdmica de los centros al posibilitar la delegacion de
competencias en las personas titulares de la direccion de los centros.

T 1A ofrece la posibilidad a los Centros de administrar sus activos econdmicos y a la

Consejeria de Educacion realizar el seguimiento de estos.

La Gestién Econdmica de 7 14 se realiza con el perfil de “Gestion Econémica”, que
previaomente serd asignado a la Direccion y a la Secretaria de los centros publicos
dependientes de la Consejeria de Educacion; éstos, a su vez, podrdn asignar este perfil al
personal del centro que crean conveniente.

Las tareas que realizar en el mdédulo de Gestion Economica se agrupan en torno a tres
grandes procesos:

1. Lapreparacién del médulo y sus pardmetros para trabajar con él durante el nuevo ano
econdmico.

2. La actuacion efectiva sobre el médulo llevando a cabo las actividades de gestion.

3. El cierre del ejercicio econdmico, con todas las tareas que ello conlleva, incluida la
generacion de documentos.

Generalmente, el equipo directivo toma posesidon de su cargo, aproximadamente, el 1 de
julio. En esa fecha, salvo excepciones, no serd necesario asentar demasiados apuntes en
el médulo de Gestion Economica (el equipo directivo saliente debe haber dejado este
modulo actualizado).
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Intfroduccion al Médulo de Gestion Econdmica en Rayuela

Ahora bien, en este momento, siempre es recomendable contrastar los saldos de banco

y caja que figuran en %7 1A conlos que aparecen en la cuenta bancaria y con el dinero
existente en la caja fisica del Centro.

Una manera sencilla de hacerlo es mediante una consulta de saldo desde el mdédulo de
Gestion Econémica. (véase, pdgina 135 de este manual)

Importante: para poder confirmar estos saldos con la cuenta bancaria, es
imprescindible estar dado de alta en ella como responsable de centro; para
ello, es necesario presentar el nombramiento de director u ofro documento
acreditativo y el NIF.

Si todo estd correcto, se puede iniciar la Gestion Econdmica; si no, habria que
contactar con la seccion de Gestion Econdmica de las DDPP.

Plataforma
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Documento Anexo VIl

La Gestion Econdmica de un cenfro consiste en rendir cuentas a la Administracion
Educativa: saldos iniciales, libramientos, ingresos, gastos y saldos finales.

, o . Ficha 1
Segun la Normativa vigente, debe realizarse en este momento del curso escolar: -

1. Mes de enero: cuenta de Gestidn del ano o ejercicio econdmico anterior

La cuenta de Gestion lleva aparejado el envio de la siguiente documentacion, aprobada
por el Consejo Escolar, a la secciéon de Gestion Econdmica de las DDPP correspondiente:

e Anexo VIl (enero) con la cuenta de gestiéon en si.

e Anexo Xl de Conciliaciéon de cuentas: entre el libro de banco y la cuenta bancaria y
entre los libros de banco y caja y la cuenta de gestion.

e Certificado original expedido por el banco del saldo existente en la cuenta bancaria a
fecha a fecha de 31 de diciembre (cuenta de gestion)

¢ Relacion de todos los movimientos habidos en la cuenta bancaria enfre el 1 de enero y
el 31 de diciembre del ano anterior (cuenta de gestién).

Para extraer el Anexo VII, se deben localizar los documentos relacionados con la gestion
econdmica del centro; en la esquina superior izquierda de la pantalla, desde la opcidn
Documentos. En el drbol de documentos, se sigue la ruta Cuentas de gestion / Anexo VII -
Por ejercicio econémico.

Presupuesto Oficial
Libros Oficiales
B Cuentas de gesticn

Anexo VI - Por curso

lﬁ.rex:- VI - Por ejercicio E-::u:un:"-n'liu:u:u'

Para generar el documento que se desea se tiene que intfroducir la “Fecha de inicio” y la
“Fecha fin" del ejercicio econdémico y la “Fecha de firma" y la “Fecha de aprobacion por el
Consejo Escolar”. A continuacion, se pulsa sobre el boton “Aceptar”.

v«
Fecha inicio: | 01/01/2021 * & Fecha fin: | 31122021 : &
Fecha de firma del documento: | 15/01/2022 = [E] Fecha de aprobacién por el Consejo Escolar: | 15/01/2022 =

Titulo con el gue guiere que aparezca este documento en "Documentos solicitados™

Titulo: | Anexo VIl - Por ejercicio econdmico
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Documento Anexo VIl

A modo de Ejemplo: en este documento se muestra el saldo inicial, los liboramientos de la
Consejeria, los ingresos obtenidos de otras administraciones o por el cenfro por prestacion
de servicios, intereses, etc.; también, se indican los gastos por objetivos y el saldo final
resultante.

Importante: se debe cotejar con la cuenta de gestion del ano anterior, para comprobar
que los saldos finales de la anterior coinciden con los iniciales de ésta.

100¢( -LE.S. | JUNTA DE EXTREMADURA

Avda. Censejeria de Edusacién y Empleo

Caceres(Caceres)

TIf: 9270(

Fax: 927( ANEXO VII
CUENTA DE GESTION

ESTADO LETRA A1: DE LOS RECURSOS RECIBIDOS DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION, CONCEPTO 229 Y OTROS RECURSOS
Periodo de 01/01/2021 a 31/12/2021

Programa Programa Programa
222¢C 222G

2228 TOTAL
1.- SALDO INICIAL 19.337,06 ¢ 103,53 ¢ 5.968,06 €| _ 26.408,64
2 RECURSOS PRESUPUESTOS DE LA JUNTA DE EXTREMADURA | 424.922.99 € 127000€| 25607.41€ 45180040¢]
3- 0TROS RECURSOS 32.483,54 €] 0,00 € 0,00 €] 32 483 54 €]
k=] Legados y donaciones, legalmente adquiridos 0,00 €]
S convenios 0,00 €]
Prestacion de servicios 25 803,54 € 35 803.54 €]
é Venta de bienes 0.00 €|
3 Uso de instalaciones 6.680.00 €] 6680.00 €|
g Intereses bancarios 0,00 €]
Q Otros ingresos autorizados 0,00 €|
2 - TOTAL RECURSOS DEL PERIODO (2+3) 457.406,53 € 127000 €| 25.607,41 €| 484.283,94 €
RC - Magquinaria, instalaciones y utilaje 9.278.29 9.278.20 €
Material de oficina 28.918.36 12870€| 1500288 € 4404804 ¢
Suministros 379 831,82 ¢ 273,99 € B090.03 €| _388.195.84 €
Comunicaciones 543,03 €} 543,03 €]
Transporte 2636.68 ¢ 2 636,68 €|
S Gastosdiversos 18.244 14 ¢ 18.244.14 €|
T Trabajos real: por ofras. y i 50.700.82 € 50.700.82
£ s.toraLcasTos 490.153,14 ¢ 402,69 €| 23.092,91 € 513.648.74 €
& 6. SALDOFINAL (1+4-5) ~13.409,56 €] 970,84 €] 11.482,56 € ~956,16 €|
B
o

En Caceres, a quince de enero de dos mil veintidés.

La directora del centro El Secretario del Consejo Escolar

Fdo: Pilar Fdo: Juan .

100 S - LE.S. JUNTA DE EXTREMADURA
Avda. Consejeria de Educacién y Emplea
Caceres(Caceres)

TIf: 9271

Fax: 92 5sssec .

ANEXO VIl

CUENTA DE GESTION
ESTADO LETRA A2: DE LOS RECURSOS RECIBIDOS DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION,
POR CONCEPTOS DISTINTOS AL 229

Periodo de 01/01/2021 a 31/12/2021

Cuenta que rinde D*. PILAR Directora del Centro docente de caracter publico resefiado,
correspondiente al periodo de referencia.

1.- SALDO INICIAL

_ Programa 222 G Concepto 481 6.236,16 €
= Subt. 6.236,16 €
g 2.- INGRESOS
3 Programa 222 G Concepto 481 (1) 50.474.56 €
& Subt. 50.474,55 €
2 3.- GASTOS
Programa 222 G Concepto 481 (G) 53.882.04 €
Subt. 53.882,04 €
| 4.- SALDO FINAL (1+2-3)
g Programa 222 G Concepto 481 2.828.67 €
£ Subt. 2.828,67 €
=
8 En Caceres, a quince de enero de dos mil veintidés
Ve ge
La directora del centro El Secretario del Consejo Escolar
Fdo: Pilar Fdo: Juan |
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Documento Anexo VIl

100 B JUNTA DE EXTREMADURA
Avda. Consejerfa de Educacion y Empleo
Caceres(Caceres)
TIf: 9270
Fax: 927

ANEXO VIl

CUENTA DE GESTION
ESTADO LETRA C: ESTADO DE SITUACION

Periodo de 01/01/2021 a 31/12/2021

Cuenta que rinde D® PILAR Directora del Centro docente de caracter publico resefado,
correspondiente al periodo de referencia.

Recursos de la Consejeria de
Educacion Recursos de Otras
— Administraciones TOTAL

5 Concepto 229 Conc. distinto Publicas
=
§ 1.- Saldo Inicial 28 408,64 € 6.236,16 € T4.807,11 € 109.451,91 €
g 2.-Ingresos 484 283,94 € 50.474 55 € 14.592,80 € 549.351,29 €
£

3.- Gastos 513.648B,74 € 53.882,04 € 6.627,40 € 574.158,18 €

4.- Saldo Final (1+2-3) -956,16 € 2.8286T7 € 8277251 € 84.645,02 €
E En Caceres, a quince de enero de dos mil veintidos.
§ La directora del centro
o

Fdo: Pilar
Diligencia de aprobacion de la Cuenta:

Certifico que la presente cuenta, formada por los estados de las letras A, B y C. ha sido aprobada por el Consejo
Escolar del Centro, en su reunion en Caceres el quince de enero de dos mil veintidos.

El Secretario del Consejo Escolar

Fdo: Juan

Importante: para extraer el Anexo Xl, se debe realizar previomente un “Arqueo de caja’
que consiste en informar al T 1A del dinero en efectivo que se dispone en caja en un

momento determinado.

1
’
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Arqueo de caqja

w Gestidn de apuntes
Transferencias

Ruta: Actividad econdmica / Arqueo de caja
>

Ficha 2
B  Ficha 2

Desde la ruta: Actividad econémica / Arqueo de caja, se accede a la pantalla
“Arqueos de caja”. En ella, se debe pulsar sobre el botdn “Nuevo arqueo”.

(] «]

Ejercicio econdmico: [2022 w|
Desde: ff] Hasta: =

No existen datos

Desde la pantalla “Arqueo de caja”, se comprueba que el importe total enfre billetes y
monedas coincida con el del libro de caja y se pulsa en el botdén “Aceptar”.

Antes de hacer el argueo:

Ejercicio econdmico: 2022

Fecha de arqueo: | 311122021 = [ Cadigo de arqueo: | CAJA31IDIC21
Monedas
Billetes
antidad Monedas de... Importe
antidad Billetes de... Imporbte 0 e 0=
o 500 € 0
o 19 0<
o 200 € 0E
o 0.5 € 0 £
o 100 € 0
o 0.z2¢€ 0
o S0 g 0E
o 0.1€ o€
o 20 € LS|
o 0.05 € o€
o 10 g og
o 0.02 € o€
o 5€ 0
o 0.015 o€
Resumen
Total en efectivo: o €
Anticipos de Caja pendientes de justificar: o £
Saldo en caja: o €
Total en Libro de Caja: 654 €
DESCUADRE: -654 €

Plataforma
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Arqueo de cqja

4. 14 informa del “Total en Libro de Caja”, de forma que debe coincidir con el “Saldo en
caja” fisica, es decir, que el "Descuadre” sea igual a 0.

Eijemplo de argueo correcto:

Ejercicio econdmico: [ 2021 W] =

Desde: fE] Hasta: =

Momero total de registros: 1

Fecha

odigo de arqueo de arqueo Efectuado por Saldo en caja Descuadre Estado

CAJA31DIC21 31/12/2021  Francisco 6,54 € 0,00 € v

Importante: El arqueo de caja NO se puede eliminar. Si se cometido algin error al
reqistrarlo, siempre se puede crear una nueva version de ese arqueo. Ejemplo caiazioicai

Plataforma
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Anexo Xl

Realizado el arqueo, para extraer el Anexo Xl, se deben localizar los documentos
relacionados con la gestion econdmica del centro; en la esquina superior izquierda de la
pantalla, desde la opcidén Documentos. En el drbol de documentos, se sigue la ruta
Conciliaciéon de cuentas / Anexo Xl - Conciliaciéon de cuentas.

Ficha 3
Presupuesto Oficial

Cuentas de gestion

B Conciliacién de cuentas

Anexo XI - Conciliacion de cuenias

Para generar el documento que se desea se tiene que introducir el “Saldo de la certificacion
bancaria” y la “Fecha de la certificacion bancaria” del ejercicio econdémico, el “Arqueo de
la caja” y la “Fecha de aprobacion por el Consejo Escolar”. A continuacioén, se pulsa sobre
el botéon “Aceptar”.

]«

Conciliacion de Cuenta Bancaria

Saldo de la certificacion bancaria: 10329949 €

Fecha de la certificacién bancaria: | 31122021 : &

Conciliacion de Cuenta de Caja
Arqueo de caja: | CAJA31DIC21 v ¢

Efectivo en caja: 0€ Total de anticipos de caja: e

Aprobado por el Consejo Escolar...

Fecha de aprobaciéon por el Consejo Escolar: | 15/01/2022 5 E

Titulo con el que quiere que aparezca este documento en "Documentos solicitados”

Titulo: | Anexo XI - Conciliacién de cuentas

A modo de Ejemplo:

1000 -LES. JUNTA DE EXTREMADURA
Avda. Consejeria de Educacion y Empleo
Caceres(Caceres)
TIf: 927
Fax: 92

ANEXO XI

Conciliacion de cuentas
(Entre la cuenta bancaria y el Libro de Banco de la cuenta operativa)

1. Saldo de la cuenta corriente bancaria, segan certificado a 31/12/2021 103.299,49 €
2. Total Y cias sin 0,00 €
TOTAL BANCO CONCILIADO A 31/12/2021 [(1) - (2)] 103.299,49 €
SALDO DEL LIBRO DE BANCO, CUENTA OPERATIVA A 31/12/2021 103.299,49 €|

B
o
3
8
Certifico que la presente conciliacion de cuentas ha sido aprobada por el Consejo Escolar del Centro en su reunién
:§ celebrada en Caceres a quince de enero de dos mil veintidés.
&
Ve Be
La directora del centro El secretario del Consejo Escolar
Fdo: Pilar Fdo: Juan
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Anexo Xl

10080928 - L.E.S. JUNTA DE EXTREMADURA
Avda. Consejeria de Educacién y Emplea
Caceres({Caceres)
Tif: 927
Fax: 92

ANEXO XI

Conciliacién de cuentas
(Entre los Libros de Banco y Caja y la Cuenta de Gestidn)

Saldo segun Libro de Banco, conciliado, a 31/12/2021 103.299,49 €
Efectivo en Caja, segin Acta de Argueo, a 31/12/2021 0,00 €
1. Saldo Total en Banco y Caja 103.299,49 €
2. Anticipos de Caja sin justificar, segan Acta de Arqueo 0,00 €
3. Gastos Pendientes de pago 18.654,47 €
E 4. Saldo del Seguro Escolar 0,00 €
5
<
é TOTAL LIBROS BANCO Y CAJA CONCILIADOS A 31/12/2021 (1)+(2)~(3)-(4) 84.645,02 €
]
=
SALDO FINAL CUENTA DE GESTION A 31/12/2021 B84.645,02 €

Certifico que la presente conciliacion de cuentas ha sido aprobada por el Consejo Escolar del Centro en su reunion
celebrada en Caceres a quince de enero de dos mil veintidds.

Ve B®
La directora del centro El secretario del Consejo Escolar
g Fdo: Pilar Fdo: Juan

W genera los documentos de ambas conciliaciones, siempre que las cuentas estén
correctas.
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Cambio y apertura del curso econdmico

Ficha 4
"
economico
>

oo Ruta: Cambio de curso econdmico / Cambio de curso
economico
Desde la ruta: E Cambio de curso econdmico / Cambio de curso econdmico, se

muestra la pantalla “Cierre del curso economico”. En ella, AvuEiA muestra un mensaje de
aviso indicando que NO se debe cambiar de curso académico hasta que se haya
generado el documento Anexo VIl - Por ejercicio econémico y el Anexo XI - Conciliacion
de cuentas.

EK

Comprobaciones previas

Ejercicio economico: 2022 Estado del ejercico economico: Abierto
éHa generado el Anexo VII - Cuenta de gestion por ejercicio econdmico y es correcta? : [

¢Ha generado el Anexo XI - Conciliacion de cuentas para la fecha de cierre v es correcta? @ [

En esta pantalla, se marcan las dos casillas, se pulsa en el botdn “Aceptar” y, de este modo,
se cierra el ejercicio econdmico anterior y se procede a abrir el nuevo ejercicio econdmico.

[v] e

Comprobaciones previas

Ejercicio econémico: 2022 Estado del ejercico econdmico: Abierto
éHa generado el Anexo VII - Cuenta de gestion por ejercicio econamico vy es correcta? :

éHa generado el Anexo XI - Conciliacidn de cuentas para la fecha de cierre v es correcta? :

Plataforma
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Cambio y apertura del curso econdmico

Apertura del curso

Saldos v remanentes

Reapertura de cursos
anteriores

Programas
Cuentas

Objetivos

\ias de financiacién

Grupos L.
Ruta: Configurar curso economico / Apertura de

curso / Apertura

Proveedores
Plantillas de apuntes
Cuenta bancana

P8 e@ 90

Desde laruta: ﬂ Configurar curso econdmico / Apertura de curso / Apertura, se accede
a la pantalla “Datos del curso econdmico”. En ella, se indica:

1. Cuenta bancaria: se presentard el nUmero de cuenta bancaria que tiene asociado el
centro en ese momento, aunque siempre serd posible modificarlo. (mdas adelante).

Seguro Escolar: serd posible indicar si se desglosard la cuenta de ingresos correspondiente
a Prestacion de Servicios v si dicho desglose se asociard al Premio por Cobranza. Por
defecto, ambas preguntas aparecerdn como “Si”.

2. Programa base del centro: cada vez que se realiza una apertura, es necesario
seleccionar el programa base del centro.

3. Saldos y remanentes: se presentardn las tablas-resumen correspondientes a los saldos y
remanentes provenientes del cierre del ejercicio anterior, tanto por agrupaciones de
cuentas y programas como las correspondientes a los recursos, de modo que sed
posible conocer el estado de la economia del centro en el momento de la apertura. (el
saldo del Libro de Banco debe coincidir con el saldo de la cuenta bancaria y el saldo
del Libro de Caja debe coincidir con el saldo que hay en caja)

a. Saldo: cantidad positiva o negativa que resulta de una cuenta
b. Remanente: liquido sobrante

4. Copiar informacion del curso anterior: permite indicar qué pardmetros del curso que se
abre se copiardn del curso anterior. De este modo, el coste de tiempo de configurar el
nuevo curso serd mucho menor para el responsable:

a. Cuentas utilizadas: si en el curso que ya ha sido cerrado se indicd que algunas cuentas se
mantuvieran ocultas al usuario para minimizar las cuentas que se presentaban en los
combos, se copiard el mismo criterio para el nuevo ano; es decir, que las cuentas que se
ocultaron también estardn ocultas para el nuevo ano.

Plataforma
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Cambio y apertura de curso econdmico

b. Objetivos utilizados: los objetivos definidos por el centro en el ejercicio anterior se copian
al nuevo ejercicio, a excepcidon de los objetivos definidos por la Consejeria par
ejercicio, que se dardn de alta al hacer la apertura.

c. Proveedores: los proveedores del centro también son transferibles de un ano a oftro.

d. Plantillas de apuntes: las plantillas de apuntes pueden ser copiadas de un ano a otro; sin
embargo, si una plantilla de un curso anterior estd configurada para un objetivo o un grupo
que NO se ha copiado al nuevo ano, NO serd posible copiar la plantilla.

e. Presupuesto Oficial: el Presupuesto Oficial también puede ser copiado de un ejercicio a
otro y, ademdas, es posible indicar un porcentaje de aumento; pero, como algunos
objetivos cambian de un ano a otro, la informacién correspondiente a los mismos deberd
ser rellenada por el usuario o usuaria (NO se copiard).

f. Presupuesto por Cuentas: mismo planteamiento anterior.

I-ll_lﬁ

Ejercicio econdmico: [ 2021 w| Estado del ejercicio econdmico:

Cuenta bancaria

Entidad: Sucursal: DC: Niamero de cuenta:

2043 1200 12
Seguro escolar
ila cuenta 10203 - Prestacidn de servicios va a estar desglosada? Si No
éEstard la cuenta 1020399 ascciada al Premio de Cobranza? Si No

Programa base

Programa base del centro: 222 B - Educacion secundaria y formacién profesional % | *

Saldos y remanentes

Saldo de la Cuenta de Gestién: 10945191 €
Letra A1
Letra A2
2272 B-Educacion secundaria y formacion profesional 19.337,05 € Letra B
222 C-Educacion especial, ensefianzas artisficas - -
= idiomas 10353€ 222 G-Acividades complementarias Y ayU0a g oncepto 4816.235.16€  10308-Union Europea 74.807.11 €
227 G-Actividades complementarias y ayuda _ 74.807,11 €}
a la ensefianza LEEH5E L=EE 6.236.16 €]
rotal: _____________________________[2640664¢
Libro de Banco 109.452 69 €
Libro de Caja 0,00
Gastos Pendientes de Pago 0,00
.R.P.F. pendiente de pago 078€
Seguro Escolar 0,00
109.451,91€
Copiar informacion del ejercicio econémico anterior
Cuentas utilizadas Presupuesto oficial
Objetivos utilizados Incremento sobre el afio anteror (3:):
Provesdores Presupuesto por cuentas
Flantillas de apuntes Incremento sobre el afio anterior (3:):

Una vez readlizada la apertura de un ejercicio econdmico, el botén “Aceptar’ queda
deshabilitado, NO permitiendo la modificacion de los datos recogidos en dicha pantalla.

Plataforma
EDUCATIVA
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Programas

g Apertura del curso

Reapertura de cursos
antenores

Cuentas

Objetivos

Wias de financiacion
Grupos

Proveedores ;
Plantillas de apuntes Ruta: Configurar curso economico / Programas

g & @ 9 0

Cuenta bancana

Desde la ruta: ﬂ Configurar curso econémico / Programas, se accede a la pantalla
“Programas”. En ella, se presentan los programas que se utilizan en la gestion econdmica
de los centros; es decir, cudles son las vias por la que llegan los libramientos. Estos Programas
son definidos por la Consejeria de Educacion y NO pueden ser modificados, creados ni
borrados por los centros.

EK]

Ejercicio econdmico: | 2022 A

Estado: Abierto

Mimero total de registros: 9

221 A Direccidn v Administracién de Educacidn
221 B Formacion del profesorado de Educacion
222 A Educacién infantil v primaria

222 B Educacion secundaria v formacién profesional

Educacion especial, ensefianzas artisticas
e idiomas

222 E Educacion Permanente v a Distancia no universitaria

Actividades complementarias v ayuda a la
ensefianza

242 B Formacion para el empleo

273 B Teatro, Misica v Cine

En esta pantalla, si se pulsa sobre el “Codigo” de cualquier programa se muestra una
ventana emergente con la opcidén “Ver apuntes”.

H[Verapuntes |
..... ezpecial, ensefianzas artisticas

i e idiomas

Plataforma
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Programas

Nota: el proceso de creaciéon de los diferentes tipos de apuntes se mostrard a partir de la
pdgina 63 de este manual.

Si se pulsa sobre “Ver apuntes”, aparece la siguiente pantalla en la que, por defecto, se
mostrardn todos los apuntes del ejercicio econdmico asociados al programa seleccionado.
Conforme avanza el ano y se van readlizando apuntes, esta pantalla servird para
consultarlos. El filtro “Tipo de apunte”, permite mostrar sélo determinados tipos de apuntes
(ingresos, gastos...). También se pueden presentar los apuntes “Por fechas”, utilizando los
campos “Desde” y “Hasta”; “Por nUmero de apunte”, “Por importe”, “Por cantidad exacta”,
“Por rango de cantidad”, “Por programa”, “Por grupo”, “Por objetivo”, “Por proveedor” y
“Por cuenta".

Ejercicio econémico: [2022 ~] - Tipo de apunte:  Todos Al
& Filtrado

Por fechas Por namero de apunte

Desde: E Hasta: = Numero de apunte:

Por importe

Buscar por: (@ importe total () importe de desglose =

Por cantidad exacta Por rango de cantidad

Cantidad: € Cantidad entre € ¥ €
Por programa Por grupo
Programa: | 222 B-Educacién secundaria y formacién profesional s Grupo:  Todos ~
Por objetivo Por proveedor
Objetivo: | Todos ~ Proveedor: |Todos »

Por cuenta

Cuenta: | Todos bl B

e e
Resumen
Disponible en banco: 138.321,71€ Disponible en caja: 654 €

Gastos pendientes: 0,00€

Numem total de registros: 29

B N R S T

14123 24“]2"2!]22 D1%/2022 MOG Comreos Carta cerlificada 5.55€ No Caja
14122 24/02/2022 D18/2022 MOC Correos Carta certificada 33,30 € No GESIO Caja
14121 24/02/2022 D17/2022 MOC Nevasa Garga gas 90,00 € No Gaslo Caja
14120 24/02/2022 D16/2022 MOC Coerreos Carta certificada 5,10 € No Gasfo Caja
14119 24/02/2022 D15/2022 Correos Carta ordinaria 6,12 € No Gasto Caja
14118 24/02/2022 D14/2022 MOGC Comeos 11,10 € No Gasfo GCaja
14117 15/02/2022 D13/2022 PYM Leroy Merlin {Argeme Prieto) 7,49 € No Gaslo Caja

14116 19/02/2022 D12/2022 HOT Paradise Diego Gaona Pifiero 120 65 € No Gasio Caja

Si se desea ver mds datos de un apunte asociado al Programa, se pulsa sobre Ia
imagen @ que aparece a la izquierda del apunte y se desplegard informacion relativa al
desglose de este:

Numero total de registros: 35

| e Dot meore  Commpune g™ To de spunie

[+] 1_4135 12Ft]41"2022 Cepille de soldador 15F111534005852 50.00 € No Ingreso por venta de inventario
-} 14134 06/04/2022 Curso de formacicn 25,00 €No Gasto Caja

SuEE !mporis Crups Todigo de libramiento
2- DIF_FP 222 B-E i0 iay ion pi icnal 22605-Gastos por desplazamientos 24 24 € 4
|2- DIF_FP 222 B-Educacién secundaria y fi ion profesicnal 22605-Gastos por despla: ient: 0,76 € 4
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Programas

Ademds, existe un menU emergente que aparece al pulsar sobre el “NUmero de apunte:

Detalle

Ver comision

1
1
1 Contrapunte
1
1 Asoci .
. sociar comisign

¢ Detalle: se muestra la pantalla de detalle del apunte.

Datos del apunte

Ne de apunte: 14135 Fecha del apunte: ([i2/042022 = @
Descripcion: ]
[ Gepillo de soldador 18FI11534005852 e

Notas: ¥

| .
éContrapunte? () Si @) No =

Importe: 50 £

Forma de ingreso

@ Ingreso por banco ) Ingreso por caja *
Desglose del apunte
Apuntes @

Programa / Administracién Piblica Cuenta Importe  Grupo Via de finandiacién Recurso

222 B - Educacién secundariay Vv 10204 - Venta de bie ¥ 50 € 9015-FP Fabricacién mecéni ¥ 1 - Junta de Extremad v e

Cantidad original: 50,00 €

e Contrapunte: permite crear un contrapunte sobre el apunte seleccionado; se solicitard
confirmacidn previa para prevenir posibles errores.

Estd seqgurc de gue desea crear un contrapunte?

La fecha del contrapunte serd la misma que la del apunte sobre el que se realice

e Ver comision: permite consultar la comisidn bancaria asociada a un apunte de gasto
incluido en una fransferencia y solo aparecerd habilitada cuando el apunte sea de tipo
“"Gasto”, haya sido abonado mediante transferencia y se le haya asociado una comision
bancaria, mediante la siguiente opcidn emergente “Asociar comision”.

e Asociar comisién: permite registrar la comision cobrada por la Entidad bancaria por realizar
una fransferencia cuando el apunte sobre el que se realiza sea de tipo “Gasto”, haya sido
abonado mediante fransferencia y ésta o el apunte tengan especificada una fecha de
compensacion en banco.

Plataforma
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Programas

La comisién creard un nuevo apunte de tipo "Apunte de comisiones bancarias” que se

tratard como un gasto.

Desde la pantalla “Programas”, en la parte superior derecha, aparece una opciéon

denominada “Presupuesto”

. Si se pulsa, se accede a la pantalla “Presupuesto por

programas” en la que se presenta un resumen de las cantidades presupuestadas para todos

los Programas.

Ejercicio economico: [zn22 w] ®

Namero total de registros: &

aAigo

[y

W W

40

50

Inicialmente, las cantidades
el Presupuesto Oficial del
presupuestado.

Ejemplo: Ejercicio 2022

Descripcid
Mantenimiento Operative del centro
Difusion v Mejora de la Calidad en FP
Gastos de Funcionamiento de FP

Gastos de Residencia

Actuaciones para reforzar la respuesta a
la crisiz de la COVID-19

Plan_FP_CreEcoSocEmp financiado por MEFP-NextGenerationEU

presupuestadas aparecerdn a cero si aun no se ha elaborado
centro, o bien si un Programa en concreto NO ha sido

Ejercicio econémico: 2022 v T
Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
178.826,15€ + 167.276,26€ - 346.10241€ = 0,00€
Pr p por prog
Caodigo Descripcion Presupuestado
273 B Teatro, Misica y Cine 0,00 €
221 A Direccién y Administracion de Educacion 0,00 €
221B Formacion del profesorado de Educacidn 0,00 €
222 A Educacidn infantil y primaria 0,00 €
222 B Educacién secundaria y formacion profesional 0,00 €
Educacion especial, ensefianzas artisticas
222 C & idiomas 0,00 €
222 E Educacién Permanente y a Distancia no universitaria 0,00 €
Actividades complementarias v ayuda a la
226G ensefianza 0,00
242 B Formacion para el empleo 0,00 €
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Cuentas

g Apertura del curso F|Ch0 6

Reapertura de cursos
antenores

6 Programas
7]
€
g0

Hobjetivos
Wiss defnancinacn Ruta: Configurar curso econémico / Cuentas
Grupos
Proveedores
Plantillas de apuntes

Cuenta bancana

Desde la ruta: ﬂ Configurar curso econdémico / Cuentas, se accede a la pantalla
“Configuracion de cuentfas”. En ella, se informa del plan contable que ofrece Rvueid -
Gestion Econdmica, desglosado en cuentas de ingreso y de gasto; es decir, todo el arbol
de cuentas que ha dado de alta la Consejeria de Educaciéon con las dependencias que
existen entre ellas.

Ejercicio econdmico: 2022 -

Tipo de cuenta: Todas -

Mamero total de registros: 83

Cuenta e Descripcion
() [~
— (| INGRESOS
101 Recursos Consejeria de Educacidn y Empleo por el concepto 229 (I)
= 102 (| Otros recursos
10201 (] Legados v donaciones, legalmente adguiridos
10202 (] Convenios
=2 10203 (] Prestacién de servicios
1020301 Prestacion de serwvicios
1020399 (] Premio Cobranza Seguro Escolar
10204 (] Wenta de bienes
10205 Uso de instalaciones
10206 (] Intereses bancarios
10207 (] Otros ingresos autornzados
= 103 (| Otras Administraciones Puablicas
10301 (] Ayuntamiento
10302 Recursos de los Presupuestos Generales del Estado
10303 (] Diputacidon Provincial
10304 (] Consejeria de Agricultura
10305 (] Consejeria de Bienestar Social
10306 (] Otras Consejerias
10307 (] Consejeria de Sanidad v Consumo
10308 Unidén Europea

Plataforma
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Cuentas

Ejemplo: tipo de cuenta “ingresos”.

Ejercicio econémico: 2022 w®

Tipo de cuenta: | Ingresos v

Muamero total de regisiros: 28

=1 O INGRESOS,
101 Recursos Consejeria de Educacion v Empleo por el concepto 22% (1)
8 102 O Otros recursos
10201 O Legados v donaciones, legalmente adquindos
10202 (] Convenios
2 10203 O Prestacion de servicios
1020301 Prestacién de servicios
1020399 (] Premio Cobranza Seguro Escolar
10204 (] Wenta de bienes
10205 Uso de instalaciones
10206 O Intereses bancanos
10207 (] Otros ingresos autorizados
o 103 O Otras Administraciones Piblicas
10301 (] Ayuntamients
10302 Recursos de los Presupuestos Generales del Estado
10303 (] Diputacién Provincial
10304 (] Consejeria de Agricultura
10305 O Consejeria de Bienestar Sooial
10306 (] Otras Consejerias
10307 (] Consejeria de Sanidad y Consumo
10308 Unidn Europea
104 Seguro Escolar (Ingreso)

Ejemplo: tipo de cuenta “gastos”

Ejercicio econdmico: 2022 -

Tipo de cuenta:  Gastos

Mamero total de registros: 59

a2 (] GASTOS
221 O Reparaciones, mantenimients y conservacidén

212 RC - Edificios y otras construcciones

213 RC - Maquinaria, instalaciones v utillaje

214 RC - Elementos de transporte

215 RC - Mobiliario v enseres

216 RC - Equipos para procesos de informacidn

222 O Material, suministros v otros
2220 Material de oficina
22000 Ordinaric no inventariable
22001 Prensa, revistas, libros y otras publicaciones
22002 Material informatico no inventariable
2221 Suministros

22100 Energia eléctrica
22101 Agua
22102 Gas
22103 Combustible
22104 Westuario
22105 Alimentacidn
22106 Productos farmacéuticos y hemederivados
22108 Material deportivo, diddctico vy cultural
22111 Repuestos

Plataforma
EDUCATIVA
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Es posible ocultar una cuenta porque NO se van a asociar apuntes a ella; para ello, se
marca la casilla “*Ocultar” y se pulsa en el botdon “Aceptar”.

Para ocultar una cuenta “padre”, primero se deben ocultar las cuentas “hijas”

Ejemplo: cuenta 10204 — Venta de vienes

<
In

Aceptar

Ejercicio econdmico: | 2022 w

Tipo de cuenta: |Todas W

Mamero total de registros: 83

Cuenta c“atj‘r Descripcion
21 | INGRESOS
101 Recursos Conssjeria de Educacién v Empleo por el concepto 229 (1)
= 102 D Otros recursos
10201 [} Legados v donaciones, legalmente adquiridos
10202 O Convenios
= 10203 [l Prestacion de servicios
1020301 Prestacidn de servicios
1020399 O Premio Cobranza Seguro Escolar
10204 Venta de bienes
10205 Uso de instalaciones
10206 O Intereses bancarios
10207 [l Otros ingresos autonzados

Para cada una de las cuentas contenidas en el drbol, se dispone de las siguientes opciones:

Ejercicio econdmico: | 2022 v

Tipo de cuenta: Todas W

Hamero total de registros: 88

Ocultar -
Cuenta '_VJ Descripcion
a1 O INGRESOS
1p1
Detalle
a1 Presupuesto Otros recursos
Ver apuntes Legados y donaciones, legalmente adquiridos

Plataforma
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Cuentas

1. Detalle: se accede a la pantalla “Detalle de la cuenta”. En ella, es posible conocer la
configuracion de la cuenta seleccionada para el ano econdmico actual. Ademds, en
el campo “Comentario” serd posible guardar un comentario personalizado sobre la
cuenta como pequena ayuda para saber qué tipos de conceptos deben ir asociados

a esta cuenta.

Ejercicio econémico: 2022 Estado del ejercicio econémico: Abierto
Codigo: 101 Denominacion: Recursos Consejeria de Educacion y Empleo por el concepto 229 (1)
Tipo de cuenta: INGRESOS

Cuenta padre: 1 - INGRESOS

£Esta desglosada?  Si MNo

cAparece en la cuenta de gestion? ~ Si No

iAparece en el Presupuesto Oficial del centro? Si 1 No

Comentario: (7

2. Presupuesto: se accede a la pantalla “Detalle del presupuesto de una cuenta” que
muestra la informacioén presupuestaria asociada a la cuenta seleccionada, tanto para
el Presupuesto Oficial como para el Presupuesto por cuentas definido por el centro.

Ejercicio econdmico: =

Cuenta: 101 Recursos Consejeria de Educacidon ¥y Empleo por el concepto 229 (I)
Cuenta de: INGRESOS

Presupuesto por cuentas

Presupuesto: 0,00 €

Presupuesto oficial

Agrupacion de cuentas: Concepto 229

Cuenta - Objetivos - Programas

222 B Educacion secundaria v formacidn profesional 369.187,15 €
222 C Educacion especial, ensefianzas artisticas
e idiomas

222 G Actividades complementarias v ayuda
a la ensefianza

2.670,00 €

10.736,00 €

242 B Formacidn para el emplec 5.760,00 €

3. Ver apuntes: se accede al listado de apuntes asociados a la cuenta que interesa para
el ano econdmico actual.

Ejercicio econémico: (2022 2 Cuenta: 101 - Recursos Consejeria de Educacion y Empleo por el concepto 229 (1) ~ -

Proveedor: | Todos ~ Programa: Todos R
Consulta por fechas

Desde: = Hasta: = Refrescar

Total: 78.289,89 €
Resumen
Disponible en banco: 148.650,95 € Disponible en caja: -78,70 €

Gastos pendientes: 0,00 €

Nimero tolal de registros: 9

a

o0 80 oo 0

14128 01/03/2022 Viene en el documento bancario 10.000,00€ No
Programa de Hibitos de vids saludsble rutas
per Espacios Naturales

Colaboracién comeo sede en los procedimientos
de E & 6n de C

14095  10/01/2022 400,00 € Mo

14094  15/01/2022 I 1% 5.760,00€ No
2021
ro1r Gastos de Funcionamieto para Cicles Formativos
14091 19/01/2022 T e e s 2on 1022 46.217,00€ No
14090 19/01/2022 PLAN PROA+ CURSO 21/22 1.400,00€ No
14089 19/01/2022 2021_GASTOS FP DUAL_IMPULSO FPDUAL20 6.955,25€ Mo
2021_GASTOS DESTINADOS AL DESARROLLO ACCIONES
14088 19/01/2022 PARA EL FOMENTO CALIDAD DE LA FP:REACTIVA 1.773,00€ No
FP 2021
14087 19/01/2022 PARTICIPACION MUESTRAS SECTORIALES CALIDAD20 1.588,51€ No
14085 11/01/2022 GTOS_EXTREMADURASKILLS21 (2021_CALLIDAD20 4.196,13€ No

23 VAU s
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Objetivos

{ Apertura del curso .
Reapertura de cursos F|Ch0 7
anteriores

Programas

Cuentas

UDbjetivos

Vias de financiacion

Grupos Ruta: Configurar curso econémico / Objetivos
Proveedores

Plantillas de apuntes

§ o290

Cuenta bancana

Desde la ruta: ﬂ Configurar curso econémico / Objetivos, se accede a la pantalla
“Objefivos”. En ella, se informa de los objetivos definidos por el centro en su proyecto
institucional para el ejercicio econdmico actual, ademds de aquellos predeterminados
desde la Consejeria.

Ejercicio economico: [2022 L

MNamero total de registros: 6

i il Descripcid

1 Mantenimiento Operative del centro
2 Difusion y Mejora de la Calidad en FP
3 Gastos de Funcionamiento de FP

4 (Gastos de Residencia

Actuaciones para reforzar la respuesta a
la crisis de la COVID-19

50 Plan_FP_CreEcoSocEmp financiado por MEFP-NextGenerationEL

40

El primer objetivo, “Mantenimiento Operativo del centro”, es obligatorio; el segundo y el
tercer objetivo, estdn reservados a la “Consejeria”; el resto de los objetivos, estdn a
disposicion del centro. Eso si, siempre que el saldo inicial mds los ingresos previstos durante
el curso superen 30.000€, serd imprescindible crear un segundo objetivo.

En esta pantalla, para anadir un objetivo nuevo se pulsa sobre el botdn “Anadir”.

OHER”

Ejercicic econdmico: [2022 o

MOmere total de registros: &

i iLh Descripoii

1 Mantenimiento Operativo del centro

2  Difusidén v Mejora de la Calidad en FP
3 Gastos de Funcionamiento de FP
4

Gastos de Residencia

Actuaciones para reforzar la respuesta a
la erisis de la COVID-19

50 Plan_FP_CreEcoSocEmp financiado por MEFP-NextGenerationEU

40
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Objetivos

Desde la pantalla “Nuevo objetivo”, se especificard un *Codigo” numeérico par el objetivo,
una “Descripcion corta” y otra “Descripcion larga” y la “Memoria™ explicativa del mismo.

Después, se pulsa en “Aceptar” y el nuevo objetivo se anadird a los que ya aparecian en la
pantalla “Objetivos”.

Ejemplo:
[v] e
Ejercicio econdmico: 2022 v o Objetive definido por la Consejerfa . S (= No
Codigo: | 40 3 Descripcion corta:  CoOvID-19 5
Descripcion larga: | Actuaciones para reforzar la respuesta a la crisis de la COVID-19 *

Memoria: 7

Para cada uno de los cédigos contenidas en el drbol, se dispone de las siguientes opciones:

Detalle

de la Calidad en FP
Ver apuntes

namiento de FP

1. Detalle: se accede a la pantalla “Detalle del objetivo™. En ella, se presentan los mismos
datos que aparecen en el caso de dar de alta un nuevo objetivo, pero con los campos

rellenos.
Ejercicio econémico: 2022 w| * Objetivo definido por la Consejeria = 5i  No
Cddigo: 1 3 Descripcion corta: | MANTO. *
Descripcion larga: | Mantenimienie Operativo del centro *

Memoria: _?

n este objetivo se incluyen fodos los gasios que se generan en el centro, exceplo el gasto de calefaccion que corre
a cargo de la Junia de Extremadura.
Descripcion del cenfro:
El centro cuenta con una superficie de unos 50.000 m® de la que estan construidos 30.000 m?. Todo el recinto
esta limitade por una valla metalica, v existen dos accesos para peatenes v vehiculos.
Las instalacienes mas destacadas son: -
- Aulas para clases.
- Laboraftorio de Fisica.

Es posible modificar los valores que se consideren necesarios siempre y cuando el objetivo
sea definido por el centro.

25
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Objetivos

2. Ver apuntes: se accede ala pantalla “Gastos por objetivos”. En ella, se muestra el listado de
apuntes asociados al objetivo que interesa para el ano econdmico actual.

1- Mantenimiento Operativo del centro v

asta: ® Rafrescar

Disponible en caja: 73,70 €

[— Fecha depago [5139¢ o factura L —

s000¢ to 24022022 wov202 B3R

510¢ No 24022022 18/01/2022 100001020

15 Mo 20022022 20/01/2022 100001020
24022022 oozra022 10

14120 24/02/2022 D16/2022
119 24/02/2022 D15/2022
118 240022022

48000¢€ No & 23/022022 23022022 BE.

14124 23/02/2022 TRF_000012

# e 16/022022 D

11a 177022022

nnnnnnnnnn

3. Borrar: aparecerd habilitada Unicamente para los Objetivos definidos por el centro.

Desde la pantalla “Objetivos”, en la parte superior derecha, aparece una opcién
denominada “Presupuesto”. Sise pulsa, se accede ala pantalla "*Presupuesto de gastos por
objetfivos” en la que se presenta un resumen de las cantidades presupuestadas para los
objetivos del centro.

OHEKR

Ejercicio econémico: [2022 -
Ingresos Gastos Diferencia
45%9.552,29 € - 544.337,31 € = -84.545,0Z2 ¢

Presupuesto por aobjetivos

Objetivo Presupuestado
1 - Mantenimiento Operativo del centro 275.537,31 €
2 - Difusign v Mejora de la Calidad en FP 9.400,00 €
3 - Gastos de Funcionamiento de FP 98.130,00 €
4 - Gastos de Residencia 155.510,00 €
50 - Plan_FP_CreEcoSocEmp financiado por 5.760,00 €

MEFP-MextGenerationEU

Inicialmente, las cantidades presupuestadas aparecerdn a cero si aun no se ha elaborado
el Presupuesto Oficial del centro, o bien si un Objetivo en concreto NO ha sido
presupuestado.

Ejemplo: Ejercicio 2021

Ejercicio econémico: 5
Ingresos Gastos Diferencia
532.808,37 € - 642.260,28€ = -105.451,51 &

Presupuesto por objetivos

Objetivo Presupuestado
1 - Mantenimiento Operativo del centro 209.027 .38 €
2 - Difusién ¥y Mejora de la Calidad en FP 6.150,00 €
3 - Gastos de Funcionamiento de FP 138.192,50 £
4 - Gastos de Residencia 167.520,00 €
3, Aswgopes g reforsarlorespuesta 350040 ¢
50 - Plan_FP_CreEcoSocEmp financiado por 18.150,00 €

MEFP-MNextGenerationEU
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Objetivos

Sl desea ver mas datos sobre el presupuesto de un Objetivo, se pulsa sobre laimagen & que
aparece a la izquierda de cada linea de programas y se desplegard informacion relativa a
lo presupuestado por Objetivo y Programas:

Presupuesto por objetivos

Objetivo Presupuestado
a2 1 - Mantenimiento Operativo del centro 299.027,38 €
Presupuesto por objetivo y programas
Programa Presupuestado
10308 Unidén Europea 74.807,11€
222 B Educacidn secundaria y formacién profesional 145.730,96 €
222 C Educacidn especial, ensefianzas artisticas
e idiomas 1.373,53 €
222 G Actividades complementarias y ayuda
a la ensefianza 76.11578¢€
2 - Difusién y Mejora de la Calidad en FP 6.150,00 €
3 - Gastos de Funcionamiento de FP 138.192,50 €
4 - Gastos de Residencia 167.520,00 €
40 - Actuaciones para reforzar la respuesta
a la crisis de la COVID-19 Lell2 e
50 - Plan_FP_CreEcoSocEmp financiado por
MEFP-NextGenerationEU 18.150,00€

Todavia serd posible descender aun un nivel mds en el detalle del presupuesto y conocer el
presupuesto por Objetivo, Programas y Cuentas:

Presupuestado
a 1 - Mantenimiento Operativo del centro 299.027,38 €
Presupuesto por objetivo y programas
Programa Presupuestado
& 10308 Unidn Europea 74.807,11 €

22601 Atenciones protocolarias y representativas 8.400,00 €
22606 Reuniones, conferencias y cursos 11.634,00 €
22609 Actividades culturales y deportivas 5.817,00 €
22699 Otros gastos diverzos 9.056,11 €
22605 Gastos por desplazamientos 19.950,00 €
22001 Prensa, revistas, libros v otras publicaciones 9.450,00 €
224 Primas de seguros 10.500,00 €
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g Apertura del curso

Reapertura de cursos
anteriores

Programas
Cuentas
Objetivos

rupos
Proveedores
Plantillas de apuntes
Cuenta bancaria

@ 9 (]

Vias de financiacion

Ruta: Configurar curso econémico / Vias de financiacion

Desde la ruta: E Configurar curso econémico / Vias de financiacion, se accede a la
pantalla “Vias de financiacion del centro”. La financiacidon de los centros educativos
publicos en Extremadura depende de la Consejeria de Educacion y Empleo, que la lleva a
cabo a través de distintos libramientos a lo largo del ano, aungue existen otras vias que tan
deben quedar registradas en % A,

Mamero total de regisiros: 4

Ver:

Sdle activas

K]

Fondos destinados a la adquisicion de matenial

FEDER.FD14010204 sanitario contra el COVID-19 en los centros
publicos de Extremadura.

1 Junta de Extremadura

Fondo Social Europeo

4 M.E.FR.P. - NextGenerationEU

01/09/2021 31/12/2022
01/o01/2021 31/12/2022
01/01/2021 31/12/2022
30/04/2021 31/12/2022

Las vias de financiacion correspondientes a los "Fondos Sociales Europeos" vendrdan ya
registradas de manera automdtica por la CEYE. El centro debe encargarse del resto de vias.
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Vias de financiacion

Desde esta pantalla, se dan de alta las nuevas vias de financiacion pulsando en el botdn
"Nuevo", situado en la esquina superior derecha.

B«

Ver: salo activas v

Mamero total de regisiros: 4

Fondos destinados a la adquisicidn de material
FEDER.FD14010204 sanitario contra el COVID-19 en los centros Si 01/09/2021 31/12/2022
publicos de Extremadura.

1 Junta de Extremadura Mo 0i/o01/2021 31/12/2022
Fondo Social Europeo Si 01/01/2021 31/12/2022
4 M.E.F.P. - NextGenerationEU Si 30/04/2021 31/12/2022

Desde la pantalla “Nueva via”, los datos a completar son los siguientes:

Caddigo: se infroduce el cédigo que corresponda, segun el sistema definido en el centro.
Nombre: se indica la denominacion de la via de financiaciéon (nombre significativo).
Fecha de inicio: comienza su vigencia (ya se puede imputar apuntes).

Fecha de fin: finaliza su vigencia (ya NO se puede imputar apuntes).

Observaciones: comentarios respecto a esta via de financiacion.

[v]«
Cédigo: ( ] -
Nombre: =

iFondo Social Europeo? () Si@) No =

Fecha de inicio: = [E] Fecha de fin: =l

Observaciones:

Para cada uno de los registros contenidos en el arbol, se dispone de las siguientes opciones:

Gdigo
Ersry Cry 3 A0si A
Detalle
Ver apuntes
Borrar
29 r’ Plataforma
A LA EDUCATIVA




Vias de financiacion

1. Detdlle: se accede ala pantalla “Detalle de via”. En ellg, se presentan los mismos datos que
aparecen en el caso de dar de alta una nueva via, pero con los campos rellenos.

Codigo: FEDER FD14010204 *

Mombre:  Fondos destinados a la adquisicién de material sanitario confra el COVID-19 en los centros pablicos de Extremadura. =
Via de financiacion definida por la Consejeria: Si  No * éFondo Social Europeo? Si i No =
Fecha de inicio: | 01/08/2021 : & Fecha de fin: | 31/12/2022 =

Observaciones:

2. Ver apuntes: se accede ala pantalla “*Apuntes por via de financiacion”. En ella, se muestra
el listado de apuntes asociados a la via de financiacion que interesa para el ano econdmico
actual.

Via de financiacion: FEDER.FD14010204-Fondos destinados a |la adquisicién de material sanitario contra el COVID-19 en los centros piblicos de Extremadura.

Mumero fotal de registros: 1

:le 5(‘:50 ico I:::el Descripcion Importe Contrapunte Tipo de apunte

3° Libramiento COVID-19 Adquisicién de material

13574 2021-2022  06/09/2021 sanitarie en la lucha contra la COVID-19

4373 Mo Libramiento de la Consejeria

3. Borrar: aparecerd habilitada Unicamente para las vias de financiaciéon definidas por el
centro y que NO tengan asociados apuntes.
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a% Apertura del curso
Reapertura de cursos

anteriores
l’f’ Prox
aramas
Cuentas
E Objetivos

c EProveedores

Yias de financiacidn . ..
Ruta: Configurar curso economico / Grupos

Plantillas de apuntes

dor? Cuenta bancana

Desde la ruta: ﬂ Configurar curso econémico / Grupos, se accede a la pantalla
“Grupos”. En ella, se puede crear una especie de clasificaciéon para asignar los apuntes de
gastos e ingresos. Es recomendable crear grupos del tipo: “Centro”, “Biblioteca”, “AFC",
“Ayuda de libros”, “Departamentos” para, de esta forma, poder consultar los gastos o
ingresos que ha habido durante el ejercicio en ellos.

En esta pantalla, por defecto, se muestran los grupos “Activos”.

ver: .

Mumero total de registros: 14

adige
1

2
3
4
5
1]

5001
5006
5008
5014
5015
S017
9022
9026

Nombre
Erasmus KA12Z 5CH

Erasmus KA121 VET
Erasmus KA131 HED
Departamentos

Feria de la Belleza 2022

MOC

AYUDA ENTRE IGUALES. ALUMNOS ACOMPARIANTES
CURS0:21/22

FP Hosteleria y turismo
FP Artes graficas
FP Edificacion y obra civil

FP Fabricacién mecanica

FP Instalacion y Mantenimiento//Mantenimiento
v Servicios a la

FP Textil, confeccidn y piel
PROGRAMA ESCHOLARIUM

31

Fecha de inido  Fecha de fin

01/01/2022
01/01/2022
01/01/2022
01/01/2022
01/01/2022
01/01/2022
01/09/2017
01/09/2018
01/09/2018
01/09/2018
01/09/2018
01/09/2018
01/09/2018
01/09/2018

31/12/2022
31/12/2022
31/12/2022
31/12/2022
31/12/2022
31/12/2022
31/12/2022
31/12/2022
31/12/2022
31/1z2/2022
31/12/2022
31/12/2022
31/12/2022
31/08/2022
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Importante: existe un determinado nUmero de grupos denominados “Automaticos”, que son
aqguellos cuyo codigo es superior al 9000 (son codigos reservados y NO se pueden utilizar a
la hora de crear grupos nuevos) y que estdn vinculados al centro siempre que éste cumpla
las condiciones asociadas a estos grupos. Los niUmeros de estos cédigos son los mismos en
los diferentes centros de nuestra Comunidad; de este modo, se puede conocer el gasto por
centro en cada uno de los programas asociados a ellos.

AYUDA ENTRE IGUALES. ALUMNOS ACOMPARANTES

9001 ‘ipen.a/30 01,/0572017 3171373022
9006 FP Hosteleria y turisme 01709720148 3171272022
9008  FP Artes graficas 01/08/2018 IV 12 022
G014 FP Edshcacidn v obra covil 01,/09r2018 3171273022
9015 FP Fabncaoidn mecdnica oi1/08/2018 3171273022
WIT Ve T I/ EATIEY.  guowaoNe 9033
9022 FP Textil, confeccidn y pel 0L/08/20138 3V 1272022
9026 PROGRAMA ESCHOLARIUM 01/08/2018 31082022

Ejemplo: programa “"ESCHOLARIUM”
El gasto que cualquier centro haga referido a este programa se tendrd que vincular al grupo
9026.

Si se pulsa sobre unos de estos codigos, se muestra el siguiente desplegable:

oOn? 6
Detalle

Ver apuntes
Ver gastos

Unificar este grupo con otros grupos

Se puede comprobar que la opcion “Borrar” estd deshabilitada y, en el caso de acceder a
“Detalle”, se puede comprobar que NO es posible modificar nilas “Fechas”, ni el “Codigo”
ni el “Nombre”.

En el caso de que un centro quisiera dar de alta un grupo nuevo y asignarle un cédigo a
partir del 9000, T 1A mostraria el siguiente mensaje de error:

Plataforma
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= x)

@ Atencion

Rango de codigos reservados para los
grupos automaticos.(9000-9999)

Para crear un grupo nuevo se pulsa sobre el boton “Anadir”.

|E

Ver: :

Mamero total de registros: 14

1 Erasmus KA122 SCH 01/01/2022 31/12/2022
2 Erasmus KA121 VET 01/01/2022 31/12/2022
3 Erasmus KA131 HED 01/01/2022 31/12/2022
4  Departamentos 01/01/2022 31/12/2022
5 Feria de la Belleza 2022 01/01/2022 31/12/2022
6 MOC 01/01/2022 31/12/2022
9001 éﬂ;gg?:}gg IGUALES. ALUMNOS ACOMPARIANTES 01/09/2017 31/12/2022
9006 FP Hostelerfa y turismo 01/09/2018 3i/12/2022
9008 FP Artes graficas 01/09/2013 31/12/2022
9014 FP Edificacién y obra civil 01/09/2018 31/12/2022
9015 FP Fabricacion mecanica 01/09/2018 31/12/2022
0017 ;Psél:\s[::;!lciao’rl\ay Mantenimienta//Mantenimiento 01/09/2018 31/12/2022
9022 FP Textil, confeccién y piel 01/09/2018 31/12/2022
9026 PROGRAMA ESCHOLARIUM 01/09/2018 31/08/2022

Desde la pantalla “Nuevo grupo”, se especifican las fechas de vigencia del grupo: “Fecha
de inicio” y “Fecha de fin"; su "Codigo”, su “Nombre” y un “Comentario” sobre el mismo.
Después, se pulsa en el botén “Aceptar” y el nuevo grupo creado se anadird a los que
aparecian.

Ejemplo:

v]|i]e

Fecha de inicio: = B Fecha de fin: | 31122022 |
Codigo: |1
Nombre: | Erasmus KA122 5CH

Comentario: %
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Es posible definir varios grupos con el mismo codigo, siempre que los periodos de vigencia
definidos por las fechas de inicio y fin NO sean coincidentes.

Las opciones disponibles para cada grupo son:

Mumero total de registros: 14
4digo  Nombre

Detalle

Ver apuntes

Ver gastos

Unificar este grupo con otros grupos

Borrar

1. Detalle: permite acceder a la informacién introducida cuando se dio de alta el grupo y
modificarla en cualquier momento a lo largo del ano.

Fecha de inicio: [01/01/2022 = [E Fecha de fin: | 311272022 = &
Codigo: | 1 =
Nombre: | Erasmus KA122 SCH :

Comentario: 7

2. Ver apuntes: se accede a la pantalla “Apuntes”, mostrando Unicamente aqguellos

apuntes dados de alta para el centro en el ano econdmico seleccionado que tengan
alguna linea asociada al grupo.

Mamero total de registros: 2

Nimero de| Fecha del
Lo e ®Ovetocin | inpora Contapunie Q55> o oo spumte Rcarsos de

D1W2022 ERAMUS Teacher Academy Ireland
a 14114 17022022 £ Lo e Diez SCH122 450,00 € No & Gasto Banco

14113 /17/02/2022 DO0S/2022 ERASMUS Teacher Academy Ireland 540,00 € No & Gasto Banco

3. Ver gastos: se accede ala pantalla de “Gastos por grupos” seleccionado, presentando
Unicamente los apuntes de gastos correspondientes.

Nimero total de registros: 2

Nimero de Fu:ln del

s Descripeién Importe Contrapunte g5
14114 17/02/2022 D10/2022 ERAMUS Teacher Academy Ireland 7., 4o pcademy Ireland  480,00€ No & 17/02/2022 16/02/2022  DU.MIC.APR22, Jw oo Transferencia TRF_000011
14113 17/02/2022 DO009/2022 ERASMUS Teacher Academy Ireland Teacher Academy Ireland 540,00€ No & 17/02/2022 15/02/2022 DU.VIO.APR22 - Wi Transferencia TRF_000010
34 Plataforma
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4. Unificar este grupo con otros grupos: se accede a la pantalla de "Unificacion de
grupos”, en la que mediante casillas de seleccion se marcan los grupos con los que se
desea unificarlo.

Grupo seleccionado
Grupo: Erasmus KA122 SCH (actualmente estd activo) Cadigo: 1
Fecha de inicio: 01/01/2022 Fecha de fin: 31/12/2022

Comentario:

Grupos a unificar con el seleccionado

En la siguiente relacién no aparecen los grupos automaticos.

Seleccionar

(&) [+~ Codige Nombre Fecha inicie Fecha fin
El] 7 ALMACEN GEMERAL 01,/09/2016 31/08/2017
[ 12 Almacén General 01/09/2017 31/08/2013
[l 22 Alojamiento Centros rutas culturales 01/09/2017 31/08/2018
O 18 Algjamiento Centros rutas culturales 16/17 01/09/2016 31/08/2017
(] 25 Apoyos 01/09/2017 31/08/2018
D 8 Aulas 01/05/2017 31/08/2018
D 8 Aulas 03/09/2018 31/08/2019

5. Borrar: esta opcién permite eliminar un grupo.
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Proveedores

Ficha 10

anteriores

mg Apertura del curso
Reapertura de cursos
72

Programas
Cuentas
Objetivos Ruta: Configurar curso econdémico / Proveedores
Vias de financiacién
Grupos
“Plantillas de apuntes
Cuenta bancaria

Desde la ruta: m Configurar curso econémico / Proveedores, se accede a la pantalla
“Proveedores”. En ella, se muestra el listado de proveedores; es decir, las empresas a las que
se confratan servicios o con las que se mantiene algun tipo de relacion econdmica a lo
largo del ejercicio econdmico actual.

Ejercicio econémico: [2022 ~]

Mamero lotal de registros: 1151

00 0 00O O 09

B25677485 ESTUDI DE DISSENY SEU WELLA SL C/ Isona N° 21 Lleida Ueida Mo
B10426864 Abaceria Cacerefia 5.L.U.Rest.El Corregidor. C/ Moret N 18 Céceres Céceres No
76036248L Abrahan Francisco Resco Borreguero C/ Avenida de la Universidad N© Montanchez Céceres No
A95113361 Acciona Agua, S.A. avda/ Virgen de Guadalupe N® 20 P Bajo Caceres Céceres No
B06693378 Activa Viajes y Eventos S.L. C/ FELIX VALVERDE LILLO No 3 Mérida Badajoz No
F10452548 Actyva La Factoria Lidica Cf JULIAN BESTEIRO N2 5 Plasencia Céceres No
B10485001 Ad Extremadura g;:lliagsol;?glwiouslna\ Les Capellanias call3, Céceres Céceres No
B28707693 Adajua Construcciones PBR S.L. . POLIGONO INDUSTRIAL Ne 7 Humanes de Madrid Madrid No
Y1296303Z Addala Deillal Avda/ Avenida de la Universidad N° 53 Ciéceres Céceres Si

Por defecto, aparecerdn como proveedores del centro la AEAT y el banco o caja definida
en su momento a través de los datos de la cuenta bancaria del centro.

En esta pantalla, para anadir un nuevo proveedor se pulsa sobre el botdon *Anadir”.
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Proveedores

Nooc

Ejercicio econémico: [2022 ]

Numero total de registros: 1181

B25677485 ESTUDI DE DISSENY SEU VELLA SL C/ Isona N° 21 Lleida Leida No
B10426864 Abaceria Cacerefia 5.L.U.Rest.El Corregidor. C/ Moret N° 18 Caceres Caceres No
76036248L Abrahan Francisco Rosco Borreguero C/ Avenida de la Universidad N2 Mentanchez Céceres No
A95113361 Acciona Agua, S.A. Avda/ Virgen de Guadalupe N° 20 P Bajo Céceres Céceres No
B06693378 Activa Viajes y Eventos S.L. C/ FELIX VALVERDE LILLO N° 3 Mérida Badajoz No
F10452548 Actyva La Factoria Ludica C/ JULIAN BESTEIRO M2 5 Plasencia Céceres No

C/ Poligono Industrial Las Capellanias call3,
parcelas 7-9 N@

[+]

B10485001 Ad Extremadura Caceres Caceres No

Desde la pantalla “BUsqueda de la empresa”:

¢ Siel proveedor es nacional; es decir, aquellos cuyo NIF o CIF sea espanol, se infroduce el NIF
y se pulsa en el botdn “Aceptar”.

Ejemplo:

Documentacion: | B25m *

Proveedor extranjero ]

Auténomo «  Empresa *

e Si el proveedor NO es nacional, se introduce su documentacién, se marca la casilla
“Proveedor exfranjero”, se especifica si se trata de un “Autonomo” (persona fisica) o de una
“Empresa” (persona juridica) y se pulsa en el botéon “Aceptar”.

Ejemplo: _

[v]«]
=S

Documentacion: | y12amm *

Proveedor extranjero

@ Autonemo () Empresa *

Desde la pantalla “Detalle del proveedor™:

e Sila documentacion introducida NO se corresponde con ninguno de los proveedores dados
de alta en el sistema de la Consejeria, se debe cumplimentar toda la informacion relativa
al proveedor: “Datos de contacto”, “Informacién adicional” y “Datos bancarios” (el nOmero
de cuenta corriente del proveedor serd necesario siempre que se le vaya a pagar por
transferencia bancaria); y, se pulsa en el botén “Aceptar”, para darlo de alta.
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Tipo de documentacién:
Documentacién: | 41
Sexo: () Hombre ) Mujer *
Nombre comercial:

Datos de contacto

Tipo de via:

Domicilio:

Ndmero:

Provincia: v

Teléfono 1:

Informacién adicional
Pagina web:

Persona de contacto:

Datos bancarios

Proveedores

M.I.F. de la persona = N.LF. de la empresa

Mombre: :] S Primer apellido:
v
Escalera: Piso:
Municipio: "3
Teléfono 2:

Correo electrénico:

Tipo de actividad:

Pais:

DC: Entidad: Sucursal: DC: Namero de cuenta:
ES

|«
Aceptar

Es extranjero: No

Segundo apellido:

Fecha nacimiento: |

Cadigo postal:

Letra:

Localidad:

Fax:

e Si el proveedor estd recogido en los listados de la Consejeria, aparecerdn sus datos en la

pantalla.

Tipo de documentacién: | N.LF. de la persona

Documentacion: | Bo¢

Cadigo de |a empresa:

N.LF. de la empresa

* Nombre / Razon social: | ACTIVAVIAJES Y EVENTOS

Es extranjero: No

Nombre comercial: [Jciiva Viajes y Eventos S.L

Datos de contacto

Tipo de via: | calle

Domicilio: | FELIX m—
Nomero: | 3

Provincia: | Badajoz v o=

Teléfono 1: | 924

Informacion adicional
Pagina web: | WWW.ACTIVIA VIAJES

Persona de centacto:

Datos bancarios

Municipio: | Mérida

Escalera: Piso:

Teléfono 2:

Correo electrénico:

Tipo de actividad:

Pais: DC: Entidad:Sucursal: DC: Nimero de cuenta:
ES 48 0182 0383 45

Cédige postal: | 06300

Letra:

Localidad: | Mérida

Si el proveedor es dado de alta por el centro, se anadird a la lista de proveedores registrados
en la Consejeria y pasard entonces a estar a disposicion del resto de centfros que hagan uso
de ese proveedor. Por ello, cuando un centro registre un nuevo proveedor en %

deberd cuidar de la calidad de los datos especificados en el proceso de alta de dicho

proveedor.

A,

Desde la pantalla “Proveedores”, también se dispone de la opcidn de copiar los
proveedores del ejercicio anterior pulsando el botén “Copiar del curso anterior”.
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Proveedores

Ejercicioc econdmico: | 2g22

58]/ « I—

Copiar del cursc anterior

% 14, lanza un mensaje de confirmacién de la accién indicada. “Aceptar”.

(Estd seguro de que desea copiar todos los proveedores del curso

econdmico anterior?

II Cancelar

Si se pulsa sobre cada uno de los proveedores, aparecen las siguientes opciones:

NIF MNombre comercial
m porcoreor
Detalle
Ver apuntes
Ver otros centros del proveedor
Barrar

1.

Detalle: permite acceder al detalle del proveedor y llevar a cabo aquellas

modificaciones que se estimen oportunas a lo largo del gjercicio.

Tipo de documentacion:  N.LF. de la persona = N.LF. de la empresa

Documentacion: | B25 = Nombre / Razdn social: | ESTUDI DE DISSENY SEU VELLA SL

Codigo de la empresa:

Es extranjero: No

Nombre comercial: || ESTUDI DE DISSENY SEU VELLA SL

Datos de contacto

Tipo de via: | calle

-

Domicilio: | isona

Ndamero: | 21 Escalera: Piso:
Provincia: | Lleida v o Municipio: | Lleida v

Teléfono 1:

Teléfono 2:

Informacién adicional

Pégina web: Correo electrénico:

Persona de contacto:

Tipo de actividad:

Datos bancarios

Pais: DC: Entidad:Sucursal: DC: Nimero de cuenta:
ES 59 2100 0336 80 02!

39

Cédigo postal: | 25001

Letra:

Localidad: | Lleida
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Proveedores

Ver apuntes: se accede a la pantalla “Apuntes”, mostrando los apuntes que existen
en Rayuela asociados al proveedor seleccionado.

Ejercicio econémico: [2018-201% e Tipo de apunte: | Todos Al
@ Filtrado

Por fechas Por nimero de apunte

Desde: E Hasta: E Nimero de apunte:

Por importe

Buscar por: (@ importe total () importe de desglose *
Por cantidad exacta Por rango de cantidad

Cantidad: € Cantidad entre € ¥ €
Por programa Por grupo
Programa: | Todos v Grupo: Teodos v

Por objetivo Por proveedor

Objetive:  Todos e Proveedor: | Antenio hd

Por cuenta

Cuenta: Todos A

Limpiar filtros

Resumen

Disponible en banco: 131.08528 € Disponible en caja: 0,00 €
Gastos pendientes: 0.00€

Mimero tofal de registros: 1

S g Dowrocée | mporke Contapumte Ly Tpo deapurte Recurtosde

B 10853 190032019 o o012 Erasmus = KA103 Beca | ‘112500 € No & Gasto Bance

Ver otros centros del proveedor: se accede a la pantalla “Centros relacionados con

el Proveedor”, mostrando los centros que existen en . iAasociados al proveedor
seleccionado.

Ejercicio econémico: 2018-201% Proveedor: Adrada.es (B50300607)

Mamero total de registros: 30

Nembre del Centro Localidad Teléfono del centro
10000087 C.E.L.P. Diving Maestro Ahigal 9270155846 S0
05005942 C.R.A. Extremadura Alconera 924029550 Si
06000460 C.E.L.P. Anas Montano Badajoz 924001940 S0
06000651 C.E.L.P. Santa Marina Badajoz 924001958 Si
10007008 C.E.L.P. San Miguel Barguilla de Pinares Q27016924 S0
10007367 C.E.E. Proa Céceres 9270065804 Mo
10012399 E.l. La Cometa Caceres 927006780 Si
06001695 C.E.L.P. Ntra. Sra. De Piedraescrita Campanario 924021866 Si
10001705 C.E.L.P. Virgen de Fatima Casas de Don Gomez Q27013848 Si
10001833 C.E.L.P. Rodrigo Davila Martin Castaniar de Ibor Q27016636 S0
10002205 C.E.L.P. Divina Pastora Eljas 927013710 Si

4. Borrar: esta opcion solo estard disponible en el caso de que no existan apuntes en el

centro para dicho proveedor.
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Planfillas de apuntes

a Apertura del curso F|Ch0 ] ]

Reapertura de cursos
anteriores

Programas

Cuentas

Objetivos

Vias de financiacion Ruta: Configurar curso econémico / Plantillas de apuntes
Grupos

Proveedores

IPlantillas de apuntes

Cuenta bancana

gt e® 90

Las plantillas de apuntes son una utilidad que se ha anadido a la Gestion Econémica de

% 1A con la intencién de hacer mds réapida la introduccion de la contabilidad diaria del
centro, sobre todo, aprovechando que hay muchos pagos que se repiten mensualmente,
como, por ejemplo: la factura de la luz, la del agua, etc.

Desde la ruta: m Configurar curso econémico / Plantillas de apuntes, se accede a la

pantalla “Plantillas de apuntes”. En ella, se muestra, por defecto, el listado de plantillas del
ejercicio econémico actual.

O0K]

Ejercicio econémico: [2022 w]| * Tipo de apunte: Todos vt

Mamero total de registros; 27

COVID-19 COovID-19 Gasto
Libramiento CA Libramiento CA Libramiento
Libramiento FSE  Libramiento FSE Libramiento
10 TELEFOMO MOVIL 18/01/22 A 17/02/22 Gasto
11 ELECTRICIDAD 01/11/2022 AL 30/11/2022 Gasto
12 ALARMA 01/07/22 & 30/09/22 Gasto
13 ASCENSOR 04,22 & 06/22 Gasto
14 AGUA Y BASURA 1° TRIMESTRE 2022 Gasto
4] r’ Plataforma
A LA e




Plantillas de apuntes

En esta pantalla, para crear una nueva plantilla se pulsa sobre el botén “Nuevo™.

Ejercicio econémico: [2022 "]

Mamero total de registros; 27

Plantilla
COVID-19

Libramiento CA

Libramiento FSE

Descripcion
COVID-19

Libramiento CA

Libramiento FSE

* Tipo de apunte: Todos

00K

Tipo de plantilla

Gasto
Libramiento

Libramiento

10 TELEFOMO MOVIL 18/01/22 A 17/02/22 Gasto
11 ELECTRICIDAD 01/11/2022 AL 30/11/2022 Gasto
12 ALARMA 01/07/22 A 30/09/22 Gasto
13 ASCENSOR 04/22 A 06/22 Gasto
14 AGUA Y BASURA 1° TRIMESTRE 2022 Gasto

Desde la pantalla “Nueva plantilla™, se elige el tipo de apunte elegido para crear la plantilla.
NO todos los tipos de plantillas que aqui se presentan se corresponden con un tipo de
apunte, ya que hay tipos de apuntes para los que NO fiene sentido crear una plantilla,
como, por ejemplo: un traspaso de fondos de Banco a Caja o viceversa

Gasto

Ingreso en Caja

Ingreso en Cuenta Bancaria
Ingreso por venta de inventario

Libramiento de la Consejeria
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Plantillas de apuntes

Ejemplo: Ingreso en caja

Desde la pantalla “Detalle de plantilla de Ingreso en Caja”, se tienen que rellenar los “Datos

de la plantilla” siguientes: "Codigo de la plantilla" y "Descripcion” y el “Desglose de la
plantilla”; y, después, se pulsa en el boton “Aceptar”.

]«

Aceptar

Datos de la plantilla

Codigo de la plantilla: =
Descripcion: P 4
[FoTocorias PR
Nota: <
P
Importe: D €

Desglose de la plantilla

Apuntes &)
Programa / Administracién Piblica Cuenta TImporte Grupe Via de financiacién
222 B - Educacion secundana y formac v 1020301 - Prestaci % 0€E - - @
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Cuenta bancaria

Apertura del curso F

icha 12
Reapertura de cursos
anteriores

Programas

Cuentas

Objetivos

Vias de financiacién Ruta: Configurar curso econémico / Cuenta bancaria
Grupos

Proveedores

Plantillas de apuntes

te® 9L

Desde la ruta: m Configurar curso econémico / Cuenta bancaria, se accede a la
pantalla *Cuenta bancaria”. En ella, se muestran los “Datos generales de la cuenta” y se
ofrece la posibilidad de modificar los datos de la cuenta, en caso de cambiar de entidad.

E0K

CIF del centro: s10t

Datos generales de la cuenta

Pais: DC: Entidad:Sucursal: DC: Namero de cuenta:
30 2048 1200 12 34000

Banco: | Liberbank S.4

NIF: | 486201993
Domicilio de la sucursal

Tipo de via: | calle v Calle: | San Pedro Ne: 15 C.P.: 10001
Provincia: | Cieeres v Localidad: | caceres v
Datos de contacto

Teléfono 1: Teléfono 2:

Pagina web: | wwwliiberbank es Persona de contacto:
Correo electrénico:
Generacion de ficheros de transferencias
[] Activar la generacién Sufijo identificativo:

Firmantes mancomunados

Primer firmante: Segundo firmante:

Importante: para que A=A permita la “Generacion de ficheros de transferencia”,
necesarios a la hora de realizar una fransferencia online sobre un apunte de gasto (véase,
a partir de la pdgina 112 del manual), en esta pantalla debe estar marcada la casilla
“Activar la generacion” y especificados los “Firmantes mancomunados” (en casos
excepcionales, el centro puede indicar que NO hay segundo firmante).
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CIF del centro: 51C

Datos generales de la cuenta

Banco: | Unicajia

Domicilio de la sucursal
Tipo de via: | Avenida hd

Provincia:  Caceres v

Datos de contacto
Teléfono 1:
Pagina web:

Correo electronico:

‘Generacion de ficheros de transferencias

Activar la generacidn

Calle:

Cuenta bancaria

E0K

DC:  Entidad: Sucursal:

DC: Niimero de cuenta:
ES 67 2103 -

NIF:

Ne: |2
Localidad:

Céceres

Teléfono 2:

Persona de contacto:

C.P: 10002

Firmantes mancomunados

Primer firmante: |

, Maria

Sufijo identificativo: 47

Segundo firmante:

» Manuel w| *
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Intfroducciéon al presupuesto

El presupuesto es la prevision de ingresos y gastos separado en las distintas agrupaciones de
cuentas y desglosado por las combinaciones correspondientes de Programa - Cuenta -
Objetivo (cuando corresponda) que se prevé tener durante todo el ejercicio econdmico y
que debe ser confeccionado durante el mes de enero y enviado a la seccion de Gestidon
Econdmica de las DDPP.

El saldo inicial lo calcula 7 1A, siendo igual al saldo final al dia inmediato anterior al
comienzo del ano econdmico.

Este presupuesto inicial de enero debe ser elaborado con la suma del saldo del ejercicio
anterior a fecha 31de diciembre mds los libramientos e ingresos que hasta la fecha de su
elaboracién hayan sido confirmados por parte de la Administracion correspondiente.

El balance final del presupuesto siempre serd 0; es decir, se debe gastar todo lo que se tiene
al inicio mds todo aquello que se sabe que se va a tener (saldo final del ejercicio anterior
mdas libramientos e ingresos conocidos para este ejercicio).

Para elaborar el Presupuesto del Centro se dispone de dos opciones:

1. Presupuesto / Oficial: este presupuesto es el que debe confeccionar el centro de forma
oficial, desglosando sus ingresos y gastos segin las agrupaciones de cuentas,
programas y objetivos.

2. Presupuesto / Por cuentas: presupuesto desglosado Unicamente por cuentas. Este
presupuesto por cuentas se confeccionard o no, a discrecidn del centro, y serd
totalmente independiente del Presupuesto Oficial que se confeccione para cumplircon
la normativa vigente.

Importante: para confeccionar un presupuesto hay que realizar una consulta a WA con

fecha de 31 de diciembre para conocer los saldos por programas y objetivos del ano
anterior.

Ejemplo: consulta de saldos a 31/12/2018

Fecha: (3171212021 E

Cuenta de gestion

Letra A1
- ) Letra A2 Letra B
222 B-Educacion secundaria y formacién profesional -13.408,56 € —_—

222 C-Educacion especial, ensefianzas artisticas 570,84 € 222 G-Actividades complementarias y ayuda

e idiomas 2 1a enssiianza Concepto 481 2.828,67 € 10308-Unién Europea  §2,772,51 €

a la ensefianza 11.482,56 € otal: 2.828,67 € X
otal: 956,16 €
Saldo de la cuenta Gestion: £4545.02 €
Resumen
Cuenta de gestion Informacion adicional
Recursos disponibles
Estado deletra A1 -956,16 € Seguro Escolar 0,00€
Libro de Banco  103.299,48 €
Estado de letra A2 2.828,67 € Gastos Pendientes de Pago  18.649,90 €
Libro de Caja 0,00 €
Estadodeletra B 82.772,51 € LR.PF. pendiente de pago 4,57¢€
otal: 103.299,49 €
otal: 84.645,02 € otal: 18.654,47 €
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Oficial

" Por cuentas
 J<

Ruta: Presupuesto / Oficial

o
Desde la ruta: Presupuesto / Oficial, se accede a la pantalla “Presupuesto oficial”. En
ella, se muestran el saldo inicial, los ingresos y los gastos del ejercicio econdmico

seleccionado, asi como la diferencia resultante de sumar el saldo inicial mds los ingresos vy,
posteriormente, restar los gastos.

vid|slale

Ejercicio econdmico: [ap22 T

Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
84.645,02 +459.692,29 €-544.337,31 €= o<

D <> 229G

Informacién presupuestaria
Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
-356.,16 +401.190,6%3 £-400.234,52 €= o0&
Ingresos
Apuntes = |
sgrama Cantidad
227 B - Educacién sacundaria y formacidn profesiiw 358187.15€ @
222 C - Educacién especial, ensafianzas artisticas w 2070 @
222 G - Actividades complementarias y ayuda a |z % 10736 € i@
242 B - Formacidn parz el empleo - 5780 @
Otros Ingresos
Apuntes @
Programa Cuenta Cantidad
222 B - Educacién secundaria y formacisn profesi w 1020355 - Premio Cobranza W 1754 i@
222 B - Educacién secundaria v formacidn profesi w 10205 - Uso de instalaciones - 2460 £ (=]
222 B - Educacién secundaria v formacion profesi % 1020301 - Prestacidn de sen % 10360 € 2
Gastos
Apuntes |
Objetivo Cargo a Cuenta Cantidad
1 - Mantenimients Operativo del centre W 222 B - Educarcidn secundaria y formac W 213 - RC - Magquinaria, insta v 200 @
1 - Mantanimients Opaerativo del cantre w 22z B - Educacién secundariz v formac w 223 - Transporte ~ 500 € (=]
1 - Mantenimiento Operativo del centrc % 222 B - Educacian secundaria y formac % 225 - Tributos - ass (=]
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El saldoinicial, los ingresos y los gastos relativos a cada uno de lo
se recogen en cada una de las pestanas.

sconceptos presupuestados

Por defecto, siempre aparecerd seleccionada la pestana de
229", por ser los mas habituales.

los recursos del “Concepto

Informacion presupuestaria

Ingresos

Otros Ingresos

Apuntes

Programa

Gastos

Apuntes

Objetive

1 - Mantenimiento Operativo del cantrc %
1 - Mantenimiento Operativo del centrc w
1 - Mantenimients Operativo del cantre v
1 - Mantenimients Operativo del cantre v

1 - Mantenimiento Operativo del centrc %

222 B - Educacion secundaria y formacion profesi %
222 B - Educacién secundaria y formacidn profesi w

222 B - Educacién secundaria y formacidn profesi v

Saldo inicial Ingresos Gastos
-556,16 +401.190,69 €-400.234,53 €=

Apuntes

222 B - Educacidn secundaria y formacién profesi v
222 C - Educacion especial, ensefanzas artisticas ¥
222 G - Actividades complementarias y ayuda a i %

242 B - Formacidn parz el emples e

Cargo a
222 B - Educacidn secundariz y formac ¥
222 B - Educacidn secundaria y formac v
222 B - Educacidn secundariz v formac v
222 B - Educacidn secundariz y formac v

222 B - Educacion secundaria y formac ¥

49

10205 - Uso de instalaciones

Diferencia
o€

¥

Cantidad
2E018T S €
2870 €
10736 €

000O©

5780 €

%]
‘Cantidad
10203532 - Premic Cobranza v 17.54€ e
- 2450 @
1020301 - Prestacidn de sen w 1030 i@
Cantidad
213 - RC - Maguinaria, insta ¥ w0 @
223 - Transporte v 500 i@
225 - Tributos b BE @
22000 - Ordinaria v 25006 @
22001 - Prensa, r v 1506 @
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Los conceptos se clasifican en:

—_

. Concepto 229: se refiere a los recursos librados por la Consejeria de Educacion.

2. Concepto "distinto a" (<>) 229: hace referencia a los recursos liorados por la Consejeria

por conceptos distintos al 229.

Otras Adm. PUbs.: menciona los recursos de otras Administraciones PUblicas.

. Otros recursos: legados y donaciones, prestacion de servicios, intereses, venta de
bienes, uso de instalaciones, etc.

5. Resumen: relaciéon de saldo inicial, ingresas y gastos de los diferentes conceptos

»w

El presupuesto deberd modificarse tanto por variacion de los ingresos con su
correspondiente distribucion en epigrafes de gastos, como por las variaciones o
reasignaciones de gastos entre las diferentes partidas presupuestarias

En la parte inferior, se encuentra el apartado “Gastos”; es recomendable partir del saldo
inicial de un programa, sumarle los libramientos o ingresos comunicados y, al presupuestar,
gastarse el total de esa suma, cargando cada importe a un objetivo y programa concreto
a través de sus cuentas de gastos.

Para afiadir una nueva linea de gasto se pulsa sobre el botén &
Para eliminar una linea de gasto se pulsa sobre el botén &

o

Ejemplo:
Gastos

Apuntes (@]

1 - Mantenimiento Operativo del centrc v 222 B - Educacion secundaria v formac v 213 - RC - Maquinaria, instal v 2600 € @

1 - Mantenimiento Operativo del centrc v 222 B - Educacidn secundaria y formac v 223 - Transporte ~ 500 € @

1 - Mantenimiento Operativo del centrc v 222 B - Educacion secundaria v formac v 225 - Tributos ~ 36 € @

1 - Mantenimiento Operativo del centrc v 222 B - Educacion secundaria y formac v 22000 - Ordinaric 2500 £ @

1 - Mantenimiento Operativo del centrc v 222 B - Educacion secundaria v formac ¥ 22001 - Prensa, ri v 150 € @

1 - Mantenimiento Operativo del centrc v 222 B - Educacion secundaria y formac v 22002 - Material i1 v 500 € @

1 - Mantenimiento Operativo del centrc v 222 B - Educacidn secundaria v formac v 22100 - Energia e ¥ 38000 € @

1 - Mantenimiento Operativo del centrc v 222 B - Educacion secundaria v formac v 22101 - Agua ~ 24700 € @

1 - Mantenimiente Operativo del centrc v 222 B - Educacidn secundaria y formac v 22102 - Gas ~ 3000 € @

5Como introducir los datos relativos a los ingresos y gastos para cada uno de los distintos
conceptos?

= Para el concepto 229, en el apartado de los ingresos se selecciona en cada fila en
primer lugar el “Programa” (definidos previamente desde la Consejeria) y, a
contfinuacion, la “Cantidad” correspondiente.

En el caso de los gastos, se especifica en cada fila el “Objetivo”, el "Cargo a" (es decir,
el Programa seleccionado), el epigrafe de gasto elegido en la lista desplegable
"Cuenta"y, por Ultimo, la “Cantidad” correspondiente a ese gasto.
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Informaciéon presupuestaria

Saldo inidal Ingresos Gastos Diferencia
-956,16 +401.190,69 £-400.234,53 €= o€

Ingresos

Apuntes )
222 B - Educacien secundana y formacion profesi v 38918715 € @
222 C - Educacién especial, ensefianzas artisticas v 2670 @
222 G - Actividades complementarias y ayuda a lz v 10736 @
242 B - Formacion para el empleo ~ 5760 @

= Para el concepto <> a 229, en el apartado de los ingresos se selecciona en cada fila en
primer lugar el “Programa” (definidos previamente desde la Consejeria), la “Cuenta” vy,
a continuacién, la “Cantidad” correspondiente.

En el caso de los gastos, se especifica en cada fila el *Objetivo”, el "Cargo a" (es decir,
el Programa seleccionado), el epigrafe de gasto elegido en la lista desplegable
"Cuenta"y, por Ultimo, la “*Cantidad” correspondiente a ese gasto.

Informacion presupuestaria
Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
2.828,67 +14.000 €£-16.828,67 €= 0€
Ingresos
Apuntes @
222 G - Actividades complementarias v ayuda a le v 10505 - Premios y Becas - Concepto 48 v 14000 € @

= En la pestana de Otras Adm. PUbs., para cada una de las filas de los ingresos se
selecciona en primer lugar el *Programa” (la Administracién PUblica de la que proceden
los recursos) que, en este caso, tendrd los mismos valores que las “Cuentas”
correspondientes a esta agrupacion. La aplicacion automdticamente rellenard la
cuenta correspondiente al programa seleccionado.

En el caso de los gastos, se especifica en cada fila el “Objetivo”, el "Cargo a" (es decir,
el Programa seleccionado), el epigrafe de gasto elegido en la lista desplegable
"Cuenta"y, por Ultimo, la “Cantidad” correspondiente a ese gasto.
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n 370 340

Informacion presupuestaria
Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
82.772,51 +44.501,6€-127.274,11 €= o€
Ingresos
Apuntes =2
Programa Cuenta Cantidad
10308 - Unién Europea A 10308 - Unién Europea ~ 445016 € @

= Enlapestana de Otfros Recursos, para cada una de las filas de los ingresos se selecciona
el “Programa’ y, a confinuacion, la “Cuenta” y la “Cantidad”.

Para este concepto NO se definen gastos.

Ingresos

A medida que se infroducen las cantidades en las filas de ingresos y gastos, se van
actualizando los datos del resumen de ingresos y gastos para cada concepto. A su vez, se
actualizard el resumen general del presupuesto que aparece encima de las pestanas de
los conceptos. Para guardar los datos incorporados, se debe pulsar sobre el botdn
“Aceptar”.

En la pestana “Resumen’”, se muestra un cuadro resumen con los saldos iniciales, ingresos,
recursos disponibles (saldo inicial + ingresos), gastos y diferencia final separados por
conceptos:

El presupuesto estard cuadrado siempre que la diferencia final entre el saldo inicial + ingresos
— gastos sea 0

Ejemplo:

Ejercicio econémico: | 2022 A

Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
84.645,02 +455.692,29 €-544.337,31 €= o

Concepto 229 (incluye otros ingresos) -956,16 € 401.190,6% € 400.234,53 € 400.234,53 €
Concepto => 229 2.828,57 € 14.000 € 16.828,57 € 16.828,67 €
Otras administraciones puablicas 82.772,51 € 44.501,6 € 127.274,11 € 127.274,11 €
Resumen 54,645,02 € 455.592,25 € 544,337,31€ 544.337,31€
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Importante: el presupuesto del ejercicio econdmico debe ser elaborado por el equipo
directivo del centro antes del 31 de enero, presentado al Consejo Escolar para su informe y
valoracién, aprobado provisionalmente por el titular del equipo directivo antes del 28 de
febrero; y, posteriormente, enviado a las DDPP para su examen de legalidad.

Es muy recomendable llevar la contabilidad al dia, cotejando los datos de T 1A con los
movimientos de cargos e ingresos de la cuenta bancaria con cierta periodicidad.

Cualquier gasto o ingreso llevado a cabo por el centro debe quedar reflejado también en

Avueid y en soporte de papel, como justificante correspondiente (facturas, en el caso de
gastos; documentos bancarios, en el caso de ingresos o libramientos; o certificacion o
escrito del director en lo relativo a movimientos de banco a caja o viceversa)

La parte de la contabilidad en soporte de papel es custodiada en Secretaria y debe
guardarse en el centro, al menos, los cinco anos anteriores al actual.

Desde la pantalla “Presupuesto oficial”, en la esquina superior derecha se dispone de una
serie de botones con distintas funciones relativas al presupuesto oficial del centro.

e Generar documentos:. desde la pantalla *Anexos del Presupuesto Oficial del centro”, se
selecciona el “Ejercicio econémico”, se indica la “Fecha de la aprobacion por el Consejo
Escolar” y se pulsa en el botdn “Aceptar” para lanzar el procedimiento de generacion de
los documentos correspondientes al Presupuesto Oficial del centro (Anexos |, II, lily V).

Solo serd posible generar dichos documentos en el caso de que el presupuesto esté
balanceado, es decir, que el resultado de Saldo Inicial + Ingresos - Gastos = Cero

Paso 1:

8=t «

Generar documentos

Ejercicio econémico: [2022 L

Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
84.045,02 +459.692,29 €-544.337,31 €= o€

Informacion presupuestaria

Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
-956,16 +401.190,69 £-400.234,53 €= 0

Ingresos

Apuntes

©

222 B - Educacién secundaria y formacién profesii v 389187 15 €
222 C - Educacidn especial, ensefanzas artisticas v 26TDE

222 G - Actividades complementanias y ayuda a le v 10736 €

0000

242 B - Formacién para el empleo v STEODE
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Ejemplo:
v]«]
Aceptar
Ejercicio econdmico: | 2022 W
Fecha de la aprobacidn por el Consejo Escolar: | 15/01/2022 * E

i A, lanza un mensaje indicando que el documento solicitado se estd generando.
“Aceptar”.

El documento ‘Anexos del Presupuesto Oficial del centro’ solicitado =e
estd generando. Usted serd avisado cuando concluya la generacidn

i A, lanza un mensaje indicando que el documento solicitado ha fterminado de
generarse y puede ser visualizado. “Aceptar”.

El documento 'Anexos del Presupuesto Oficial del centra’ que usted
solicitd ha terminado de generarse, jdesea verlo ahara?

Resultado:
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T T Y E—— JUNTA DE EXTREMADURA
Avda.de Consejerfa de Educacion y Empleo
q (Caceres)
TIf: 9271
Fax: 927
ANEXOI
PRESUPUESTO PARA EL PERIODO DE 01/01/2022 A 31/12/2022
Ingresos
- SALDO DEL CURSO ANTERIOR 84.645,02 €

- RECURSOS DE LOS PRESUPUESTOS DE LA JUNTA DE EXTREMADURA

- De la Consejeria de Educacion, concepto 229

Programa 222 B 369.187,15€
Programa 222 C 267000 €
Programa 222 G 10.736,00 €
Programa 242 B 5.760,00€
388.353,15 €
- De la Consejeria de Educacion, conceptos distintos al 229
Programa 222 G Premios y Becas - Concepto 14.000,00 €
481 (1)
14.000,00 €
- RECURSOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
De Unign Europea 44 501,60 €
44.501,60 €
- OTROS RECURSOS
Prestacidn de servicios 10.377 54 €
Uso de instalaciones 2.480,00 €
12.837,54 €
TOTAL 54433731 €
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Oficial

100 _LES. JUNIA DE EXIREMADURA
Avda.de _ Consejeria de Educacion y Empleo
;(Caceres)
TIf: 927
Fax: 92’
ANEXO Il
PRESUPUESTO PARA EL PERIODO DE 01/01/2022 A 31/12/2022
Gastos
Gastos del concepto 229
RC - Edificios y otras construcciones 50,00 €
RC - Maquinaria, instalaciones y utillaje 5.700,00 €
RC - Mobiliario y enseres 100.00 €
RC - Equipos para procesos de informacion 200,00 €
Material de oficina 63.320,00 €
5 Suministros 28113084 €
o
% Comunicaciones 1.76913 €
f Transporte 4297400 €
§_ Primas de seguros 9.000,00 €
]
5 Tributes 3B.00€
Gastos diversos 75.9186T €
Trabajos realizados por otras empresas y profesionales 47.310,00 €
527.508,64 €
Gastos de conceptos distintos al 229
Programa 222 G Concepto 481 (G) 16.828,67 €
16.828,67 €
:
E TOTAL 544.337,31 €
100 -LE.S. JUNTA DE EXTREMADURA
Avda Conssjeria da Educacian y Emplea
Tdswewms(Caceres)
TIf: 927
Fax: 92 ANEXO Il
PRESUPUESTO DE GASTOS PARA EL PERIODO DE 01/01/2022 A 31/12/2022
CUANTIFICACION DE LOS GASTOS POR OBJETIVOS
OBJETIVO N°3 Gastos de Funclonamiento de FP
[ [EF/GRAES DE GASTO DEL CONGERTO 229 —
PROGRAMA! [FEpiraciones, manimmierds y corservason | WEerdl, sumrisras y oires canceatas
CONCEPTOY distinios TOTAL
Otra Admén_ Pibl Edificios Maguinaria EMos. Motikano  [Eqg. Informacion|  Mat. Oficna i Transpane Seguras Tributas Trabajos Otros | 290
Transporte &
Programa 222 B 2.000.00 €| 200,00 € 2620.00€ 63.750,00 €| 360,00 €] 2000.00 € 580000 €( 21.400.00€ 88.130.00 €|
"i Total Objetive 3 2.000,00 € 200,00 € 2.620,00 € £3.780,00 €| 360,00 € 2.000,00 €| 5.800,00 € 21.400 00 €| 58 .130,00 €|
g Leyenda de programas:
% Programa 222 B: i ia y formacidn
g MEMORIA:
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Oficial

100 - .LE.S. JUNTA DE EXTREMADURA
Avda.( Consejeria de Educscion y Emplea

( (Caceres)

TIf: 927

Fax: 92 ANEXO IV

PRESUPUESTO DE GASTOS PARA EL PERIODO DE 01/01/2022 A 31/12/2022
RESUMEN DE LA CUANTIFICACION DE LOS GASTOS POR OBJETIVOS

QRETIVOS ATAONES, MAMENIMIENIo y CONSery: aterial, suminstros y oros conceptas ToTAL
Edificos | Maguinara Ees. Motiliaria |Eg, Infermacién| Mat. Oficra i icaciere] Trarsporte | Seques Tricutcs  |Gastos diversas Trabajos Otos| 228
Transporte =

NF 1 MANTO. 200,00 €] S455000€| T7.22084€| 1408.13€| 40474006 SOGODOE IEO0€| EI4IBATE| Z1G00.00€| 1GABETE| 278EIT31E|

[FzoFre TEO000E|  ZE0000E] TT0000¢] S.400,00€
5 [Faeere 200000 €] 20000€|  262000€| B375000€]  G60.00€]  Z000,00¢€ SB00A0E| 2140000 €] 98.130,00€

= [F 4 Resigenca EO00€| 110000 €] 00,00 TZEE000€| 13410000 € SI0000€| 441000 €] TBSB10,00€

% WF50. PLAN_FP SO0 E ZE0000€ ST60,00€
A S000€| 870000 €] 100,00€ 20000€| 6312000€| 28113084 €| 1765.13€| 42974006 900000€ IE00€| THSIBATE| ATII000€] 16AEETE| SaAIIE
é Leyenda de objetivos:

N® 1: Mantenimiento Operativo del centro
E N° 2: Difusién y Mejora de la Calidad en FP
-1 N° 3 Gastos de Funcionamiento de FP
8 e 4 Gastos de Residencia
E N® 50: Plan_FP_C: fil do por MEFP-N ionE L

e Control presupuestario. desde Ila pantalla “Control presupuestario”, se puede
comprobar para cada Programa o Administracion  Publica las cantidades
presupuestadas para ingresos y gastos y si el presupuesto estd balanceado o no para
cada uno de esos conceptos.

Paso 1:

EE00

| Control presupuestario

Ejercicio econémico: [2022 hd I

Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
84.545,02 +459.692,29 €-544,337,31 €= o€

Informacion presupuestaria

Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
-956,16  +401.190,659 €-400.234,53 €= o€

Ingresos

Apuntes @
Programa Cantidad

222 B - Educacidén secundaria y formacidn profesi v 36918715 € @
222 C - Educacidén especial, ensefianzas artisticas v 2670€ @
222 G - Actividades complementarias y ayuda a le v 10736 € @
242 B - Formacién para el empleo w 5760 € @
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Ejemplo:

Ejercicio econdmico: 2022

Mamero total de registros: 7

Programa / Administracion Pablica

10308: Unidén Europea 82.772,51 € 44.501,60 € 127.274,11 € 0.00€ Correcto

222 B: Educacion secundaria y formacion

profesional -13.40%,56 € 382.024,6%€ 368.615,13 € 0,00< Correcto

gzigi;:r:nggucacmn especial, ensefianzas artisticas 970,84 € 2.670,00 € 3.640,84 € 0,00 € Correcto

222 G: Actividades complementarias v ayuda

2 la ensefianza 11.482,56 € 10.736,00 € 22.218,56 € 0.00<€ Correcto

222 G: Actividades complementarias y ayuda

B Concepto 481 2.828,67 € 14.000,00 € 16.828,67 € 0.00€ Correcto

242 B: Formacion para el empleo 0,00 € 5.760,00 € 5.760,00 € 0,00€ Correcto
OTALES B4.645,02 € 459.692,29€ 544337 31¢€ 0,00€ Correcto

e Comparar con Gastos/Ingresos: desde la pantalla “Comparacion del presupuesto con

Gastos/Ingresos”, para

la fecha de consulta especificada, se mostrard la cantidad

presupuestada en cada cuenta (de ingresos y gastos) comparada con la cantfidad
contabilizada en 1 1A (generada a partir de las operaciones registradas), y la

diferencia o desviacion

Paso 1:

enfre ambas cantidades.

EOEAG

‘ Comparar con Gastos/Ingresos

Ejercicio econémico: (2022 L

Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
84.645,02 +459.692,29 €-544.337,31 €= 0€
Informacion presupuestaria
Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
-956,16 +401.150,69 £-400.234,53 €= o€
Ingresos
Apuntes @
ngrama Cantidad
222 B - Educacion secundaria v formacion profesii % 36918715 € @
222 C - Educacion especial, ensefianzas artisticas v 2670 € @
222 G - Actividades complementanas y ayuda a le v 10736 € @
242 B - Formacidon para el empleo w 5760 € @
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Ejemplo:

Ejercicio econdmico: 2022

Origen: Presupuesto oficial

Fecha de consulta: [01/04/2022 = &

Mamero total de registros: 34

de cuenta Nombre de la cuenta

-] 1 INGRES0S 459.692,29 € 68.262,29€ 391.430,00€
101 Recursos Consejeria de Educacion yv Empleo por el concepto 225 (I) 388.353,15 € 78.289,89€ 310.063,26 €

102 QOtros recursos 12.837,54 € 6.655,20 € 65.182,34 €
103 Otras Administraciones Publicas 44,501,660 € -16.682, 80 € 51,184, 40 €
105 Recursos Consejeria de Educacion yv Empleo por concepto distinto al 229 (I) 14.000,00 € 0,00& 14.000,00 €
-] 2 GASTOS 544,337,531 € 4.350,06 € 539.987,25¢€
21 Reparaciones, mantenimiento y conservacion 6.050,00 £ 0,00 € 6.050,00 €
22 Material, suministros y otros 521.458,64 € 4,350,006 € 517.108,58 €
24 Gastos por conceptos distintes al 229 16.828,67 € 0,00€ 16.828,67 €

De esta forma, es posible comprobar el correcto cumplimiento del presupuesto oficial del
centro enrelacion con los ingresos y gastos de este.
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Por cuentas

o Ficha 14
i‘ 1Cla

)<

uta: Presupuesto / Por cuentas

f
Desde la ruta: Presupuesto / Por cuentas, se accede a la pantalla “Presupuesto por
cuentas”. En ella, se permite confeccionar un presupuesto por cuentas (de ingreso y/o
gasto) para uso interno del centro (sin relacién con el Presupuesto Oficial del centro)

vl
Ejercicio econdmico: [2022 bt

Tipo de cuenta: Todas W

Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia
8464502 € + 0€ - 0€ = B454502¢€

Huamero total de registros: 84

21 INGRES0S D€
101 Recursos Consejeria de Educacidon y Empleo por el concepto 229 (1)
102 Otros recursos 0€
103 Otras Administraciones Publicas D€
105 Recursos Consejeria de Educacion y Empleo por concepto distinto al 225 (I) DE
22 GASTOS D€
21 Reparaciones, mantenimiento y conservacidn 0€
22 Material, suministros y otros 0€
24 Gastos por conceptos distintos al 225 o€

Desde esta pantalla, en la esquina superior derecha se dispone de una serie de botones
con distintas funciones relativas al presupuesto por cuentas del centro.

e Comparar con Ingresos/Gastos: desde la pantalla “*Comparacion del presupuesto con
Ingresos/Gastos”, para la fecha de consulta especificada, se mostrard la cantidad
presupuestada por cuentas (de ingresos y gastos) comparada con la cantfidad

contabilizada en A1 1A (generada a partir de las operaciones registradas), y la
diferencia o desviacion entre ambas cantidades.

Plataforma
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Por cuentas

[v i«

Comparar con Ingresos/Gastos

Ejercicio economico: [2022 had

Tipo de cuenta: Todas

Saldo inicial Ingresos Gastos Diferencia

84,64502€ + 0€ - 0€ = B4.64502¢€
Mamero total de regisiros: 84

uenta  Descripcio Presupuestado
81 INGRESOS 0€
101 Recursos Consejeria de Educacién v Empleo por el concepto 229 (1)
102 Otros recursos 0€
103 Otras Administraciones Publicas 0€
105 Recursos Consejeria de Educacion ¥ Empleo por concepto distinte al 229 (1) 0€
ez GASTOS 0€
21 Reparaciones, mantemmiento y conservacion 0€
22 Material, suministros y otros 0€
24 Gastos por conceptos distintos al 225 0€

Ejemplo:

Ejercicio econémico: 2022

QOrigen: Presupuesto por cusntas

Fecha de consulta: [B1042022 = &

a 1 INGRESOS 0,00 € 68.312,29€ -68.312,29¢€

101 Recursos Consejeria de Educacién v Empleo por el concepto 229 (I) 0,00 € 78.289,89€ -78.289,89¢

102 Otros recursos 0,00 € 6.705,20 € -6.705,20 €
103 Otras Administraciones Piblicas 0,00€ -16.682,80 € 15.582,80 €
105 Recursos Consejeria de Educacién y Empleo por concepto distinto al 229 (I) 0,00€ 000€ 0,00
e 2 GASTOS 0,00 € 4.375,06 € -4.375,06 €
21 Reparaciones, mantenimiento y conservacion 0,00 € 000€ 0,00€
22 Material, suministros y otros 0,00 £ 4.375,06 € -4.375,06 €
24 Gastos por conceptos distintos al 229 0,00€ 0008 0,00

Si la informacidén es correcta, para localizar los documentos relacionados con la gestion
econdmica que se deben enviar a las DDPP; en la esquina superior izquierda de la pantalla,
desde la opcién Documentos. En el drbol de documentos, se sigue la ruta Presupuesto
Oficial.

E Presupuesto Oficial
Anexo I - Presupuesto para el curso - Ingresos
Anexo II - Presupuesto para el curso - Gastos
Anexo III - Presupuesto para el curso - Cuantificacion de gastos por objetivos

Anexo IV - Presupuesto para el curso - Resumen de gastos por objetivos
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Gestion de apuntes

Ficha 15
*‘ Gestion de apuntes
onsultar apuntes

a
@ Liquidacién LR.P.F. . .. .,
Transferencias Ruta: Actividad economica / Gestion de apuntes / Crear

ﬂ Arqueo de caja apunte

Cada asiento (anotacion) en Avu=iA genera un apunte, el cual debe corresponder con la
contabilidad en papel; por tanto, ese nOmero de apunte debe quedar reflejado en el
documento a papel (factura, documento bancario, etc.), De hecho, algunos centros,
disponen de un sello que contiene dos datos: la fecha del apunte y el nUmero de este.

La gestion de apuntes se divide en fres partes:

e Creacidén de nuevos apuntes en la opcidn “Crear apunte”
e Consulta de apuntes ya infroducidos en “Consultar apuntes”.
e Liquidacion del IRPF (Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas).

Desde la ruta: Actividad econémica / Gestion de apuntes / Crear apunte, se accede
a la pantalla “Nuevo apunte”. En ella, se muestran, por defecto, las plantillas de apuntes
creadas para el ejercicio econdémico.

0K

Tipo de plantilla de apunte:

Listado de plantillas de apuntes

COVID-19 COVID-1% Gasto

Libramiento CA  Libramiento CA Libramiento de la Consejeria
Libramiento FSE Libramiento FSE Libramiento de la Consejeria
10 TELEFONG MOVIL 18/01/22 A 17/02/22 Gasto

11 ELECTRICIDAD 01/11/2022 AL 30/11/2022 Gasto

12 ALARMA 01/07/22 A 30/09/22 Gasto

22 EQLOCOBIV2 udis2o su cola

Para usar una plantilla sélo es necesario pulsar sobre ella 'y escoger la opcion “Seleccionar”:
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Gestion de apuntes

Listado de plantillas de apun
Cod. plantilla Descri

ACT.EXTR GASTO EN

- | B
Seleccionar

AGUA MIN AGUA MIN

Desde la pantalla “Detalle de apunte de Gasto”, se muestra el detalle de apunte del tipo
correspondiente (de tipo “Gasto”) con los valores precargados con los que se realizé la
plantilla:

Detalle del apunte
N? de apunte: 8112

Fecha del apunte: | zzip4i2022 ol i | Fecha de compensacién banco / pago en caja: =

Importe: 0 €

Descripcién: >
[aGUA. BASURA ¥ ALCANTARILLADD A-

Ne de factura Fecha de factura: (=]

Netas:

Proveedor

Razdn social: CANAL DE ISABEL 1T hd

Forma de pago
[ Page por caja [ Pago por banco
Disponible en banco: 96.263.06 €

Disponible en caja: 171,26 €
Datos bancarios
v Mo de talon: Fecha de expedicidn de taldn / ordenacidn de transferencia: D

Para indicar que el pago es por fransferencia, deje vacia la forma de pago.
Posteriormente asocie este apunte a una transferencia desde la opcicn de menu: Actividad econdmica / Transferencias.

Desglose de apunte

[ Desglosar 1.R.P.F.

Apuntes %)
Dbjetive Programa / Administracién piblica Cuenta Importe Grupo Libramiento
1- Mantenimi% | 222 B - Educacién secundaria y % 22101 - Acw o€ v v @

Desde la pantalla “Nuevo apunte”, si se quiere crear un apunte, se debe pulsar sobre el
botdn “Nuevo apunte sin platilla”.

Muevo apunte sin plantilla

Tipo de plantilla de apunte:

Listado de plantillas de apuntes
Céd. plantilla Descripcién Tipo de apunte

COVID-19 COVID-19 Gasto
Libramiento CA Libramiento CA Libramiento de la Consejeria
Libramiento FSE Libramiento FSE Libramiento de la Consejeria
10 TELEFONO MOVIL 18/01/22 A 17/02/22 Gasto
11 ELECTRICIDAD 01/11/2022 AL 30/11/2022 Gasto
12 ALARMA 01/07/22 A 30/05/22 Gasto
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Gestion de apuntes

Desde la pantalla “Seleccion de nuevo apunte”, A se presenta un listado con los

diferentes tipos de apuntes:

MNamero total de regisiros: 7

Ingreso en Cuenta Bancaria
Ingreso en Caja
Transaccion de Banco a Caja
Transaccion de Caja a Banco
Gasto

Libramiento de la Consejeria

Ingreso por venta de inventario

El nUmero del apunte es asignado de forma automdtica por Rvu=iA y la fecha de este
serd, por defecto, el dia actual (excepto si se ha reabierto un ejercicio anterior), pero es
modificable

Importante: Los apuntes creados no se podrdn eliminar; por tanto, si se crea uno por error,
para corregir su efecto sobre la contabilidad, se creard un contrapunte sobre ese apunte.

Los apuntes de “Ingreso” son incrementos de los recursos econémicos. Tipos:

e Ingresos bancarios de ofras Administraciones: proyectos, convenios, premios, etc.

e Ingresos bancarios en metdlico por prestaciéon de servicios del centro: fotocopias,
alquiler de instalaciones...

e Ingresos bancarios por intereses de la cuenta operativa del centro.

Cada apunte de ingreso hay que cargarlo necesariamente a un Programa, a una Cuenta
y a un Grupo.

Plataforma
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Gestion de apuntes

1. Sise pulsa en “Ingreso en Cuenta Bancaria” y se “Selecciona”: (no proviene de la Adm.)

Desde la pantalla “Detalle de apunte de Ingreso en Banco”, se muestra la siguiente
informacion:

v«

Datos del apunte
Ne de apunte: 14129 Fecha del apunte: | 17/03/2022 =

Descripcién: &>
| e

Notas: (¥

| )

Importe: 0 €

Desglose del apunte

Apuntes %)
Pregrama / Administracion Pablica Cuenta Importe Grupo Via de financiacién

v v 0€ v v @

En esta pantalla, en la parte de “"Datos del apunte”, se debe especificar la “Fecha del
apunte” (si no es la del dia actual), asi como la “Descripcion™ del apunte y unas “Notas” (si
se estima oportuno). En la parte del “Desglose del apunte”, se debe indicar el “*Programa /
Administracion PUblica” al que pertenece, una “Cuenta” final (al ser un apunte de “Ingreso”
soélo aparecerdn cuentas de ingreso) el “Importe” delingreso y el "Grupo” si fuera el caso.

A modo de Ejemplo:

Si se trata de un ingreso por abono de intereses, el programa al que se asignard serd el
Programa Base del centro “222-B” y la cuenta de abono serd la “n. 10206 - Intereses
bancarios”

v«
Datos del apunte
Mo de apunte: 14129 Fecha del apunte: 15017032022 =
Descripcion: P 4
Ingreso por abono de intereses P
Notas: ¥

Importe: 250 €

Desglose del apunte

Apuntes @
Programa / Administracion Pablica Cuenta Importe Grupo Via de financiacion

222 B - Educacion secundana y formaci v 10206 - Intereses bancarios 250 € v hal @
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Gestion de apuntes

2. Sise pulsa en “Ingreso en Caja” y se “Selecciona”:

Desde la pantalla “Detalle de apunte de Ingreso en Caja”, se muestra la siguiente
informacion:

v«

Datos del apunte

Ne de apunte: 14132 Fecha del apunte: = &

Descripcion: L?
[ A

Notas: (¥

| )

Importe: 0 €

Desglose del apunte

Apuntes %)

En esta pantalla, en la parte de “Datos del apunte”, se debe especificar la “Fecha del
apunte” (si no es la del dia actual), asi como la “Descripcion” del apunte y unas “Notas” (si
se estima oportuno). En la parte del “Desglose del apunte”, se debe indicar el “Programa /
Administracion Publica” al que pertenece, una “Cuenta” final (al ser un apunte de “Ingreso”
solo aparecerdn cuentas de ingreso) el “Importe” delingreso y el “Grupo” si fuera el caso.

A modo de Ejemplo:

Si se frata de un ingreso por uso de instalaciones, el programa al que se asignard serd el
Programa Base del centro “222-B” y la cuenta de abono serd la “n° 10205 - Uso de
instalaciones”.

v| e

Datos del apunte
N de apunte: 14132 Fecha del apunte: 18/03/2022 =

Descripcion: 4
Uso de instalaciones A| *

Notas: <?

Importe: 100 €

Desglose del apunte

Apuntes %)
Programa / Administracion Pablica Cuenta Importe Grupo Via de financiacion

222 B - Educacién secundaria y formaci v 10205 - Uso de instalaciones v 100€ 9014-FP Edificacién y obra civil ~ 1 - Junta de Extremadura hd @
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Gestion de apuntes

La fecha de un apunte nunca puede ser posterior a la fecha actual

La “Transaccion de banco a caja” consiste en sacar dinero del banco en metdlico para
meterlo en la caja fisica del centro, para hacer frente a pequenos gastos. Esta fransacciéon
se debe justificar mediante un certificado o documento que realiza el Director o Secretario
del Centro, donde se indica la cantidad, la fecha, el motivo.

3. Sise pulsa en “Transaccion de Banco a Caja” y se “Selecciona’:

Desde la pantalla “Detalle de apunte de Movimiento de Banco a Caja”, se muestra la
siguiente informacion:

[v| e
Datos del apunte
N2 de apunte: 14130 Fecha del apunte: | 17/03/2022 3 E
Descripcion: =
N talén: Fecha de pago: =

MNota: _?’

Cantidad: 0o0E ¢

En esta pantalla, en la parte de “Datos del apunte”, se debe especificar la “Fecha del
apunte” (sino esla del dia actual), asicomo la *Descripcion” del apunte; también, se puede
indicar un “N.° de talon” bancario usado para extraer la cantidad del banco, asi como su
“Fecha de pago” y la “Cantidad” trasvasada de la Cuenta Bancaria del centro a la Caja
de este para disponer de efectivo.

Importante: las transacciones de banco a caja NO son gastos ni ingresos, puesto que el
saldo total de la cuenta de Gestion NO varia; lo que cambia es el saldo del Libro de Caja y
del Libro de Banco. Al pasar dinero del banco a la caja fisica el saldo del banco disminuye;
y. el saldo de la caja fisica aumenta; pero el dinero total disponible NO ha sufrido
modificacion alguna.

Plataforma

.......



Gestion de apuntes

A modo de Ejemplo:

Aceptar

<
Im

Datos del apunte

NC de apunte: 14130 Fecha del apunte:  17/03/2022 5 E
Descripeitn: [ Repaner metalica en Ia caja fisica ] -

Ne talon: Fecha de pago: &=
Nota: _?

| .
Cantidad: 150€ *

La “Transaccion de caja a banco” es el proceso confrario al anterior. Si se tiene demasiado
dinero en la caja fisica (se ha cobrado algun tipo de prestaciéon) o llega el inicio de las
vacaciones (no se quiere dejar dinero en el centro), es aconsejable depositar el dinero en
la cuenta bancaria. Esta transacciéon se debe justificar mediante un certificado o
documento que readliza el Director o Secretario del Centro, donde se indica la cantidad, la

fecha y el motivo.

4. Sise pulsa en “Transaccion de Caja a Banco” y se “Selecciona”:

Desde la pantalla “Detalle de apunte de Movimiento de Caja a Banco”, se muestra la
siguiente informacion:

(v«

Datos del apunte

N2 de apunte: 14131 Fecha del apunte: 18/03/2022 = E

*

Descripcion:

Mota: ,_?‘

Cantidad: 0g *

En esta pantalla, en la parte de “Datos del apunte”, se debe especificar la “Fecha del
apunte” (si no es la del dia actual), asi como la “Descripcion™ del apunte y la *Cantidad”
trasvasada de la Caja del Centro para ser ingresada en su Cuenta Bancaria.
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Gestidn de apuntes

Importante: las tfransacciones de Caja a Banco NO son gastos ni ingresos, puesto que el
saldo total de la cuenta de Gestion NO varia; lo que cambia es el saldo del Libro de Caja y
del Libro de Banco. Al pasar dinero de la Caja fisica al Banco el saldo de la Caja fisica
disminuye; vy, el saldo del Banco aumenta; pero el dinero total disponible NO ha sufrido
modificacion alguna.

A modo de Ejemplo:

[v|«]
Datos del apunte
N? de apunte: 14131 Fecha del apunte: | 13/03/2022 + &
Descripcion: | Vacaciones de Semana Santa *
Nota: ,_?
A
Cantidad: 200€ *°

Los apuntes de “Gasto” son consumos de bienes o servicios a cambio de una
contraprestacion econémica.

e En metdlico (caja fisica)
e Mediante taldn bancario (nunca al portador, siempre nominativo)
¢ Mediante transferencia bancaria

Cada apunte de gasto hay que cargarlo necesariamente a un Objetivo, a un Programa, a
una Cuenta y, potestativamente, a un Grupo y/o asociarlo a un Libramiento.

Si el apunte del gasto estd vinculado a la justificacion de grupo automatico, el centro debe
especificar el grupo correspondiente, aunque sea un dato opcional.

5. Sise pulsa en “Gasto” y se “Selecciona”:

Desde la pantalla “Detalle de apunte de Gasto”, se muestra la siguiente informacion:
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Gestion de apuntes

Detalle del apunte
N© de apunte: 14133

Fecha del apunte: | 1a/03z022 Fecha de compensacion banco / pago en caja: =]

Importe: 0 €

Descripcién: ¥
[ -

N° de factura Fecha de factura: =

Notas: *

-

Proveedor

Razén social: ~

Forma de pago
[ Pago por caja ] Pago por banco
Disponible en banco: 148.621,71 €

Disponible en caja: 56,54 €

Datos bancarios
~ N° de taldn: Fecha de expedicién de talén / ordenacién de transferencia:

Para indicar que el pago es por fransferencia, deje vacia la forma de pago.
Posteriormente asocie este apunte a una transferencia desde la opcion de meni: Actividad cconémica / Transferencias.

Adjuntar

Desglose de apunte

[ Desglosar I.R.P.F.

Apuntes

En primer lugar, en la parte del “Detalle del apunte” se debe especificar la “Fecha del
apunte”, que debe serigual o anterior a la *Fecha de compensacion en banco o pago en
caja" (este dato se rellena de forma automatica si el pago se realizar mediante
transferencia), asi como la “Descripcion” del apunte; también, se debe indicar el “N.° de
factura” y la “Fecha de factura” y unas “Notas” aclaratorias (si se estima oportuno).

Importante: la relacion entre las fechas de un apunte de tipo gasto siempre cumplird esta
condicién: la fecha del ingreso en banco o caja debe ser mayor que la fecha del apunte;
y, a su vez, la fecha del apunte siempre debe ser mayor que la fecha de la factura
correspondiente.

Fecha de la factura < Fecha del apunte < Fecha del ingreso en Banco o Caija fisica

En segundo lugar, en la parte de “Proveedor”, se debe seleccionar la “Razon social”
(nombre que el centro ha especificado para el proveedor) a la que se realiza el pago, que
habrd sido dado de alta previomente desde la ruta: d Configurar curso econdémico /
Proveedores.
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Gestidn de apuntes

En tercerlugar, en la parte de “Forma de pago”, se debe marcar la casilla correspondiente:
“Pago por Caja” (fisica) o "Pago por Banco”. En la zona inferior, se muestra la cantidad
disponible tanto en Banco como en Caja, actualizada al momento de crear el apunte.

e Sise selecciona "Pago por Banco”, se habilita la parte de “Datos bancarios”. Ejemplo:
en el caso de que el pago se realice mediante “Talon”, se debe registrar el “N.° de
talon” y la “Fecha de expedicion / ordenacion”. A través del botdon “Adjuntar”, es
posible guardar un fichero con la imagen escaneada del talén (o de cualquier otro
documento relacionado con el pago) en el detalle del apunte.

e Si el pago se realiza a través de transferencia bancaria, NO se seleccionard ninguna
opcion de “Forma de pago”, ya que los pagos por transferencia se gestionan desde:
Actividad econdmica / Transferencias.

Los gastos para los que NO se especifica forma de pago quedardn como gastos
pendientes, aparecerdn en la pantalla de “Saldos” y serdn candidatos para abonar
mediante transferencia bancaria.

En cuarto lugar, en la parte de “Desglose del apunte”, se debe especificar el “Objetivo”, el
“Programa o Administracion Publica”, la “Cuenta” asociada al gasto, su “Importe”; asi
como el “"Grupo” y el “Libramiento” (ya NO aparecen los liboramientos sin fondo; en el
desplegable sélo se ofrece el libramiento que estd asociado al programa seleccionado) a
los que se va a imputar el gasto.

Importante: para asociar un apunte a un Grupo, la fecha del apunte debe estar dentro del
periodo de vigencia del Grupo

Grupo < Fecha del apunte > Grupo
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Gestion de apuntes

A modo de Ejemplo:

Sin IRPF. Pago de 100€ por formacion.

[v]«]

Detalle del apunte
N2 de apunte: 141323

Fecha del apunte:  14/032022 = D Fecha de compensacién banco / pago en caja:  1803/2022 D

Importe: 100 €

Descripcién: .

|Cur5n de formacidn Al o

N© de factura 00000 Fecha de factura:  1z03/2022 =

Motas: _?

s

Proveedor

Razdn social: | antonic ~

Forma de pago
Pago por caja [J Pago por banco
Disponible en banco: 148.621,71 €

Disponible en caja: 55,54 €
Datos bancarios
~ No de talén: Fecha de expedicidn de talén / ordenacidn de transferencia: E

Para indicar que el pago eg por transferencia, deje vacia la forma de pago.
Posteriormente asocie este apunte a una transferencia desde la opcion de mend: Actividad econdmica | Transferencias.

Desglose de apunte

[ Desglosar I.R.P.F.

Programa / Administracién piblica Cuenta

2 - Difusidn v » 222 B - Educacién secundaria y W 243 - Concepto 230 [ w 100 € 4-Departamer W . R Gastos fw e

Si el pago tiene retencion por IRPF, se puede detallar el desglose de las canfidades
afectadas por este concepto marcando la casilla “Desglosar IRPF”. En este caso, por cada
linea detallada en la tabla "Apuntes” con el importe liquido aparecerd otra linea (NO
modificable) con el importe de la retencion:
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Gestion de apuntes

A modo de Ejemplo:

Con IRPF. Pago de 25€ por 100kms de desplazamiento a 0.25 €/km.

Retencion en ndmina: 19%.

Detalle del apunte

MN© de apunte: 14134

Fecha del apunte: | 08/04/2022 | Fecha de compensacién banco / page en caja: | 11/04/2022 =)
Importe: 25 €

Descripcidn: o>
‘Gursn de

A

Ne de factura

MNotas: 7

Proveedor

00K Fecha de factura: 04/04/2022 =

J

Razén social: | Antonio ~

Forma de pago

Pago por caja [] Pago por banco
Disponible en banco: 148.621,71 €

Disponible en caja: -54,456 €
Datos bancarios

w Mo de talén: Fecha de expedicién de talén / ordenacién de transferencia: E

Para indicar que el pago es por transferencia, deje vacia la forma de pago.
Posteriormente asocie este apunte a una transferencia desde la opcion de ment: Actividad econdmica / Transferencias.

Adjuntar

Desglose de apunte

Desglosar LR.AF

Calculos de importes asociados al I.R.P_F.

Retencién: %

Sujeto a retencién:
(Importe bruto para pago 4€ 324 € 0.76 €
cuenta 227)
No sujeto a retencitn:
(IVA para pago en cuenta 227)

Importe del liguido: 2424 €

Importe de la retencion: 076 €

integro Liquido Retencién

21< 21¢€ 0.00 €

Apuntes

Dhjetivo Programa / Administracién pidblica Cuenta Importe Grupo Libramiento
2 - Difusidn y v 222 B - Educacidn secundaria y ¥ 22605 - Gz W 2424 4-Departamer ¥ @
2 - Difusién y v 222 B - Educacién secundaria y ¥ 22605 - Gz v 0.76 € 4-Departamer ¥ hl (=]

En 1A, se cumplimentan los datos de los epigrafes “Sujeto a retencion” y “NO sujeto a
retencion”, y el sistema calcula automdticamente los importes restantes.

Se pagard el “Importe liquido” (24,24€) y, por tanto, quedard una deuda con Hacienda
reflejada en el epigrafe “Importe de la retencion” (0,76€).
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Gestion de apuntes

Hatencidn: 13 L

_Intagra Liguida Retanckin
Sujeto o retencldn:
{Importe bruto para pago b 1ML 0THE
cuenta 227]
MHo sujeto a retencldn; -

(VA pasa pago on ouenta ;:-::.| e e ———

Iemporta dil ligiildo: ETE Y
Imparta da la rolane ik 07HE

Md&s adelante, en el apartado “Obligaciones fiscales” (véase, pdg. 140 del manual), se

explica como liquidar esa deuda con Hacienda (suma de todaslas retenciones practicadas
durante el trimestre)

Desde la ruta: m Consultas / Saldos, se accede a la pantalla “Saldos”. En ella, se puede
consultar esa deuda.

Fecha:  12mameaz =

Cuenta de gestitn

m_ AL

222 B-Educacsin secundaria y Formbeidn profesional  61.150,47 € i

322 C-Educacdn eipecw, enselanmis artsticss 5 o0 R e S e
® idiamas : 2E2 G-Actondades cxmplementared v avuds =

222 G-Actividades o B e R ek Concepto 481 2.828.67 C 10308-Unidn Europea  64.559,71 €
242 B-Formacsde pars &l emples 5.760,00 €

Saldo de la cuenta Gesthdn: 145 55225 €

Resaumen
Curnta de gesti Informacién adicional
Estado de lefra___Saldos Recursos
Estadc de letra A1 BL.163,87 € el

Segure Escelar 0,00 €
Libro de Banco 148,671,701 €
Estado de letrs 82 2.828.67 €

Gastos Pendientes de Pagn 0,00 €
Lbro de Cage -mfnc
Estadode letra B 64.585,71 €

LRRF pendiente de page D76 €

142.593,00 €

14134 | 14/03/2022 | Curss de farmacén

Una vez que se ha pagado a Hacienda y se ha cargado en el banco el importe total de la
deuda que se tenia, se procede a liquidar ese pago.

Desde la ruta: Actividad econdmica / Gestion de apuntes / Liquidacion IRPF, se
accede ala pantalla “Liquidacion IRPF”. En ella, se muestra un listado con todos los apuntes

en los que se haya desglosado el IRPF y que estdn pendientes de pago. (Importante: los
pagos son trimestrales y se puede filtrar por fechas "Desde" y "Hasta").
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Gestion de apuntes

(v«

Ejercicio econdmico: 2022 bl
Desde: [E] Hasta: =
Forma de pago: v * Fecha de liquidacidn: + [

Total: 10,76 €

Himero total de registros: 2

Selecdionar N{mero de Fecha del i Importe Importe
() v apunte apunte Desaripcitn Importe Contrapunte 4.y, retencién del liguido
|:| 14134 14/03/2022 Curso de formacién 25,00 € HNo 0,76 € 24,24 €

Se pueden “Seleccionar” todos los apuntes pendientes y pagarse en una misma operacion;

se debe indicar la “Forma de pago” y la “Fecha de liquidacion”; y, después, RusiA se
encarga de deducir dichas cantidades de la cuenta de gestion.

[v| e

Ejercicio econdmico: 2022 wl

Desde: [E] Hasta: |
Forma de pago: Banco v * Fecha de liquidacion: 12/04/2022 = =
Total: 10,76 €

Mimero folal de registros: 2

Selecdonar Nimerode Fecha del Importe Importe
vl Descripcién Importe Contrapunte
(v]) v apunte apunte de la retencién  del liguido
[+] 14134 14/03/2022 Curso de formacién 25,00 € No 0,76 € 24,24 €

Resultado:

v«

Ejercicio econdmico: e

Desde: [E] Hasta: =
Forma de pago: v * Fecha de liquidacidn: 3 E
Total: 0,00¢€

No existen datos
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Gestion de apuntes

Desde la ruta: m Consultas / Saldos, se accede a la pantalla “Saldos”. En ella, ahora, se
puede consultar que la deuda ya no existe.

Fecha: [12472022 = Refrescar

Cuenta de gestién

Letra Al
222 B-Educacion secundaria y formacion profesional  61.150,47 € Letra A2 o=
222 C-Educacion especial, ensefianzas artisticas 2.370,84 £
370,84 € - .
& idiomas 222 G-Actividades complementarias y ayuda  onoonvn 481 2.828,67 € 10308-Unién Europea  64.588,71 €
222 G-Actividades complementarnias y ayuda 11.832.56 € a la ensefianza
a la ensefianza ! otal: 2.828,67 € otal: 64.589,71 €
242 B-Formacién para el empleo 5.760,00 €
otal: 81.163,87 €
Saldo de la cuenta Gestion: 143.58225¢€
Resumen
Cuenta de gestién Informacién adicional
Recursos disponibles I I
Estado de letra Al 81.163,87 £ Seguro Escolar 0,00¢&
Libro de Banco 148.660,95 €
Estado de letra A2 2.828,67 € Gastos Pendientes de Pago 0,00€
Libro de Caja -78,70 €
Estado de letra B 64.589,71 € I.R.P.F. pendiente de pago 0,00 €
otal: 148.582,25 €
otal: 148.582,25 € otal: 0,00 €

Ejemplo: apunte de gasto del Seguro escolar: 100 matriculas

La recaudacion de las cuotas fijas de Seguro Escolar se efectia a tfravés de los Centros
docentes que imparten ensenanzas incluidas en el dmbito de aplicacion de este, y que las
cobran juntamente con el importe de la matricula correspondiente al curso escolar.

Los Centros docentes efectuardn elingreso de las cuotas cobradas al alumnado, en el plazo
siguiente: desde que el alumno ingresa las cuotas hasta el Ultimo dia del mes siguiente a la
finalizacion del plazo de matricula, en cualquiera de las Entidades financieras autorizadas
para actuar como Oficinas Recaudadoras en la provincia donde esté ubicado el Centro.

De las liguidaciones respectivas, los Centros docentes estdn autorizados a retener por
premio de cobranza, la cantidad de 0,02 euros por alumno matriculado y cuota ingresada.
(matricula:1,12 euros)

Paso 1: se realiza apunte de ingreso en caja por un valor multiplo del precio de cada
matricula (1,12€ c/u)
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Gestion de apuntes

Datos del apunte

Ne de apunte: 7736 Fecha del apunte: | 28042022 = &

Descripcion: 4
‘Sagum Escolar A

Notas: <
Seguro Escolar

éContrapunte? Si = No *

Importe: 112 €

Desglose del apunte

Cantidad original: 112,00 €

Apuntes

Programa / Administracién Pablica

Seguro escolar (sin programa) v 104 - Seguro Escolar (Ingreso) v 1M2€ v hd @

En esta pantalla, en la parte de “Datos del apunte”, se debe especificar la “Fecha del
apunte” (si no es la del dia actual), asi como la “Descripcion” del apunte y unas “Notas” (si
se estima oportuno). En la parte del “Desglose del apunte”, se debe indicar el *Programa /
Administracion PUblica: Seguro escolar (sin programa)” al que pertenece, una “Cuenta: 104
- Seguro Escolar (ingreso)” final (al ser un apunte de “Ingreso” sélo aparecerdn cuentas de
ingreso) el “Importe” del ingreso y el “Grupo” si fuera el caso.

Paso 2: se realiza el apunte de gasto por el coste total de las matriculas menos 0,02 por cada
una (1,10€ c/u)

Detalle del apunte
M? de apunte: 7727

Fecha del apunte: | o1/082022 = D Fecha de compensacion banco / pago en caja: D

Importe: 110 €

TP
Descripcidn: 7

| Pago Seguro Escolar -

Ne de factura Fecha de factura: 1]

Motas: Jf’

[F'ago Seguro Escolar

Proveedor

Razdn social:

Forma de pago
[ Pago por caja [ Pago por banco
Disponible en banco: 236.040,32 €

Disponible en caja: 471,27 €

Datos bancarios

v Ne de talén: Fecha de expedicion de talén / ordenacién de transferencia: D

Para indicar que el pago es por transferencia, deje vacia la forma de pago.
Posteriormente asocie este apunte a una transferencia desde la opcion de meni: Actividad econdmica / Transferencias.

Desglose de apunte

[ Desglosar LR.P.F.

1 - Mantenim v Seguro escolar (sin programa) W 231 - Seguro Escolar (Pago [ Trw 10€ w w (=]
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Gestion de apuntes

Paso 3: se realiza la transferencia por valor de 110€.

Fecha de emisidn: | pzi08i2022 ~ = Me de transferencia: | TRF_poooos | -

Seleccion de apuntes a incluir en la transferencia

[+] 01/05/2022 7727  Pago Seguro Escolar

Resumen de transferencia

Descripcion: " 4

Transferencia Pago Segure Escolar

Total transferencia: 102 = Disponible en banco: Z3G040.83€

Valores de operacion en el banco

Fecha de ordenacion de transferencia: |oziosz0z2 = Fecha de compensacién en banco: | 03/085i2022 =

Importante: el apunte seleccionado es un gasto asociado a la cuenta “Seguro escolar”;
por lo tanto, se debe indicar una “Fecha de compensaciéon en banco” ya que se va a
generar un premio de cobranza.

Paso 4: se genera un premio de cobranza de 2€

Desde la ruta: Actividad econdmica / Gestion de apuntes / Consultar apuntes, se accede

a la pantalla “apuntes”. En ella, se puede comprobar que RvusiA ha creado
automdaticamente dos apuntes asociados al premio de cobranza del seguro escolar.

MNimero total de registros: 80

B o S e oY e e

F739 03/06/2022 P.C. Salida de Seguro Escolar 2,00 £ Mo Premio de Cobranza
ﬂ F738 0305/2022|P.C. Entrada en Cuenta de Gestidn 2,00 £ Mo Premio de Cobranza
a FFIF 01/05/2022 Pago Seguro Escolar 110,00 € Mo Gasto Banco
a F736|2504/2022 Seguro Escalar 112,00 € No Ingreso en Caja Caa

Los “Libramientos” son érdenes por escrito para que un administrador libre una cantidad de
dinero a alguien; en este caso, hacen referencia a los ingresos oficiales para el
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Gestion de apuntes

mantenimiento de determinados programas por parte de la Consejeria de Educacion y
Empleo.

Cada apunte de libramiento hay que cargarlo necesariaomente a un Programa, a una
Cuenta y a un Grupo.

6. Si se pulsa en “Libramiento de la Consejeria” y se “Selecciona’:

Desde la pantalla *Detalle de apunte tfipo Libramiento”, se muestra la siguiente informacion:

&K

Datos del apunte

N° de apunte: 14128

Fecha de libramiento: (| Fecha de notificacidn: =) Fecha de ingreso: | 17/03/2022 = @
Cédigo de libramiento: Descripcién:

Nota: &

Y

Importe: 0 €

Desglose del apunte

Apuntes @

En primer lugar, en la parte de “Datos del apunte” se debe especificar la “Fecha del
libramiento” de la Consejeria y la “Fecha de notificacion™; y, se debe indicar la “Fecha de
ingreso” de la cantidad en la cuenta corriente del centro. Ademds, es posible introducir un
“Codigo de libramiento” especifico (se recomienda numerarlos por ano académico. Ej.
1/2016_2017, 2/2016_2017...), asi como incluir la “Descripcion” (en la documentacion
enviada desde Gestidon Econdmica de las DDPP y en el documento bancario) del apunte y
unas “Notas™ aclaratorias (si se estima oportuno).

En segundo lugar, en la parte del “Desglose del apunte” se debe se debe indicar el
“Programa / Administracion Publica” (en la documentacion enviada desde Gestidon
Econdmica de las DDPP y en el documento bancario) al que pertenece, una “Cuenta” final
(puede serlan® 101 6 105), el “Importe™ del ingreso y el “Grupo”, si fuera el caso (si asigna
el gasto a un grupo concreto no podrd asignarse a ningun otro); y, la “Via de financiacion™.
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Gestion de apuntes

A modo de Ejemplo:

[v[«]

Datos del apunte

N© de apunte: 14128

Fecha de libramiento: | 01/03/2022 = Fecha de netificacion: | 17/02/2022 = Fecha de ingreso:  01/03/2022 + &
Cédigo de libramiento:  32022_2023 Descripcién: | Viene en el documente bancario

Nota: ¥

| )
Importe: 10.000 €

Desglose del apunte

Apuntes

ograma / Administracién Piiblica

%)
Importe Grupo
222 B - Educacién secundaria y formach %

Via de financiacién
101 - Recursos Consejeria de Educacién v

10000 € 9006 - FP Hosteleria y v 1 - Junta de Extremadura hd Q@

7. Sise pulsa en “Ingreso por venta de inventario” y se “Selecciona”: (FP)

Desde la pantalla “Detalle de apunte por venta de inventario”, se muestra la siguiente
informacion:

(v«

Datos del apunte

Ne de apunte: 14135 Fecha del apunte: |
Descripcion: }

A=
Notas: (¥

i
Importe: 0 €
Forma de ingreso
@ Ingreso por bancoe O Ingreso por caja =
Desglose del apunte

Apuntes

Programa [ Administracién Piiblica Cuenta

Q@
Importe Grupo

Via de financiacién Recurso
0E

g T A
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Gestion de apuntes

En esta pantalla, en la parte de “Datos del apunte”, se debe especificar la “Fecha del
apunte” (si no es la del dia actual), asi como la “Descripcion” del apunte y unas “Notas” (si
se estima oportuno). En la parte de “Forma de ingreso” se debe marcar la casilla de
“Ingreso por banco” o "“Ingreso por caja”. Y, en la parte del “Desglose del apunte”, se
debe indicar el “Programa / Administracion Publica” al que pertenece, una “Cuenta” final
(al ser un apunte de “Ingreso” sélo aparecerdn cuentas de ingreso) el “Importe” del
ingreso, el “Grupo” si fuera el caso y seleccionar el “Recurso”.

A modo de Ejemplo:

Si se trata de un ingreso por “venta de bienes”, el programa al que se asignard serd el
Programa Base del centro “222-B” y la cuenta de abono serd la “n.° 10204 - venta de bienes”

[v]«]

Datos del apunte
Ne de apunte: 14135 Fecha del apunte: 12042022 = @

Descripcion: % 4
‘ Cepillo de soldador 18F111534005852 A=

Notas: ¥

Importe: 50 €

Forma de ingreso

(@ Ingreso por banco () Ingreso por caja *

Desglose del apunte

222 B - Educacidn secundaria y % 10204 - Venta de bie v 50€ 5015-FF Fabricacidn mecadni % 1 - Junta de Extremad: % - (=]
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Gestion de apuntes

*‘ Gestion de apuntes

: Crear apunte

.-{:0 Ruta: Actividad econdémica / Gestion de apuntes /

Transferencias
ﬂ Argueo de caja

Desde la ruta: Actividad econémica / Gestion de apuntes / Consultar apuntes, se
accede a la pantalla “apuntes”. En ella, se muestran, por defecto, todos los apuntes
existentes en el ejercicio econémico actual.

Ejercicio econdmico: [ 2022 | *Tipo de apunte: | Todos v
Filtrado

Resumen

Disponible en banco: 58.89765€ Disponible en caja: 77,75 €

Gastos pendientes: 0,00 €

Mimero tolal de regisiros: 63

Nomero de| Fecha del
| e e Deein e S Lt Toodewuie Ao e

4476 04/03/2022 BOLSAS FRIO INSTANTANEQ (3x48) 157,15 € No < Gaslo Banco
4475 04/03/2022 TELEFONO MOVIL 18/01/22 A 17/02/22 2485€ No & Gaslo Banco
4474 04/03/2022 MANTENIMIENTO FEBRERO 2022 726,00 € No & Gasto Banco
SUMINISTROS MANTENIMIENTO: ESTUFA. BASES
4473 04/03/2022 CABLE+INTERRUPTOR ¥ COPIAS LLAVES 51,68 € No &* Gasto Banco
4472 04/03/2022 SUMINISTROS MANTENIMIENTO: PINTURAS 932 € No & Gasto Banco
4471 041032022 EIL_JmEJéSTROSMANTENIMIENTO:BOMBILLO Y COPIAS 15,45 € No & Gasto Banco
LECTURA COPIAS IMPRESORA SALA PROFESORES
4470 0410312022 (s oo 2022022 224,03 € No & Gaslo Banco
4469 04/03/2022 2* RESOLUCION AYUDA DE LIBROS CURSQ 21122 12.300,00 £ No Libramiento de la Consejeria Banco
4468 04/03/22022 3 RESOLUCION AYUDA DE LIBROS CURSO 21/22 150,00 € No Libramiento de la Consejeria Banco
4467 02/03/2022 GASTOS CORREQ 270 € No Gasto Caja
4466 28/02/2022 MANTENIMIENTO DESFIBRILADOR 02/2022 A 01/2023 217.07 € No & Gasto Banco

En esta pantalla, si se despliega la opcién “Filtrado™ existen numerosas posibilidades de
visualizar el listado de apuntes: por “Fechas”, por “Importe”, por “Programa”, por “Grupo”,
por “Objetivo”, por “Proveedor”, por “"Cuenta”.

8 Filtrado
Por fechas Por niimero de apunte
Desde: E Hasta: E Mdmero de apunte:

Por importe
Buscar por: (@ importe total () importe de desglose *
Por cantidad exacta Por rango de cantidad

Cantidad: = Cantidad entre £ ¥ £

Por programa Por grupo

Programa:  Todos ~ Grupo: | Todos hd
Por objetivo Por proveedor
Objetivo: | Todos v Proveedor: | Todos hd

Por cuenta

Cuenta: Todos hal

Resumen

Disponible en banco: 5889765 € Disponible en caja: 77.75€
Gastos pendientes: 000
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Gestion de apuntes

También, estd disponible el desplegable “Tipo de apunte” con el que mostrar apuntes por
pertenencia a “Banco-Caja”, "Caja-Banco”, “Comisibn Bancaria”, “Gasto”, “Ingreso
Banco”, “Ingreso Caja”, “Libramiento”, “Premio Cobranza” y/o “Venta inventario”.

Tipo de apunte: | Todos a
Todos los ingresos
Banco-Caja

ite Caja-Banco
Comisidn Bancara
Gasto

Ingresoc Banco
Ingreso Caja
Libramiento
Premio Cobranza
Venta inventario

Si se pulsa sobre el “NUumero de apunte”, aparecerd un menlU emergente con varias
opciones:

-... F e i

a Detalle o

4/ Contrapunte T
=4

4| Asociar comision zh,

CHIRMIENIS TS R

¢ Detalle: se accede al detalle del apunte.

e Contrapunte: permite crear un contrapunte sobre el apunte seleccionado, para anular
su efecto sobre la contabilidad del centro, en el caso de que dicho apunte se hubiese
creado por error. Se solicitard confirmacion previa.

Esta sequro de gue desez crear un contrapunte?

e Ver comisidon: permite consultar la comisién bancaria asociada a un apunte de gasto
incluido en una transferencia y sélo aparecerd habilitada cuando el apunte sea de tipo
"Gasto", haya sido abonado mediante transferencia y se le haya asociado una comision
bancaria.

Plataforma
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Gestion de apuntes

e Asociar comision: permite registrar la comision cobrada por la entidad bancaria del
centro al realizar una transferencia y sélo aparecerd habilitada cuando el apunte sobre
el que se realiza sea de tipo “Gasto”, haya sido abonado mediante transferencia y ésta
o el apunte tengan especificada una fecha de compensacién en banco.

Cada comisidn creard un nuevo apunte de fipo “Apunte de comisiones bancarias” que se
tratard como un gasto.

# Gestion de apuntes
Crear apunte

/:o Consultar apuntes

[ Liguidacion I.R.P.F. '

Transferencias Ruta: Actividad econdémica / Gestion de apuntes /
ﬂ Arqueo de caja Liquidacién IRPF

Desde la ruta: Actividad econdmica / Gestion de apuntes / Liquidacion IRPF, se
accede ala pantalla “Liquidacion IRPF”. En ella, se muestra un listado con todos los apuntes
que incluyen retencién por IRPF y que estdn pendientes de liquidacién. (Importante: los
pagos son trimestrales y se puede filtrar por fechas "Desde" y "Hasta").

(v«
Ejercicio econdmico: 2022 had e
Desde: [F] Hasta: E
Forma de pago: v * Fecha de liquidacién: = [

Total: 10,76 €

[+]

14134 14/03/2022 Curso de formacion 25,00€ Mo 0,76 € 24,24 €

Para realizar la liguidacién, se selecciona la “Forma de pago” (banco o caja), se indica la
“Fecha de liquidacion” (la misma que aparece en el “extracto bancario en el cargo
efectuado por Hacienda”), se marcan los apuntes correspondientes al pago por retencion
practicada (deben corresponder con el trimestre de liquidacion) y se pulsa en “*Aceptar”
para que el importe liquidado quede asignado a los apuntes.
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Gestion de apuntes

[v] e

Ejercicio econémico: 2022 el | |
Desde: [E] Hasta: =
Forma de pago: Banco v * Fecha de liquidacion: 120472022 *
Total: 10,76 €
Nimero tolal de registros: 2
Selecdonar Nimerode Fecha del Importe
) - abukls apunte  Descripcién Importe Contrapunte 4.y, retencién del liquido
o 14134 14/03/2022 Curso de formacién 25,00 € No 0,76 € 24,24 ¢€
Resultado:
v| e
Ejercicio econdmico: [zo22 L
Desde: fE] Hasta: =
Forma de pago: ~ | * Fecha de liquidacién: =
Total: o,00€

No existen datos

Nota: el proceso de presentacion de los diferentes modelos de IRPF en la web de la AEAT
se mostrard a partir de la pagina 140 de este manual.
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Ficha 16

*‘ Gestidn de apuntes

> Crear apunte

-{o » Consultar apuntes Ruta: Actividad econémica / Transferencias
» Liguidacion LR.P.F

-ﬂ i Transferencias

HArques de caja

Desde laruta: Actividad econémica / Transferencias, se accede ala pantalla “Control
de transferencias”. En ella, se muestra un listado con las transferencias realizadas durante el
ejercicio actual.

Ejercicio econdmico: 2022 A

Desde: [E] Hasta: =

IIEI Reqistros: 1-50 de 51 Pdginas: 1 | 2 Siguiente =

Fecl Fecha de
ransferencia Explicacion de S Importe compensacion
emision
en banco
SUMINISTROS MANTENIMIENTO: ESTUFA, BASES

TRF_000048 CABLE+INTERRUPTOR ¥ COPIAS LLAVES 04/03/2022 51,68€ 04/03/2022
TRF_000051 BOLSAS FRIO INSTANTANEQ (3x48) 04/03/2022 157,15€ 04/03/2022
TRF_000050 TELEFONO MOVIL 18/01/22 A 17/02/22 04/03/2022 24,95 € 04/03/2022
TRF_000049 MANTEMIMIENTC FEBRERO 2022 04/03/2022 726,00 € 04/03/2022
TRF_000047 SUMINISTROS MANTENIMIENTO: PINTURAS 04/03/2022 9.32€ 04/03/2022
TRF_000046 EBQD:{IEJSISTRDS MANTENIMIENTO: BOMBILLO ¥ COPIAS 04/03/2022 1546 € 04/03/2022
TRy LRSI A I ER U Sl (RO RESRIES 04/03/2022  224,03€ 04/03/2022

11/01/2022 - 22/02/2022
TRF_000044 MANTEMIMIENTO DESFIBRILADOR 02/2022 A 01/2023 28/02/2022 217,07 € 28/02/2022

Esta opcion, permite a AvusiA generar un oficio o carta dirigido a la sucursal bancaria
donde el centro tiene su cuenta, en el que se ordena el pago a los proveedores de los
apuntes previamente seleccionados, mediante transferencia.

Para que AvusiA pueda emitir esta orden, se deben cumplir dos condiciones:

1. Que los apuntes sean de fipo “Gasto” y estén pendientes de abonar.
2. Que los proveedores especificados en esos apuntes tengan cumplimentados los datos
de su cuenta bancaria.

Tipo 1: Transferencia on-line en Entidad Bancaria: se genera un fichero y desde la web del
banco se adjunta y se envia.

Plataforma
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Transferencias

1. Generar apunte de gasto: desde la pantalla “Detalle de apunte de Gasto”, se da de
alta el apunte.

[«
Aceptar

Detalle del apunte

N° de apunte: 7735

Fecha del apunte: | 27/04/2022 1= Fecha de compensacién banco / pago en caja: (=)
Importe: 400 €

Descripcion: 4
[Page Factura Equipo de Senido

-

Ne de factura e Fecha de factura: | 28/04/2022 =

Notas:

]
Proveedor

Razén social: | Adossis S.A.

Forma de pago
[ Pago por caja [ Page por banco
Disponible en banco: 236.420,32 €

Disponible en caja: 359,37 €

Datos bancarios

v Ne de talén: Fecha de dicién de talén / ord: i6n de transferencia: E
Para indicar que €l pago es por transferencia, deje vacia la forma de pago.
Posteriormente asocie este apunte a una transferencia desde la opcién de meni: ivi i i
Desglose de apunte
Desglosar LL.R.P.F.
Apuntes
Objetive Programa / Administracién piablica  Cuenta Importe Grupo Libramiento
1 - Mantenim % 222 B - Educacién sacundariz y ¥ 216 - RC - Equipos pi W 400 v ~ @

2. Transferencia: desde la pantalla “Control de transferencias”, se da de alta una nueva
transferencia.

Ejercicio econdmico: [2022 bl I

Desde: ] Hasta: ER Refrescar

Mumero fotal de registros: 4

Transferencia Explicacién

TRF_000004 Facturas a pagar el 23/02/2022  23/02/2022 718,25 €  23/02/2022
TRF_000003 Facturas a pagar el 14/02/2022  14/02/2022  2.629,45€  14/02/2022
TRF_000002 Facturas a pagar el 03/02/2022  03/02/2022  3.942,06 € 04/02/2022
TRF_000001 Facturas a pagar el 21/01/2022  21/01/2022  3.451,64 €  21/01/2022
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Transferencias

Desde la pantalla “Detalle de transferencia bancaria™, se presentan los apuntes de tipo
“Gasto” registrados previamente y que se encuentran sin pagar.

Fecha de emision: (01052022 * [@

Seleccion de apuntes a incluir en la transferencia

Seleccionar

NO de transferencia: | TRF_000005

Fecha Niimero -
@ @ del apunte del apunte Explicacién Proveedor
O 27/04/2022 7735  Pago Factura Equipe de Sonido Adossis 5.A.
Vales premios postales navidefias: SUSANA
(] 04/03/2022 7733 MIGUEL, RUT MEJIAS, MARIA HURTADO, LUCIA Deportes Olimpiada, 5.4,
ALONSO.
Guantes nitrilo (12),lejia (12),dosificador(12), dosificador 5 .
O 04/03/2022 TT Ci2) embudo (6).ret. mopm (20).cubo Nusan Mayorista de Hosteleria, 5.L.
(] 04/03/2022 7730 Mantenimiento contenedores (2) 01/02/22-28/02/22 Serkonten, 5.A.
Resumen de transferencia
Descripcion: \_9
A=
Total transferencia: 000€ * Disponible en banco:
Valores de operacion en el banco
Fecha de ordenacién de transferencia: & Fecha de compensacion en banco:

Fecha
de factura
26/04/2022

23/02/2022

22/02/2022

22/02/2022

23644093€ *

|

Por defecto, como “Fecha de emision” de la transferencia aparecerd la del dia actual, pero
es posible especificar ofra fecha; del mismo modo, el “N° de transferencia” serd asignado

de forma automatica por RvusiA pero se puede consignar ofro, siempre que NO coincida
con el nUmero de otra transferencia del centro creada con anterioridad.

Para asociar los apuntes a la fransferencia se

botén “Aceptar”.

Fecha de emision: [| 01/052022 G E

Seleccion de apuntes a incluir en la transferencia

Niimero

deben

N@ de transferencia:

“Seleccionar”

las casillas
correspondientes a aquellos que se desean incluir en la misma, anadir una breve
“Descripcion”, indicar la “Fecha de ordenacion de transferencia” y, por Ultimo, pulsar en el

TRF_000005

v«

del apunte

del apunte

27/04/2022 7735  Pago Factura Equipo de Sonido
Wales premios postales navidefias: SUSANA
O 04/03/2022 7733  MIGUEL, RUT MEJIAS, MARIA HURTADO, LUCIA
ALONSO.
Guantes nitrilo {12),lejia {12),dosificador(12), dosificador
O 04/03/2022 7731 gel(12),embude (6),rec. mopa (20),cubo
O 04/03/2022 7730 Mantenimiento contenedores (2) 01/02/22-28/02/22

Resumen de transferencia

Descripcion: 4

Adossis 5.4,

Deportes Olimpiada, 5.4.

Serkonten, 5.4,

Pago Faclura Equipo de Sonido

e

Total transferencia: 400€ *

Valores de operacién en el banco

Fecha de ordenacién de transferencia: || 021052022 =)

89

Disponible en banco:

Fecha de compensacién en banco:

Musan Mayonsta de Hosteleria, 5.L.

26/04/2022

23/02/z022

22/02/2022

22/02/2022

23644093 € *

=

A=A
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Transferencias

% 1A, lanza un mensaje indicando que el documento solicitado ha ferminado de
generarse y puede ser visualizado. “Aceptar”.

El documento 'Emisidn’ que usted solicitd ha terminado de generarse,
jdeses verlo ahora?

Cancelar

Documento: consta de una hoja para ser entregada en la entidad bancaria y ofra, como
copia, para el archivo y control del centro.

Liberbank S.A
P -, I
10005 Caceres (Caceres)

Sr. Director:

Ruego transfiera con cargo a la cuenta ES38-2048-129 ? a nombre 'LE.S.

con NIF 'S1( ' la cantidad de: cuatrocientos euros { 400,00 € ), de acuerdo con la
distribucion siguiente:
TITULAR NIF. 200 ®  Node Cuenta Importe
1. Adossis S5.A. AdTI BHHAX ESO7-0182-073 400,00 €
TOTAL 400,00 €

El director del centro

Fdo: Martin

GOQ\F

Sr. Director:

Ruego transfiera con cargo a la cuenta ES38-2048-1292
), de acuerdo con la distribucion siguiente:

N° Apunte TITULAR

Caceres a 1 de mayo de 2022

El secretario del centro

Fdo: Fermando

Liberbank S.A

e, — T
10005 Caceres (Caceres)

a nombre '.E.S. AGORA' con NIF 'S 3' la cantidad de: cuatrocientos euros ( 400,00 €

1. 7735 Adossis S.A.

El director del centro

Fdo: Martin

N.L.F. Facturas a pagar N° de Cuenta Importe
AR W KKK ES07-0182-0 T 400,00 €
TOTAL 400,00 €

Caceres a 1 de mayo de 2022

El secretario del centro

Fdo: Fernando

Plataforma
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Transferencias

Desde el cenfro que ordena la transferencia, se genera y descarga el fichero de la
transferencia en un pc y desde la web del banco, se adjunta y se realiza el frémite de forma
telemdatica.

La transferencia creada pasard a anadirse a la pantalla “Control de fransferencias”, pero
sin “Fecha de compensacion en banco” especificada.

Ejercicio econdmico: [2022 hd B
Desde: [E] Hasta: =

Hamero total de regisiros: 5

TRF_000005 Pago Factura Equipo de Sonido 01/05/2022 400,00 €

TRF_000004 Facturas a pagar el 23/02/2022 23/02/2022 718,25 €  23/02/2022
TRF_000003 Facturas a pagar el 14/02/2022 14/02/2022 2.629,45€  14/02/2022
TRF_000002 Facturas a pagar el 03/02/2022 03/02/2022 3.942,06 €  04/02/2022

TRF_000001 Facturas a pagar el 21/01/2022 21/01/2022 3.451,64 €  21/01/2022

Si se pulsa sobre el niUmero de la “Transferencia”, se accede al “Detalle” de la misma y al
“Documento” de la orden de pago generada; sin embargo, NO aparece el “Fichero de
transferencias” necesario para la gestion on-line.

Transferencia rplicad]

TRF_000005
Detalle

Documento

Tl  Generar documento

Cualqguier fransferencia que se ordene desde un centro debe tener la firma mancomunada
(implica la firma de todos los intervinientes mancomunados para poder operar con las
cuentas); es decir, la firma del Director y la del Secretario.
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Transferencias

Desde la pantalla “Control de fransferencias”, se procede a pulsar en el botdn “Autorizacion
de transferencias”

[l «]

| Autorizacion de transferencias

Ejercicio econémico: 2022 Wt

Desde: [E] Hasta: |

Mamero fotal de regisiros: 5

Transferencia Explicacion

TRF_000005 Pago Factura Equipoc de Somido 01/05/2022 400,00 €

TRF_000004 Facturas a pagar el 23/02/2022 23/02/2022 718,25 € 23/02/2022
TRF_000003 Facturas a pagar el 14/02/2022 14/02/2022 2.629.45 € 14/02/2022
TRF_000002 Facturas a pagar el 03/02/2022 03/02/2022 3.942,06 € 04/02/2022

TRF_000001 Facturas a pagar el 21/01/2022  21/01/2022  3.451,64 €  21/01/2022

Desde la pantalla “Gestion de autorizacion de tfransferencia bancarias”, se puede
comprobar que el “Estado Firmante 2" estd pendiente; se trata de la persona que NO ha
realizado este registro.

Ejercicio econamico: [2022 el I

Ver: Pendientes | Autorizadas | Rechazadas

Mamero total de registros: 1

Transferencia Explicacion IMPORTE Firmante 1 Estado firmantel Firmante 2 Estado firmante2
TRF_000005 Pago Factura Equipo de Sonido 400,00 € Martin  Auterizada Fernando

Desde el perfil Direccion - Gestion, desde la ruta: m Centro / Gestion econémica /
Autorizacion de transferencias, el Firmante 2 accede a la pantalla “Gestion de autorizacion
de fransferencias bancarias”. En ella, se muestra, por defecto, un listado con las
transferencias realizadas durante el ejercicio actual “Pendientes” de autorizacién.

Ejercicio econdmico: [2022 bl

Ver: Pendientes | Autorizadas | Rechazadas

Wimero total de registros: 1

Transferencia Explicacién IMPORTE Firmante 1 Estado firmantel Firmante 2 Estado firmante2
TRF_000005 Pago Factura Equipo de Sonido 400,00 € Martin Autorizada Fernando

Plataforma
EDUCATIVA

xtreme#a

& Ryu=id




Transferencias

Si se pulsa sobre el nUmero de la “Transferencia”, se accede a “Autorizar” la orden de pago
generada.

TRE_N0O0O0ONO0%
Detalle

Autorizar
Rechazar

A partir de este momento, la orden de transferencia bancaria ya estd firmada por ambos
firmantes.

Desde la pantalla “Gestion de autorizacion de transferencia bancarias”, se puede
comprobar que el “Estado Firmante 2" estd Autorizada.

Ejercicio economico: [zo022 hd

Ver: Pendientes | Autorizadas | Rechazadas

Himero total de registros: 5

TRF_000004 Facturas a pagar el 23/02/2022 718,25 € . . Martin Autorizada . Fernande = Autonizada

Ahora, desde la pantalla “Confrol de transferencias”, si se pulsa sobre el nUmero de la
“Transferencia”, se descarga el “Fichero de fransferencias” de la misma, que se deberd
enviar junto con la solicitud de orden de pago por transferencia desde la web de la Entidad
Bancaria.

Detalle
TR Documento
Generar documento

TR
Fichero de transferencias

TRl Generar fichero de transferencia

Desde la web hitp://www.sepa-info.es/main/node/2, se puede adjuntar el archivo para
comprobar su validez, antes de su envio a la Entidad Bancaria.

Una vez que la Entidad Bancaria informe al centro de que se ha efectuado el pago de una
determinada transferencia, desde la pantalla “Control de fransferencias”, se accede al
“Detalle” de la misma vy se registra la “Fecha de compensacion en banco” indicada por
nuestra caja o banco y se pulsa en “Aceptar”.

Plataforma
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Transferencias

A modo de Ejemplo:

[v]e]

Fecha de emisién:  01/05/2022 = Ne de transferencia: | TRF_000005

Selecciéon de apuntes a incluir en la transferencia

Fecha Nimero S Fecha
del apunte [ EET T Y Explicacién Proveedor de factura Hroie
27/04/2022 7735 Pago Factura Equipo de Sonido  Adossis 5.A.  26/04/2022 400,00 €
Resumen de transferencia
Descripcion: @
Pago Factura Equipo de Sonide
=
Total transferencia: 400€ * Disponible en banco: 236440.93 € *

Valores de operacion en el banco

Fecha de ordenacion de transferencia: | 02052022 [E] Fecha de compensacién en banco: || 03/05/2022 =

NOTA: La "Fecha de ordenacién de tfransferencia” y la “Fecha de compensacion en
banco” de los apuntes vinculados a una transferencia se rellenan automaticamente
cuando este dato se indica en la transferencia.

Resultado:

Ejercicio econdmico: (2022 v] o=

Desde: [E] Hasta: =

Mamero total de registros: 5

Fecha de
Importe compensacion
en banco

Transferencia Explicacion Fecha

de emision

TRF_000005 Pago Factura Equipo de Sonido 01/05/2022 400,00 € 03/05/2022

Importante: Las condiciones que deben cumplir las fechas que se indican en el detalle de
una transferencia son: la fecha de transferencia debe ser menor o igual a la fecha de
apunte en banco, que a su vez debe ser menor o igual a la fecha de pago.

Fecha de transferencia < Fecha del apunte en banco < Fecha de pago
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Transferencias

Por Ultimo, en el apunte de gasto, se debe adjuntar el documento de orden de pago .pdf:

Eiemplo:

Detalle del apunte

M9 de apunte: 5237

Facha del apunte: [OX052022 - E Fecha de compensacidn banco / pago en caja: E
Importe: 254,33 €

Drescripcion: 4
[Fotocapias 0805 = 15/08 2] -

M9 de factura 22EFE21287 Fecha de factura: | 1506/2022 ==

Motas: _}
|3200D fotocopias

)

Proveedor

Razdn social: | Solitium Suroeste, S.L.U el

Forma de pago
Pago por caja Pago por banco
Disponible en banco: §9.638.06 €

Disponible en caja: 2.323,38 €

Datos bancarios

Trancferencia v N© de transferencia: | TRF_000035 Fecha de expedicidn de talén / ordenacién de transferencia: | 30/06/2022 E

Para indicar que el pago es por transferencia, deje vacia la forma de pago.
Posteriormente asocie este apunte a una transferencia decde la opeién de meni: Actividad econdmica ! Transferencias.

1 fichero adjunto - Descargar todos los ficheros en ZIP

Ficheros adjuntos Tamafio
= pdf_1656579855257_0534.pdf B0.74 KB

Quitar los ficheros adjuntos vinculados 2l apunte [

Tipo 2: Transferencia fisica en Entidad Bancaria: presentacién en el banco con el
documento obtenido de - 14 firmado por el director y el secretario.

1. Generar apunte de gasto: desde la pantalla “Detalle de apunte de Gasto”, se da de
alta el apunte.
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Transferencias

v«
Aceptar

Detalle del apunte
Ne de apunte: 7735

Fecha del apunte: 27082022 = g Fecha de compensacion banco / pago en caja: g

Importe: 400 €

Descripcidn: >4

[Page Factura Equipn de Sonido .

Ne de factura oo Fecha de factura: | 2si04r2022 =]

Notas: }

| )

Proveedor

Razdn social: | Adossis S.A. 4

Forma de pago
[0 Pago por caja [0 Pago por banco
Disponible en banco: 226.440,33 €

Disponible en caja: 359,37 €

Datos bancarios

v Ne de talén: Fecha de dicidn de taldn / ord i0n de transferencia: E

Para indicar que el pago es por transferencia, deje vacia la forma de pago.
Posteriormente asocie este apunte a una transferencia desde la opcion de menii:

Adjuntar

A ctividad el

Desglose de apunte

Desglosar I.R.P.F.

Objetive Programa f Administracién pidblica Cuenta Importe Grupo Libramiento
1 - Mantenim W 222 B - Educacitn sscundaria y ¥ 216 - RC - Equipos p: W 400% v v (=]

2. Transferencia: desde la pantalla “Confrol de fransferencias”, se da de alta una nueva
transferencia.

Ok

Ejercicio econdmico: [2022 e
Desde: F] Hasta: Rl Refrescar

Mamero total de registros: 4

Transferencia Explicacion

TRF_000004 Facturas a pagar el 23/02/2022 23/02/2022 718,25 €  23/02/2022
TRF_000003 Facturas a pagar el 14/02/2022 14/02/2022 2.629.45€  14/02/2022
TRF_000002 Facturas a pagar el 03/02/2022 03/02/2022 3.942,06 € 04/02/2022

TRF_000001 Facturas a pagar el 21/01/2022 21/01/2022 3.451,64€ 21/01/2022
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Transferencias

Desde la pantalla “Detalle de transferencia bancaria”, se presentan los apuntes de tipo
“Gasto” registrados previamente y que se encuentran sin pagar.

Fecha de emisién: [01/052022 = @& Ne de transferencia: | TRF_000005

Seleccion de apuntes a incluir en la transferencia

Selecdonar  Fecha Nimero : Fecha
E] IQ del apunte del apunte Explicacién Proveedor de factura
O 27/04/2022 7735  Pago Factura Equipo de Sonido Adossis S5.A. 26/04/2022
Vales premios postales navidefias: SUSANA
OJ 04/03/2022 7733 MIGUEL, RUT MEJIAS, MARIA HURTADO, LUCIA Deportes Olimpiada, S.A. 23/02/2022
Guantes nitrilo (12),lejia (12),dosificador(12),dosificador N N
O 04/03/2022 7731 gel(12),embudo (&),rec. mopa (20),cubo Nusan Mayorista de Hosteleria, 5.L. 22/02/2022
O 04/03/2022 7730 Mantenimiento contenedores (2) 01/02/22-28/02/22 Serkonten, S.A. 22/02/2022
Resumen de transferencia
Descripcion: \_9
k3
Total transferencia: 000€ * Disponible en banco: 23644093 € *
Valores de operacién en el banco
Fecha de ordenacién de transferencia: = Fecha de compensacién en banco: E

Por defecto, como “Fecha de emision” de la transferencia aparecerd la del dia actual, pero
es posible especificar ofra fecha; del mismo modo, el “N° de transferencia” serd asignado

de forma automdatica por Avueid pero se puede consignar otfro, siempre que NO coincida
con el numero de ofra fransferencia del centro creada con anterioridad.

Para asociar los apuntes a la fransferencia se deben “Seleccionar” las casillas
correspondientes a aquellos que se desean incluir en la misma, anadir una breve
“Descripcion”, indicar la “Fecha de ordenacion de transferencia” y, por Ultimo, pulsar en el
botén “Aceptar”.

v]«]

Fecha de emisidn: = @ No de transferencia:  TRF_000005

Seleccion de apuntes a incluir en la transferencia

Selecdionar Fecha Nimero

@ IB del apunte del apunte

27/04/2022 7735  Pago Factura Equipo de Sonido Adossis S5.A. 26/04/2022
Vales premios postales navidefias: SUSANA

(] 04/03/2022 7733 MIGUEL, RUT MEIIAS, MARIA HURTADO, LUCIA Deportes Olimpiada, 5.4, 23/02/2022
ALONSO.
Guantes nitrilo (12),lejia (12),dosificador(12) dosificador ~ -

O 04/03/2022 7731 gel{12),embudo [6),rec. mopa (20),cubo Musan Mayornista de Hosteleria, 5.L. 22/02/2022

O 04/03/2022 7730  Mantenimiento contenedores (2) 01/02/22-28/02/22 Serkonten, 5.4, 22/02/2022

Resumen de transferencia

Descripcion: <%
Pago Factura Equipo de Sonido

e

Total transferencia: 400¢ * Disponible en banco: 236440.93€ *
Valores de operacion en el banco

Fecha de ordenacién de transferencia: || 021052022 = Fecha de compensacion en banco: =
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Transferencias

% A, lanza un mensaje indicando que el documento solicitado ha ferminado de
generarse y puede ser visualizado. “Aceptar”.

El documento ‘Emisicn’ gque usted solicito ha terminado de generarse,
gdesea verlo zghora?

Cancelar

Documento: consta de una hoja para ser entfregada en la entidad bancaria y otra, como
copia, para el archivo y control del centro.

Liberbank S.A
— o, I
10005 Caceres (Caceres)

Sr. Director:

Ruego transfiera con cargo a la cuenta ES38-2048-129 ? a nombre 'LE.S.

con NIF "S1( ' la cantidad de: cuatrocientos euros ( 400,00 € ), de acuerdo con la
distribucion siguiente:
Facturas a
TITULAR N.LF. pagar N° de Cuenta Importe
1. Adossis S.A. A4Ti BXXHK ES07-0182-073 400,00 €
TOTAL 400,00 €

Caceres a 1 de mayo de 2022

El director del centro

Fdo: Martin

GOQ\P

Sr. Director:

Ruego transfiera con cargo a la cuenta ES38-2048-1292
), de acuerdo con la distribucion siguiente:

N° Apunte TITULAR

El secretario del centro

Fdo: Fermando

Liberbank S.A

S —-——
10005 Caceres (Caceres)

a nombre '.E.S. AGORA' con NIF 'S 3' la cantidad de: cuatrocientos euros ( 400,00 €

1. 7735 Adossis S.A.

El director del centro

Fdo: Martin

N.L.F. Facturas a pagar N° de Cuenta Importe
AR W KKK ES07-0182-0 T 400,00 €
TOTAL 400,00 €

Caceres a 1 de mayo de 2022

El secretario del centro

Fdo: Fernando

Plataforma
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Transferencias

Una vez imprimida esta documentaciéon y firmada por el director y el secretario, la persona
acreditada del centro debe personarse fisicamente en el Entidad Bancaria para solicitar el
pago de la transferencia.

La transferencia creada pasard a anadirse a la pantalla “Control de fransferencias”, pero
sin “Fecha de compensacion en banco” especificada.

Ejercicio econdémico: [2p22 I

Desde: [£] Hasta: =

Mamero total de regisiros: 5

TRF_000005 Pago Factura Equipo de Sonido 01/05/2022 400,00 €

TRF_000004 Facturas a pagar el 23/02/2022 23/02/2022 718,25 €  23/02/2022
TRF_000D003 Facturas a pagar el 14/02/2022 14/02/2022 2.629,45€  14/02/2022
TRF_000002 Facturas a pagar el 03/02/2022 03/02/2022 3.942,06 €  04/02/2022

TRF_000001 Facturas a pagar el 21/01/2022 21/01/2022 3.451,64 €  21/01/2022

Si se pulsa sobre el nUmero de la “Transferencia”, se accede al “Detalle” de la misma y al
“Documento” de la orden de pago generada.

TRF_000005
Detalle

Documento

Tl  Generar documento

Una vez que la Entidad Bancaria informe al centro de que se ha efectuado el pago de una
determinada transferencia, desde la pantalla “Control de transferencias”, se accede al
“Detalle” de la misma vy se registra la “Fecha de compensaciéon en banco” indicada por
nuestra caja o banco y se pulsa en “Aceptar”.
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Transferencias

A modo de Ejemplo:

]«

Aceptar

Fecha de emisién: | 01/05/2022 = @& Ne de transferencia: | TRF_000005

Seleccion de apuntes a incluir en la transferencia

Fecha Niamero - - Fecha
del apunte del apunte Explicacién Proveedor de factura Importe
27/04/2022 7735  Pago Factura Equipe de Sonide  Adessis 5.A.  25/04/2022 400,00 €

Resumen de transferencia

Descripcién: (¥
Pago Factura Equipe de Sonide

Total transferencia: 400 € * Disponible en banco: 23644093 € *

Valores de operacion en el banco

Fecha de ordenacién de transferencia: | 02/05/2022 [E] Fecha de compensacién en banco: | 0310572022 &

Resultado:

Ejercicio economico: [2022 b I

Desde: [E] Hasta: =

Mumero total de registros: 5

Fed Fecha de
Transferencia Explicacién de = i6 Importe compensacion
ST en banco
TRF_000005 Pago Factura Equipo de Sonido 01/05/2022 400,00 € 03/05/2022

Importante: Las condiciones que deben cumplir las fechas que se indican en el detalle de
una transferencia son: la fecha de transferencia debe ser menor o igual a la fecha de
apunte en banco, que a su vez debe ser menor o igual a la fecha de pago.

Fecha de transferencia < Fecha del apunte en banco < Fecha de pago

Por Ultimo, en el apunte de gasto, se debe adjuntar el documento de orden de pago .pdf:

100 TA LA
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Detalle del apunte
Mo de apunta: 6237
Fecha del apunte: - E Fecha de compensacian banco [ pago en caja: E

Importe: 254,33 €

Descripcidn: _9
[Fetocagia= 08/05 = 1508 -

Mo de factura 22TFE2128T Fecha de factura: | 15062022 =

Motas: _9
32000 fotocopias

e

Proveedor

Razon social: | Solitivm Surpeste, 5.L.U

Forma de pago
Pago por caja Pago por banca
Disponible en banco: 69.538,06 €

Disponible en caja: 2.333,38€

Datos bancarios

Transferenciz % | N@ de transferencia: | TRF_DD0035 Fecha de expedicidn de talén / ordenacidn de transferencia: | 30/06/2022

Para indicar que el pago es por transferencia, deje vacia la forma de pago.
Posteriormente asocie este apunte a una transferencia desde la opcion de meni: Actividad economica | Transferencias.

1 fichero adjunto - Descargar todos |os ficheros en ZIP

adjuntos T
F pdf_ 1656579855257 0584.pdf  80.74 KB

Quitar los ficheros adjuntos vinculades 2l apunte [
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Por cuentas

Ficha 17

- =2
>

E Ruta: Estado de cuentas / Por cuentas

€ N

Desde la ruta: E Estado de cuentas / Por cuentas, se accede a la pantalla "Estado de
cuentas por cuentas”. En ella, por defecto, se muestran todas las cuentas del centro (tanto
las de ingresos como las de gastos), con las cantidades contabilizadas en cada una de
ellas, para todo el gjercicio econdmico.

Ejercicio econdmico: | 2022 v

Desde: [&] Hasta: =

MNimero total de registres: 85

Cuenta Descripcion jresos Gastos
1 INGRESOS 20.069,05 €
101 Recursos Consejeria de Educacion y Empleo por el concepto 229 (I) 15.8596,00 €
102 Otros recursos 173,05 €
10201 Legados ¥ donacienes, legalmente adquiridos 0,00 €
10202 Convenios 0,00 €
10203 Prestacion de servicios 173,05 €
1020301 Prestacion de servicios 173,05 €
1020399 Premio Cobranza Seguro Escolar 0,00 €
10204 \fenta de bienes 0,00 €
10205 Uso de instalaciones 0,00€
10206 Intereses bancarios 0,00 €
10207 Otros ingresos autorizados 0,00€
103 Otras Administraciones Publicas 0,00 €
10301 Ayuntamiento 0,00€

Para consultar el Estado de cuentas para un determinado periodo, se utilizan las fechas
“Desde” y "Hasta"”, junto al botén “Refrescar”.
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Por cuentas

Es posible ver el “*Programa” asociado a las cantidades haciendo uso de las tablas-detalle
que aparecen.

Mumero total de registros: 85

Cuenta Descripcion Ingresos Gastos
a 1 INGRESOS 20.065,05 €
Programa Contabilizado
222 B - Educacion secundana y formacion
profesional mErss
222 G - Actividades complementarias v ayuda
2 la ensefianza 12.450,00 €
222 B - Educacion secundana y formacidn 7.446,00 €

profesional

También, existe la posibilidad de consultar los apuntes asociados a una cuenta pulsando
sobre ella y seleccionando la opcidén emergente “Ver apuntes”.

102
Ver apuntes

IO L

104
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Ficha 18

»

> Por cuenta
yr » I.LR.BF
@ > Resumen

Apuntes de gasto

Apuntes de ingreso

Saldos Ruta: Consultas / Apuntes
e Intercambio de inforrmacién

Alumnado que abona el
Seguro Escolar

mﬁ Proveedores por modelo

Este bloque dispone de tres opciones: Por cuenta, IRPF y Resumen.

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes / Por cuenta, se accede a la pantalla *Consulta
de apuntes por cuenta”. En ella, por defecto, se muestran los apuntes asociados a todas las
cuentas del centro (tanto de ingreso como de gastos) para el ejercicio econdmico actual.

Ejercicio econémico: (2022 w] = Cuenta: | Todos N

Proveedor: Todos w | Programa: Todos v

Consulta por fechas

Desde: &= Hasta: =

Total: 396,59¢€
Resumen
Dispenible en banco: 57.257,65 € Dispenible en caja: 77,75 €

Gastos pendientes: 180,00 €

m Registros: 1-25 de 68 Paginas: 1| 2 | 3 Siguiente =

Nimero de  Fecha del Explicacion Importe Contrapunte Dn!:umenlns Tipo de apunte
ap e ap e djunios

4481 26/04/2022 Material impreso 300,00€ No & Gasto

4480 21/04/2022 Instalacién Repetidor Wifi 400,00 € No & Gasto

4479 21/04/2022 Limpieza y desinfeccion del centro 600,00 € No & Gasto

4478 24/04/2022 Cambio de tiradores en puertas del centro 180,00 € No & Gasto

4477 01/04/2022 Pago factura pintura vallado 300,00 € No & Gasto

4476 04/03/2022 BOLSAS FRIO INSTANTANEQ (3x48) 157,15€ No & Gasto

4475 04/03/2022 TELEFONO MOVIL 18/01/22 A 17/02/22 24,95€ No & Gasto

4474 04/03/2022 MANTENIMIENTO FEBRERO 2022 726,00€ No & Gasto

Para consultar el Estado de cuentas para un determinado periodo, se utilizan las fechas
“Desde” y "Hasta”, junto al botén “Refrescar”.

Si en lugar de mostrar los apuntes de todas las cuentas, se quieren ver los de una
determinada cuenta, se elige de la lista desplegable “Cuenta”.
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Cuenta: Todos -

1 - INGRESOS

101 - Recursos Consejeria de Educacion v Empleo por el concepto 229 (1)
102 - Otros recursos
10201 - Legados vy donaciones, legalmente adguindos
Hasta 10202 - Convenios
10203 - Prestacidn de servicios
1020301 - Prestacion de servicios
102039% - Premio Cobranza Seguro Escolar
10204 - Venta de bienes
10205 - Uso de instalaciones
10206 - Intereses bancarios
10207 - Otros ingresos autonizados
103 - Otras Administracicnes Publicas
10301 - Ayuntamiento
10302 - Recursos de los Presupuestos Generales del Estado
10303 - Diputacion Provincial
10304 - Consejeria de Agrcultura
10305 - Consejeriz de Bienestar Social
10306 - Otras Consejerias &

Al pulsar sobre el “NUmero de apunte”, se accede al detalle de este a través de la opcidn
emergente “Detalle”.

MNamero de achaz
A0 ﬂte ] |

Detalle

Las liquidaciones de IRPF se realizan a través del menu Actividad econémica / Gestion de
apuntes / Liquidacion IRPF.

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes / Por IRPF, se accede a la pantalla “Consulta de
apuntes por IRPF". En ella, por defecto, se muestra se muestra el listado de apuntes que
contienen retencién para el ejercicio econdmico actual.

Ejercicio econémico: | 2019 (Sep-Dic) W | *

Desda: ] Hasta: E=
Total liquidada: 3,35 € Total pendients de liquidar: 0,00 £

Mdmens total de registros: 4

pemte ** apame”  Descripcdn Importe  Contrapunte  JTPUTS i Gelioado  Uauidade  [URE e peso
e 5241  17/12/2013  Diets Mérida Pabls 2926 No ne2e 29,10€ S 20/01/2020  Banco
e 5204 15112018 Raquel Lpez Mérids e Ne 0s2€ 22106 & 20/01/2020  Banco
e 5203 15/11/2013  Resalis dists Mérida 2526 Mo oe2e 23,10€ Si 20/01/2020  Banco
e 5150  23/10/2013 Dieta EBAU Isabel Sinchez  40,04€  No 108€ 33956 5 20/01/2020  Bance

Para consultar el listado de apuntes para un determinado periodo, se utilizan las fechas
“Desde” y "Hasta"”, junto al botén “Refrescar”.
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Al pulsar sobre el “NUomero de apunte”, se muestra la opcién emergente “Detalle” que
permite acceder a la informacién del apunte.

Nimero de ad
apunte -
Detalle

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes / Resumen, se accede a la pantalla “Resumen de
Apuntes”. En ella, se muestran los apuntes existentes utilizando varios criterios de filtrado:
Fechas, Programa, Objetivo y/o Cuenta.

Ejercicio econdémico: [2022 w| * Programa: Tedos w
Objetivo: Todos hd
Cuenta: Todas o

Desde: = Hasta: =

Himero total de registros: 29

Dbjetive  Cuenta Descripcid

101 ESSi’f::fé:;?;ﬁ;; (E'I? Educacidn y Empleo 222 B 7.446,00 €

101 E:fiﬁsgsn‘ég:f?;‘; (dl? Educacién y Empleo 222G 12.450,00 €

1020301 Prestacion de servicios 222 B 173,05 €
1 212 RC - Edificios v otras construcciones 222 B 491270 €
1 213 RC - Maguinana, instalaciones y utillaje 222 B 580,18 €
1 215 RC - Maobiliario v enseres 222 B 1.231,97 €
1 216 RC - Equipos para procesos de informacian 222 B 765,70 €
1 22000 Ordinario no inventanable 222 B 337,71 €
1 22000 Ordinario no inventanable 222 C 483,52 €
1 22001 Prensa, revistas, libros v otras publicaciones 222 C 95,07 €
1 22002 Material informatico no inventanable 222 B 300,00 €

Al pulsar sobre la “Cuenta”, se muestra la opcidon emergente “Ver apuntes” que permite
acceder a la relacion de apuntes asociados a dicha cuenta.

e Talalul
Ver Apuntes

1 b
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Apuntes de gasto

Apuntes

Apuntes de gasto

> Por programas

> Por cuentas

= Por objetivos

» Por grupos

= Por via de financiacién
Apuntes de ingreso

Saldos

Intercambio de informacidn

Alumnado que abona el
Seguro Escolar

Proveedores por modelo

Ruta: Consultas / Apuntes de gasto

Este bloque permite consultar los gastos asociados a cinco conceptos: programas, cuentas,
objetivos, grupos y via de financiacion.

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes de gasto / Por programas, se accede ala pantalla
“Gastos por programa”. En ella, por defecto, se muestran los gastos asociados a los
programas del centro para el ejercicio econdmico actual.

Ejercicio e

Proveedor: Todos
Desde:

Total gastos:

[Py Registros: 1-25de 63 Paginas: 1| 2 | 3 Siguiente >

222 B Ed:
2226 Educ
222 8 Educ:
222 8 Educ:
222 B Educ:
222 8 Educ
222 B Educ

222 8 Educacior

Programas: | Todos los programas hd
v Cuenta: Todos v
Hasta: =) Refrescal

Contrapunte Fecha de pago Fecha de factura

4481 26/04/2022 Material i MANDIS SHOP 500,00€ No 26/04/2022 24/04/2022 0000 TRF_000056
4478 24/04/2022  Cambio de tiradores en puertas del centro ADIUTUM 180,00€ Mo 22/04/2022 oo TRF_000053
4480 21/04/2022 Indale 400,00€ No 17/04/2022 0000 TRF_000055
4479 21/04/2022 Li FUTURISMO 600,00 € No 26/04/2022 17/04/2022  acoc TRF_000054
4477 01/04/2022  Pago factura pint EUGENIO PINTOR 300,00€ Ne 26/04/2022 26/03/2022 0008 TRF_000052
4476 04/03/2022 BOLSAS FRIO INSTANTANEO (3x48) LYRECO 157,15¢€ o 04/03/2022 25/02/2022 7060282293 TRF_000051
4475 04/03/2022 TELEFONO MOVIL 18/01/22 A 17/02/22 Movistar 2835¢ o 04/03/2022 01/03/2022 MMIVACF0048465 Tre TRF_000050
4474 04/03/2022 MANTENIMIENTO FEBRERO 2022 ROBERTO MUROZ 72600€ No 04/03/2022 03/03/2022 823 TRF_000049

Al pulsar sobre el “Apunte de referencia”, se accede al detalle de este a través de la opcidn
emergente “Detalle”.

Si en lugar de mostrar los gastos de todos los programas, se quieren ver los de un
determinado programa, se elige de la lista desplegable “Programas’.
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Apuntes de gasto

Programas: | Todos los programas hd

Todos los programas
enta: Tedes |Sin Programa
Sdlo totales
@ 221 A - Direccion y Administracion de Educacion
221 B - Formacién del profesorado de Educacion
222 A - Educacion infantil v primaria
222 B - Educacién secundaria v formacion profesional
222 C - Educacion especial, ensefianzas artisticas € idiomas
222 E - Educacion Permanente v a Distancia no universitaria
222 G - Actividades complementarias v ayuda a la ensefianza
242 B - Formacion para €l empleo
273 B - Teatro, Mdsica v Cing
- 10301 - Ayuntamiento
10302 - Recursos de los Presupuestos Generales del Estado
10303 - Diputacién Provincial
10304 - Consejeria de Agricultura
10305 - Consejeria de Bienestar Social
10306 - Otras Consegjerias
10307 - Consejeria de Samidad v Consumeo
10308 - Union Europea

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes de gasto / Por cuentas, se accede a la pantalla
“Gastos por cuentas”. En ella, por defecto, se muestran los gastos asociados a las cuentas

del centro para el ejercicio econdmico actual.

Ejercicio econémico: [2022 v] - Cuenta: 2 - GASTOS

Proveedor: | Todos | Programa: Todos

Filtrado por fecha de compensacion en banco / page por caja
Desde: =] Hasta: =

Resumen

Total gastos: 1967246 €

MNumero total de registros: 63

. Fecha de e: o)
B —————e
4481 26/04/2022 Material impreso MANDIS SHOP 300,00 € No & 200000 Transferencia TRF_000056
4480 21/04/2022 Instalacion Repetidor Wifi Indalo 400,00 € No & 2410412022 1710412022 o000 Transferencia TRF_000055
4479 21/04/2022 Limpieza y desinfeccion del ceniro FUTURISMO 600,00 € No & 2610412022 26/04/2022 17/04/2022 0000 Transferencia TRF_000054
4478 24/04/2022 Cambio de firadores en puerias del centro ADIUTUM 180,00 € No & 22/04/2022 00000 Transferencia TRF_000053
4477 01/04/2022 Pago factura pintura vallado EUGENIO PINTOR 300,00 € No & 20000( Transferencia TRF_000052
4476/04/03/2022 BOLSAS FRIO INSTANTANEO (3x48) LYRECO 157,15 € No &P 0410312022 04/03/2022 28/02/2022 7060282293 Transferencia TRF_000051
4475 04/03/2022 TELEFONO MOVIL 18/01/22 A 17/02/22 Mavistar 2495€No 01/03/2022 MM1VACF0048485 Transferencia TRF_000050
4474/04/03/2022 MANTENIMIENTO FEBREROC 2022 ROBERTO MURIOZ 726,00 € No & |04/03/2022 04/03/2022 03/03/2022/8-22 Transferencia TRF_000049

Al pulsar sobre el “NUumero de apunte”, se accede al detalle de este a través de la opcidn

emergente “Detalle”.

Nimero de| Fecha d
apunte apunte

Sien lugar de mostrar los gastos de todas las cuentas, se quieren ver los de una determinada

cuentaq, se elige de la lista desplegable “Cuenta”.
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Apuntes de gasto

Cuenta: | 2 - GASTOS hd
m2-gastos N
21 - Reparaciones, mantenimiento v conservacion
212 - RC - Edifidos y otras construcciones
213 - RC - Maguinaria, instalaciones y utillaje
214 - RC - Elementos de transporte
215 - RC - Mobiliano v enseres
2156 - RC - Equipos para procesos de informacidn
22 - Material, suministros y otros
220 - Material de oficina
22000 - Ordinario no inventariable
22001 - Prensa, revistas, libros y otras publicaciones
22002 - Material informético ne inventanable
221 - Suministros
22100 - Energia eléctrica
22101 - Agua
22102 - Gas
22103 - Combustible
22104 - Vestuario
22105 - Alimentacién
22106 - Productos farmacéuticos v hemoderivados =

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes de gasto / Por objetivos, se accede a la pantalla
“Gastos por objetivos”. En ella, por defecto, se muestran los gastos asociados a los objetivos
del centro para el ejercicio econdmico actual.

Ejercicio economico: - Objetivas: |Todos los objetivos v
Desde: = Hasta: =
Total gastos: 15.672,46 €

Resumen

Disponible en banco: 57.297,65 € Disponible en caja: 77,75 €

Gastos pendientes: 180,00 €

Nimero total de registros: 71

Objetivo. Nimerode fechadel  pescripcion Proveedor Importe  Contrapunte DSCUMEMOS poip; g pago FEEMAIS o factura Documento bancario  N© documento
+ Mantenimiento Operativo del centro 4481 26/04/2022 Waterisl impreso MANDIS SHOP 30000 o & 26/04/2022  24/04/2022 xwxx Transterencia TRF_000056

1 Mantenimiento Operative del centro 4478 24/04/2022  Cambio de tradores en puertas del centro ADIUTUM 18000¢ Mo & 22/04/2022 v Transferencia TRE_000053

1 Mantenimiento Operative del centro 4480 21/04/2022 Instolacién Repetidor Wi Indalo 40000€ No & 17/04/2022  so000x Transferencia TRE_000055

1 Mantenimiento Operative del centro 4479 21/04/2022  Limpieza y desinfeccién el centro FUTURISMO 500,00€ fo & 280042002 17/04/2022 0000 Transferencia TRE_000054

1 Mantenimiento Operative del centro 4477 01/04/2022 Pago factura pintura vallado EUGENIO PINTOR 300,00€ No & 26042022 26/03/2022 sawonx Transferencia TRE_000052

1 Mantenimiento Operative del centro 4476 04/03/2022 BOLSAS FRIO INSTANTANEO (3x46) LYRECO. 15715¢€ Mo & 04032022 25/02/2022 7080282253 Transferencia TRE_0000S1

1 Mantenimiento Operativo del centro 4475 04/03/2022 TELEFONO MOVIL 18/01/22 A 17/02/22 Movistar 2495€ No & 04/03/2022 01/03/2022 MMIVACF0048485 Transferencia TRF_000050

Al pulsar sobre el “NUmero de apunte”, se accede al detalle de este a través de la opcidn
emergente “Detalle”.

Nimeroc de Fecha

Sien lugar de mostrar los gastos de todos los objetivos, se quieren ver los de un determinado
objetivo, se elige de la lista desplegable “Objetivo”.
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Apuntes de gasto

Objetivos: | Todos los objetivos b
Hast Sin Objetivo

Solo totales

1 - Mantemimiento Operative del centro

2 - Difusion v Mejora de |a Calidad en FP

3 - Gastos de Funcionamiente de FP

4 - Gastos Complementarios

5 - Funcionamiento programa IMPULSA

40 - Actuaciones para reforzar la respuesta a la crisis de |z COVID-19

50 - Plan_FP_CreEcoSocEmp financiado por MEFP-NextGenerationEU

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes de gasto / Por grupos, se accede a la pantalla
“Gastos por grupos”. En ella, por defecto, se muestran los gastos asociados a los grupos del
centro para el ejercicio econémico actual.

Considerar los grupos que: [Estdn actives v *

Ver gastos asociados al grupo: w

Fechas para el filtrado de gastos

Desde: = Hasta: =

Total gastos: 0,00 €

No existen datos

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes de gasto / Por via de financiacién, se accede a la
pantalla “Gastos por via de financiacion”. En ella, por defecto, se muestran los gastos
asociados a las vias de financiacién del centro para el ejercicio econémico actual.

Considerar las vias de financiacion que: 5
Ver gastos asociados a 1a via de financiacion: | Todas las vias de financiacion v

Total gastos: 3.545,00 €

Nimero tofal de regisiros: 14

FEDER.FD14010204 - Fondos destinados a la
aduisicion de material sanitario contra

&l COVID-19 en los centros piblicos de Extremadura.
FEDER.FD14010204 - Fondos destinados a | Adquisiciénmaterial sanitario COVID. Feder

adauisicién de material sanitario contra 5935 08/12/2021 3: 3000 mascarillas quinirgicas y 1000 mascarillas  Lyreco Espafia, S.A. 46200€ No & 0971212021 30/11/2021 7060278637 Transferencia  TRF_000080
€l COVID-19 en los centros piblicos de Extremadura. FFP2

FEDER.FD14010204 - Fondos destinados a la

adauisicién de material sanitario contra 5934 09/12/2021
&l COVID-19 en los centros piblicos de Extremadura.

FEDER.FD14010204 - Fondos destinados a Iz

adquisicién de material sanitario contra 5915 18/11/2021 33 adquisicién material COVID: Desinfectante Dihex 208,80€ No & 187117201 17/11/2021  FCV 252 Transferencia  TRF_000077
& COVID-19 en los centros pibiicos de Extremadurs.

FEDER.FD14010204 - Fondos destinados a la

adauisicion de material sanitario contra 5912 18/11/2021 3@ adquisicion material COVID: Papel secamanos Euromaypro S.L. 312,34€ No & 18/11/2021 17/11/2021 2105852 Transferencia  TRF_000076
€ COVID-19 en los centros piblicos de Extremadura.

5958 21/12/2021 g‘f";"f_‘l h"::,‘,“;"‘:l“jz“;i"‘:Lf:g}ﬁg;i‘f‘” SUMIPAL 1.157,95€ No & 21/12/2021 20/12/2021  1-004061 Transferencia  TRF_000088

Adquisicion material sanitario COVID. Feder3:
2000 mascarillas quirdrgicas

SUMIPAL 200,00€ No & 09/12/2021 25/11/2021 003702 Transferencia  TRF_00008L

Al pulsar sobre el “Cédigo del apunte”, se accede al detalle de este a través de la opcidn
emergente “Detalle”.
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Apuntes de gasto

Codigo de Fechas
apunte apu

Detalle

Si en lugar de mostrar los gastos de todas vias de financiacién, se quieren ver los de una
determinada via de financiacién, se elige de la lista desplegable "Objetivo”.

Ver gastos asociados a la via de financiacién: | Todas las vias de financiacién

Total gastos: 3.545,00 € Todas las vias de financiacién

Sélo totales

FEDER.FD:14010204 - Fondos destinados a la adquisicidn de material sanitario contra el COVID-1% en los centros publicos de Extremadura.
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Apuntes de ingreso

Apuntes
Apuntes de gasto FIChO 20
Apuntes de Ingreso

Libramientos de la
Consejeria

» Ingreso en Caja

Ingreso en Cuenta
Bancara

Transaccion de Banco a

Caja

Transaccién de Caja a Ruta: Consultas / Apuntes de ingreso
< Banco

Saldos

Intercambio de informacidn

Alumnado que abona el
Seguro Escolar

N ERER

Proveedores por modelo

Este bloque permite consultar los ingresos asociados a cinco conceptos: libramientos de la
Consegjeria, ingreso en Caja, ingreso en Cuenta Bancaria, fransaccion de Banco a Caja y
transaccién de Caja a Banco.

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes de ingreso / Libramientos de la Consejeria, se
accede a la pantalla “Consulta de libramientos”. En ella, por defecto, se muestran los
lioramientos asociados a los programas realizados al centro y que previamente han sido

registrados desde Actividad econémica / Gestion de apuntes / Crear apunte.

Programas: | Todos los programas v
Cédigo de libramiento: | Todos los cédigos de libramiento v

Vias de financiacién: v

Desde: E Hasta: E

Total: 17653,43€

Mimerc total de registros: &

222 G - Aclividades complementarias y ayuda

19/01/2022 Rutas culturales por Extremadura Sl SiEesres 330,00 € 330,00 €
110172022 |Rutas por espacios naturales 222G _Sriidades complemeniarias y ayuda 320,00€ 320,00 £
07122021 | Programas innovated 222'G - Acliadades complementarias'y ayuda 235500 € 229605 €

32 Libramiento COVID-19 Adgquisicion de material 222 G - Aclividades complementarias y ayuda FEDER FD14010204 3 545,00 €

3-covID-19 06/08/2021 sanitario en la lucha contra la COVID-19 ala ensefianza 0.00<
222 G - Aclividades complementarias y ayuda

PROGRAMA PROYECTA 02/06/2021 Fondos para el programa PROYECTA AT 400,00 € 13444 €
29 Libramiento COVID-19 Adquisicion de material 222 G - Aclividades complementarias y ayuda

2covip-18 2211212020 sanitario en la lucha contra la COVID-19 ala ensefianza FEDER FD14010204/8.723,43 € 0.00€
Adguisicion de material sanitario en la 222 G - Aclividades complementarias v ayuda

COVID-19 ATI0G2020 luch contra la COVID-19 BB FEDER.FD14010204 3.630,00 € 0,00€

RUTLIT 251172010 RUTAS LITERARIAS 222 G - Actividades complementarias y ayuda 350,00 350,00

ala ensefianza
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Apuntes de ingreso

Las dos Ultimas columnas muestran la cantidad total del lioramiento realizado al centro y el
importe que resta después de imputar gastos al lioramiento.

Esta pantalla disponemos del botdn *Nuevo libramiento” para generar un apunte de tipo
“libramiento”.

Si se pulsa sobre la “Descripcion” de un libramiento, aparece un menlU emergente con dos
opciones:

¢ Detdalle: se accede a consultar o modificar el lioramiento seleccionado.

Datos del apunte

MN® de apunte: 5793

Fecha de libramiento: (02062021 = Fecha de notificacién: | 11052021 = Fecha de ingreso: | 0206/2021 S |
Cddigo de libramiento: | PROGRAMA PROYECTA Descripcion: | Fondos para el programa PROYECTA
Nota: ¥

éContrapunte? () Si 0 No =

Importe: 400 £

Desglose del apunte

Cantidad original: 400,00 €

Apuntes @
Programa / Administracion Pablica Cuenta Imporie ‘Grupo Via de financiacion
222 G - Actividades complementarias y * 101 - Recursos Consejeria de Educacion % 400€ v bl @

e Ver gastos: presenta los apuntes de tipo “Gasto” imputados al libramiento
seleccionado.

Ejercicio econdémico: (2021 ~] * Tipo de apunte: | Todos v

Desde: =] Hasta: )

Gastos para libramiento: PROGRAMA PROYECTA

Nimero total de registros: 11

Documento  N° de

: N de factura  poncario  documento
5777 21/05/2021 PROYECTA: Alcohol isopropilico EUROTEX 12,96€ & 1 21/05/2021 17/05/2021 5000142925
5769 18/05/2021 PROYECTA: Material informético Klips Gestores Técnicos C.B 10,00€ & 1 18/05/2021 03/05/2021 21TK-00120

5772 18/05/2021 PROYECTA: Material de oficina variado Copy Caty . 27,00€ & 1 18/05/2021 27/04/2021 1-210238

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes de ingreso / Ingreso en Caja, se accede a la
pantalla “Apuntes”. En ella, por defecto, se muestran los ingresos en caja realizados al

centro y que previamente han sido registrados desde Actividad econémica / Gestion
de apuntes / Crear apunte.
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Apuntes de ingreso

Ejercicio econdmico: [ 2022 | *Tipo de apunte: Ingreso Caja W
Filtrado

Resumen

Disponible en banco: 79.042 76 € Disponible en caja: 60085 €

Gastos pendientes: 0,00€

Namero total de registros: &

Numero de| Fecha del
i O e

Aportacion alumnos para el cine solidario.
6074 041"0320223“'_05 por cabeza. 510,00 € Ne
6057 24/02/2022 Copias cuademillo lengua 4300 £ Mo Caja
6042 14/02/2022 Dinero de fotocopias 127,00 € No Caja
Aportacion de alumno para las becas de la N
6012 26/01/2022 graduacidn 960,00 £ Ne Caja
6011 26/01/2022 gﬂgg?g?n alumnos y profesores a la campana 480,00 £ Mo Caja
5996 18/01/2022 Aportacioén alumnos autobuses musical 900,00 € Mo Caja
5995 15/01/2022 Fianza de los alumnos paricipantes en Erasmus+ 1.100,00 € No Caja
5965 13/01/2022 Aportacion de alumnos para viaje a Salamanca 450,00 € Mo Caja

Si se pulsa sobre el “NUumero de apunte” de un ingreso en caja, aparece un meny
emergente con varias opciones:

Nimero de| Fecha del -
apunte apunte ' -

N

Detalle
&
6 Contrapunte
Ver comision
6

Asociar comision

e Detalle: se accede a consultar o modificar el ingreso en caja seleccionado.

Datos del apunte

Ne de apunte: 6074 Fecha del apunte: = &

Descripcion: }

|Apoﬂamén alumnos para el cine solidanio. 3 euros por cabeza. e

Notas: \?

| 4

éContrapunte? () Si (2 No *

Importe: 510 £

Desglose del apunte

Cantidad original: 510,00 €

Apuntes @

222 G - Actividades complementarias y Vv 10207 - Otros ingresos autori ¥ 510€ 101-Norba Solidario hd hd @
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Apuntes de ingreso

e Contrapunte: permite crear un contrapunte sobre el apunte seleccionado, para anular
su efecto sobre la contabilidad del centro, en el caso de que dicho apunte se hubiese
creado por error. Se solicitard confirmacion previa.

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes de ingreso / Ingreso en Cuenta Bancaria, se
accede a la pantalla “Apuntes”. En ella, por defecto, se muestran los ingresos en cuenta

bancaria realizados al centro y que previamente han sido registrados desde Actividad
econdémica / Gestion de apuntes / Crear apunte.

Ejercicio econdmice: [2022 ] *Tipo de apunte: Ingreso Banco W
Filtrado

Resumen

Disponible en banco: 79.04276€ Disponible en caja: 600.85€

Gastos pendientes: 0,00 €

Mimero total de registros: 3

e Do e Contapnte Jit > Recurses b

6073 04/03/2022 Pago segundo libramiento libros de texto 4.500,00 € Mo Banco
607 2 03/03/2022 Intereses bancarios 2,05 € MNo Banco
6045 17/02/2022 Dinero de la sentencia de la inmersion lingtistica 5.610.00 € No Banco

Si se pulsa sobre el “Numero de apunte” de un ingreso en cuenta bancaria, aparece un
menu emergente con varias opciones:

Nimero de| Fecha del ]
Descri
apunte apunte

ot ot 11

&l Detalle
6| Contrapunte
Ver comision

Asociar comision

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes de ingreso / Transacciéon de Banco a Caja, se
accede a la pantalla “Apuntes”. En ella, por defecto, se muestran las transacciones de

banco a cajarealizadas desde el centro y que previamente han sido registrados desde
Actividad econémica / Gestion de apuntes / Crear apunte.
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Apuntes de ingreso

Ejercicio econdmico: | 2022 ~| *Tipo de apunte! Banco-Caja W
Filtrado

Resumen

Disponible en banco: 79.04276€ Disponible en caja: 600,85 €

Gastos pendientes: 0,00 €

Mamerao total de registros: 1

Mumero de| Fecha del ntos tu H'
Il e

Dinero de la sentencia, para repartir a
6046 153/02/2022 padres y madres 5.610,00 € No

Si se pulsa sobre el “NUmero de apunte” de una transaccién de Banco a Caja, aparece un
menu emergente con varias opciones:

Nimero de| Fecha del -
Detalle

Contrapunte
Ver comision

Asociar comisidn

Desde la ruta: m Consultas / Apuntes de ingreso / Transaccion de Caja a Banco, se
accede ala pantalla “Apuntes”. En ella, por defecto, se muestran las tfransacciones de caja

a banco realizadas desde el cenfro y que previomente han sido registrados desde
Actividad econémica / Gestion de apuntes / Crear apunte.

Ejercicio econdmico: [2022 w] *Tipo de apunte:  Caja-Banco W
Filtrado

Resumen

Disponible en banco: 79.042 76 Disponible en caja: 60085 €

Gastos pendientes: 0,00€

Muamero fotal de registros: 1

Numerc de del mentos
e e ey e

6013 26/01/2022 TRaspaso a banco (Becas graduacion, Bubisher...) 1.932.00 € No
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Apuntes de ingreso

Si se pulsa sobre el “NUmero de apunte” de una transaccién de Caja a Banco, aparece un
menU emergente con varias opciones:

Nimero de| Fecha del N
Detalle

Contrapunte

Ver comision

Asociar comision
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Ficha 21

Apuntes

Apuntes de gasto

Apuntes de ingreso
Intercambio de informacion

Alumnado que abona el

Seguro Escolar
d Ruta: Consultas / Saldos

Proveedores por moedelo

Beoo ®

Desde laruta: m Consultas / Saldos, se accede ala pantalla “Saldos”. En ella, se muestra
el saldo de la "Cuenta de gestion" junto con su desglose. A continuacién, aparece un
“Resumen” de la "Cuenta de gestion” y de los "Recursos disponibles”, indicando los "Gastos
pendientes de pago"y, si es el caso, las "Liquidaciones de IRPF" pendientes de realizar.

Feche: =

Cuenta de gestion

Letra A1

222 B-Educacién secundaria y formacién profesional 27.510,37 €

222 C-Educacién especial, ensefianzas artisticas 503.88 € Letra A2 Letra B
& idiomas ' Prog
222 G-Actividades complementarias y ayuda

a la enseiianza 29.181,15 €

otal: 57.195,40 €

Saldo de la cuenta Gestion: 57.195,40 €
Resumen
Cuenta de gestion Informacion adicional
kctodo de lctra _ Saldos oo [ e |

Estado de letra 41 57.1585,40 € Seguro Escolar 0,00 €
Libro de Banco 57.297,65 €

Estado de letra 42 0,00 € Gastos Pendientes de Pago 130,00 €
Libro de Caja 77,75 €
Estado de letra B 0,00 € I.R.P.F. pendiente de pago 0,00 €

otal: 57.195,40 € otal: 180,00 €

Namero total de registros: 1
ndientes a 27/04

4478 24/04/2022 Cambio de tiradores en puertas del centro 180,00 €

TOTAL: 180
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Una forma de saber que la contabilidad estd recogida de forma correcta consiste en
realizar una comprobacién sencilla: el saldo de la Cuenta de Gestidn debe ser igual a la
resta de los recursos disponibles, menos la informacidn adicional.

Saldo Cuenta de Gestidon = Recursos disponibles — Informacion adicional
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Alumnado que abona el seguro escolar

= Apuntes :
* Apuntes de gasto FlChO 22

Apuntes de ingreso

{0 Saldos

Intercambio de informacidn

E
RlLSeqae Eocolar Ruta: Consultas / Alumnado que abona el Seguro

Proveedores por modelo

Escolar
€

&<

Cada centro, con los abonos del seguro escolar, tiene que generar y enviar un listado a la
Seguridad Social.

Desde la ruta: m Consultas / Alumnado que abona el Seguro Escolar, se accede a la
pantalla “Pantalla de alumnado que abona el Seguro Escolar”. En ella, se muestra la
relaciéon de alumnado matriculado en el centro en cursos posteriores a 3° de ESO que a
fecha 31/12 del ejercicio econémico seleccionado NO han cumplido los 28 aiios.

B«

Afio académico:  2021-2022 v

Cursos: A4 Limpiar filtro

Recargar | ¥,

o Se muestra la relacion del alumnos matriculados en el centro en cursos posteriores
@ 39 de ESO que a fecha 31/12/2021 no han cumplido los 28 afios de edad.

Mumero fotal de regisfros: 808

Aaron i ez | 92 37100
Abraham L ino 1 92

Abril ] ] | z 92

Adam E ch | 92 0610
Adolfo ( ] | 92

Adrian i ' 92 0611

Si se pulsa sobre el botédn “Exportar” permite descargar el fichero generado.

@ alumnos_seguro_es..xls
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Proveedor por modelo

Apuntes

Apuntes de gasto

Apuntes de ingreso

Saldos

Intercambio de informacion

Alumnado que abona el
Seguro Escolar

Proveedores por

modelo Ruta: Consultas / Proveedores por modelo

Beoo o ®

Desde la ruta: m Consultas / Proveedores por modelo, se accede a la pantalla
“Informacion Tributaria de Proveedores”. En ella, se pueden consultar los proveedores por
“Modelo” y por “Ano Fiscal”.

Modelo: Modelo 347 | Modelo 190/111 Afio Fiscal: [zpzz w

Seleccione un modelo

Eiemplo: Modelo 347

Modelo: Modelo 347 | Modelo 1950/111 Afio Fiscal: | 2022 v

Mumero total de registros: 7

NIF Nombre del Proveedor Direccion Codigo postal Localidad Provincia
696 150 Avda/ Antenio F 10002 Cadg Céceres
AB1 I C/ Abelias 1, 25042 Ma Madrid
287 20 Avda/ Ruta de | 10001 Cat Cédceres
5100 Worba Caesarina C/ Santa Luisa ¢« 10002 Cét Céceres
Q28 ETIEIEE FERTE o g sy, 28014 Mai Madrid
BOG sl C/ José Gallarde 06700 will de la Serena  Badajoz
Al1D P S —— Avda/ Alemania, 10001 Ca d— Caceres

Si se pulsa sobre el “NIF” de un proveedor, se muestra el siguiente desplegable:

Detalle

Ver Apuntes
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Proveedor por modelo

e Detalle: muestra un resumen de los datos fiscales del proveedor

Tipo de documentacion: N.LF. de la persena  N.LF. de la empresa

Es extranjero: Mo
Documentacion: | 69k, Nombre: | Alfonso e Primer apellido: Segundo apellido:
Nombre comercial: | Libreri; _

Datos de contacto

Tipo de via: | Avenida v

Codigo postal: | 10002
Domicilio:

Nimero: |22 Escalera: Piso: Letra:
Provincia: |Ciceres v * Municipio: | Caceres Localidad: | Céceres v
Teléfono 1: | amcowes: Teléfono 2: Fax:

Informacién adicional
Pagina web: Correo electrénico:
Persona de contacto:

Tipo de actividad:
Datos bancarios
Pais: DC: Entidad:Sucursal: DC: Nimero de cuenta:

ES kil 0182

Datos Tributarios para el afio fiscal 2021

Modelo 190/111 Modelo 347

integre  T.R.P.F. Liquido No sujeto a retribucién

Importe
0,00 €

3.418,16 €

0,00¢€

Bow o e

8.120,16 €

e Ver Apuntes: se muestra el listado de apuntes por ejercicio econémico

Humero total de registros: 3

Numero de del mentos
i o Desrcin _ mpote Contapire Ll oo desane Fecrso e

5879 14/10/2021 Libros de las becas §.120,16 € No

& Gasto Banco
782 01/06/2021 Becas de librog 113,76 € Mo & Gasto Banco
781 01/0672021 Librog de beca 3.305.40 € No & Gasto Banco

Eijemplo: Modelo 190/111

Modelo: Modelo 347 | Modelo 1907111 Afio Fiscal: 2020w

Fecha inicio intervalo: + [@] Fecha fin intervalo: * &

Introduzca un intervalo de fechas y pulse Refrescar

Una vez infroducida la “Fecha inicio de intervalo” y la “Fecha fin intervalo”

, se pulsa en el
botdn “Refrescar”.
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Proveedor por modelo

Modelo: Modelo 347 | Modelo 190/111

Afio Fiscal: [2020 w

317122020 =

Fecha inicio intervalo: | 01/01/2020

+ [ Fecha fin intervalo:

Nimero total de registros: 1

Nombre del Proveedor Cadigo postal
69 Rosalia C/ Desi

Direccion

Localidad Provincia

Caceres Caceres

Si se pulsa sobre el “NIF” de un proveedor, se muestra el siguiente desplegable

Detalle

Ver Apuntes

e Detalle: muestra un resumen de los datos fiscales del proveedor

Tipo de documentacion: MN.I.F. de la persona  N.L.F. de la empresa
Documentacién: | 69¢ E * Nombre:

Es extranjero: No
Rosalia o Primer apellido: ¢ S Segundo apellido:
Nombre comercdial: [Rosalia ]
Datos de contacto
Tipo de via: | calle ~ Codigo postal:
Domicilio:  Desconecido .
Nimero: Escalera: Piso: Letra:
Provincia: | Cdceres v Municipio: | Caceres v o Localidad: | Caceres v o
Teléfono 1; Teléfono 2: Fax:
Informacion adicional
Pagina web: Correo electronico:
Persona de contacto: Tipo de actividad: ~
Datos bancarios
Pais: DC: Entidad:Sucursal: DC: Namero de cuenta:
ES 82
Datos Tributarios para el afo fiscal 2020
Modelo 190/111 Modelo 347
Trimestre
integro LR.P.F. Liguido Mo sujeto a retribucién Importe
1 408 € 0,82¢€

3,26€ 25,84 € -
2 - - -

3 - -

e Ver Apuntes: se muestra el listado de apuntes por ejercicio econémico

MNimero fotal de regisiros: 1

Numero de| Fecha del
R i o] ot 25 e i s

5353 28/02/2020 Dieta Rosalia EBAU. 29,92 € No

Gasto Caja
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Gestion de contratos menores

Gestidn de contratos
menores

{Consiits o< proveedor) Ficha 24

Ruta: Gestion de contratos menores

ElOwEB> =

Se consideran confratos menores en la nueva Ley de Confratos a aquellos contratos de
obra cuya cuantia sea inferior a los 40.000 euros o los 15.000 euros en el caso de suministros
o servicios. Después, de que el Centro contacta con varios proveedores y acepta el
presupuesto de uno de ellos, se debe registrar ese contrato en % 1A,

Desde la opcion Gestion de contratos menores / Consulta de proveedor, se presenta
la pantalla “*Consulta de proveedores de contfratos menores”. En ella, se puede realizar una
busqueda de proveedores del centro por documentacion / CIF, para conocer el importe

anual acumulado del proveedor con el que se desea contratar antes de iniciar el registro
del contrato.

Afio fiscal: 2021 Buscar proveedor (Documentacion/CIF): [ | ]

En esta pantalla, se presenta un campo de busqueda inteligente, de tal manera que
conforme se infroduce el nUmero de su documento de identificacién, se irdn mostrando los
resultados que coincidan con éste.

A modo de ejemplo:

Ario fiscal: 2021 Buscar proveedor (Documentacion/CIF): [ suministros cac ]

Suministros Caceres S.L. (B10065787) =
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Gestion de co 0S menores

Resultado: el importe confratado por el proveedor aparece desglosado segun el tipo de
confrato realizado, y muestra los totales acumulados hasta la fecha actual.

Afio fiscal: 2021

Datos del proveedor

Buscar proveedor (Documentacion/CIF): | Suministros Gaceres S L. (B10065767) ]

Nombre del proveedor: Suministros Caceres S.L.

Importes contratados hasta la fecha

Tipo de contrato

Obra

Senvicio

Suministro

Importe contratado

3.804,18 €

Importe en apuntes
sin IVA  ©on IVA sin vincular

0,00 € 0,00 € (:D

0,00 € 3.954,96 € (jj

4.076,56 € (I)

NIF/CIF: B10065787

Total Importe
restante

0,00 € 40.000,00 €

3.854,96 € 11.045,04 €

7.880,74 € 7.119,26 €

Importante: los importes que aparecen asociados al proveedor NO proceden Unicamente
de los contratos menores que se hayan firmado con dicho proveedor porque, fambién, se
tienen en cuenta aquellos apuntes del proveedor que NO estdn vinculados a un contrato

menaor.

En el momento que un apunte se vincula a un contrato menor, dicho apunte dejard de ser
contabilizado en esta pantalla (para evitar registrar dos veces el mismo importe, una desde
el apunte y ofra desde el contrato menor vinculado).

Desde la opcién Gestion de contratos menores / Gestion de contratos menores, se
presenta la pantalla “Relacion de contratos menores”. En ella, se muestra el listado de
confratos menores registrados por el centro educativo por ano fiscal.

Nimero total de registros: 15

21C600655014

21C600655013

21C600655012

21C600655015

21C600655001

20/09/2021

20/09/2021
16/09/2021
13/09/2021

07/01/2021

Afio fiscal:

Estado: Cualquiera | Activos | Aprobado | Cancelado | Denegado | Pendiente | Reabierto

Proveedor: | cualguiera

Suministro

suministro

Suministro

Suministro

suministro

Aprobado

Aprobado
Aprobado

Aprobado

Cancelado B10332526 Prontocopy Digital Center, S.L.

B10156517

B10156517

B10332526

B065955961

Tipo: Cualquiera | Obra | Servicio | Suministro

Alimentacidn Conpe, S.L.

Alimentacidn Conpe, S.L.
Prontocopy Digital Center, S.L.

Dihex
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64,35 €

145,20 €
516,00 €

34,80 €

108,00 €

77,86 €

145,20 €

516,00 €

42,11 €

130,68 €

Adguisicién de material para |a lucha contra

la COVID-19. Toalla secamanos v bobina mecha

pasta 2H

Adquisicion de material para |z lucha contra

la COVID-19. Productoes de limpieza especificos.

Adquisicion de material para la lucha contra

la COVID-19. Mascarillas higi€nicas.

Adquisicidn de material para |z lucha contra

la COVID-19. Dispensadores de qel v de jabon.
Adguisicién de material para |a lucha contra
la COVID-19. Mascarillas FPPZ,

RvueiA
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Gestion de contratos menores

Identificacion de proveedor para nuevo contrato

Documentacion (CIF/NIF) del proveedor:

*Mota: En caso de que no se encuentre ningun proveedor
con la identificacion indicada, sera redirigido a una pagina
desde la que podra dar de alta a este proveedor.

En esta pantalla, para registrar un nuevo contrato, se pulsa sobre el boton “Nuevo” y se
muestra una ventana emergente en la que se solicita el documento de identificacion del
proveedor titular del nuevo contrato a realizar, se indica, y se pulsa en el botdn “Aceptar”.

(] «]

" iEs extranjero? )

Tras esto, accedera a la pagina para proceder al alta del nuevo contrato.

Aceptar | | Cerrar

Ejercicio fiscal: 2022

Categoria: | Suministro v *
Objeto: | Material Covid-19
Documentacion
[ Informe adicional necesidad
[] Informe no fraccionamiento
[ Informe justificative empresa seleccionada
[ Documento caracteristicas técnicas

[ Propuesta de retencién de créditos

Mecesidad e idoneidad: %

Desde la pantalla de “Detalle de un contrato menor”, se deben registran los datos relativos
al contrato y, después, se pulsa sobre el botédn “Aceptar”.

[v] «]

Proveedor: A v B Laboratorios de Biotecnologia

Fecha de la propuesta: | 01/0572022 = EH

Mecesidad sanitaria

A x

Importe sin IVA: 7000 € VA aplicado:

Aplicacion presupuestaria:  13.02.221B.229.00 - -
Plazo de ejecucidn: | 1

Forma de pago: | Tesoreria A

129

21%

Semanas v | Vi3 de financiacién: | cofinanciado FONDOS EUROPEOS

Importe con [VA: 8470 €
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Gestidon de contratos menores

Se debe prestar especial atencién a los siguientes campos:

e Expediente: es el nUmero de expediente que asigna A=A de manera automdtica a cada

nuevo confrato registrado.
e Categoria: se presentan las tres categorias disponibles para este tipo de contratos:

o Obra: reparacion en el centro...
o Servicio: poda del jardin...
o Suministro: Covid-19

La seleccion de la categoria es importante, ya que la suma de los importes contratados
por un proveedor que sirve para determinar el limite establecido por la ley se realiza
agrupando por categorias.

e Documentacién: permite seleccionar los documentos adjuntos que lleva el contrato.
e IVA aplicado: permite indicar el tipo de IVA a aplicar seleccionando uno de los tipos
vigentes que se muestran en el desplegable (también se puede indicar que se encuentra

“excluido” de la aplicacién de este impuesto).

e Aplicacion presupuestaria:
¢ Via de financiacion:

¢ Forma de pago: de forma general, “Tesoreria”.

Una vez cumplimentado el formulario, se pulsa sobre el botén “Aceptar” para guardar la
informacion registrada, de forma que el contrato quedard registrado y en estado

“Pendiente de aprobacion”. (si algun dato NO supera las validaciones establecidas, Rvu=iA
lanzard un aviso)

Mumero total de registros: 1

22C600705002 01/05/2022  Suministro AD1316637 Ay B Laboratorios de Biotecnologia  7.000,00 € 8.470,00 €  Material Covid-19

Plataforma
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Gestidon de contratos menores

Una vez registrados los confratos, se pueden realizar con ellos distintas acciones segun el
estado en que se encuentren: el objetivo final es la generacion de los certificados que se
enfregan a los proveedores.

Eiemplo:

Consejeria de JUNTA DE EXTREMADURA.
Educacion y Empleo |

EXPEDIENTE: 22CE

CONTRATO MENOR DE SUMINISTRO
PROPUESTA Y RESOLUCION DE APROBACION DE GASTO
1000 - LES v e (CACERES)
OBJETO DEL CONTRATO: Papeleria
NECESIDAD E IDONEIDAD DEL CONTRATO: Necesidad e idoneidad
IMPORTE DE LA OFERTA SELECCIONADA:
Importe sin IVA: 700,00 € Importe del IVA (21%): 147,00 € Importe Total: 847,00 €
EMPRESA PROPUESTA COMO ADJUDICATARIA: Eurcisigy 5. NIF: BC
APLICACION PRESUPUESTARIA: 2024700000 maninne
PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: 1 SEMANA FUENTE DE FINANCIACION: Comunidad Auténoma
FORMA DE PAGO: Tesoreria

Ci T T ia la i del contrato menor referenciado por las razones y el objeto expuesto con anterioridad. Una vez
que razones de eficacia. eficiencia y de los fines jan acudir ionalmente a esta figura contractual
y teniendo en cuenta que el importe del confrato se ha determinado atendiendo al precio general de mercado, este Centro 100

| E.S. . (CACERES), manifiesta que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas
generales de contratacion, de conformidad con lo establecido en el articulo 118 de la Ley 92017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Pablico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, y de acuerdo con la doctrina administrativa y jurisprudencial en esta materia; asi
como, lo dispuesto por los érganos consultivos en materia de contratacion publica. Por todo ello se presenta esta propuesta de

de gastoy lizacion del i contrato.

Documentos adjuntos a la presente propuesta
{No presenta ningun documento adjunto a la presente propuesta.)
Céceres, a 20 de Junio de 2022

Fdo. Directora: Maria

Desde la pantalla “Relacion de contratos menores”, si se pulsa sobre el “NUmero de
expediente”, se muestra el siguiente menu emergente:

Namero de Fecha del
expediente contrato

22Ce007F0SON0NY
Detalle

Aprobar contrato
Denegar contrato

Cancelar contrato

Generar propuesta

o Aprobar contrato: se infroduce la “Fecha de aprobacion” y se pulsa sobre el botdn
“Aceptar”.
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Gestion de contratos menores

Ejercicio fiscal: 2022 Proveedor: Ay B Laboratorios de Biotecnologia
NOmero de expediente provisional: 22ce00705002 Fecha de la propuesta: | 01/052022 = E
Categoria: | Suministro v | *
Objeto:  Material Covid-19 *
Documentacion

Informe adicienal necesidad

Informe no fraccionamiento

Informe justificativo empresa seleccionada

Documento caracteristicas técnicas

Propuesta de retencién de créditos

Necesidad e idoneidad: ﬁ
Mecesidad sanitaria

s

Importe sin IVA: 7000 € IVA aplicade: | 219 w Importe con IVA: 8.470,00 €
Aplicacion presupuestaria:  13.02.221B.229.00 w
Plazo de ejecucion: 1 Semanas v | Via de financiacion: | cofinanciade FONDOS EUROPECS vl o*
Forma de pago: | Tesoreria w| *
Aprobacién del contrato

Importe acumulado por el proveedor en el ejercicio a fecha de hoy: 0,00

Importe acumulado + importe contrato: 7.000,00 € ‘/

Fecha de aprobacién: 03052022 = Expediente:  22C600705002 -

Resultado:
MNamero fotal de registros: 2

Nimero de Fecha del Importe Importe - Apunte
expediente contrato s s FoTTEELIY sin IVA con IVA LA wvinculado

22C600705002  01/05/2022  Suministro  A01316637 Ay B Laboratorios de Biotecnologia  7.000,00 € 8.470,00 €  Material Covid-19

o Cancelar contrato: la cancelacién de un contrato sélo es posible realizarla antes de
que éste sea aprobado, es decir, cuando su estado es aun “Pendiente”.

Desde la pantalla “Relacion de contratos menores”, si se pulsa sobre el “NUmero de
expediente” ya aprobado, se muestra el siguiente menu emergente:

214 Detalle

2104 Detalle del proveedor

Reabrir contrato
21cd Descargar propuesta
Generar propuesta

21CH
Vincular apunte
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Gestion de contratos menores

o Reabrir contrato: el Servicio de Gestion Patrimonial y Contratacion o Equipos Directivos,
puede reabrir contratos que se encuentren en cualquier estado, excepto “Pendientes”.
Una vez reabierto un contrato, el rgano que lo generd puede volver a trabajar sobre
él.

o Vincular apunte: el contrato se podrd vincular a un apunte creado en el centro desde
el combo “Selecciona el apunte a vincular el contfrato”. Hecho esto, se pulsa en el
botédn “Aceptar”.

Vincular apunte al contrato 22C600705002

Selecciona el apunte a vincular al contrato: 77407

Fecha del contrato: 01/05/2022 Fecha de aprobacién: 03/05/2022
Proveedor: Ay B Laboratorios de Biotecnologia

Importe sin IVA: 7.000,00 € Importe con IVA: 8.470,00 €

*Se muestran los apuntes del proveedor cuyo importe coincide con el importe del contrato con IVA. La fecha del
apunte seleccionado debe ser igual o posterior a la fecha de aprobacion

o

Para poder vincular un apunte a un contrato menor es necesario que tengan el mismo
importe con IVA

El apunte queda vinculado y se visualiza en la columna “Apunte vinculado”.

Mamero total de registros: 2

Nimero de Fecha del Importe Importe - Apunte
expediente contrato L L Proveedor sin IVA con IVA Objeto wvinculado
22C600705002  01/05/2022  Suministro  A01316637 Ay B Laboratorios de Biotecnologia 7.000,00€ 8.470,00 €  Material Covid-19 7740
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Reapertura y cierre de curso

% Apertura del curso

[

Consulta de aperturas
Y CIEITES

Reapertura
Programas
Cuentas
Objetivos
Wias de financiacién
Grupos
Proveedores

Plantillas de apuntes Ruta: Configurar curso econdémico / Reapertura de

Cuenta bancaria cursos anteriores

B8 =@ 9 L)

En el caso de que, una vez cerrado un ejercicio econdmico, se detecte que se cometié un
error en la contabilidad o que se olvidd introducir algin movimiento contable perteneciente
a dicho ejercicio, serd posible reabrir dicho curso y frabajar con él con total normalidad.

Desde la ruta: ﬂ Configurar curso econémico / Reapertura de cursos anteriores /
Reapertura, se accede ala pantalla “Reapertura de un curso econdmico cerrado”. En ella,
se podrd escoger el ejercicio econdmico que se pretende reabrir del listado de cursos
econdmicos ya cerrados en el centro, y serd obligatorio infroducir un motivo por el que se

estd llevando a cabo dicha reapertura. Este proceso quedard registrado en Rvueid a
nombre del usuario que haya llevado a cabo el proceso.

(v]e]

Ejercicio econdmico: [2022 hd I
Motivo: <%

Ejemplo 1: Reapertura del Ejercicio econdémico 2021

Aceptar

Ejercicio econdmico: 2021 v T

Motivo: ¥
Revisién contable

135 rA LA
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Reapertura y cierre de curso

v 1A, lanza un mensaje indicando que este procedimiento cerrard el ejercicio econdmico

abierto en este momento y abrird el seleccionado. “Aceptar”.

Este procedimiento cerrara el curso econdomico abierto en este
momento y abrira el seleccionado, jseguro que desea continuar?

[] Cancelar

Zon

Ahora, el ejercicio econdmico 2021 estd "Abierto”, se puede trabajar con él con total
normalidad, como si nunca hubiera estado cerrado y aparecerd seleccionado, por
defecto, en todas las pantallas excepto en la pantalla de "Datos del curso econdmico ™, en
la que aparecerd en estado "Pendiente de cierre" ya que i 1A detecta que su fecha de
fin ya ha pasado, y asi lo hace constar al usuario.

Ejercicio econdmico: | 2021 hd Estado del ejercicio econdmiceo: Pendiente de cieme

Ahora, el ejercicio econdmico 2022 que estaba abierto antes de esta reapertura, pasard a
estaren estado "Cerrado"y quedard "congelado” en el tiempo, hasta que se realice el cierre
del curso reabierto.

Ejercicio econdmico: | 2022 b B Estado del ejercicio econdmicos: Cemado

En el momento en el que se realiza un proceso de reapertura de un curso cerrado,
%W 1A manda automdticamente un mensaje mediante mensajeria interna a la
Delegacion Provincial con los datos de lareapertura del ejercicio a nombre del usuario
qgue la ha llevado a cabo, para que quede constancia de ello.

Durante el periodo que el curso econdmico reabierto permanece en dicho estado, se
pueden llevar a cabo todas las operaciones que se podrian realizar si el curso estuviera en
el estado abierto normal; es decir, serd posible dar de alta y modificar apuntes, realizar
transferencias, cambiar datos de configuracion del curso, etc. Todas estas operaciones
estardn siempre sujetas a las restricciones de fechas que tendrian si el curso nunca hubiera
estado cerrado.

Plataforma
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Reapertura y cierre de curso

Si durante el tiempo que el ejercicio reabierto permanece en este estado, se infroduce

algun nuevo apunte en 714 asociado a dicho ano, la numeracién que se le asociard
al apunte serd la correspondiente al siguiente nUmero de apunte que corresponderia; es
decir, se pueden producir saltos en la numeracién de apuntes, pero NO tiene ninguna
consecuencia a nivel contable.

Durante el tiempo que permanece reabierto el ejercicio, la opcidon de menu E Cambio
de curso econémico NO estd accesible.

Una vez llevadas a cabo las operaciones necesarias en el curso reabierto, serd necesario

cerrarlo para devolver 1 1A-Gestién Econémica a la actualidad.

Ejemplo 2: Cierre del Ejercicio econdmico 2021

Desde la ruta: E: Configurar curso econémico / Reapertura de cursos anteriores / Cierre,
se accede a la pantalla “Cierre de curso reabierto” (esta opcidon de menu solo estd
disponible si el curso activo es un curso reabierto). En ella, T 1A muestra un mensaje de
aviso indicando que NO se debe cerrar el curso académico hasta que se haya generado
el documento Anexo VI - Por curso econoémico y el Anexo Xl — Conciliacion de cuentas. Se
presentan los saldos con los que se cerraria el curso reabierto (saldos de apertura del curso
siguiente).

v]e]

Comprobaciones previas

Ejercicio economico: 2021
iHa generado el Anexo VI - Cuenta de gestion por curso y es correcta? : [
iHa generado el Anexo XI - Conciliacion de cuentas para la fecha de cierre y es correcta? : [

Observaciones: ﬁ

Plataforma
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Reapertura y cierre de curso

En esta pantalla, se marcan las dos casillas, se pulsa en el botdn “Aceptar” y, de este modo,
se cierra el ejercicio econdmico anterior y se abre de nuevo, el ejercicio econdmico actual.

Aceptar

Comprobaciones previas

Ejercicio econdmico: 2021
éHa generado el Anexo VI - Cuenta de gestion por curso y es correcta? :
éHa generado el Anexo XI - Conciliacion de cuentas para la fecha de cierre y es correcta? :

Observaciones: (%

Solucion a la incidencia contable

¢Esta seguro de que desea cerrar el curso economico?

En el momento en el que se realiza un proceso de cierre de un curso reabierto, RvusiA
manda automdticamente un mensaje mediante mensajeria interna a la Delegacién
Provincial con los datos del cierre del curso a nombre del usuario que la ha llevado a
cabo, para que quede constancia de ello.

Desde la ruta: m Configurar curso econémico / Reapertura de cursos anteriores /
Consulta de aperturas y cierres, se accede a la pantalla “Aperturas y cierres”. En ella, se
pueden consultar los distinfos movimientos que se han llevado a cabo en lo que a
reaperturas y cierres se refiere y es posible y es posible filtrar por ejercicio econdmico.

Ejercicio econdmico: :
MNumero total de registros: 79
2021 27/04/2022 Reapertura Francisco Revision contable
2021 01/02/2022 Cierre de un curso econdmico reabierto Antonio

Asignacidn libramientos ingresados en el
2021 01/02/2022 Reapertura Antonio  afio 2022 y asignarlo a apuntes de gastos
del 2021. Extremadura Skills y Ferias Sectoriales

2021 27/01/2022 Cierre ordinario de un curse econdmico Antonio
2020 11/06/2021 Cierre de un curso economico reabierto Antonio
2020 11/06/2021 Reapertura . Antonio  Asignar contrato menor al apunte 12856
1 38 r‘ Plataforma
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Cambio de curso econdmico

"
ECconomico .
Ficha 26
>

Ruta: Cambio de curso econdémico / Cambio de curso

econdomico

O

Cuando se va ainiciar nuevo ejercicio econédmico, es imprescindible indicarle a Rvusid que
se debe de cambiar de ejercicio. Para ello, se debe acceder a la pantalla que permite
desencadenar los procesos que tendrdn como consecuencia el cambio de curso
econdmico para la posterior apertura del siguiente y el consecuente cdlculo de los saldos
iniciales.

Desde la ruta: E Cambio de curso econémico / Cambio de curso econdémico, se

muestra la pantalla “Cierre del curso econdmico”. En ella, Tt 1A muestra un mensaje de
aviso indicando que NO se debe cambiar de curso académico hasta que se haya
generado el documento Anexo VIl - Por ejercicio econémico y el Anexo XI - Conciliacion
de cuentas.

Comprobaciones previas

Ejercicio econémico: 2022 Estado del ejercico economico: Abierto
¢Ha generado el Anexo VII - Cuenta de gestion por ejercicio econdmico y es correcta? : [

¢Ha generado el Anexo XI - Conciliacion de cuentas para la fecha de cierre v es correcta? : [
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Cambio de curso econdmico

En esta pantalla, se marcan las dos casillas, se pulsa en el botdn “Aceptar” y, de este modo,
se cierra el ejercicio econdmico anterior y se procede a abrir el nuevo ejercicio econdmico.

v]e]

Comprobaciones previas

Ejercicio econémico: 2022 Estado del ejercico economico: Abierto
éHa generado el Anexo VII - Cuenta de gestion por ejercicio econémico y es correcta? :

éHa generado el Anexo XI - Conciliacidn de cuentas para la fecha de cierre v es correcta? :

El cambio del curso econdmico es un proceso necesario para que Rvus=IA mantenga los

datos econdmicos de cada centro actualizados y el acceso a los mismos sea facil, asicomo
las evoluciones en las estructuras de cuentas o programas que puedan ser necesarios en un
momento dado. Sin embargo, en el dia a dia, es muy dificil instaurar una fecha en la que se
pueda separar la gestion de un ejercicio econdmico y la de otro; asi que, en la mayoria de
los casos, serd necesario en un ano econdmico seguir trabajando con datos del ano
anterior.

Ejemplo: el proceso de liquidacion de IRPF del cuarto trimestre del ano se lleva a cabo en
un curso econdmico diferente, y asi se podrd gestionar en la aplicacion.
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Obligaciones fiscales

Con cardcter general, las Obligaciones Fiscales de los centros educativos se concretan en
dos:

1. Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF (Modelo 111 y 190): se trata de una
declaracion auto liguidativa con la Agencia Tributaria. En ella, hay que declarar la
retencion hecha en concepto de IRPF al profesorado del centro o a empresas que nos
han realizado trabajos y liquidar con la Agencia Tributaria los importes sujetos a la

Ficha 27

retencidon que corresponda:

* Cantidades satisfechas por kilomeftraje.
* Cantidades satisfechas por dietas (exentas hasta una cierta cantidad).
* Cantidades satisfechas a empresas que han realizado ciertos trabajos.

a) Modelo 111:

La declaracion y autoliquidacion del IRPF retenido se realiza entre los dias 1 al 15 del mes
siguiente a la finalizaciéon de cada trimestre natural del ano.

Ejemplo: del 1 al 15 de abril, del 1 al 15 de julio, del 1 all 15 de octubre y del 1 al 15 de enero
(enrelacion con el 1°, 2°, 3° y 4° tfrimestre)

Siempre que se hayan generado facturas con retencién de IRPF o se hayan pagado dietas
al profesorado, estas declaraciones frimestrales se realizan conforme al modelo 111 y se
deben presentar telemdaticamente. Este modelo es cuantitativo, es decir, NO aparecen los
nombres de las personas a las que se les ha retenido el importe.

b) Modelo 190:

Entre los dias 1 al 30 del mes de enero se presenta el modelo 190, que es un resumen
econdmico de todos los modelos 111 trimestrales del ano anterior. Este modelo es
nominativo y cuantitativo.

2. Declaracién informativa de proveedores (Modelo 347): siempre que se haya facturado
mds de 3.005,06 € con alguno de los proveedores, hay que informar a la Agencia
Tributaria. El plazo para ello es el mes de febrero de cada ano. La declaracion se refiere,
l6gicamente, al ano anterior. Para ello, se debe presentar el modelo 347 y es obligatorio
hacerlo de forma telemdtica.

Antes de realizar una operaciéon telemdtica con la Agencia Tributaria. Pasos:

1. Darse de alta en el censo de obligados tributarios (como profesional) a través del
modelo 030.

2. Solicitar el Certificado digital via internet a la FNMT (Fdbrica Nacional de Moneda y
Timbre)
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Obligaciones fiscales

3. Irala Agencia Tributaria a validar el Certificado. Documentacion:

o Un numero que ha facilitado la Agencia Tributaria.
o Elnombramiento del director.
o EICIF del Centro.

4. Descarga desde el pc en el que se solicitd, con el mismo usuario y con el mismo
navegador.

5. Exportar a ofros ordenadores y navegadores.

Para localizar los documentos relacionados con la AEAT; en la esquina superior izquierda de
la pantalla, desde la opcion Documentos. En el arbol de documentos, se sigue la ruta
Informes AEAT:

B Informes A.E.A.T.
Modelo 347 - Pagos a proveedores

Declaracion de I.R.P.F.: informacion para modelos 111 v 150

Para generar el documento que se desea sdélo se tiene que pulsar sobre el nombre, lo que
hard que aparezca la ventana de pardmetros de configuracion. Dicha pantalla variard en
funcion del documento solicitado.

Ejemplo: Declaracion de I.R.P.F.; informacién para modelos 111 y 190
Desde la pantalla “Declaracion de |.R.P.F.: informacion para modelos 111 y 190", se debe

indicar la “"Fecha de inicio” y “Fecha fin" correspondiente a un frimestre en el que se ha
practicado desglose de IRPF.

[v|«]

Fecha inicio:  01/04/2022 = [& Fecha fin: [30/06/2022] = [E&

Titulo con el que quiere que aparezca este documento en "Documentos solicitados™

Titulo: | Declaracion de I.R.P.F.: informacién para modelos 111 y 190

Resultado:

En este documento aparece la relacidon de perceptores con sus nombres, NIF, los importes
sujetos a retencion y los NO sujetos a retencion.
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Obligaciones fiscales

10008008 - |.E.S. JUNTA DE EXTREMADURA
Avda. Consejeria de Educacion y Emplea

( s(Caceres)

Tif: 9270

Fax: 927

INFORME DE RETENCIONES DEL I.R.P.F.

Nombre NIF N* Apunte Fecha CASC Inlsgm Liquido ILR.P.F. Fecha
Apunte Pago
, Antonio 44TEE3B5A
Sujeto a retencidn 14134 06/04/22  A0D 4,00 € 324 € 0.76€ 11/04/2022
Sumas Parciales: 4,00 € 3,24 € 0,76 €
Mo sujeto a retencicn 14134 06/04/22  L0O1 21,00 € 21,00 € 0,00 € 11/04/2022
Sumas Parclales: 21,00 € 21,00 € 0,00 €
N° de perceptores pendientes de liquidacién del LR.P.F.: 0 Total Sin Liquidar: 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Total Liquidado: 25,00 € 2424 € 0,76 €
(Importe de las percepciones)
Total General: 25,00 € 24,24 € 0,76 €
Resumen de datos Modelo 111:
N® de perceptores.: 1
Importe de las percepciones (total sujeto a retencién): 4,00 €
Importe de las retenclones (total retenido): 0,76 €
Resumen de datos Modelo 190:
Namero de registros: 2
Importe de las percepciones relacionadas (total integros, sujeto ¥ no sujeto a retencién): 25,00 €
Importe de las retenciones (total retenido): 0,76 €

Wi 1A ofrece la posibilidad de descargar un fichero de texto (.txt) con el resumen de todos
estos datos correspondientes al modelo 111 para importarlos a la Agencia Tributaria y
presentarlos telemdaticamente utilizando el Certificado Digital.

Dicho esto, se pueden distinguen dos Fases:

Fase 1: Extraer la informaciéon de AvUEIA

& Apuntes

Apuntes de gasto
Apuntes de ingreso

'{0 Saldos

Intercambio de informacidn

E Exportacion
Importacion

Alumnado que abona el
€ Seguro Escolar

Ruta: Consultas / Intercambio de informacion /
Exportaciéon Importacion

Proveedores por modelo
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Obligaciones fiscales

Desde la ruta: m Consultas / Intercambio de informacién / Exportaciéon Importacion, se
accede a la pantalla “Relacion de intercambios de informacion”. En ella, es posible

exportar o importar determinada informacién desde o hacia i\ A, respectivamente.

Sentido del intercambio:  Exportar datos desde Gestién de Centros v | *

Tipo de intercambio de informacién: w o

No existen datos

En el apartado "Sentido del intercambio” esta seleccionado "Exportar datos desde Gestion

de Cenftros”, para extraer la informacion de WA, sise pulsa sobre el desplegable “Tipo
de intercambio de informacion”, se muestran varias opciones; entre ellas, “Retenciones e
ingresos a cuenta. Generacion del Modelo 111 de la AEAT".

Sentido del intercambio:  Exportar datos desde Gestidn de Centros | *

Tipo de intercambio de informacidn: v o

Pagos a proveedores. Generacidn del Modelo 347 de la A.E.AT.
Retencienes a cuenta del I.R.P.F. Generacién del Modelo 130 de la AEAT

Retenciones e ingresos a cuenta. Generacion del Modelo 111 de la AEAT

Seguidamente, aparecen varias lineas, correspondiendo, cada una, a una consulta
realizada:

Bl

Sentido del intercambio: [ Exportar datos desde Gestion de Centros  w] *

Tipe de intercambio de informacién: Retenciones e ingresos a cuenta. Generacién del Modelo 111 de la AEAT LA

MNumero total de registros: 35

2021 17/01/2022 09:56:18 Finalizado correctamente 0 —
2021 15/10/2021 12:29:51 Finalizado correctamente o -
2021 14/07/2021 11:37:06 Finalizado correctamente o —
2021 16/04/2021 00:57:10 Finalizado correctamente o -
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Obligaciones fiscales

Si se pulsa sobre el botén *Anadir”.

Sentido del intercambio: [Exportar datos desde Gestién de Centros  v] =

Tipo de intercambio de informacion: Retenciones e ingresos a cuenta. Generacién del Modelo 111 de la AEAT Al

MNimero total de registros: 35

2021 17/01/2022 09:56:18 Finalizado correctamente 0

2021 15/10/2021 12:29:51 Finalizado correctamente 0

2021 14/07/2021 11:37:06 Finalizado correctamente o --
o)

2021 16/04/2021 00:57:10 Finalizado correctamente

Desde la pantalla “Retenciones e ingresos a cuenta. Generacion del Modelo 111 de la
AEAT", se cumplimentan los siguientes campos:

(v«

Datos del informe

Ejercicio fiscal: * Trimestre: v o
Tipo de declaracion: v o éComplementaria? () Si @ No *
M2 identificative de la declaracidn anterior: e Resultado de |a declaracién anterior: 0E *

Observaciones

Observaciones: (#

Ejercicio fiscal: serd el correspondiente al ejercicio para el que se genera el documento.
Trimestre: se selecciona el 1 °, 2°, 3° o0 4 ° trimestre del ano fiscal, segun corresponda.
Tipo de declaracién: se elige “Cargo en cuenta”, para indicar a la AEAT que pase un
cargo a la cuenta del Centro que se corresponde con las retenciones practicadas.
¢Complementaria?: se deja marcado el “NO". Sélo se marcaria “Si” en el caso de que
esta declaracion fuera complementaria a ofra presentada anteriormente para el
mismo trimestre y ejercicio fiscal.

N° identificativo de la declaraciéon anterior: sélo se rellenard si se presenta una
declaracion complementaria y se indicard el nimero identificativo facilitado por la
AEAT de la declaracion presentada anteriormente, con la finalidad de que la Agencia
Tributaria la identifique.

Resultado de anteriores declaraciones: sélo se rellenard cuando se presente una
declaracion complementaria y se indicard el importe de la declaracion presentada
anteriormente.

Observaciones: espacio reservado para hacer alguna aclaracion.
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Obligaciones fiscales

Ejemplo:

[v|«]

Datos del informe

Ejercicio fiscal: 2022+ * Trimestre: | ier trimestre v | *
Tipo de declaracién: | Cargo en cuenta bl Bt <Complementaria? () Si @ No *
N? identificativo de la declaracién anterior: = Resultado de |a declaracién anterior: nE *

Observaciones

Observaciones: _#

Por Ultimo, se pulsa sobre el botén “Aceptar’, de forma que se crea una nueva linea de
consulta.

Ejemplo:

Namero total de registros: 35

Detalle
20  pescargar documento inalizade correctamente 0

De nuevo, desde la pantalla “Relacion de intercambios de informacion”, si se pulsa sobre
un “Ejercicio fiscal”, se muestra una ventana emergente con varias opciones:

o Detalle: permite consultar el contenido del intfercambio de informacion

Sentido del intercambio: Exportar datos desde Gestidn de Centros

Tipo de intercambio de informacion: Retenciones e ingresos a cuenta. Generacidn del Modelo 111 de la AEAT
Fecha del intercambio: 17/01/2022 05:58

Ejercicio fiscal: 2021

Observaciones:

Estado del intercambio Finalizado correctamente
Registros procesados
ipo de registros MNOmeroc

Incidencias ocurridas
ipo de incidencia
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Obligaciones fiscales

o Descargar documento: permite descargar el fichero generado en formato .txt El
nombre del archivo es “ExportacionAEAT _Mod111". Es recomendable guardario en
una carpeta creada a tal efecto, para, posteriormente, importar esta informacion a la
AEAT.

Fase 2: Importar la informacién a la AEAT

Desde el portal https://sede.agenciatributaria.gob.es, se pulsa en la opcidén “Sede
electrénica”.

f“ Agencia Tributaria

Sede electronica

En la pantalla siguiente, se pulsa en la opcién "Presentacion de declaraciones, calendario
del contribuyente”.

Presentacion de declaraciones, calendario del
| |  contribuyente

Accede a todas las declaraciones, modelos y formularios, y a sus
plazos de presentacidn

En la pantalla siguiente, se pulsa en la opcién "Todas las declaraciones por modelo™.

Todas las declaraciones por modelo

Calendario del contribuyente
Consulta este calendario para saber cuando tienes que presentar tus declaraciones
tributarias. Disponible en formatos Calendar y HTML.

Formularios

En la pantalla siguiente, se pulsa en la opcidén "Presentar y consultar declaraciones”.

Catalogo de declaraciones por modelo

Puedes encontrar todos los modelos de declaracion ordenados por nimero de modelo.

Presentar y consultar declaraciones

Plataforma
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Obligaciones fiscales

En la pantalla siguiente, se pulsa en la opcién "Modelo 111",

Modelo 111

Retenciones e ingresos a cuenta. Rendimientos del trabajo, de actividades profesionales, de actividades
agricolas y ganaderas y premios. Empresas. Documento de ingreso.

En la pantalla siguiente, se pulsa en la opcion "Modelo 111. Ejercicio 2017 y siguientes.
Presentacion’.

[£ Gestiones destacadas
Modelo 111. Ejercicio 2017 y siguientes. Presentacion. @ Ayuda
Todas las gestiones

En la pantalla siguiente, se elige el acceso con "Con certificado Electréonico o DNI
electrénico".

" Introduzca su DNIFNIE

DNI o NIE

O bien

= Acceda con certificado o DNI electroniceo

En la siguiente pantalla, se elige el “certificado” desde el que se presenta la declaracion:

Peticién de identificacion de usuario Q

H siguiente sitio ha pedido que usted se identifique con un certificado:
wwwl.agenciatributaria.gob.es:443

Organizacién: "AGENCIA ESTATAL DE ADMINISTRACION TRIBUT ARIA”
Emitido bajo: "AC Camerfirma S.A."

Hija un certificado para presentarlo como identificacién:

SOPDIRENRENIRIN (R : 50600288E) [1D:6D:DF:55:60:AF:02:E0:57:F5:FE:50:E3:E8: A/: 29] o)
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Obligaciones fiscales

En la siguiente pantalla, se marca la opcién “Tipo de presentador: Administracion Piblica”.

Nueva Declaracion

Seleccione el tipo de preseniador:
Presentador Empresa
e —
f Presentador Adrministracion |
(Publica_ )

Aceptar

En la siguiente pantalla, se muestra el modelo fiscal 111, donde, sin cumplimentar nada, se

procede a importar el archivo generado desde % 1A, que contiene todos los datos. Para
ello, se debe pulsar en la opcidn "Importar”.

(ronar )

| Buscar | Vista muve | vasteliano | Catald | Galegn | Valenci | English

5 Exportar M, Firmar y Enviar

A contfinuacién, se muestra un “ ", infformando de que se borrardn los datos de la
declaracién “Si” se incorporan los datos de la importacion.

Aaso

| Sicontinda se borrardn l0s dates de la declaracion ;(Desea continuar?

] Si | No

En la siguiente pantalla, se selecciona el archivo .txt

z ) .
0\/'5 » Equipc » Discolocal (C:) » aeat ;

Organizar v Incluir en biblioteca + Compartir con ~ Grabar Mueva carpeta
b Eavoritos Mombre d Fecha de medifica..  Tipo
# Descargas Informativas
Ml Escritorio Renta 2013
., Sitios recientes Renta 2014
Renta 2015
s+ Bibliotecas ~ 6003356_2014_Modelol1l
'+ Documentos 600336_2015_Modelo347
b= Imdgenes _ 600336_2016_Modelol11
o' Masica | 600335_2016_Modelol90
B videos ., 600336 2017 Modelol1l
[ ExportacionEAT Modua1 s
% Equipo _ ExportacionAEAT_Med111(4)
&L Discalocal (C) . ExportacionAEAT_Modl11{5)
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Obligaciones fiscales

En la siguiente pantalla, confirmada la ausencia de errores, se procede a “Validar la
declaracion”.

Total buidaciia

Bunta 08 1as reenaiones @ ingresos acusnka (03] < (06] « 08+ 12+ [N5) « [6] + [21]« [24] + |27 .|

A dssduci _ (erchusivamentz en cas o2 daclaracsin complem entana)

RasuRady de la anlenor o adenares dedaracines Gel mesma Concepts, 82000 y pendds ]

Ressitado a ingresar [[24] - [231) [

Declaracida complamantan

e

Casda Cedaracin tomglerintang

A7 COnEApl). & RNank ¥ 1eniond. indigueia marcal

Diatos o2 farma 22 pago

BAVESTS |2M8 1D MM M0 32

Igesos patides

Ingris piatdia

Ingries pasaal y 2
Ingreen § iecand
Ingrise paina
Ingrese a anokar an cusnka coments intulana

Fermalzadidn

Errores y avisos
Tipo Nimero linea Caodigo Descripcion
i i - Do0oo

| .| Ocuttar Infarmacidn 17 Barrar declaracidn

Si durante el periodo frimestral NO se hubiera realizado ninguna actividad; o bien, el
resultado de la actividad hubiera sido 0, también seria obligatorio presentar la declaracion,
seleccionando al final del documento: “Resultado cero / sin actividad”.
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Obligaciones fiscales

En la siguiente pantalla, se pulsa en “Firmar y Enviar”.

B importar | @ Exportar M, Firmary Enviar

A continuacién, aparece un “Didlogo de firma”,
“Conforme” y, posteriormente, se debe pulsar en “Firmar y Enviar”.

Dedioge Fima

Confirmacién PRESENTACION DEL MODELO 111
Para finalizar el proceso marque "Conforme" y pulse en “Firmar y Enviar”

SO600263E C.P.R. DE BADAJOZ

| onombre da SOGOAZEAE CPR BADAJOZ
Conforme Flrman y Enka Cancelar

Usted va a firmar la siguiente informacion

<THIG20174T0000> <ALl FO Q2826000H
"

<TI0 USDEGzE

donde se debe marcar la casilla

Es posible que el programa solicite, de nuevo, el Certificado Digital antes de mostrarse el
documento .pdf con toda la informacion de la declaraciéon, informando de su correcta
realizacién, de la fecha y la hora de presentacién y, lo mds importante, el cédigo seguro de

verificacion.
a@ﬂa INFORMACION DE LA PRESENTACION DE LA
el \%*‘: DECLARACION
Al B MODELO 111
Registro

Presentacién realizada el 02-01-2018 a las 11.49.48
Expediente/Referencia (n® registro asignado): 0281188W

Cddigo Seguro de Variﬁz:—]d()n:: VHKGVPAGBJBMVPED

Precenador e oo oo =

NIF Presentador: S0

Apellidos y Nombre / Razén social: C P R BADAJOZ
En calidad de: Titular

Via de entrada: Presentacion por Internet
848771

Nuamero de justificante:

DOMICILIACION DEL IMPORTE A INGRESAR
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Obligaciones fiscales

Importante: una vez finalizado el proceso, Hacienda efectuard el cargo correspondiente en
la cuenta del Centfro. Comprobado esto, y no antes, desde el Perfil Gestion Econémica de

% 1A se llevardn a cabo los siguientes Pasos:

Paso 1:

Desde la ruta: m Consultas / Saldos, se accede a la pantalla “Saldos”. En ella, se puede
consultar esa deuda.

Fecha: 12742002 = m

Cuenta de gestidn

e N
223 B-Educacdn secundaria v Formpcidn profesional  61.150,47 € i
222 C-Bducacdn especid, ensefisnzas articticas i ! _u. DR !- m

2.370,84 ¢
¥ !
il 123 G-Actoidades complemantanas ¥ UM coneeen g81 282867 € 10308-Unién Europes  64.559,71 €

222 G-Adtvidades complementanas v ayuda & Ly ensefanza
a la ersefianze N RTSEE

242 B-Formacds para el emgles 5.760.00 €

Saldo de 13 cuenta Gestian: 148 58225

Resumen

Informacién adicional
T e ey F——
Seguroe Escolar 0,00 €
Libro de Barmco 148.6701,71 €
Estado de letra &2 2.BIBETC Gastos Pendientes de Pago 000 €
Libro de Caga -TR,I0L

Estade de letra B E4.585,71 € TRPF pendiente de page 0,76 C

148,593,081 €

148.582,25 €

14134  14/03/2022 | Curso de formacsin [ihr 4 4

Una vez que se ha pagado a Hacienda y se ha cargado en el banco el importe total de la
deuda que se tenia, se procede a liquidar ese pago.
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Obligaciones fiscales

Desde la ruta: Actividad econdémica / Gestion de apuntes / Liquidacion IRPF, se
accede ala pantalla “Liquidacion IRPF”. En ella, se muestra un listado con todos los apuntes

en los que se haya desglosado el IRPF y que estdn pendientes de pago. (Importante: los
pagos son trimestrales y se puede filtrar por fechas "Desde" y "Hasta").

v«

Ejercicio econémico: 2022 b b

Desde: ] Hasta: B
Forma de pago: v * Fecha de liguidacion: + i@

Total: 10,76 €

Nmero total de regs: 2

(] 14134 14/03/2022 Curso de formacién 25,00 € No 0,76 € 24,24€

Se debe indicar la “Forma de pago”, en este caso, “Banco” y la “Fecha de liquidacion”, en
este caso, la misma que se indica en el “extracto bancario en el cargo efectuado por

Hacienda”; y, después, RvuEIA se encarga de deducir dichas cantidades de la cuenta de

A continuacién, se marca el registro por el que se ha hecho el pago de la retencién
practicada (deben corresponder con el trimestre de liquidacién) y se pulsa en “Aceptar”
para que el importe liguidado quede asignado a los apuntes.

Ejercicio econémico: 2022 v o

Desde: [E] Hasta: &
Forma de pago: Banco ¥ * Fecha de liquidacion: 12/04/2022 * B
Total: 10,76 €

Mimero tolal de registras: 2

Selecdionar Nimero de Fecha del Importe Importe
() | apunte apunte BT Importe Contrapunte  4a 5 retencién del liquido
[+] 14134 14/03/2022 Curso de formacién 25,00 € No 0,76 € 24,24 €
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Obligaciones fiscales

Resultado:
v| e
Ejercicio economico: *
Desde: ff] Hasta: =
Forma de pago: w | * Fecha de liquidacidn: = E
Total: 0,00€
No existen datos
Paso 4:

Desde la ruta: m Consultas / Saldos, se accede a la pantalla “Saldos”. En ella, ahora, se
puede consultar que la deuda ya no existe.

Fecha: [12/0422022 =

Cuenta de gestion

Letra A1

Programa_________________ Saldo |

222 B-Educacién secundaria y formacion profesional  61.150,47 € Letra A2 Letra B

222 C-Educacidn especial, ensefianzas artisticas 2370,84 € Programa _ Saldo |
< .370, ;

¢ idiomas 222 G-Actividades complementarias y ayuda - onvg 451 2.828,67 € 10308-Uni6n Europea  64.589,71 €

222 G-Actividades complementarias y ayuda 1188256 € a la ensefianza

a la ensefianza ! otal- 2.828,67 € otal: 64.589,71 €

242 B-Formacién para el empleo 5.760,00 €

otal: 81.163,87 €

Saldo de la cuenta Gestion: 14858225 €

Resumen

Cuenta de gestién

Estado de letra__Saldos %ﬂlm disponibles
Estado de letra A1 81.163,87 € Seguro Escolar
Libro de Banco  148.660,95 €

Estado de letrz 42 2.828,67 € Gastoz Pendientes de Pago

Libro de Caja -78,70 €
Estado de letra B 64.589,71 €

otal: 148.582,25 €
otal: 148.582,25 €

L.R.P.F. pendiente de pago

Importante: en el caso de apuntes con importe 0 en retenciones, se sigue el mismo
procedimiento; es decir, en el Modelo 111 se marca “Resultado cero / sin actividad” y en la
“Fecha de liquidacion” se pone la misma que la “Fecha de presentacion” del modelo.
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Obligaciones fiscales

Con respecto al Modelo 190 y Modelo 347, se deben seguir los mismos pasos que con el
Modelo 111; es decir:

1. Generar el fichero .zip desde A=A y descomprimirlo en una carpeta creada a tal
efecto, para, posteriormente, importar esta informacion a la AEAT. (no son .txt)

2. Acceder a la Sede Electronica de la AEAT

3. Importar dicha informacién a la AEAT.
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Manual elaborado por:

Oficina de Gestion del Cambio
Rayuela

| | { |Matatorma g rm , -

. Urion Europea
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