GESTION ECONOMICA CONSULTA DE SALDOS

W 1A ofrecela posibilidad alos Centros de administrar sus activos econdmicos y ala Consejeria

de Educacién realizar el seguimiento de los mismos.

La Gestién Econémica de 27 14 se realiza con el perfil de “Gestion Economica”, que
previamente serd asignado a la Direccion y a la Secretaria de los centros pUblicos dependientes
de la Consejeria de Educacion; éstos, a su vez, podrdn asignar este perfil al personal del centro
que crean conveniente.

Las tareas a realizar en el médulo de Gestion Econdmica se agrupan en torno a tres grandes
procesos:

1. La preparacion del médulo y sus pardmetros para trabajar con él durante el nuevo ano
econdmico.

2. La actuacioén efectiva sobre el médulo llevando a cabo las actividades de gestion.

3. El cierre del ejercicio econdémico, con todas las tareas que ello conlleva, incluida la
generacién de documentos.

Generalmente, el equipo directivo toma posesion de su cargo, aproximadamente, el 1 de julio.
En esa fecha, salvo excepciones, no serd necesario asentar demasiados apuntes en el médulo
de Gestion Econdmica (el equipo directivo saliente debe haber dejado este maddulo
actualizado).

Ahora bien, en este momento, siempre es recomendable contrastar los saldos de banco y caja

que figuran en %7 1A con los que aparecen en la cuenta bancaria y con el dinero existente en
la caja fisica del Centro.

Una manera sencilla de hacerlo, es mediante una consulta de saldo desde el mddulo de Gestion
Econdmica.
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GESTION ECONOMICA CONSULTA DE SALDOS

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccion — Gestion Economica”. jPasos!

& Apuntes

Apuntes de gasto

Z Apuntes de ingreso

® |Esaldos ]

Intercambio de inforrmacion

E Alumnado que abona el
Seguro Escolar

Proveedores por modelo

€ Ruta: Consultas / Saldos

o N

Desde la ruta: m Consultas / Saldos, se accede a la pantalla “Saldos”. En ella, no sdlo es
posible consultar los saldos, también se pueden readlizar consultas de gastos, apuntes,
libramientos (ingresos oficiales de la Consejeria...), informaciéon del saldo global de la cuenta de
gestion; asi como el saldo que debe haber en el banco y en la caja del centro.

A modo de Ejemplo: Saldos a 01/07/2021

Fech: m

Cuenta de gestion

Letra AL
o - Letra A2 Letra B
222 8-Educacin secundori y Formocicn profesional 140974926 T P [T
222 C-Educacién especial, ensefianzas artisticas 222 G-Actividades complementarias v ayuda
22 135,84 € -Unié
< idiomas , 2o enseRanza Concepto 481  3.268,31 € 10308-Union Europea  68.377,11 €
s Ia ensefianza 11.254,38 % otal: 3.260,31 € 3 377,
otal: 151.764,55 €

Saldo de la cuenta Gestion: 22341097 €
Resumen

Cuenta de gestion Informacién adicional

e

Estado de letra A1 151.764,55€ Seguro Escolar 0,00€

Libro de Banco  223.412,29 €

Estado de letra A2 3.269,31€ Gastos Pendientes de Pago 0,00€
Libro de Caja 0,00€

Estado de letra B 68.377,11€
fotal: 223.412,29 €

otal: 223.410,97 € otal: 1,32€

LR.PF. pendiente de pago 1,32 €

Himero total de registros: 1

Gastos Endi:ntﬂs a ﬂlilﬂ!lﬂ!l

D531/2021 DIETA José Estévez Garcia act.
13413 08/06/2021  gytraescolar Castariar de bor I=EE

TOTAL: 1,32
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GESTION ECONOMICA CONSULTA DE SALDOS

Para poder confirmar estos saldos con la cuenta bancaria, es imprescindible estar dado de alta
en ella como Responsable de Centro; para ello, es necesario presentar el nombramiento de
Director u otro documento acreditativo y el NIF.

Si todo estd correcto, se puede iniciar la Gestion Econdmica; si no, habria que contactar con la
seccion de Gestion Econdmica de la DDPP.

La Gestion Econdmica de un centro consiste en rendir cuentas a la Administracion Educativa:
saldos iniciales, libramientos, ingresos, gastos y saldos finales.

Segun la Normativa vigente, debe realizarse en este momento del curso escolar:

1. Mes de enero: cuenta de Gestidn del ano o ejercicio econdmico anterior

La cuenta de Gestion lleva aparejado el envio de la siguiente documentacion, aprobada por
el Consejo Escolar, ala seccion de Gestion Econdmica de la DDPP correspondiente:
e Anexo VIl (enero) con la cuenta de gestion en si.

e Anexo Xl de Conciliacién de cuentas: entre el libro de banco vy la cuenta bancaria vy
entre los libros de banco y caja y la cuenta de gestion.

e Certificado original expedido por el banco del saldo existente en la cuenta bancaria a
fecha a fecha de 31 de diciembre (cuenta de gestion)

e Relaciéon de todos los movimientos habidos en la cuenta bancaria entre el 1 de enero y
el 31 de diciembre del ano anterior (cuenta de gestion).
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GESTION ECONOMICA CONSULTA DE SALDOS

Por favor, danos tu opinidn y ayudanos a mejorar, pulsa

Gracias por formar parte de %<4, 1a Plataforma Educativa de tod@s

o =3
JUNTA DE EXTREMADURA

JULIO 2022 v.6 Urian Eurapea



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd20rNy7CQe2d8CYd4NJd5jBL8afDQCnT9eViQgfLgzeMU3Fg/viewform

