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Ruta: Configurar curso económico / Plantillas de apuntes 
 
 
 
 
 
 
 
Las plantillas de apuntes son una utilidad que se ha añadido a la Gestión Económica de  
con la intención de hacer más rápida la introducción de la contabilidad diaria del centro, sobre 
todo, aprovechando que hay muchos pagos que se repiten mensualmente, como, por ejemplo: 
la factura de la luz, la del agua, etc. 

 

Desde la ruta:   Configurar curso económico / Plantillas de apuntes, se accede a la pantalla 
“Plantillas de apuntes”. En ella, se muestra, por defecto, el listado de plantillas del ejercicio 
económico actual. 
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En esta pantalla, para crear una nueva plantilla se pulsa sobre el botón “Nuevo”. 
 

 
 

 
 
 
 

Desde la pantalla “Nueva plantilla”, se elige el tipo de apunte elegido para crear la plantilla. 
NO todos los tipos de plantillas que aquí se presentan se corresponden con un tipo de apunte, 
ya que hay tipos de apuntes para los que NO tiene sentido crear una plantilla, como, por 
ejemplo: un traspaso de fondos de Banco a Caja o viceversa 
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Ejemplo: Ingreso en caja 

 
Desde la pantalla “Detalle de plantilla de Ingreso en Caja”, se tienen que rellenar los “Datos de 
la plantilla” siguientes: "Código de la plantilla" y "Descripción" y el “Desglose de la plantilla”; y, 
después, se pulsa en el botón “Aceptar”. 
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Por favor, danos tu opinión y ayúdanos a mejorar, pulsa       

 

 

 

 

 

 

Gracias por formar parte de , la Plataforma Educativa de tod@s  
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd20rNy7CQe2d8CYd4NJd5jBL8afDQCnT9eViQgfLgzeMU3Fg/viewform

