GESTION ECONOMICA GESTION DE CONTRATOS MENORES
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Se consideran contratos menores en la nueva Ley de Contratos a aquellos contratos de
obra cuya cuantia sea inferior a los 40.000 euros o los 15.000 euros en el caso de suministros o

servicios. Después, de que el Centro contacta con varios proveedores y acepta el presupuesto

de uno de ellos, se debe registrar ese confrato en RvuEid,

Desde la opcidn Gestion de contratos menores / Consulta de proveedor, se presenta la
pantalla “Consulta de proveedores de contratos menores”. En ella, se puede realizar una
buUsqueda de proveedores del centro por documentaciéon / CIF, para conocer el importe anual
acumulado del proveedor con el que se desea confratar antes de iniciar el registro del contrato.

Ario fiscal: 2021 Buscar proveedor (Documentacién/CIF): [ | ]

En esta pantalla, se presenta un campo de buUsqueda inteligente, de tal manera que conforme
se intfroduce el nUmero de su documento de identificacién, se irdn mostrando los resultados que
coincidan con éste.

A modo de ejemplo:

Afio fiscal: 2021 Buscar proveedor (Documentacion/CIF): [ suministros cac ]

Suministros Caceres S5.L. (B10065787) =
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GESTION ECONOMICA GESTION DE CONTRATOS MENORES

Resultado: el importe confratado por el proveedor aparece desglosado segun el tipo de
confrato realizado, y muestra los totales acumulados hasta la fecha actual.

Afio fiscal: 2021 Buscar proveedor (Documentacion/CIF): | Suministros Gaceres 5 L. (B10065757) |

Datos del proveedor

Nombre del proveedor: Suministros Caceres S.L. NIF/CIF: B10065787

Importes contratados hasta la fecha

Tipo de contrato Importe contratado Importe en apuntes Total Importe

sin IVA con IVA sin vincular restante
Obra o00e Go0E @ 0,00€ 40.000,00 €
Senvicio 0,00 € 3.554,96 € (:D 3.854,96 € 11.045,04 €
Suministro 3.804,18 € 4.076,56 € () 7.880,74 € 7.119,26 €

Importante: los importes que aparecen asociados al proveedor NO proceden Unicamente de
los contratos menores que se hayan firmado con dicho proveedor porque, también, se tienen
en cuenta aquellos apuntes del proveedor que NO estdn vinculados a un contrato menor.

En el momento que un apunte se vincula a un contrato menor, dicho apunte dejard de ser
contabilizado en esta pantalla (para evitar registrar dos veces el mismo importe, una desde el
apunte y otra desde el contrato menor vinculado).
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GESTION ECONOMICA GESTION DE CONTRATOS MENORES

Desde la opcién Gestion de contratos menores / Gestion de contratos menores, se presenta
la pantalla “Relacion de confratos menores”. En ella, se muestra el listado de contratos menores
registrados por el centro educativo por ano fiscal.

Afio fiscal: [2021 » Tipo: Cualgquiera | Obra | Servicio | Suministro
Estado: Cualquiera | Activos | Aprobado | Cancelado | Denegado | Pendiente | Reabierto
Proveedor: | cualquiera -
Mumero total de registros: 15
Adguisicion de material para |a lucha contra
21C600655014 20/09/2021 Suministro Aprobado B10156917 Alimentacion Conpe, S.L. 64,35€ 77,86 € la COVID-19. Toalla secamanos y bobina mecha

pasta 2H

Adquisicion de material para |a lucha contra

la COVID-19. Productos de limpieza especificos.

Adquisicion de material para la lucha contra

la COVID-19. Mascarllas higiénicas.

. . Adguisicidn de material para |z lucha contra
e

21C600655015 13/0%/2021 Suministre  Aprobade  BOS55%5961 Dihex 34,80€ 42,11 € la COVID-19. Dispensadores de qel v de jabén.
Adquisicidn de material para |a lucha contra
la COVID-19. Mascanllas FPP2,

21C600655013 20/09/2021 Suministro Aprobado B10156917 Alimentacion Conpe, S.L. 145,20€ 145,20 €

21C600655012 16/09/2021 Suministro  Aprobado B10332526 Prontocopy Digital Center, S.L. 516,00 € 516,00 €

21C600655001 07/01/2021 Suministro Cancelado B10332526 Prontocopy Digital Center, S.L. 108,00 € 130,68 €

En esta pantalla, para registrar un nuevo contrato, se pulsa sobre el boton “Nuevo” y se muestra
una ventana emergente en la que se solicita el documento de identificacion del proveedor
titular del nuevo contrato a realizar, se indica, y se pulsa en el botén “Aceptar”.

(] «]

Identificacion de proveedor para nuevo contrato

Documentacidn (CIF/NIF) del proveedor: | Eg113z280 " iEs extranjero? )

Aceptar | | Cerrar
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GESTION ECONOMICA GESTION DE CONTRATOS MENORES

Desde la pantalla de “Detalle de un confrato menor”, se deben registran los datos relativos al
contrato y, después, se pulsa sobre el botén “Aceptar”.

v]«]

Ejercicio fiscal: 2022 Proveedor: Ay B Laboratorios de Bistecnologia
Fecha de la propuesta:  01/05/2022 c E]
Categoria:  Suministro v *
Objeto:  Material Covid-19
Documentacién
[ Informe adicional necesidad
[ Informe no fraccionamiento
[] Informe justificativo empresa seleccionada
[[] Documento caracteristicas técnicas

[[] Propuesta de retencién de créditos

Necesidad e idoneidad: %
Mecesidad sanitaria

2«

Importe sin IVA: TOD0 £ IvA aplicado:  219% Importe con IVA: 8470 €
Aplicacién presupuestaria: | 13.02.221B.229.00 - -
Plazo de ejecucion: |1 Semanas v | Via de financiacion: | cofinanciado FONDOS EUROPEQS v

Forma de pago: | Tescreria bl

Se debe prestar especial atenciéon a los siguientes campos:

e Expediente: es el nUmero de expediente que asigna ¢ 14 de manera automadtica a cada

nuevo contrato registrado.
e Categoria: se presentan las tres categorias disponibles para este tipo de contratos:
o Obra: reparaciéon en el centro...
o Servicio: poda del jardin...
o Suministro: Covid-19
La seleccion de la categoria es importante, ya que la suma de los importes contratados por

un proveedor que sirve para determinar el limite establecido por la ley, se realiza agrupando
por categorias.

¢ Documentacion: permite seleccionar los documentos adjuntos que lleva el contrato.
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GESTION ECONOMICA GESTION DE CONTRATOS MENORES

e IVA aplicado: permite indicar el tipo de IVA a aplicar seleccionando uno de los tipos
vigentes que se muestran en el desplegable (también se puede indicar que se encuentra
“excluido” de la aplicacién de este impuesto).

e Aplicacion presupuestaria:
¢ Via de financiacion:

e Forma de pago: de forma general, “Tesoreria”.

Una vez cumplimentado el formulario, se pulsa sobre el botdn “Aceptar” para guardar la
informacion registrada, de forma que el contrato quedard registrado y en estado “Pendiente

de aprobacion”. (si algun dato NO supera las validaciones establecidas, W14 lanzard un
Qviso)

MNumero total de registros: 1

22C600705002 01/05/2022  Suministro AQ1316637 Ay B Laboratorios de Biotecnologia  7.000,00 €  8.470,00 €  Material Covid-19

Una vez registrados los contratos, se pueden realizar con ellos distintas acciones segun el estado
en que se encuentren: el objetivo final es la generaciéon de los certificados que se entregan a
los proveedores.

Ejemplo:

Consejeria de JUNTA DE EXTREMADURA
Educacion y Empleo &

EXPEDIENTE: 22CE

CONTRATO MENOR DE SUMINISTRO
. 5

1000 -LE.S. — - (CACERES)

OBJETO DEL CONTRATO: Papeleria

MECESIDAD E IDOMNEIDAD DEL CONTRATO: Necesidad e idoneidad

IMPORTE DE LA OFERTA SELECCIONADA:

Importe sin WA: 700,00 € Importe del IVA (21%): 147,00 € Impone Total: B47.00 €

EMPRESA PROPUESTA COMO ADJUDICATAR IA Eulc - NIF: BC

APLICACION PRESUPUESTARIA: 20297000 F

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATC: 1 SEMANA FUENTE DE FINANCIACION: Comunidad Auténoma
FORMA DE PAGO: Tesoreria

Considerando necesaria la realizacién del contrato menor referenciado por las razones vy el objeto expuesto con anterioridad. Una vez
que razones de eficacia, eficiencia y satisfaccion de los fines institucionales aconsejan acudir excepcionalmente a esta figura contractual
y teniendo en cuenta que el importe del contrato se ha determinado atendiendo al precio general de mercado, este Centro 100

|LE.S. I P (CACERES), manifiesta gque no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacidn de las reglas
generales de contratacién, de conformidad con lo establecido en el articulo 118 de la Ley %2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Pablico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europec y del Consejo
2014/23/UE vy 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, ¥ de acuerdo con la doctrina administrativa y jurisprudencial en esta materia; asi
como, lo dispuesto por los drganos consultivos en materia de contratacion publica. Por todo ello se presenta esta propuesta de
aprobacidn de gasto y realizacion del cormmespondiente contrato.

Documentos adjuntos a la presente propuesta:
(Mo presenta ningln documento adjunto a la presente propuesta.)

Caceres, a 20 de Junio de 2022

Fdo. Directora: Maria
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Desde la pantalla “Relacion de contratos menores”, si se pulsa sobre el “NUmero de expediente”,
se muestra el siguiente menU emergente:

22CENNTNSAND
Detalle

Aprobar contrato
Denegar contrato

Cancelar contrato

Generar propuesta

o Aprobar contrato: se introduce la “Fecha de aprobaciéon” y se pulsa sobre el botdn
“Aceptar”.

Ejercicio fiscal: 2022 Proveedor: A v B Laboratorios de Biotecnologia

Nimero de expediente provisional: 22C&00705002 Fecha de |a propuesta: |01/0572022 * [

Categoria:  sumin

Objeto: | Material Govid-19

Documentacion
Informe adicienal necesidad
Informe no fraccionamiento
Informe justificativo empresa seleccionada
Documento caracteristicas técnicas
Propuesta de retencidén de créditos

Necesidad e idoneidad: ﬁ
Mecesidad sanitaria

i

Importe sin IVA: 7000 € IVA aplicade: |21 ~ Importe con IVA: 8.470,00 €

Aplicacion presupuestaria: | 13.02.221B.229.00 -

Plazo de ejecucidn: |1 + | Via de financiacién: cofina

Forma de pago:  Tesoreria v *
Aprobacién del contrato
Importe acumulado por el proveedor en el ejercicio a fecha de hoy: 0,00

Importe acumulado + importe contrato: 7.000,00€ o

Fecha de aprobacion: ]}31051'2022 = Expediente:  22C600705002 *

Resultado:

MNomero total de registros: 2

22C600705002  01/05/2022 Suministro  AD1316637 A y B Laboratorios de Biotecnologia  7.000,00 €  8.470,00 €  Material Covid-18
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o Cancelar contrato: la cancelacion de un contrato sélo es posible realizarla antes de que
éste sea aprobado, es decir, cuando su estado es aun “Pendiente”.

Desde la pantalla “Relacion de contratos menores”, si se pulsa sobre el “NUmero de expediente”
ya aprobado, se muestra el siguiente menu emergente:

21¢4 Detalle

21C4 Detalle del proveedor

Reabrir contrato
21cqd Descargar propuesta
Generar propuesta

21CH
Vincular apunte

o Reabrir contrato: el Servicio de Gestidon Patrimonial y Contratacion o Equipos Directivos,
puede reabrir contratos que se encuentren en cualquier estado, excepto “Pendientes”.
Una vez reabierto un contrato, el drgano que lo generd puede volver a trabajar sobre él.

o Vincular contrato: el contrato se podrd vincular a un apunte creado en el centro desde el
combo “Selecciona el apunte a vincular el contrato”. Hecho esto, se pulsa en el botdn
“Aceptar”.

Vincular apunte al contrato 22C600705002

Selecciona el apunte a vincular al contrato: 7740 -

Fecha del contrato: o01/05/2022 Fecha de aprobacién: 03/05/2022
Proveedor: Ay B Laboratorios de Biotecnologia

Importe sin IVA: 7.000,00 € Importe con IVA: 3.470,00 €

[ Aceptar | Cerrar |

Para poder vincular un apunte a un contrato menor es necesario que tengan el mismo importe
con IVA

El apunte queda vinculado y se visualiza en la columna “Apunte vinculado™.

Mamero total de registros: 2

22C600705002  01/05/2022 Suministro  AD01316637 A y B Laboratorios de Biotecnologia 7.000,00 € 8.470,00 € Material Covid-19 7740
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GESTION ECONOMICA GESTION DE CONTRATOS MENORES

Por favor, danos tu opinidn y ayudanos a mejorar, pulsa

Gracias por formar parte de %<4, 1a Plataforma Educativa de tod@s

o =3
JUNTA DE EXTREMADURA

JULIO 2022 v.6 Urian Eurapea



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd20rNy7CQe2d8CYd4NJd5jBL8afDQCnT9eViQgfLgzeMU3Fg/viewform

