DIRECCION / GESTION PROCESO DE ADMISION Y MATRICULACION FUERA DE PLAZO EN CENTROS QUE

NO PERTENECEN A UNA COMISION DE ESCOLARIZACION

%

1A permite gestionar el procedimiento de admision y matriculacién en centros docentes

sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos desde el propio centro y/o
desde la Comision de escolarizacion.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccién - Gestion”. |Pasos!

Convivencia escolar

BJ Escolanzacion

Reégimen general

D Adscripcidn
Proceso ordinario
Vacantes
Solicitudes uta: Alumnado / Escolarizacion / Regimen general /

Puntuacién por Proceso ordinario / Lista de espera
proximidad al
centro

Reclamaciones

dLista de espera

Ciclos formativaos

B B¢ @

"

Cirlns formativos oferta

Desde la Ruta: B Alumnado / Escolarizacion / Régimen general / Proceso ordinario / Lista de

Espera, se presenta la pantalla “Lista de espera y Reubicaciones”. Esta pantalla, por defecto,
muestra el mensaje de “No existen datos”.

Tipo de consulta a realizar: Por centro y enseiianaza Afio escolarizacion: 2022-2023

Proceso: Todos | Adscripcién | Proceso Ordinario | Fuera de plazo
Centro: | pg000642 - 1.E.S. Tamujal (Arroyo de San Servdn) w | Ensefianza:

Estado: Todos | Admitidos | En lista de espera

No existen datos
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DIRECCION / GESTION PROCESO DE ADMISION Y MATRICULACION FUERA DE PLAZO EN CENTROS QUE

NO PERTENECEN A UNA COMISION DE ESCOLARIZACION

Desde esta pantalla, si se pulsa en el desplegable “Ensenanza”, y se selecciona un curso,
aparece el listado de alumnado que se encuentra “En lista de espera” dentro del proceso de
admision “Fuera de plazo”.

Ejemplo: 1° ESO (Maria)

Tipo de consulta a realizar: Por centro y ensefianaza Afio escolarizacion: 2022-2023

Proceso: Todos | Adscripcién | Proceso Ordinario | Fuera de plazo
Centro: 06000642 - 1.E.5. Tamujal (Arroyo de San Servin) w Ensefianza: 10 E.s.0, A
Estado: Todos | Admitidos | En lista de espera

Plazas disponibles por via: 2-ACNEAE 3-ITEDRE 1-MUs 1-DAR 16-0RD

Mamero total de registros: 1

Fuera de plazo , Maria i Ordinaria 22/11/2022 17:14  Pendiente de revisidn de documentacidn

En este caso, la alumna se encuentra en “Estado post-adjudicacion: Pendiente de revision de
documentacion”. Para confirmar que la documentacion es la correcta, se pulsa sobre la
persona “Solicitante” y en el desplegable, se elige la opcidn “Documentacion”.

Detalle

Ficha del alumnado

Documentacion
Admitir

Renuncia a la lista de espera
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DIRECCION / GESTION PROCESO DE ADMISION Y MATRICULACION FUERA DE PLAZO EN CENTROS QUE

NO PERTENECEN A UNA COMISION DE ESCOLARIZACION

Desde la pantalla “Documentacion de la solicitud”, se muestra la informacién disponible y
pendiente de autorizar por parte del Sistema de Informacién de la Administracién Pdblica y la
documentacién pendiente de revisidn por parte del centro para su validacion.

Datos de la solicitud
Curso académice: 2022/2023 Numero de solicitud: 2022RGFI
Presentador: Radl DNI/Pasaporte: 9

Solicitante: Maria DNI/Pasaporte: 3

Situacién de la solicitud: Pendiente de revision de documentacién

Nimero lotal de registros: 1

Informacién disponible en Sistemas de Informacién

Documento  Documento
de Administracién Piablica

legible valido

Archive  £oha de subida

adjunto
- - Resultado
Disponible Autoriza de Ia o Ha
Copia del libro de familia o documento que
justifique la tutela o la guarda y/o acogimiento Ho = @8 2mpozizaa O O (] O
del menor -

v Pendiente de revisién

Es necesario marcar las casillas de los diferentes documentos para verificar su validez y
grabar la informacion.

Si se marca en la columna “Documento vdlido” la casilla “Si”, se marca automdticamente
en la columna “Documento legible” la casilla “Si”, también.

Sise marca en la columna “"Documento legible™ la casilla “*No™, se marca automdticamente
en la columna “Documento valido” la casilla “No”, también.

Si se marca en la columna “Documento legible” la casilla “Si” y se marca en la columna
“Documento vdlido” la casilla “*No”, se habilita el desplegable de la columna “Documento
no vdlido por” para el seleccionar el motivo que mds se adapte a las circunstancias.

Ejemplo: Documento vdlido

<
In

Aceptar

Datos de la solicitud
Curso académico: 2022/2023 Ndmero de solicitud: 2022RGF
Presentador: Radl DNI/Pasaporte: 9

Solicitante: Maria DNI/Pasaporte: 92

Situacion de la solicitud: Pendiente de revisién de documentacién

Namero total de registros: 1

Informaci6n disponible en Sistemas de Informacion Documento Documento
de Administracién Piblica Archi legible valido
hivo  toha de subida
adjunto

iy Autoriza de"l‘f:'mh si No No

Copia del libro de familia o documento que
justifique la tutela o la guarda y/o acogimiento No = @3% 22174 m] m]
del menor -

v Pendiente de revision
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DIRECCION / GESTION PROCESO DE ADMISION Y MATRICULACION FUERA DE PLAZO EN CENTROS QUE
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Resultado: Documentacién revisada y conforme

Datos de la solicitud

Curso académico: 2022/2023 Nimero de solicitud: 2022RGFP0000121936
Presentador: Rail Fernandez Chamorro DNI/Pasaporte: 9193048V
Solicitante: Maria Fernandez Leon DNI/Pasaporte: 92233137

Situacién de la solicitud: Presentada fuera de plazo

Nimero fotal de registros: 1

Informacién disponible en Sistemas de Informacién

Documento  Documento
i ali

de Administracion Piblica legible

Iz tutela o |

Copia del libro de familia o documento que
justifique |a tutela o la guarda y/o acogimiento No - @ ¥ 12021851 (m] (] ~|  Documentacidn revis:
del menor -

Ahora, desde la pantalla “Lista de espera y Reubicaciones”, la alumna se encuentra en “Estado
post-adjudicacion: Presentada fuera de plazo”.

Tipo de consulta a realizar: Por centro y ensefianaza Afio escolarizacién: 2022-2023

Proceso: Todos | Adscripcion | Proceso Ordinario | Fuera de plazo

Centro: | g -LES.Ta ( )] w| Ensefianza: | 10E.5.0. s
Estado: Todos | Admitidos | En lista de espera
Plazas disponibles por via: 2-ACNEAE 3-ITEDRE 1-MUS 1-DAR 16-ORD

Namero fotal de registros: 1

Fuera de plazo Maria 1 Ordinaria 22/11/2022 17:14 Presentada fuera de plazo

Para continuar con el procedimiento y permitir la matriculacion en el centro asignado a esta
alumna, se pulsa sobre la persona “Solicitante” y en el desplegable, se elige la opcién “Admitir”.

Detalle

Ficha del alumnado
Documentacion
Admitir

Renuncia a la lista de espera

Si la solicitud de admision fuera de plazo va dirigida a un cenfro que NO pertenece a una
Comisidén de escolarizacion, este centro NO tiene alumnado “En lista de espera” y tiene mds de

5 plazas disponibles por la via de acceso elegida por la persona, T 1A admitird a la solicitante
(Maria) automdaticamente.

‘;i' ﬂ Plataforma
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DIRECCION / GESTION PROCESO DE ADMISION Y MATRICULACION FUERA DE PLAZO EN CENTROS QUE

NO PERTENECEN A UNA COMISION DE ESCOLARIZACION

A continuacioén, % 1A informa de que la “Credencial de escolarizacion” se estd generando a

la vez que desaparece la alumna de la pantalla “Lista de espera y Reubicaciones” del centro.

El documento 'Credencial de escolarizacion’ que usted solicitd ha
terminado de generarse, jdesea verlo ahaora?

Tipo de consulta a realizar: Por centro y enseiianaza Afio escolarizacion: 2022-2023

Proceso: Todos | Adscripcién | Proceso Ordinario | Fuera de plazo

Centro: (08eoos - LE.S. Tonie. ( 1 ~] Ensefianza: |1°E.5.0. ~

Estado: Todos | Admitidos | En lista de espera

Plazas disponibles por via: 2-ACNEAE 3-ITEDRE 1-MUS 1-DAR 15-0RD

No existen solictudes para este centro y ensefianza.

Esta Credencial de escolarizaciéon estard activa durante los 5 dias posteriores al dia de la
admision y la solicitante deberd presentarla en el momento de formalizar su matricula en el
cenfro asignado.

Ejemplo: Credencial de escolarizacién en formato .pdf

ANEXO IV )
CREDENCIAL DE ESCOLARIZACION

Recibida su solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos piblicos en la Comunidad
Autonoma de Extremadura fuera de los plazos establecidos en el procedimiento general de admision,
para el curso escolar 2022-2023, esta comision de escolarizacion "Provincial de Badajoz" le comunica
que la alumna Maria n, ha sido admitida para cursar los estudios de:  E.S.0. en el
centro docente: 060 -LE.S. , el presente escrito debera presentarlo en el centro docente
indicado para efectuar la matriculacion de la alumna, antes del dia 28/11/2022. De no realizar dicha
matriculacion en el centro y plazo citado, se entendera que renuncia a la plaza adjudicada.

Contra este acuerdo, que no pone fin a la via administrativa, podrd interp recurso de alzada ante el
Delegado Provincial de Badajoz, en el plazo de un mes a partir del dia siguiente a la notificacion de la
presente resolucion, de conformidad con los articulos 112, 121 y 122 de la Ley 39/ 2015, de | de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Pablicas.

En Badajoz, a 22 de Noviembre de 2022

EL PRESIDENTE DE LA COMISION DE
ESCOLARIZACION "PROVINCIAL DE BADAJOZ"
Fdo.: Fdo.:

Recibi, fecha:22/11/2022
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DIRECCION / GESTION PROCESO DE ADMISION Y MATRICULACION FUERA DE PLAZO EN CENTROS QUE
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Importante:

1. Silas personas responsables legales no realizan la matriculacion en ese espacio de tiempo, la
credencial dejard de estar activa y se liberard de nuevo la vacante por via de acceso asignada.

2. Si existiera algun tipo de incidencia con la documentacion, su subsanacion se tendria que
realizar de forma presencial en el centro educativo.

Desde la Ruta: B Alumnado / Matriculacién / Relaciéon de matriculas, se presenta la pantalla
“Relacion de matriculas”. En ella, por defecto, se muestra el mensaje de “Seleccione ano
académico, curso y periodo”.

Afio académico: [2022-2023 v Grupo de expediente: | cualquiera -
Curso: w Periodo: v
Grupo: A d

Seleccione afio académico, curso y periodo

Paso 1:

Seleccionar el curso donde se va a matricular a la alumna.

HEO OOBEEa

Afio académico: (2022-2023 v Grupo de expediente: | cualquiera -
Curso: 1¢ £.5.0. w Periodol 1w

Grupo: | cualquiera ¥

Miimero tofal de registros: 33

. Arancha 1°8 35788 4597 3 Trasladada 618 b @educarex.es No 10 1831 Mo

Aitor 194 367 922¢ 687 r Seducarex.es No 10 1805  No
Elias 108 363 211¢ 1 605 ) No 10 1868 Mo

aria 108 367 985t 680 r No 10 1836  No

@ o o o o

~OPEes-aoC., braham 1°B 357N 5SS =] No 10 1843 No
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DIRECCION / GESTION PROCESO DE ADMISION Y MATRICULACION FUERA DE PLAZO EN CENTROS QUE

NO PERTENECEN A UNA COMISION DE ESCOLARIZACION

Paso 2:

Se pulsa en el botdn “Nueva matricula”.

O0EEa

Paso 3:

La pantalla “Busqueda de personas” incluye un Buscador que facilita localizar al alumnado por
Nombre, Documentacién o NIA. Para ello, es necesario infroducir un minimo de 4 caracteres y
esperar 2 segundos para que el sistema ofrezca coincidencias.

Blsqueda de personas (Nombre/Documentacién/NIA): [ gme 3] @
La busqueda comenzara cuando escribas al menos 4 caracteres y permanezcas 2 segundos sin escribir.
Paso 4:
Se selecciona a la alumna.
Busqueda de personas (Nombre/Documentacian/NIA): [ a2 ] ﬁ
. ) Maria (DOC :92: - NIA: 3¢
La bisqueda comenzara cuando escribas al menos 4 ¢ - Maria ( )
No encuentro a la persona buscada
Plataforma

T
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DIRECCION / GESTION PROCESO DE ADMISION Y MATRICULACION FUERA DE PLAZO EN CENTROS QUE

NO PERTENECEN A UNA COMISION DE ESCOLARIZACION

Paso 5:

Se pulsa sobre el botdn “Continuar con el proceso™”.

Busgqueda de personas (Nombre/Documentacién/NIA): [ = = " Maria (DOC ‘SN - NIA: 30— ] &
La bisqueda comenzarad cuando escribas al menos 4 caracteres y permanezcas 2 segundos sin escribir.

Datos de la persona

Nombre: Maria Documentacion: 92 Fecha de nacimiento: /2010 Edad: 1z

Paso 6:

En la pantalla “Matricula del alumnado”, se selecciona el “Grupo” (1°A) en el que quedard
incluida la alumna y se pulsa en el botéon “Aceptar”.

v]&| e

Datos de la Matricula

Alumna: b * Maria Denominacion del centro: Tamujal
Ao académico: 2022-2023 Curso: 1° E.5.0.
Fecha de la matricula: | 2z2r1/2022 *

Niamero de matriculas

En - 190 E.S.0. - (anteriores o iguales a esta): |1 *

Grupo: [1e0a '

Observaciones

Plataforma
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DIRECCION / GESTION PROCESO DE ADMISION Y MATRICULACION FUERA DE PLAZO EN CENTROS QUE
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Paso 7:

En la pantalla “Materias de la maftricula”, en el desplegable “Considerar materias”, aparece
seleccionada por defecto la opcidon “Del curso actual”. (Si el alumno arrastra asignaturas
pendientes de un curso anterior, se podrdn anadir desde la opcién: “Materias de otros cursos”)

Alumna: , Maria N° Expte en el centro: 1
Afio académico: 2022-2023 Curso: 1° E.5.0. Grupo: 1°%A

Estado de la matricula: Matriculada

Considerar materias: [Del curso actual ~] =

Horas seleccionadas: 2500

Homero fotal de registros: 14

*
Comunes Biologia v Geologia 3:00 [ matriculada v |
Comunes Educacidn Fisica 2:00 [ Matriculada |
Comunes Educacion Plastica, Visual v Audiovisual 3:00 | Matriculada v|
Comunes Geografia e Histona 3:00 [ Matriculada |
Comunes Lengua Castellana vy Literatura 5:00 | Matriculada V|
Comunes Mateméticas 4:00 [ Matriculada |
Comunes Midsica 2:00 [ Matriculada v |
Lengua Extranjera LOMLOE  Primera Lengua Extranjera Inglés 4:00 [ Matriculada |
[J  Rel. y Alter. Religién Catslica 1:00 v
O Rel. y Alter. Atencion Educativa 1:00 W
[J Optativas Segunda Lengua Extranjera Francés 2:00 v
O Optativas Refuerzo Ambito Sociclingiiistico 2:00 W
[0  oOptativas Refuerzo Ambito Cientifico-Tecnelégico 2:00 o
[0 oOptativas Digitalizacion Basica 2:00 v

Plataforma
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Paso 8:

Dependiendo del Plan de Estudios del Centro, habrd que sumar asignaturas de Rel. y Alter.,
optativas, etc. Y, después, pulsar en el botén “Aceptar”.

]S«

Alumna: . Maria N2 Expte en el centro: 10w
Afio académico: 2022-2023  Curso: 12 E.5.0.  Grupo: 124
Estado de la matricula: Matriculada

Considerar materias: Del curso actual v

Horas seleccionadas: 2900

Mumero total de registros: 14

Seleccion  Grupo de materias Materia EI=s y Estado de la materia
Comunes Biologia v Geologia 3:00 | Matriculada v|
Comunes Educacidn Fisica 2:00 | Matriculada v|
Comunes Educacion Plastica, Visual v Audiovisual 3:00 | Matriculada V|
Comunes Geografia e Historia 3:00 [ Matriculada v
Comunes Lengua Castellana y Literatura 5200 [ Matriculada v
Comunes Matematicas 4:00 [ Matriculada v
Comunes Musica 2:00 | Matriculada v|
Lengua Extranjera LOMLOE  Primera Lengua Extranjera Inglés 4:00 [ Matriculada v
H Rel. v Alter. Religion Catdlica 1:00 | Matriculada v|
O Rel. v Alter. Atencién Educativa 1:00 v
Optativas Segunda Lengua Extranjera Francés 2:00 [ Matriculada hd
[ optativas Refuerzo Ambito Sociolingiiistico 2:00 v
[ oOptativas Refuerzo Ambito Cientifico-Tecnolégico 2:00 hd
O Optativas Digitalizacion Basica 2:00 W

Plataforma
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Desde este momento, Maria estd matriculada en el “Curso”, en el “Grupo” y el “Centro” elegido,
taly como se puede apreciar:

Afio académico: (2022-2023 v Grupo de expediente: | cualquiera v
Curso: | 10 E.S.0. w Periodo: 1 v
Grupo: | joa v

Nimero total de registros: 21

No 10 0 No
No 10 o 1805 No
No 10 o 1868 No
No 10 o 1836 No
No 10 o 1806 No
No 10 o 1826  No
No 10 [} 1807 No
1, Maria 1A o 92 6T = @gmail.com No 10 0 1873  No
No 10 o 1820 No

Gracias por formar parte de 014, la Plataforma Educativa de tod@s
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