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Planes de Estudio

Wvusid permite Configurar los Planes de Estudio organizados por un centro.

Ficha 1
Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccién - Gestion”. jPasos!

mg Calendario v Jornada
Consejo Escolar

Datos propios

Departamentos del centro
Dependencias

x Evaluacion de nagnostico
Evaluaciones LOMCE
Ficha técnica

L:] Inventario

B

Py

.

AGestdnde Hulos Ruta: Centro / Planes de Estudio

Planes de Estudios

Cursos impartidos en
el centro

Oferta educativa de
Extremadura

Desde la Ruta: E] Centro / Planes de estudio / Cursos impartidos en el centro, se presenta
la pantalla “Relacion de cursos impartidos en el centro”, en la que se muestra la relacion de
cursos que han sido autorizados a impartirse en este centro por parte de las autoridades
educativas competentes.

La Inspeccidn es la encargada de autorizar un nimero u otro de grupos “puros” y “mixtos”
para el curso proximo. En el caso, de que un centro necesite aumentar la cantidad de
grupos, tiene que solicitarlo, previamente.

Para empezar, se deben dejar las “Materias configuradas correctamente para la
matriculacion”; para ello, antes, hay que esperar a que esté definida la “Informacion sobre
los grupos” y que en “;Matricula disponible?” aparezca “Si".

Afio académico: Grupo de expediente: | cyalguiera -

[[y Registros: 1-30 de 33 Pdginas: 1 | 2 Siguiente >

Materias configuradas éMatricul:

la matriculacién Sepenible?
1° E.5.0. si Purgs 3 - Mixtos 0
29 E.5.0. Mo S0 Purgs 4 = Mixtos 0
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Planes de Estudio

En esta pantalla, si se pulsa sobre un “Curso”, se despliega un menU emergente con dos
opciones:

22 de Bachillerato (Ciencias)

Detalle

Materias [T (General)

e Detdlle: en la pantalla “Detalle del curso del centro”, se ofrece un resumen de informacion,
cargada por defecto, relativa a la configuracion del curso que se presenta sélo en modo
consulta, es decir, NO es posible editar ningun dato.

Materias del curso

Descripcién: 2° de Bachillerato {Ciencias) Modalidad: Ciencias
éSuperar esta oferta da derecho a titulo?: si MNumero periodos por curso académico: 1
AEs evaluable?: si Sistema de calificacion: Numérico Cerrado LOMLOE {BACH)
£5Se decide la promocién por €l equipo educative?: si ¢5e promociona de forma automatica?: Mo

dbrrastra las pendientes a la siguiente oferta de matriculacion?: si éSe repiten todas las materias?: Mo

Convocatoria éFinal?

Mo hay datos disponibles -

Grupo de Materias Minimo Maximo Eleccion
Libre configuracion autondomica 0 1 5
Troncal: Idiomas 1 1 s
Troncal de opcidgn 2 3 s5i
Troncales Generales/Especifica Obligatoria 4 4  No
Especificas 0 2 5
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Planes de Estudio

Si se pulsa sobre el botdn “Materias del curso”, se accede a la pantalla “Definicion de
materias del curso”.

Curso: 1° E.5.0. Afip académico: [2023-2024 w] *
Materias a mostrar: Todas las posibles A

Humero total de registros: 23

Nimero de Afio comienzo
de la vigencia

Grupo de materias

Biologia y Geologia Comunes BG 3:00 2022 2023
Educacién Fisica Comunes EF 2:00 2022 2023
Educacion Plastica, Visual y Audiovisual Comunes EPVA 3:00 2022 2023
Geografia e Historia Comunes GH 3:00 2022 2023
Lengua Castellana y Literatura Comunes LCL 5:00 2022 2023
Matematicas Comunes MAT 4:00 2022 2023
Miusica Comunes MUs 2:00 2022 2023
D Lengua Extranjera Francés Lengua Extranjera LOMLOE LEF 4:00

Lengua Extranjera Inglés Lengua Extranjera LOMLOE  LEI 4:00 2022 2023

¢ Materias: se accede a la pantalla “Definicion de materias del curso”. En ella, por defecto,
se indican todas las materias posibles que se imparten en el ano académico y curso
seleccionados.

v] e

Curso: 1° de Bachillerato (Ciencias y Tecnologia) Afio académico: [2023-2024 ] *

Materias a mostrar: | Todas las posibles v

Mdmero tofal de registros: 37
Nimero de Afio comienzo Afio término

Grupo de materias

3 de la vigencia de la vigencia

Educacién Fisica Comunes EF 2:00 2022 2023
Filosofia Comunes FIL 3:00 2022 2023
Lengua Castellana y Literatura I Comunes LCL 4:00 2022 2023
Lengua Extranjera Inglés Lengua Extranjera LOMLOE  LEI 3:00 2022 2023
[ Lengua Extranjera Francés Lengua Extranjera LOMLOE LEF 3:00

|:| Lengua Extranjera Portugués Lengua Extranjera LOMLOE LEP 3:00

Matematicas I Modalidad MAT 4:00 2022 2023
Biologia,Geologia y Ciencias ambientales Modalidad-Optativas BIOGC 4:00 2022 2023
Dibujo Técnico I Modalidad-Optativas DETEC 4:00 2022 2023

Plataforma
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Planes de Estudio

Si se pulsa en el desplegable “Materias a mostrar”, se presentan varias opciones:

Todas las posibles
Sdlo las impartidas en el centro
Solo las no impartidas en el centro

Para acceder a las materias que se imparten en el centro, se elige “Sélo las impartidas en
el centro”.

Curso: 1° de Bachillerato (Ciencias y Tecnologia) Afio académico: [2023-2024 »] *

Materias a mostrar: | Sélo las impartidas en el centro v | *

Nimero total de registros: 14

f_f.eeil"m? Materia Grupo de materias m“’ L= ::"'hc"f"i“?" :Eﬁ“h‘ﬁ;“;::’ia
Educacidn Fisica Comunes EF 2:00 2022 2023
Filosofia Comunes FIL 3:00 2022 2023
Lengua Castellana y Literatura I Comunes LCL 4:00 2022 2023
Lengua Extranjera Inglés Lengua Extranjera LOMLOE  LEI 3:00 2022 2023
Matematicas I Modalidad MAT 4:00 2022 2023
Biologia,Geologia y Ciencias ambientales Modalidad-Optativas BIOGC 4:00 2022 2023
Dibujo Técnico I Modalidad-Optativas DBETEC 4:00 2022 2023
Fisica y Quimica Modalidad-Optativas FQU 4:00 2022 2023
Tecnologia e Ingenieria I Modalidad-Optativas TII 4:00 2022 2023
Segunda Lengua Extranjera Francés Optativas SLEF 4:00 2022 2023
Inteligencia Artificial Optativas INTA 4:00 2022 2023
Religién Catélica Rel. v Alter. REL 2:00 2022 2023
Analisis Musical I Optativas AMI 4:00 2022 2023
Artes Escénicas 1 Optativas AEI 4:00 2022 2023

Es posible habilitar / deshabilitar las materias que se imparten en el centro para corregir
incidencia; se marca / desmarca la casilla de verificacion de la columna “;Sélo las
impartidas en el centro?” y se pulsa en el botén “Aceptar”, para grabar.

Plataforma
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Planes de Estudio

Ejemplo: este centro no impartird “Dibujo técnico I” en el curso 2023-2024.

Curso: 12 de Bachillerato (Ciencias y Tecnologia) Aflo académico: | 2023-2024 v | *

Materias a mostrar:  Sélo |as impartidas en el centro

MNamero total de registros: 14
i5e imparte

en el centro? CESRE

Grupo de materias

v

Nimero de Afio comienzo

] «]

Afio término

Educacion Fisica Comunes

Filosofia Comunes

Lengua Castellana y Literatura I Comunes

Lengua Extranjera Inglés Lengua Extranjera LOMLOE
Matematicas I Modalidad
Biologia,Geologia y Ciencias ambientales  Modalidad-Optativas
O Dibujo Técnico I Modalidad-Optativas
Fisica y Quimica Modalidad-Optativas
Tecnologia e Ingenieria I Modalidad-Optativas
Segunda Lengua Extranjera Francés Optativas
Inteligencia Artificial Optativas

Religién Catélica Rel. v Alter.
Analisis Musical I Optativas

Artes Escénicas I Optativas

EF

FIL
LCL
LEI
MAT
BIOGC
DEBTEC

FQU

SLEF
INTA
REL
AMI

AEIL

horas de la vigencia de la vigencia

2:00 2022 2023
3:00 2022 2023
4:00 2022 2023
3:00 2022 2023
4:00 2022 2023
4:00 2022 2023
4:00 2022 2023
4:00 2022 2023
4:00 2022 2023
4:00 2022 2023
4:00 2022 2023
2:00 2022 2023
4:00 2022 2023
4:00 2022 2023

Si se pulsa sobre el nombre de una “Materia” se despliega una opcion:

Bin = =Tullula iﬂ
Detalle )

o Detdlle: desde la pantalla “Materias del curso del centro”, se pueden indicar el “N° de
horas semanales” que se dedicard a la materia en el curso elegido vy si “aparecerad en el
boletin de calificaciones y en la pantalla de evaluacion”. Para grabar, se pulsa en el botdn
“Aceptar” (esto se debe repetir con cada materia que se imparta en el centro durante el

proximo curso).

et
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Planes de Estudio

Ejemplo:

Detalle de la materia

Curso: 1° E.5.0. - Sin Modalidad
Grupo de materias: Comunes

M@ horas semanales: @{i 00 [51 =

£Es matriculable? si

v«

Materia de curso: Biologia y Geologia

Abreviatura: BG
éEs de duracidn anual? si

£Se evalda? si

£Quiere gue esta materia aparezca en el boletin de calificaciones y en la pantalla de evaluacion? (@ Si () No

En el caso de que alguna materia contenga “hijas” (por ejemplo: Ed. Pldstica y Ed. Musical,
respecto de Ed, Artistica), esta configuracién sélo serd vdlida en convocatorias parciales,
ya que al final, se evaluard y calificard Unicamente la materia madre.

Ahora, desde la pantalla “Relacion de cursos impartidos en el centro”, se confirma que las
“Materias estan configuradas correctamente para la matriculacién”.

Afio académico: (20222023 ] Grupo de expediente: | cualquiera -

IE Registros: 1-30 de 33 Paginas: 1 | 2 Siguente =

Materias configuradas
correctamente para

la matriculacién

1° E.5.0. @

20 E.5.0. Si

td!'ah:'i:gt, Informacién sobre los grupos
Si Puros 3 - Mixtos 0
Si Puros 4 - Mixtos 0
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Matriculacion

AvusiA permite llevar a cabo todas las tareas exigidas para la inscripcion del alumnado en
los centros educativos de la Comunidad Autonoma Extremena.

Ficha 2
Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccién - Gestion”. jPasos! -

g Evaluacidon del aprendizaje
B Faltazs de asistencia
Familias v responsables

I: legales

mGru bos ]

Relacidn de matriculas
Relacian de

IS Ex”Ed'lfnt;S Ruta: Alumnado / Matriculaciéon / Relacién de matriculas
onsulta de

expedientes

Solicitudes de
matrculacion

Desde la Ruta: B Alumnado / Matriculacién / Relacidon de matriculas, se presenta la
pantalla “Relacion de matriculas”.

Afio académico: [Z023-2024 v Grupo de expediente: | cualquiera ¥
Curso: w Pericdo: w
Grupo: -

No existen datos

e Matriculacion Masiva: Este procedimiento es posible llevarlo a cabo para aguel alumnado
gue ha sido admitido en el centro como resultado del “proceso de escolarizacion”, asi
como para el alumnado que ha promocionado del curso anterior y de aquel que repite
curso. El sistema le ofrece la posibilidad de registrar las matriculas de todos ellos en un Unico
proceso, lo que le supondrd un evidente ahorro de tiempo y esfuerzo.

Plataforma
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Matriculacidn

Si aun NO se ha registrado ninguna matricula para el curso seleccionado, se muestra un
mensaje de “No existen datos”.

Ejemplo: 1° de ESO.

Afio académico: [2023-2024 + Grupo de expediente: | cualguiera -

Curso: | 12 5.0, w Periodo: 1w

Grupo:  Cualguiera W

No existen datos

Existen dos tipos de matriculacion:

e Matriculacion Masiva: Este procedimiento va ligado al alumnado que ha sido admitido en
el centro como resultado del “Proceso de escolarizacion”, asi como para aquel que ha

"Promocionado” del curso anterior y/o el que “Repite” curso. % 1A, ofrece la posibilidad
de registrar sus matriculas en un Unico proceso, lo que le supone un evidente ahorro de
tiempo.

Puede suceder que NO aparezca todo el dumnado esperado.

Razones:

1. Mo se haredalizado el proceso de “escolarizacion” adecuadamente.
(Ver = Alumnado / Escolarizacién / Régimen general / Adscripcion).
(Ver = Alumnado / Escolarizacién / Régimen general / Proceso ordinario).

2. No se ha registrado corectamente el resultado de la “promocion’.
(Ver = Alumnado / Evalvacién / Convocatorias) desbloquear convocatoria.
(Ver = Alumnado / Evalvacién / Evaluacion).

3. Alumnado que ha solicitado la matriculaciéon en ofro centro.

Plataforma
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rMatriculacian

Desde la pantalla de “Relacion de matriculas™, para registrar matriculas de forma masiva,
se pulsa en el botén “Anadir matriculas de forma masiva”.

Afo académico: [2023-2024 v

Curso: 10 E.S.0.

Grupo: | Cualquiera W

OOBEEK

| Aradir matriculas de forma masiva

Grupo de expediente: | cualguiera v

w Periodo: 1w

No existen datos

Desde la pantalla "Alumnado candidato a ser matriculado”, se ofrece el listado de alumnas
y alumnos que cumplen los requisitos para ser matriculados en el curso seleccionado, y que
el sistema deduce del alumnado admitido en la preinscripciéon, del que promociona del
curso anterior y del repetidor.

Ejemplo: 1° Bachillerato (General).

Mamero total de regisiros: 8
Seleccién

~

Alumno
s, Victor Javier
Mayeli
Joseba
Carlos
Alejandro

, Elsa

David

O 0O 000000

Irene

Procedenda

40 E.S.0. Obtiene Titulo 10000804
40 E.5.0. Obtiene Titulo 10000804
40 E.S.0. Obtiene Titulo 10000804
40 E.5.0. Obtiene Titulo 10000804
40 E.S.0. Obtiene Titulo 10000804
40 E.5.0. Obtiene Titulo 10000804

Nueva solicitud procedente del centro 11
- COL.

49 E,S.0. Obtiene Titulo 10000804

11

(v]e

Afio académico: 2022 - 2023 Fecha de matriculacién: [pomsizoz3 *

Curso: 1° de Bachillerato (General)

ilmportante! La creacion de las matriculas de forma masiva no lleva a cabo la asignacion del
grupo a los alumnos seleccionados. Para ello debe realizar la asignacion desde la opcion
de menu Grupos/ Asignacion del alumnado a grupos.

EEAC

PP Do P O U0 D0 Do

Plataforma
EDUCATIVA

xtreme#a

i



Matriculacion

Ahora, se marcan las casillas de la columna “Seleccion” que correspondan a la opcidn
elegida por el alumnado, dentro del Plan de Estudio del Centro y se anaden asignaturas
“Modalidad - Optativas”, “Optativas”, “Rel. Y Alter.”, etc. Para grabar, se pulsa sobre el
botdn “Aceptar”.

v| e

MOmero total de registros: 8

Seleccion - EEAC BIOGC DBTEC u TII
@ Aumo Pracedenia MY D0 D @99 @
Victor Javier 49 E.5.0. Obtiene Titulo 10000804
. Nayeli 49 E.5.0. Obtiene Titulo 10000804 (]
Joseba 40 E.5.0, Obtiene Titulo 10000804 O
Carlos 4° E.5.0. Obtiene Titule 10000804 O
slejandro 49 E.5.0. Obtiene Titulo 10000804
Elsa 49 E.5.0. Obtiene Titulo 10000804 (]
. MNueva solicitud procedente del centro 100
David STl O
Irene 49 E.5.0. Obtiene Titulo 10000804 O
T 14, lanza un mensaje de aviso:
Este proceso puede tardar unos segundaos, Pulse 'Aceptar' v espere, por
favor
Después de pulsar en el botén “Aceptar”, % 1A, confirma que se han registrado las
matriculas del alumnado seleccionado en el curso elegido.
e Matriculacién Individual: Este procedimiento sélo permitird inscribir en Wsid al
alumnado de formaindividual. Para ello, desde la pantalla de “Relacion de matriculas”,
se pulsa el botén “Nueva matricula”. (Véase “Solicitud fuera de plazo”)
]2 Plataforma
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Ficha del Alumnado

A 1A permite cumplimentar la Ficha del Alumnado.

Nombre
Primer apellido

Segundo apellido |1 5 £

B carbiar Facha de nacimianto o7 L4 afos Género () Hombre @ Mujer *

Identificacion Responsables legales Cambio de nombre ; X T
Mumero identificacion escolar 29

Fecha de alta 10,/05/2010
Documentacion
Macionalidad | Espafolz |

DML/ NIE/Pasaporte: ~— MNUSS ——

Datos de nacimiento

Edad a 31 dic. afios
Pais | Espafia R Provincia | S W Municipio W] o

Localidad | na w | Localidad nacim. extranjera

Contacto de la alumna
0 7

Contacto familiar

Domicilio familiar
Tipo via | Avenida ' ia 3 NO Esc Piso Letra (1 C.h

Provinda |(Tma Wt Municipio "5 LR Localidad (=5 W

A modo de ejemplo, y para facilitar su andlisis, se ha dividido en dos partes:

e La zona superior, en la que aparece una imagen y los campos de “Nombre”, “Primer

apellido”, “Segundo apellido”, “Fecha de nacimiento” (una vez puesta, A=A indica la
edad actual del alumnado) y el “Género”.

(Un é ala derecha del Segundo apellido, indica la obligatoriedad de rellenar este campo.

Un “clic”, sobre elicono, lo transforma en 2R que significa que el alumnado no tiene Segundo
apellido)

Se pueden ‘“rectificar los datos personales” del alumnado. Para ello, se pincha sobre el
candado de la imagen.

Q MNombre H— &

Primer apellido -
s Ractdicar datos personals:

Segundo apellido . o>

&N cambiar Fecha de nacimiento |1 o 12 afos Génerc @ Hombre O Mujer =

Plataforma
EDUCATIVA
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Ficha del Alumnado

Una vez hecho esto, se muestra una ventana emergente donde se informa de que los datos
personales han sido validados por el Servicio de verificacion de identidad; y, que, por tanto,
serd necesario aportar la documentacion justificativa pertinente para su modificacién. Se
pulsa en “Rectificar Datos”.

Los datos de esta persona relativos a documentacion, nombre, apellidos, fecha de nacimiento y género no pueden modificarse.

Los datos de esta persona han sido validados por el Servicio de verificacién de identidad mediante su participacion en algdn proceso
educativo que asi lo ha requerido.

Si dispone de evidencias del cambio de alguno de estos datos puede solicitar su rectificacion desde aqui. Si se constata la rectificacion,
se le notificara mediante un mensaje de Rayuela que los datos han sido modificados.

=

Una nueva pantalla, requiere completar los campos referidos a “Persona que solicita el
cambio”, los “Datos personales para los que se solicita rectificaciéon”, adjuntar el “Fichero
adjunto con la evidencia” y el “Fichero adjunto con la autorizacién”, con una breve
descripcidn.

Persona que solicita el cambio

DNI/Pasaporte: E * Nombre: = Primer apellido: *  Segundo apellido:

Fecha de nacimiento: ‘B Sexo: () Hombre () Mujer *

Datos personales para los que se solicita rectificacion

Actuales

DNI/Pasaporte: 7 Nombre: Primer apellido: 3 Segundo apellido:

Fecha de nacimiento: Sexo:
Solicitados

DNI/Pasaporte: * Nombre: * Primer apellido: * Segundo apellido:

Fecha de nacimiento: - = Sexo: () Hombre @ Mujer *

Fichero adjunto con la evidencia

Seleccione el fichero que desea adjuntar y pulse afiadir (formatos valides: PDF,JPG,JPEG,PNG)

Seleccionar archivo | No sa eligié archive 2 Afiadir
Fichero adjuntado

Fichero adjunto con la autorizacion

Seleccione el fichero que desea adjuntar y pulse afiadir (formatos validos: PDF,JPG,JPEG,PNG)

Salecrionar archivo | No se eligib archive (G4 Afiadig
Fichero adjuntado

A 1A, permite cambiar la foto de presentacién de la “Ficha del alumnado”. Para ello, se
pincha sobre la palabra “cambiar”.

Mombre
Primer apellido =

Segundo apellido = y

m i Fecha de nacamiento |1 o 12 afos Género @ Hombre (O Mujer -

Plataforma
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Ficha del Alumnado

Se muestra una ventana, desde la que “Seleccionar archivo” permite la buUsqueda la
imagen elegida, y una vez seleccionada, se "“Anade” y aparece como “Fichero
adjuntado”. Para terminar, “Actualizar foto”.

Seleccione el fichero que desea adjuntar y pulse afiadir (formatos validos: JPG,JPEG,BMP,PNG)
No se eligié archivo| (O Afiadic
%

EI Eliminar

Actualizar foto Cerrar

e La zona inferior, que incluye tres pestanas.

o Identificacion: Se registran los datos personales del alumnado, el contacto y el domicilio.

Se deben rellenar los campos de “Documentacion”, “Datos de nacimiento”, “Contacto con
el alumno”, “Contacto familiar” y “Domicilio familiar”. Por defecto, aparece elicono 22 ala
derecha de la casilla del DNI/NIF/Pasaporte, que indica [+ s ascumenmz on . Si se quiere
infroducir la informacién, se hace “clic” sobre él, desaparece la diagonal del £ vy se habilita
la casilla.

Identificacion
Mumere identificacién lar 3 9
Fecha de alta 2s/0s/2012

Documentacion

Nacionalidad [g ~ -

DNL/NIE/Pasaporte:

%

NUSS

Datos de nacimiento
Edad a 31 dic. 12 afos

Pais [Espana ~ - Provincia [Caceres ~ - Municipio |Caceres ~| -

Localidad [Cacares -~ - Localidad nacim. extranjera

Contacto con el alumno

Contacto familiar

Domicilio familiar
Tipo via [calle ~ via Ne Esc Piso Letra C.P. | 10004

Provincia [Céceres ~ Municipio [Caceres ~ o Localidad [Csceres ~o

o Responsables legales: Se recogen los datos del fipo de familia y del tipo de familia
numerosa.

AvusiA permite modificar los datos personales de cualquiera de los responsables legales. Un
“clic” sobre elicono verde, que indica "“Editar datos personales”.

@

Editar datos personales

DNI/NIE/Pasaporte:

Nombre T

Primer apellido 4 %
Segundo apellido =

Fecha de nacimiento 76 "@ Género ( Hombre @ Mujer *

L. oy

Plataforma
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Ficha del Alumnado

Se hacen los cambios pertinentes en la ventana emergente y “Aceptar”.

* Tipo de Familia:

Editar datos personales

DNI/NIE/Pasaporte:
MNombre
Primer apellido

Segundo apellido

Fecha de nacimiento L = |

==

Género @ Hombre

&

©) Mujer -

I. No Procede: El alumno o alumna es independiente.

Responsables legales

Nimero igentificacion escolar

Tipo familia (Ho procede

v] =

&5 independients, no &5 nacesaria |z informacian de sus responsables legales. Fecha de alta 25/05/2012

Il. Monoparental: Sélo consta una persona como responsable legal.

Iden n Responsables legales

Cambio de

Mumero identificacién lar

Tipo familia ( T

~] * Solo consta una persona como responsable legal de

Responsable legal

DNI/NIE/Pasaporte:
Hombre

Primer apellido T
Segundo apellido

Fecha de nacimiento

Tipo de familia numerosa: | Familia no numerosa W

o

(3R Geénero Hombre - Mujer =

Fecha de alta 25/05/2012

lll. Nuclear: El alumno o alumna convive en el mismo domicilio con los responsables

legales.

Responsables legales

Cambio de

MNiimero identificacién escolar

Tipo familia | Nuclear

Responsable legal

DNI/NIE/Pasaporte:
Nombre

Primer apellido
Segundo apellido

Fecha de nacimiento |:

b * En el mismo domicilio conviven

Tipo de familia numerosa: [Familia no numerosa v | *

Responsable legal

DMI/NIE/Pasaporte:
Nombre
Primer apellido

Segundo apellido

Hombre © Mujer * Fecha de nacimiento | 4

@ Género

—

v sus responsables legales, Fecha de alta 25/05/2012

- Género ~ Hombre & Mujer -

Plataforma
EDUCATIVA
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Ficha del Alumnado

IV. Responsables legales en régimen de separacidn (convivencia unica): El alumno o
alumna convive con el responsable legal que tiene la llave activa; es decir, aquél que
NO fiene el domicilio a la vista.

dentificacion Responsables legales Cambio de nombre
Numero identificacién la L
Tipo familia | Respansables legales en régiman de separacién (convivencia Unica) ~ * convive con su respensable legal. Fecha de alta 23/05/2012
Tipo de familia numerosa: |Familia no numerosa w | *
Responsable legal Responsable legal
DNI/NIE/Pasaporte: —) - DNL/NIE/Pasaporte: Bl -
Nombre - Nombre = -
Primer apellido 3 - Primer apellido o -
Segundo apellido d - Segundo apellido = -
Fecha de nacimiento | mawmmens - {38 Género Hombre © Mujer = Fecha de nacimiento |zai06i1884 {38 Género (. Hombre & Mujer *
— W [e =] | |sezzaToss @7, [eszza7007 =2
I Convive con + onvive con
Domicilio
Tipo via [calle ~ UL —
ne [ Esc Piso Letra C.P. [10004
Pais | Espafia ~ Provincia | Cacsres
Municipio |Caceras ~ | Localidad |Cacerss ~
Localidad extranjera

V. Responsables legales en régimen de separacién (convivencia en alternancia): El
alumnado tiene como direccion preferente la misma del responsable legal que tiene la
llave activa; es decir, aquél que NO tiene el domicilio a la vista.

Responsables legales Cambio de nombre

Numero identificacién escolar L
Tipo familia |Responsables legales an régiman da separacién (convivencia en alternancis) ~ = altarma la convivencia con sus responsables legales.  Fecha de alta 25/05/2012
Tipo de familia numerosa: | Familia no numeresa | *
Responsable legal Responsable legal
DMI/NIE/Pasaporte: T— - DNI/NIE/Pasaporte: — :
Nombre " - Nombre
Primer apellido E - Primer apellido =
Segundo apellido — - Segundo apellido C
Fecha de nacimiento [} Génere @ Hombre © Mujer - Fecha de nacimiento |3 - 3R Génere . Hombre & Mujer -
RS @, o = Y 3 G =
(I Domicilio preferente de 3 @) Domicilic preferente de
Domicilio
Tipo via [calle ~ Via
e Esc Piso Letra [b C.P. [ 10004
Pais |Espafia ~ Provincia |Céceres ~
Municipie |Cceres w | Localidad |caceres ~
Localidad extranjera

VI. De acogida: El alumno/a estd bajo la tutela de la Junta de Extremadura.

Responsables legales  Carm

Numero identificacién escolar i

Tipo familia (Dzzcogids | * ) est bajo la tutela de la Junta de Extremadura, Fecha de alta 25/05/2012

Responsable legal
CIF: 506110011

Entidad: Consejeria Igualdad y Empleo

Contacto

2gmail.com
Domicilio
Direccién: Calle Baldomero Diaz de Entresato NO78 C.P. 05800

Provincia Badajoz Municipio Mérida Localidad Mérida

Plataforma
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Ficha del Alumnado

* Tipo de familia numerosa:

|. Categoria Especial: Unidad familiar compuesta por cinco o mas hijos, o con cuatro hijos,
de los cuales al menos tres procedan de parto, adopcidén o acogimiento permanente

o preadoptivo multiples.

dertficacion  Responsables legales  Cambio de nombre
Nimero identificacion escolar 3

Tipo familia |Nuclear | *En el mismo domicilio conviven y sus responsables legales. Fecha de alta 25/05/2012

Tipo de familia numerosa: .

Il. Categoria General: Unidad familiar compuesta por tres o mds hijos o hijas, o por dos
descendientes siuno de ellos o uno de los progenitores tiene discapacidad. También en
caso de un progenitor viudo con dos hijos.

dentficacion | Responsables legales  Cambio de nombre

i identificais
Tipo familia |Nuclear ¥ | *Enel misme domicilio conviven 1y sus responsables legales. Fecha de alta 23/05/2012
Tipo de familia numerosa: :

lll. Familia no numerosa: Unidad familiar compuesta por menos de fres hijos o hijas.

denfifcacion  Responsables legales

imern identificacio

v *Enel mismo domicilio conviven y sus responsables legales. Fecha de alta 25/05/2012 l

Tipo familia | Nuclear

Tipo de familia numerosa: )

o Cambio de nombre:

AvusiA permite solicitar el cambio de nombre registral por el nombre elegido Unicamente
a efectos de documentos NO oficiales.

dentificacio Responsables legales Cambio de nombre .
i_Numero identificacién escolar

&Se solicita el cambio del nombre registral por el nombre elegide a efectos unicamente de datos NO oficiales (listas de clase, boletines de notas, etc.)) (: )]

Una vez que activa la llave, se tiene la opcidén de adjuntar la documentacion oficial
pertinente que justifique dicha modificacion, asi como indicar el nombre elegido.

s legales  Cambio de nombre ; -
Niimero identificacién escolar

£5e solicita el cambio del nombre registral por el nombre elegido a efectos dnicamente de datos NO oficiales (listas de clase, boletines de notas, etc.)?| j
Evidencia de la solicitud de cambio de identidad:

Seleccione el fichero que desea adjuntar y pulse afadir (formatos validos: PDF,JPG,JPEG,PNG)

Selecsionar archive | No se sligié srchiva (O Afiadis

Nota importante: Los cambios en la plataforma Rayuela serdn aplicados a partir del dia siguiente a la solicitud

18 Vv [Aeoerin
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Ficha del Alumnado

Con este Ultimo paso, la Ficha del alumnado ya estd completada. Sélo queda “Aceptar”.

En
Aceptar

Nombre
Primer apellido
Sequndo apellido . 2

B cambiar Fecha de nacimiento |1 R 12 2os Género @ Hombre O Mujer -

Identificacion

Nimers 9 lar
Fecha de alta 25/05/2012

Documentacion
Nacionalidad | gspafcla

~
DNI/NIE/Pasaporte: . R MUSS

Datos de nacimiento
Edad a 31 dic. 12 sfios

Pais [Espaa LA Provincia |Cicerss W Municipio | Caceres ~

Localidad |Clceres ~ Localidad nacim. extranjera

Contacto con el alumno

Contacto familiar

Domicilio familiar
Tipo via [Calle ~ Vvia ne Esc Piso Letra .. | 10004

Provincia [Ciceres ¥ | * Municipio |Caceres - Localidad |Caceres v

Plataforma
EDUCATIVA
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Alta de un nuevo grupo

Wi 1A ofrece la posibilidad de agrupar alumnado, normalmente del mismo curso, aunque
también permite agrupar alumnado de distintos cursos.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccion - Gestion”. jPasos! Ficha 4
g Evaluacion del aprendizaje
B Faltas de asistencia

Familias v responsables

D _ legales )

E Relacién de grupos Ruta: Alumnado / Grupos

Asignacion alumnado

Los grupos en un centro son la unidad minima de organizaciéon. Si fuese necesaria la
creacion de mas grupos de los autorizados por la Inspeccidon en el Plan de Estudios del
Centro, el equipo directivo ha de ponerse en contacto con Inspeccion, para solicitar su
ampliacion.

¢ Alta de un nuevo grupo:

Desde la Ruta: B Alumnado / Grupos / Relacion de grupos, se presenta la pantalla de
“Relacion de grupos”, que ofrece dos listas desplegables para seleccionar el “Ano
académico” (por defecto, aparece el aho académico en curso) y el “Curso”, para el que
se va a crear el grupo o los grupos.

CJE2E9KT

Afo académico: [z022-2023 v * Grupo de expediente: | cualquiera -

Curso: | cualguiera - -

Periodo: w| o *

Plataforma
EDUCATIVA
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Alta de un nuevo grupo

Ejemplo: 1° de Educacion Primaria.

En esta pantalla, aparecen los grupos ya creados para el curso seleccionado. Si NO existe
ningun grupo creado, se muestra el mensaje “No existen datos”. (Principio de curso)

OJE2E8KT

Afio académico: [Zo22-2023 ¥) * Grupo de expediente: | cualquiera v
Curso: | 10 de Educacion Primaria hd I

Periodo: |1 w | *

No existen datos

Para comenzar la creacion de grupos, se pulsa en el botén “Nuevo grupo™.

O

Afio académico: [2022-2023 w] * Grupo de expediente: | cualquiera v
Curso: | 10 de Educacion Primaria hd I

Periodo: |1 w | *

Plataforma

21 TA LA

gggggg



Alta de un nuevo grupo

Desde la pantalla “Detalle de un grupo”, se presentan varios desplegables para
cumplimentar: “Nombre del grupo” (se dispone de diez caracteres alfanuméricos), “Turno”
(Diurno, Vespertino, Nocturno y A distancia), “Cursos candidatos a formar parte del grupo”
(el grupo puede estar formado por uno o varios cursos), “Capacidad prevista” (alumnado
que cabe en el grupo), “Alumnado asignado” (se autorellena a medida que se anade el
alumnado), “Tutoria” (se elige con el desplegable) y “Municipio o localidad del grupo”
(importante). Para grabar, se pulsa sobre el botdn “Aceptar”.

[v] «]

Afio académico: 2022-2023 Mombre del grupo: | EP 1°4 . Tumo: Diurne w

Descripeidn del grupo:  Educacién Primaria 124

Cursos candidatos a formar parte del grupo: Cursos que forman parte del grupo:

Dos Afios a 1% de Educacon Primana "
Tres Afios

Cuabro Afos

Cinco Afios

28 de Educacidon Primaria
3¢ de Educacidn Primaria
42 de Educacion Primaria
5% de Educacion Primaria - *

EREEF

Capacidad prevista: 25 - Alumnado asignado:  p
Tutoria: | Mancebo Solis, Raquel -

Ublcacién externa (solo si estd fuera del centro) (barriada, institucidn, ete):

Municipio o localidad del grupo

Prov.: Caceres w Munic.: Céceres W Localidad: Céceres -

22
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Alta de un nuevo grupo

El grupo ha sido creado.

Afio académico: [2022-2023 v] * Grupo de expediente: | Cualquiera v
Curso: | 10 de Educacidn Primaria hd

Periodo: |1 »| *

Mimero fotal de registros: 1

Grupo Tipo Turno Alumnado Tutoria

EP 1A PURO Diurno 25 0. Mancebo Solis, Raguel

A partir de ahora, ya se podria *Asignar alumnado a grupo”.

e Copia grupos desde otfros anos académicos:

A=A ofrece también la posibilidad de crear grupos para el ano académico en curso a
partir de grupos que se tengan creados de anos anteriores. De este modo, se ahorra tiempo;
aunque, obviamente, posteriormente, se debe realizar la asignacion de alumnado.

Desde la Ruta: E Alumnado / Grupos / Relaciéon de grupos, se presenta la pantalla de
“Relacion de grupos”, que ofrece dos listas desplegables para seleccionar el “Ano
académico” (por defecto, aparece el aio académico en curso) y el “Curso”.

OCIE8K

Afio académico: [Zozz-z023 v * Grupo de expediente: | Cualquiera v
Curso: 1o de Educacidén Primaria hd

Periodo: |1 w| =

No existen datos

Plataforma
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Alta de un nuevo grupo

Para hacer la copia de grupos, se debe pulsar el botén “Copia grupos desde otros anos
académicos”.

OC2E8KT

| Copia grupos desde otros afios académicos

Afio académico: [2oz22-2023 »| * Grupo de expediente: | cualguiera b
Curso: | 1o de Educacidn Primaria bl

Periodo: 1 w =

Desde la pantalla “Copiar grupos desde ofros cursos académicos”, se elige el "Aho
académico de origen” desde el que se obtiene la informacién de los grupos y el “Curso de
origen”. Con estos pardmetros, AYuEA muestra los “grupos candidatos a ser copiados”, y
aquellos que interesen, se pasan a la columna de “Grupos seleccionados”, mediante las
flechas. Después, se pulsa en el botdn “Aceptar”.

LY

[«

Afio académico origen: | 2021-2022 w | Afo académico desting: | 2022-2023 v

Curso origen: -
Pericdo destino: - Pericdo origen:  »
Grupos candidatos Grupos
a ser copiados: seleccionados:
< > EP1°4 =

e

BN

N
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Asignar alumnado a grupos

Wi 1A ofrece la posibilidad de agrupar alumnado, normalmente del mismo curso, aunque
también permite agrupar alumnado de distintos cursos.

. , o . Ficha &5
Se procede del siguiente modo: Perfil de "Direccion - Gestion”. jPasos!

g Evaluacion del aprendizaje
B Faltas de asistencia
Familias v responsables

E]  legales .

E > Relacion de grupos Ruta: Alumnado / Grupos

> Asignacion alumnado

Desde la Ruta: E Alumnado / Grupos / Relaciéon de grupos, se presenta la pantalla de
“Relacion de grupos”, que ofrece dos listas desplegables para seleccionar el “Ano
académico” (por defecto, aparece el afho académico en curso) y el “Curso”, al que se va
a asignar al alumnado.

Ejemplo: esta tarea se va a iniciar desde un grupo que NO tiene alumnado asignado; por
tanto, el primer paso serd pulsar sobre el botdn “Asignar alumnado a grupos”.

OC2E3K

| Asignar alumnado a grupos

Afio académico: [z022-2023 ¥] * Grupo de expediente: | Cualgquiera v
Curso: 10 de Educacién Primaria hd i

Periodo: |1 w| *

Mumero total de regisiros: 1

Grupo Tipe Turno Alumnado Tutoria

EP 1A PURO Diurno 25 0. Mancebo Solis, Raguel

Plataforma
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Asignar alumnado a grupos

Desde la pantalla “Seleccion del alumnado para asignar a los grupos”, se considera al
“Alumnado sin grupo asignado” y; a continuacion, se pulsa sobre el botdn “Aceptar”.

[v| e
(i

Seleccion de alumnado para asignar

Afio académico origen: | 2p22-2023 w| *

Curso origen: 19 de Educacién Primaria w * Periodo:

Considerar alumnado asignado:f Alumnado sin grupo asignado v F

Materias a usar como filtro

Materias candidatas para usar como filtro: Materias seleccionadas:
Lengua extranjera inglés "
Religian Catdlica

Atencion Educativa

Area transversal

EEEE

Importante: NO anadir informacién del apartado “Matriculas candidatas para usar como
filtro"” a la hora de buscar alumnado sin grupo asignado.

26
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Asignar alumnado a grupos

Desde la pantalla “Asignacion del alumnado a grupos”, se debe asignar a esas alumnas y
alumnos al grupo elegido (en este ejemplo, EP 1°A). Se observa que el dato de la
“Capacidad prevista” proviene del detalle del grupo, el dato del “Total de alumnado sin
asignar” dependerd del alumnado que ya tenga asignado el grupo destino, es decir, del
“Total de alumnado asignado”. A medida que se marca la casilla “Seleccion” va
aumentando el apartado “Total de alumnado seleccionado”. Hecho esto, se pulsa sobre el
botdn “Aceptar”.

vz«

Seleccion de alumnado realizada
Afio académico: 2022-2023 Curso: 1° de Educacién Primaria Periodo: 1

Grupo origen: Sin Grupeo asignado

Destino de la asignacion
Asignar al grupo: | EP 1°4 W Capacidad prevista: 25
Total de alumnado asignado: o

Total de alumnado seleccionado: | 24 Total de alumnado sin asignar: | 25

HMumero total de regisfros: 21

Minguno Ambrona Ferrer, Carla 18/02/2015
Minguno Benitez Rubio, Adriana 19/06/2015
Minguno Calderén Rodriguez, Omar 22/07f2015
Minguno Corbacho Maranjo, Guillerma 20/02/2015
Minguno Ela Capitén, Rodrigo 25/08/2015
MNinguno Gallardo Gil, Natividad 15/07/2014

Plataforma
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Asignar alumnado a grupos

Una vez finalizados los pasos, desde |la Ruta: BAIumnado / Grupos / Relacion de grupos,
se puede comprobar que el grupo ya tiene asignado el alumnado.

Afio académico: [2022-2023 ¥) * Grupo de expediente: | cualguiera v
Curso: | 10 de Educacién Primaria had B

Periodo: 1 w =

Mimero tolal de registros: 1
Grupe Tipe Turno Alumnade Tutoria

EP 1°A PURO Diurno 25 21  Mancebo Solis, Raquel

Curiosidad: si se regresa a la pantalla “Seleccion del alumnado para asignar a los grupos”,
se considera “Alumnado asignado a EP 1°A” y se pulsa sobre el botdn *Aceptar”, se accede
a la pantalla “Asignacion del alumnado a grupos™. AqQui, si se considera “Asignar al grupo
EP 1°A”, se puede constatar que, ahora, respecto de la “Capacidad prevista” de este grupo
(25) hay un “Total de alumnado asignado” (21) y hay un “Total de alumnado sin asignar” (4).

]

Afio académico: 2022-2023 Curso: 12 de Educacion Primaria Pericdo: 1

Seleccion de alumnado realizada

Grupo origen: EP 104

Destino de la asignacion
Asignar al grupo: | EP 104 v Capacidad prevista: 25
Total de alumnado asignado: 21

Total de alumnado seleccionado: o Total de alumnado sin asignar: | 4

Plataforma
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Renovacioén del profesorado

AvusiA permite llevar a cabo la “Renovacion del profesorado” que estd en un centro y va
a permanecer el curso siguiente.

o . o iy Ficha 6
Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccidon - Gestion”. jPasos!

Docente

Profesorado del centro
. Ausencias

> Jubilaciones

Mo docente

Horarios

Informacion del personal
Gestion de accesos

Ruta: Personal / Docente / Profesorado del centro

Be20kxE>S =

Al finalizar el curso 2022/2023, en la relacion de profesorado del centro, se encuentran
docentes con distintas situaciones, respecto a la “Fecha de cese en el centro”:

+ Sinfecha de cese: Aquel profesorado cuyo puesto en el centro Sl es definitivo.

+ Confecha de cese: Aquel profesorado cuyo puesto en el centro NO es definifivo.

En los centros pUblicos, se ha establecido la fecha de cese 31/08/2023 para el profesorado
cuyo puesto de trabajo Sl procede de PROFEX.

Ejemplo:

fochaldy Fecha de cese

Departamento  ince on ol cont Sustituye a

i6n
en el centro

Teresa 7€ de fi RS de Biblioteca, Tutaria LcL 01/09/2021 31/08/2023 si

Plataforma
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Renovacion del profesorado

A fravés de A\ 1A, desde la pantalla “Profesorado del centro”, se debe llevar a cabo la
Renovacion del profesorado que estd en un centro y va a continuar el curso siguiente. Las
nuevas incorporaciones del préximo curso serdn cargadas directamente desde PROFEX y
hay que esperar a que aparezcan de forma automdtica en la plataforma, para evitar, asi,
duplicaciones.

Ejemplo:

OEBEELE

| Rengvacion del profesoradao |

Alberto 6! Profesorado de Ensefianza Secundana  Jefstura de Departamento MAT 01/09/1998

José 2¢ Profesorado de Ensefianza Secundana  Jefatura de Estudios L 01/09/2019
Delores 8¢ Profesorado de Ensefianza Secundaria  Tutoria Ms 01/09/2021

José 76 Profesarado de Ensefianza Secundaria  Tutorfa GH 01/09/2018

Desde la pantalla “Renovacion del profesorado del centro”, se selecciona el “Personal” y
para grabar la informacion, se pulsa en el boton “Aceptar”.

Renovacion del profesorado para el Afio académico: 2023/2024

Profesorado que: no procede de PROFEX | procede de PROFEX y permanece en el centro | procede de PROFEX y cambia de centro

Fecha de alta Fecha de baja
en el sistema en el sistema

DNI/Pasaporte Puesto

O Carmen 4/ | Profesorado Técnico de Formacidn Profesional  16/09/2022 31/08/2024
O Belén 8i Profesorado Técnico de Formacidn Profesional  12/09/2022 31/08/2024
Ejemplo:

[v]«]

Renovacion del profesorado para el Afio académico: 2023/2024

Profesorado que: no procede de PROFEX | procede de PROFEX y permanece en el centro | procede de PROFEX y cambia de centro

Seleccion Fecha de alta Fecha de baja
- Personal DNI/Pasaporte Puesto EEEEE S el e
Carmen 4 ] Profesorado Técnico de Formacién Profesional ~ 16/05/2022 31/08/2024
Belén 8 Profesorado Técnico de Formacién Profesional  12/09/2022 31/08/2024

Plataforma
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Renovacion del profesorado

Con respecto al profesorado itinerante, hay que esperar a que PROFEX cargue a las
personas en los centros en los que vaya a realizar su labor y, de este modo, aparezcan en

A=A

En los centros concertados, la fecha de cese es la que establece el centro.

Afio académico: [2022-2023 v] *

Puesto: | cualquiera

Cargo:  Cualquiera

(%5 [l «]

| Rengvacion del profesoradao

Estado de los horarios: deshblogueados

-l *

-

Mostrar los docentes: Activoes a dia de hoy | Todos | No actives a dia de hoy

hoch sisle) Fecha de cese

incorporacian o€l 40 o

COVID-19

DNI/Pasaporte
Milagrosa  7( Educacién Infantil (CC) Tutoria
carlos 7t Educacién Primaria {CC) Tutorfa
Teresa 7t Educacion Infantil (CC) Tutoria

en el centro

15/09/2008 31/08/2023
11/09/2013 31/08/2023
15/09/2008 31/08/2023

Desde la pantalla “Renovacion del profesorado del centro”, se selecciona el “Personal”
gue continuard el proximo curso prestando sus servicios en el centro y para grabar la

informacion, se pulsa en el boton “Aceptar”.

Renovacion del profesorado para el Afio académico: 2022/2023

Himero total de registros: 11

DNI/Pasaporte

Fecha de alta
en el sistema

Fecha de baja
en el sistema

Melisa 7

Montafia  2¢

O 00

Elena 76

31
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Profesorado de Ensefianza Secundaria (CC)  12/09/2019 31/08/2023
Profesorado de Ensefianza Secundaria (CC)  05/09/2020 31/08/2023
Educacion Pimana (CC) 15/03/2022 31/08/2023

Plataforma
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Renovacion del profesorado

Ejemplo:

v] e

Renovacién del profesorado para el Afio académico: 2022/2023

Mamero total de registros: 11

El ONI/Pasaporte g bl Pl
Melisa 7t Profesorado de Ensefianza Secundaria (CC)  12/09/2019 31/08/2023
Montafa  2f Profesorado de Ensefianza Secundaria (CC)  09/09/2020 31/08/2023
Elena 7t Educacién Primaria (CC) 15/03/2022 31/08/2023

Para incorporar nuevo profesorado al centro al inicio o durante el desarrollo del curso, se
pulsa en el botén “Anadir docente™.

OEEEE

Afio académico: [zo22-2023 w] * Estado de los horarios: desblogueados
Puesto:  cualguiera - -
Cargo: | cualguiera v -

Mostrar los docentes: Actives a dia de hoy | Toedos | No actives a dia de hoy

Plataforma
EDUCATIVA
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Renovacion del profesorado

Se tienen que rellenar, al menos, todos los campos obligatorios (*) y para grabar la
informacion, pulsar en el botén “Aceptar”.

v [ «

Datos identificativos

DNI () Pasap. DNI/Pasaporte: * MUSS:
Primer apellido: *  Segundo apellido: MNombre: *
Sexo:  Hombre  Mujer Fecha nacimiento: *

Datos de contacto

Tfno: Tfno Mavil: Correo electrdnico:

Domicilio del empleado
Tipo via: calle w Domicilio:
Ne: Esc: Piso: Letra: C.P.:

Prov.: v Munic.: v Localidad: ~

Puesto de trabajo

Puesto: w|
Facha de incorporacidn en el centro: | 12/09/2022 * Fecha de cese en el centro:
Numero de afios de servicio: MNumero de afios de servicio en el centro:
Sustituye a
éProfesor sustituto? Profesor a sustituir: w| *

Otros datos
Titulacién: v Fecha del titulo:

Especialidad: w

33 Vi (A Eoewien
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Gestion de accesos

Voo 1A permite Asignar / Desasignar un perfil al personal de un centro.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccidn - Gestion”. jPasos!

.n, Con funcion docente
Docente
Mo docente
Horarios

Informacion del personal

UGestion de accesos

I

Ruta: Personal / Gestion de Accesos

B

Desde la Ruta: E Personal / Gestion de accesos, se muestra la pantalla “Accesos del
personal del centfro”. En ella, se presentan 2 opciones:

e Asignar un Perfil: A 124 ofrece un listado de perfiles y al elegir uno del desplegable,
aparecen todas las personas empleadas que NO tienen dicho perfil asignado.

e Desasignar un Perfil: v 1A ofrece un listado de perfiles y al elegir uno del desplegable,
aparecen todas las personas empleadas que Sl tienen dicho perfil asignado.

Plataforma
EDUCATIVA
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Gestion de accesos

e Asignar un Perfil:

Paso 1: elegir la “Operacion: Asignar”.

Operacién: .
Perfil : w o

Seleccione el perfil con el que desea trabajar.

Paso 2: elegir el perfil a asignar. (Ejemplo: Gestion Econémica).

Operacién: | Asignar % =

Perfil: |

. | Comision para el desarrollo de |a prueba de acceso a ciclos formativos
Selecciol Coordinacién FP Dual

Coordinacian transporte escolar

Gestion de absentismeo

Gestion de inventano

Crentacion

Responsable de la evaluacion del aprendizaje
Secretaria para Secretaria Virtual

Servicio de Apoyo (SAC)

Supervision datos del alumnado FSE
Supervision FSE

Plataforma
EDUCATIVA
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Gestion de accesos

Paso 3: aparecen todas las personas empleadas que NO tienen dicho perfil asignado.

Operacién: :

Perfil: Gestién Econdmica A
MNamero fotal de registros: 202
Seleccionar Empleado Puesto Fecha de Cese Perfiles
D Teresa Profesorado de Ensefianza Secundaria 31/08/2023 Profesorads
Coordinacién Innovated
O Alberto Profesorado de Ensefianza Secundaria Profesorado
O Montserrat Educacion social 31/08/2023 Gestion de absentismo

Servicios a la comunidad

Paso 4: elegir a las personas a las que se quiere asignar el perfil seleccionado y pulsar en el
botén “Aceptar”.

[v|«]

Operacion: | Asignar A

Perfil: Gestién Econdmica hatl
Namero total de registros: 202
Seleccionar Empleado Puesto Fecha de Cese Perfiles.
Teresa Profesorado de Ensefianza Secundaria 31/08/2023 Profesorado
Coordinacion Innovated
O Alberto Profezorado de Ensefianza Secundaria Profesorado
|:| Montserrat Educacion social 31/08/2023 Gestion de absentismo

36 VAYUELA [t
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Gestion de accesos

e Desasignar un Perfil:

Paso 1: elegir la “Operacion: Desasignar”.

Operacicn: .
Ferfil: A

Seleccione el perfil con el que desea trabajar.

Paso 2: elegir el perfil a asignar. (Ejemplo: Gestion de absentismo).

Operacion: Desasignar v~

Perfil : v o

. | Comision para el desarrollo de la prueba de accese a ciclos formativos
Selecciol Coordinacion FP Dual

Coordinacion transporte escolar

Gestion de inventario

Gestidn Econdmica

Onentacion

Responsable de la evaluacidan del aprendizaje
Secretaria para Secretaria Virtual

Servicio de Apoyo (SAC)

Supervision datos del alumnado FSE
Supervision FSE

37

A=A

Plataforma
EDUCATIVA
¢ "

xtreme#a



Gestion de accesos

Paso 3: aparecen todas las personas empleadas que Si tienen dicho perfil asignado.

Operacién: Desasignar % =

Perfil: Gestién de absentismo A
Mumero total de registros: 4
Seleccionar Empleado Puesto Fecha de Cese Perfiles
] Montserrat  Educacion social 31/08/2023 Gestion de absentismo
] José Profezorado de Ensefianza Secundaria Gestion de absentizmo
] Luis Profesorado de Ensefianza Secundaria  31/08/2023 Gestion de absentismo
] Carmen Profesorado de Ensefianza Secundaria  31/08/2023 Gestion de absentizmo

Paso 4: elegir a las personas a las que se quiere desasignar el perfil seleccionado y pulsar en
el botéon “Aceptar”.

v]«]

Operacién: Desasignar» =

Perfil: Gestion de absentismo A
MNamero total de registros: 4
Seleccionar Empleado Puesto Fecha de Cese Perfiles
Montserrat  Educacion social 31/08/2023 Gestion de absentizmo
] José Profezorado de Ensefianza Secundaria Gestion de absentismo
Luis Profesorado de Ensefanza Secundaria 31/08/2023 Gestion de absentizmo
] Carmen Profezorado de Ensefianza Secundaria 31/08/2023 Gestion de absentismo
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Gestion de accesos

Ademds de los perfiles observados en la pantalla “*Accesos del personal del centro”, AvUEIA
ofrece mds posibilidades:

Desde la Ruta: E Personal / No docente / Personal del centro; si se pulsa sobre una
“Persona” y se selecciona “Detalle de la persona”, se la puede asignar diferentes “Puestos”:
administraciéon informdatica, auxiliares administrativos, etc.

Desde la Ruta: Centro / Actividades Complementarias y Extraescolares / Actividades;
si se pulsa sobre “Nueva” se puede generar una actividad vy, al rellenar los campos, entre
otros, se incluye de “Coordinacion”.

Desde la Ruta: Centro / Proyectos del Centro / Programa Bilingie - Secciones /
Secciones del centro; se permite anadir al “coordinador de SSBB” siempre y cuando tenga
registradas las certificaciones correspondientes al idioma de la seccion.

Desde la Ruta: Centro / Proyectos del Centro / Innovated / Participacion; se elige un
“programa” y se agrega a la persona coordinadora desde “coordinacion” y la opcion
“Anadir”.

Plataforma
EDUCATIVA
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Generacion de credenciales al profesorado del centro

AvusiA permite generar credenciales al Profesorado del centro.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccion - Gestion”. jPasos!

Docente

Prof do del :
Ficha s

Ausencias

H 3

lubilaciones
Mo docente
Horarios

Informacién del personal Ruta: Personal / Docente / Profesorado del centro
Gestion de accesos

@ [ Be

&

En algun momento, bien porque sea la primera vez que el profesorado vaya a acceder a

W o porque haya olvidado sus claves, puede ser que las solicite. En este caso, el equipo
directivo podrd generard unas credenciales de acceso para entregarlas al profesorado que

deberd utilizarlas para el primer acceso a la plataforma. Seguidamente, AvusiA le solicitard
que las cambie por unas de su elecciéon, como medida de seguridad.

La generacién de credenciales se puede llevar a cabo de dos formas:

1. Desde la Ruta: m Personal / Docente / Profesorado del centro, se muestra la pantalla
“Profesorado del centro”. Desde ella, para generar las credenciales de acceso a todo el
personal, se pulsa sobre el botén “Generar credenciales”, en la parte superior derecha.

B [%]5] a [l %] «|

Generar credenciales

Plataforma
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Generacion de credenciales al profesorado del centro

2. Desde la Ruta: m Personal / Docente / Profesorado del centro, se muestra la pantalla
"Profesorado del centro”. Desde ella, ara generar las credenciales al profesorado de forma
particular, se pulsa sobre su nombre y en el menl emergente se selecciona la opcion
“Generar credenciales de acceso”.

3 Victoria
Detalle del docente

Cargos del docente

| Horario individual

Alumnado del docente
Certificaciones de idiomas

i Desbloquear usuario

Generar credenciales de acceso
Borrar docente

q Historial de ausencias

V1A muestra el siguiente mensaje “El documento "Credenciales de acceso” solicitado se
estd generando. Usted serd avisado cuando concluya la generacion”. “Aceptar”.

El documento 'Credenciales de acceso’ solicitado se esta generando.

Usted seré avisado cuando concluyz la generacion

Hecho esto, 1A muestra el siguiente mensaje “El documento "Credenciales de acceso”
que usted solicitd ha terminado de generarse, zdesea verlo ahora2”. A confinuacion, se
pulsa sobre el botdn “Aceptar”.

El documento ‘Credenciales de acceso’ que usted solicito ha terminado

de generarse, jdesea verlo ahora?

Plataforma
EDUCATIVA
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Generacion de credenciales al profesorado del centro

Sino se muestra el .pdf directamente; desde la esquina superior izquierda de la pantalla, se
puede acceder al documento al pulsar sobre la opcidn “Solicitados”.

Juan . (Direccion)
100088 - LE.5. - IS (Ciceres)
Documentos f Configuracian | Manuales | Nuevo mensaje

Q

Desde la pantalla *“Documentos solicitados”, si se pulsa sobre la “Fecha de solicitud”, se abre
un desplegable para elegir enfre “Ver documento”, “Descargar documento” en .pdf o
“Borrar”.

Fecha Documento
solicitud solicitado

23/06/2023 09:31:47

Ver documento

3 = de evaluacion
Descargar documento

Borrar & de evaluacian

Bl

Plataforma
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Generacion de credenciales al personal no docente del

centro

Rvued permite generar credenciales al Personal no docente del centro.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccién - Gestion”. jPasos!

Mo docente FiChO 9

Personal del centro

» Relacion de ausencias

H

Horarios
CInformacidn del personal
Czestion de accesos

O e

Ruta: Personal / No docente / Personal del centro

& B

Desde la RUTOZE Personal / No docente / Personal del centro, se muestra la pantalla
“Personal no docente”.

Afo académico: [2022-2023 v] =

Puesto: | Cualguiera hal

Mostrar: Activos a dia de hoy | Todos | Mo activos a dia de hoy

Mamero total de registros: 20

Fecha de
Persona DNI/Pasaporte Puesto E:&T;ﬂﬁn :?:Iaci':;um Cargo
Montserrat 7 Educacion social 16/01/2023 31/08/2023 #
Belén 7 Administracidn Informdtica  11/09/2013 31/08/2023
Alfonso 3 Personal subalterno 02/10/2017 31/08/2023

Plataforma
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Generacion de credenciales al personal no docente del

cenfro

Si se pulsa sobre el nombre de una “Persona’”, se muestra el siguiente desplegable:

Montserrat
Detalle de la persona

Horario individual

Borrar persona

Desbloquear usuario

Generar credenciales de acceso
MNueva ausencia en este puesto
Ausencias en este puesto

Baja coordinacion Bienestar

Vi 1A muestra el siguiente mensaje "El documento "Credenciales de acceso” solicitado se
estd generando. Usted serd avisado cuando concluya la generacion™. “Aceptar”.

El documento ‘Credenciales de acceso’ solicitado se esta generando.
Usted sera avisado cuando concluya la generacion

Hecho esto, T 1A muestra el siguiente mensaje “El documento "Credenciales de acceso’
que usted solicitd ha terminado de generarse, sdesea verlo ahora2”. A continuacioén, se
pulsa sobre el boton “Aceptar”.

El documento 'Credenciales de acceso” que usted solicitéd ha terminado

de generarse, jdesea verlo ahora?

Plataforma
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Generacion de credenciales al personal no docente del

centro

Sino se muestra el .pdf directamente; desde la esquina superior izquierda de la pantalla, se
puede acceder al documento al pulsar sobre la opcidn “Solicitados”.

Juan . (Direccion)
100088 - LE.5. - IS (Ciceres)
Documentos f Configuracian | Manuales | Nuevo mensaje

Q

Desde la pantalla *“Documentos solicitados”, si se pulsa sobre la “Fecha de solicitud”, se abre
un desplegable para elegir enfre “Ver documento”, “Descargar documento” en .pdf o
“Borrar”.

Fecha Documento
solicitud solicitado

23/06/2023 09:31:47

Ver documento

3 = de evaluacion
Descargar documento

Borrar & de evaluacian

Bl

Plataforma
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Generacion de credenciales al personal no docente del
centro

Dependiendo del “Puesto” que ostenta en el centro una persona, la plataforma tendrd
activada o desactivada la posibilidad de “Generar credenciales de acceso”.

Ejemplo: personal subalterno.

- Alfonso
Detalle de la persona

| Horario individual

Borrar persona

{ Desbloquear usuario

Generar credenciales de acceso

Mueva ausencia en este puesto

Ausencias en este puesto

Plataforma
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Jornada escolar

Wi 1A ofrece la posibilidad de gestionar la configuracién del Calendario laboral y las
diferentes Jornadas escolares.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccion - Gestion”. jPasos!

Ficha 10

n Calendario ¥ Jornada
2} + Grafico Ruta: Centro / Calendario y Jornada
» Dias festivos

T » Jomada escolar

Desde |la Ruta: Centro / Calendario y Jornada / Calendario laboral / Gréfico, se muestra
la pantalla “*Calendario grafico laboral™.

Afio académico: (20232024 ] Tipo de personal:  pocente W

Festive en la comunidad  Feslivo en Iz localidad

Septiembre 2023 Octubre 2023 MNoviembre 2023
Lun Mar Mie Jue Vie SabDom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 1|2 (3| 4|5
2(3 |4 | 5|6 )|¥F | & 6 |7 |89 |10/ M |12
11 12|13 | 14 |15 |16 17 9 10|11 1213 44 15 13 14 15 /16 17 18 19
18 19 20|21 22 23 4 1617 18 19 20 21 22 20 21 2223 24 25 2%
25 26 27|28 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30
30 31
Diciembre 2023 Enerc 2024 Febrero 2024
Lun Mar Mie Jue Vie SabDom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
b o 1(2 |3 4|5 67T 12|34
45|67 865 10 8|9 (10 11/12|13 14 5|6 | 7|89 A0EHN
11 /1213|1415 16 17 15|16 /17 |18 19 20 21 12 13 14|15 16 17 18
18 19 20/21 22 23 M4 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 /22 23 24 25
25 26 27|28 29 30 AN 2930 |31 26 27 28|29
Marzo 2024 Abril 2024 Mayo 2024
Lun Mar Mie Jue Vie SabDom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
TR (2|3 | 45|86 F 1 (2|3 | 4|5
4|5 |67 B |5 10 8 9 10 11/12 13 14 6| F |8 (9 101 12
1112 13| 14 |15 |16 17 15/16 17 18 19 20 1 13 14 15|16 17 18 19
18 19 20 21 22 23 4 22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26
25 26 27 |28 29 30 N 29|30 27 28 |29 (30 31
Junio 2024 Julio 2024 Agosto 2024
Lun ' Mar Mie Jue Vie SabDom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
i il e (2|3 | 4|5 6T |2 34
3|4 |56 F| 8|8 8 |9 10 1112 13 14 5| 6|7 (8 |% |1 1
10 11 12|13 14 15 16 15 /16 17 18 19 20 21 12 13 14|15 16 17 13
17 18 19|20 21 22 23 22|23 24 2526 27 28 19 20 21|22 23 24 25
24 25 26|27 28 29 I 29 30 31 26 27 28 29 30 3
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Jornada escolar

El aspecto “temporal” es fundamental en la vida escolar; es necesario especificar tanto los
festivos locales como los framos horarios de las jornadas escolares.

Para anadir o modificar una festividad local, se pulsa sobre un dia concreto. A continuacion,
se muestra la pantalla “Dia festivo en el calendario de la localidad”, se infroduce una
“Descripcion” de la festividad y pulsa el botdn “Aceptar”.

Aceptar

Fiesta de la localidad

Afio académico: 2023-2024

Fecha: 26/04/2024

Descripcion: | Ferias de San Femando *

Ejemplo: (Cdceres)

Abril 2024
Lun Mar Mie Jue Vie | Sab Dom
i1 2 3|4 5 &6 7
8 9 10 11 12 13 14
15|16 17 18 19 20 21
22 |23 24 25 26 2T 28
29 | 30

Festivo en la localidad: Ferias de 5an Fernando

48
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Jornada escolar

Desde la Ruta: Centro / Calendario y Jornada / Calendario laboral / Dias festivos, se
muestra la pantalla “Dias festivos en el calendario laboral”. En ella, aparecen todos los dias
asignados como “festividad” en el calendario.

La informacioén se presenta en forma de tabla con las siguientes columnas:

o Fecha: se muestra el dia, mes y ano de la festividad.

o Descripcion de la festividad: se hace una pequena descripcidn de qué se celebra ese dia.

o Ambito de aplicacién: se explicita si se trata de una fiesta local, autondmica o nacional.

Ejemplo:
04/01/2023 Vacaciones de Navidad Extremadura S0 Mo
05/01/2023 Vacaciones de Navidad Extremadura Si Si
06/01/2023 Vacaciones de Navidad Extremadura S0 Si
20/02/2023 Carnavales Extremadura Si Ho
21/02/2023 Carnavales Extremadura S0 Mo
26/04/2024 Fenas de San Fernando Localidad &i Si

Plataforma
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Jornada escolar

Calendario v Jornada

Calendario laboral

i Ruta: Centro / Calendario y Jornada
» Dias festivos

{3omads escolar )
z | CmEs=cED)

Desde la Ruta: Centro / Calendario y Jornada / Jornada escolar, se muestra la pantalla
“Plantillas de jornadas escolares”. La complejidad de algunos centros en los que se puede
dar la confluencia de alumnado de distintos niveles educativos; y, por tanto, con distintas
jornadas escolares, hace necesario un instrumento que posibilite crear varias jornadas

escolares con sus correspondientes tramos horarios.

Ejemplo:

Afio académico: [zoz2-2023 w] *

Mumero total de registros: 2
Plantilla horario Tipo de jornada Fecha inicio Fecha fin

Diurno 5 mananas sin tarde 10/09/2022 10/09/2023

Tarde 5 tardes sin marfanas 10/08/2022 10/08/2023

En esta pantalla, se muestra, por defecto, un mensaje de “No existen datos”.

L2k

Afio académico: [zoz3-2074 w] *

MNo existen datos

Plataforma
EDUCATIVA
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Jornada escolar

Existen dos formas de crear nuevas plantillas de jornada escolar:

e Copiar plantilla del curso anterior: permite fraer las plantillas de jornada escolar disenadas
el curso anterior para evitar volver a crearlas; para ello, se debe pulsar en el botdn "Copiar
plantilla del curso anterior".

Antes:

B[]«

Copiar plantilla del curso anterior

Afio académico: [z023-20724 v ¢

MNo existen datos

T 1A creard una copia idéntica a la plantilla o plantillas de jornada del curso anterior, con
todos los tramos horarios definidos; tan sdlo se modificard la fecha de inicio y de fin,
actualizdndose a las del curso vigente.

Después:

OciK

Afio académico: [zoz3-2074 w| *

Mumero total de registros: 2

Plantilla horario Tipo de jornada Fecha inicio Fecha fin

Diurmo S mafianas sin tarde 10/09/2023 10/09/2024

Tarde S tardes sin mafianas  10/09/2023 10/09;2024

Plataforma
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Jormada escolar

e Crear una nueva jornada escolar: permite crear jornadas escolares con el botén “Nueva
plantilla” (pueden crear tantas plantillas jornadas escolares como sean necesarias).

Ok

Musva Plantilla

Afio académico: [zo23-20724 w] *

No existen datos

Desde la pantalla “Jornada escolar del Centro”, se establece una primera plantilla de
jornada escolar; para ello, se rellenan los datos “Nombre de la Jornada” y “Tipo de jornada
escolar”, las “Fecha de inicio” y “Fecha de fin" de las actividades lectivas en el centro
(vienen anotadas por defecto, aunque pueden ser modificadas) y se pulsa en el botdn
“Aceptar”.

v«
| Aceptar

Afio académico: 2023-2024

MNombre de la Jornada:  DIURMO =
Tipo de jornada escolar: | 5 mafanas sin tarde wF
Fecha de inicio de las actividades lectivas en el centro:  10/09/2023 £

Fecha de fin de las actividades lectivas en el centro: | 10/09,2024 *
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Jornada escolar

A continuacion, se insertan los framos horarios a la jornada escolar que se acaba de crear,
para ello, se vuelve a la pantalla de “Plantillas de jornadas escolares” del centro, se pulsa
sobre la “Plantilla horaria” creada y en el menU emergente se elige la opcion “Detalle”.

Diurmo

Detalle

Borrar

Desde la pantalla “Jornada escolar del centro”, se pulsa el botdn “Nuevo tramo horario”, o

que permitird ir infroduciendo uno a uno los tramos horarios que compondrdn la jornada
escolar.

V|«

| Muevo tramo horano

Afio académico: 2023-2024

Nombre de la Jornada: | DIURNO :

Tipo de jormada escolar: | 5 mafianas sin tarde W
Fecha de inicio de las actividades lectivas en el centro:  10/05/2023 &

Fecha de fin de las actividades lectivas en el centro: | 10/09;2024 *
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Jornada escolar

En la pantalla “Tramo horario™ se rellenan los campos de “Tramo”, la “Hora inicio” vy la

“Hora fin” y se pulsa en el botén “Aceptar”. Y asi, sucesivamente, con los demds tframos.

Afio académico: 2023-2024

Plantilla horaria: DIURND

Tramo:  Primera hora :
Hora inicio: | 3:30 = Hora fin: g25 *
Recreo [ |

Importante: a partir de las jornadas y framos que se crean, se generan los horarios del
profesorado y, consecuentemente, los de los grupos. Por tanto, para borrar los framos y
plantillas horarias que hayan sido ya utilizados para crear algun horario individual se tendrd
que eliminar antes, el horario implicado.
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Jormnada escolar

Ejemplo:

Afio académico: 2023-2024

Mombre de la Jormada:  DIURNO ®

Tipo de jormada escolar: | 5 mafianas sin tarde v
Fecha de inicio de las actividades lectivas en el centro: | 10/05/2023 &
Fecha de fin de las actividades lectivas en el centro:  10/09/2024 *

Mimero total de registros: 9
Hora de Hora de

S inicio fin
Primera Hora 8:30 9:25
Segunda Hora 9:25 10:20
Primer recreo 10:20 10:35
Tercera Hora 10:35 11:30
Cuarta Hora 11:30 12:25
Segundo recreo 12:25 12:40
Quinta Hora 12:40 13:35
Sexta Hora 13:35 14:30
Septima Hora 14:30 15:20
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Jormada escolar

o Copiar tramos horarios:
Esta funcionalidad puede ser de gran utilidad en centros que trabajan con distintas plantillas

de jornadas escolares en el mismo ano académico (por ejemplo: C.E.P.A.), que funcionan
con dos cuatrimestres de manera independiente.

Ejemplo: Plantilla de Tecnologia 1er Cuatrimestre.

Ok
Mueva Flantilla

Mimero fotal de registros: 5

Continua 5 mafianas sin tarde  10/09/2023  10/09,2024
Diurno-E.INFANTIL(2?Cicle) 5 mafianas sin tarde 10/09/2023 10/09,2024
Diurno-E.5.0/BACH 5 mafianas sin tarde  10/0%/2023  10/09/2024
Plantilla del centro S tardes sin mafianas  10/09/2023  10/09;2024

ecnologia 1er Cuatrimestre] 5 mafianas sin tarde 10/09/2023 10/09,2024

Desde la pantalla *Jornada escolar del centro”, se crea la plantilla: “Tecnologia 2°
Cuatrimestre”; para ello, se rellenan los datos “Nombre de la Jornada” y “Tipo de jornada
escolar”, las “Fecha de inicio” y “Fecha de fin" de las actividades lectivas, evitando el

solapamiento de fechas con la plantilla de origen cuyos tramos se van a copiar y se pulsa
en el botéon “Aceptar”.

vl e

Aceptar

Afio académico: 2023-2024

Mombre de |a Jornada: | Tecnologia 2° Cuatrimesire :

Tipo de jornada escolar: | 5 mafianas sin tarde W
Fecha de inicio de las actividades lectivas en el centro: |11/p2,2024 *

Fecha de fin de las actividades lectivas en el centro: 107092024 =

No existen datos
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Jornada escolar

Resultado: Plantilla de Tecnologia 2° Cuatrimestre.

MOmero total de regisiros: 6

Continua 5 mafianas sin tarde  10/09/2023 10/09,/2024
Diurno-E.INFANTIL{22Ciclo) 5 mafianas sin tarde  10/09/2023  10/09:2024
Diurno-E.5.0fBACH 5 mafianas sin tarde  10/09/2023 in0/09,2024

Plantilla del centro 5 tardes sin mafianas  10/09/2023 | 10/09;2024

Tecnologia 1er Cuatrimestrel] 5 mafanas sin tarde § 10/09/2023 10/02;2024
Tecnologia 2° Cuatrimestre | S mafianas sin tarde § 11/02;2024 10/09,2024

Ahora, para copiar los tramos de una a otra, se pulsa sobre el nombre de la plantilla destino
y se selecciona la opcién “Copiar framos” del menu emergente.

Borrar

Copiar tramos

Se abre entonces una ventana emergente en la que se elige la plantilla de origen desde la
que se copiardn los tramos horarios y, después, se pulsa en el botén “Aceptar”; asi,
automdticamente, se copiardn todos los framos horarios desde la plantilla origen a la
plantilla destino.

Copia de los tramos en la plantilla Tecnologia 2° Cuatrimestre

Plantilla origen: (Tecnologia 1er Cuatrimestre ] *

|§ Aceptar | | Cerrar |
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Jormada escolar

Si se pulsa ahora sobre el nombre de la plantilla, se observa que la opcion “Copiar tramos”
estd desactivada.

Tecnologia 2° Cuatrimestre

Detalle

Borrar

Copiar tramos

Y si se marca la opcion “Detalle”, se comprueba que los tramos estan incluidos.

Afio académico: 2021-2022

Nombre de la Jornada: [[ecnologia 2° Cuatrimestre ] -

Tipo de jormada escolar: | 5 mafianas sin tarde v
Fecha de inicio de las actividades lectivas en el centro: 11/02,2024 *

Fecha de fin de las actividades lectivas en el centro: | 10/09,2024 x

Mumere total de registros: 6
Hora de Horade

SR inicio fim
09:00/10:00 9:00 10:00
10:00/11:00 10:00 11:00
RECREO 11:00 11:30
11:30/12:30 11:30 12:20
12:20/13:10 12:20 13:10

13:10/14:00 13:10 14:00
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Evaluacion y Convocatorias

WA ofrece la posibilidad de gestionar todo el proceso del registro de la evaluacion y
otros procesos relacionados con este, como las observaciones, la publicacién de los datos
a las personas tutores legales, etc.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccion”. jPasos! Ficha 11

% Evaluacidn

B =

“ Evaluacion .

I: Graficas de resultados
MNotas medias
Observaciones
Evaluacidn P.M.AR,

Correspondencia . s .
pmfes{'j'res_grms Ruta: Alumnado / Evaluacion / Convocatorias

e &

Consejo onentador
Competencias claves

ml

Grado de consecucidn
de Objetivos

El acceso al mdédulo de RvusIA - Evaluacion se puede realizar desde varios perfiles, cada
uno de ellos, con unas competencias deferminadas: Direccion, Profesorado vy
Administracion.

Lo primero que hay que hacer es dar de alta la informacion relativa a las Convocatorias,
imprescindibles para el registro de la evaluacion; asi, hay que:

1. Definir las convocatorias de las que hard uso el centro.

2. Definir los cursos que hardn uso de ellas.

La definicion de las convocatorias sélo se puede llevar a cabo desde los perfiles de
Direccion y Administracion.
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Evaluaciéon y Convocatorias

La normativa contempla la existencia de una convocatoria obligatoria (Ordinaria) para
todos los cursos; a excepcion de Bachillerato que conftard con dos: (Ordinaria y

Extraordinaria), ambas, con cardcter final, y predefinidas en AvuEIA- Gestion, y un niUmero
de convocatorias parciales que el propio centro establece.

Desde la Ruta: E Alumnado / Evaluacion / Convocatorias, se muestra la pantalla “Relacion
de convocatorias del centro”. En ella, por defecto, aparece un mensaje de “No existen
datos”.

Afio académico: [2023-2024 w

No existen datos

Para definir una nueva convocatoria parcial se pulsa sobre el botén "Nueva".

(]«

Afio académico: [2023-2024 w

No existen datos
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Evaluaciény Convocatorias

Desde la pantalla “Convocatoria del cenfro”, se deben rellenar los campos relativos a
“Convocatoria”, ‘“Descripciéon”, “Abreviatura”, “Fecha de Inicio” y “Fecha Final”.
(Importante para contabilizar las faltas de asistencia del alumnado, que aparecerdn junto
con las notas en el boletin). Para grabar, se pulsa en el botén “Aceptar”.

(| «]

Aceptar

Afio académico: 2023/2024

Convocatoria: | ] -

Descripcion: *
Abreviatura: 5

Fecha Inicio: = Fecha Final: 2
Se trata de la Convocatoria: | Parcia v

Ejemplo 1: 1¢ Evaluacion.

Afio académico: 2023/2024

Convocatoria: | 1% Evaluacion *
Descripcion: | 12 Evaluacion *
Abreviatura: 17 VA :
Fecha Inicio:  11/09/2023 * Fecha Final:  22r12/2023 :
Se trata de la Convocatoria: Parciz h
‘! D0 LA e




Evaluacion y Convocatorias

Desde la pantalla “Relaciéon de convocatorias del centro”, aparece la convocatoria
definida.

Afio académico: [2023-2024 +

Mimero total de registros: 1
Convocatoria Descripcidn Abreviatura N orden Convocatoria final

12 Evaluacion 13 Evaluacion 18 EVA 1 Mo

Ejemplo 2: 2° Evaluacion.

Afo académico: 2023/2024

Convocatoria: | 2 Evaluacion *

Descripcion: | 22 Evaluacion :
Abreviatura: 23 Eva =

Fecha Inicio: | pwo1/2024 * Fecha Final: 221032024 :
Se trata de la Convocatoria: Parcizl W

Desde la pantalla “Relacion de convocatorias del centro”, aparecen las convocatorias
definidas.

Afio académico: [2023-2024 +

Mimero total de registros: 2
Convocatoria Descripcidn Abreviatura N? orden Convocatoria final

12 Evaluacidn 18 Evaluacion 13 BEvVA 1 No

22 Evaluacion 2@ Evaluacion 28 EVA 2 No
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Evaluaciony Convocatorias

Importante:

El Decreto 14/2022 que regula la evaluacion, promocioén y titulacion en Extremadura,
establece que, en Educacion Primaria, las decisiones sobre promocion se adoptardn al
finalizar los cursos 2°, 4° y 4°, siendo automdtica en el resto de cursos de la etapa.

En su Art. 8, indica que: el equipo docente adoptard las decisiones correspondientes sobre
la promocion del alumnado de manera colegiada, tomando especialmente en
consideracion la informacion y el criterio del tutor o la tutora; por tanto, las evaluaciones en
los cursos 1°, 3°, y 5° se registrardn como evaluaciones parciales sin decision de promocion.

i 1A, realizard la promocion automatica de curso impares a pares.

Desde la pantalla “Relaciéon de convocatorias del centro”, si se pulsa sobre una
“Convocatoria”, se muestra un desplegable con varias opciones:

12 Evaluacion
Detalle convocatoria

Cursos que usan esa convocatoria

Borrar

e Detdlle convocatoria: permite modificar los datos de las convocatorias creadas por el
centro.

Afio académico: 2023/2024

Convocatoria: |12 Evaluacion ] -

Descripcion: | 12 Evaluacion :
Abreviatura: 12 Eva *

Fecha Inicio: | 11/09/2023 = Fecha Final: | zzr22023 :
Se trata de la Convocatoria: | Parciz W
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Evaluaciony Convocatorias

e Cursos que usan esa convocatoria: una vez definidas las convocatorias del centro, se indica
qué cursos hardn uso de ellas (exclusivo: Perfil Direccion - Gestion), dato imprescindible
cuando llegue el momento de reflejar las calificaciones.

Si se pulsa sobre la opcidn “Cursos que usan esa convocatoria”, se presenta la pantalla
“Relacién de cursos que usan una convocatoria”:

Afio académico: 2023 - 2024 Convocatoria: 12 Evaluacion

Namero total de registros: 34
iPublicar

Fecha dltima

!:j-cién? publicacién
0 1 ES.O. = =
0 2 es0. = @
O P ES.0. & [
O 30 E.5.0. Diversificacion E E
O 4 ES.0. & E

En esta pantalla, se deben seleccionar los cursos que van a hacer uso de la convocatoria
chequeando la casilla de verificacion "¢Usada?". Ademds, se pueden modificar las fechas
de inicio y fin para la evaluacién, dentro de la convocatoria para cada curso. Para grabarr,
se pulsa sobre el botdn “Aceptar”.

Ejemplo:

Afio académico: 2023 - 2024 Convocatoria: 12 Evaluacién

Mamero total de registros: 34

Evaluadén icar L
Fecha final bloque 6n? E::ll::lli::l!!::l‘a
1°E5.0. & B O
2 ES.0. = 5 o
*E50. = i
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Evaluaciony Convocatorias

Si se observa que la c asilla de verificacion ";Usada?" aparece chequeada y deshabilitada,
esto indica que ya ha sido utilizada esa convocatoria por el curso en cuestion, y; por tanto,
NO se puede borrar. Se tendrian que eliminar las calificaciones del curso para esa
convocatoria y después desmarcar la casilla de ";Usada?".

e Borrar: sélo se pueden eliminar las convocatorias parciales que NO se hayan utilizado.

Una vez que finalice el plazo de grabacion de las calificaciones y el personal tutor haya
bloqueado la evaluacién de sus grupos, los cargos directivos del centro son informados de
esos blogueos a través de la Mensajeria interna de AvueiA (un cargo directivo puede
bloquear las convocatorias por cursos, que prevalecera sobre el bloqueo / desbloqueo
realizado por el personal tutor de grupo). Antes de publicar las calificaciones para que sean
visibles desde " lA—Seguimiento, el equipo directivo bloguea la evaluaciéon del curso,
chequeando la casilla de verificacion “Evaluacion bloqueada” y; después, marca la casilla
“¢Publicar evaluacion?”.

El perfil Direccion siempre podrd hacer cambios, aunque la evaluacion esté bloqueada.

Para infroducir en - 14 - Gestién las calificaciones obtenidas por el alumnado:

Desde la Ru’ro:BAlumnqdo / Evaluacioén / Evaluacion, los Perfiles Direcciéon y Administracion
pueden registrar el resulfado de la evaluacion de todo el alumnado del centro y de todas
sus materias.

Desde la Ruta: E Alumnado / Evaluacién / Como tutor / Registro, el Perfil Tutoria de grupo,
puede registrar el resultado de la evaluacién del alumnado del grupo en todas las materias.

Desde la Ruta: E Alumnado / Evaluacién / Como profesor, el Perfil Profesorado sélo podrd
introducir las calificaciones para el alumnado y las materias de las que imparte clase.

El resultado de la promocién podrd ser registrado por los Perfiles Direccion y Administracion,
asi como la tutoria de grupo.
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Evaluaciony Convocatorias

Por otfro lado, el Alumnado debe cumplir una serie de requisitos para que se puedan
registrar sus calificaciones:

1. Tener una matricula en AvusA - Gestion durante el aho académico en curso.
2. Tener dadas de alta en su matricula todas las materias que correspondan.
3. Estar asignado a un grupo del centro.

Segun se puede consultar en el Plan de Estudios del centro cada materia tiene unas
condiciones que determinardn la posibilidad de registrar las calificaciones para ella y de
gue aparezcan en el boletin. Por ello, si llegado el momento de registrar las calificaciones
NO aparece una materia, y se ha comprobado que el alumnado estd matriculado, se debe
acceder a esta pantalla y comprobar lo siguiente:

Ejemplo:

En una convocatoria parcial, se registran las calificaciones de cualquier materia sea o no

evaluable (“3Se evaliua?2” Si/ No). Por lo tanto, (1A sélo atenderd al dato “sQuiere que
esta materia aparezca en el boletin de calificaciones y en la pantalla de evaluaciong”.

Detalle de la materia

Curso: 12 E.5.0. - Sin Modalidad Materia de curso: Atencién Educativa
Grupo de materias: Rel. v Alter. Abreviatura: ATE
M horas semanales: |01 ;’ t| 0D |$| * iEs de duracién anual? si
¢Es matriculable? si iSe evallia? Mo

<Quiere gue esta materia aparezca en el boletin de calificaciones y en la pantalla de evaluacion? @ Si () No
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Evaluaciény Convocatorias

En una convocatoria Final, se registran las materias propiamente evaluables (“3Se evalua?2”

Si'). Por tanto, 0 14 sélo tendrd en cuenta el dato “sSe evalua?”, con independencia de
lo que esté indicado en '3 Quiere que esta materia aparezca en el boletin de calificaciones
y en la pantalla de evaluaciong”, que se considera en las convocatorias parciales.

Detalle de la materia

Curso: 1° E.5.0. - Sin Modalidad Materia de curso: Biclogia v Geologia
Grupo de materias: Comunes Abreviatura: BG
N® horas semanales: @;’1 ;00 |;_"] * éEs de duracién anual? si
iEs matriculable? si éSe evalia? si

¢Quiere que esta materia aparezca en el boletin de calificaciones y en la pantalla de evaluacion? @ Si () No

El proceso de Evaluaciéon en RvueiA fiene varios momentos importantes:

1. Laintroduccion de las calificaciones.
2. La introduccién de la decision de la promocion.

Los perfiles Direccion y Administracion pueden registrar en % IA-Gestién el resultado de la

evaluacion de todo el alumnado del Centro y de todas sus materias.

e El perfil Profesorado podrd intfroducir las calificaciones para el alumnado y las materias de
las que imparte clase, siempre que su horario individual esté correctamente registrado.

¢ El perfil Tutoria de grupo podrd evaluar a todo el alumnado del grupo de todas sus materias,

siempre que se indique que ejerce la tutoria de un grupo en el horario individual.

Respecto al resultado de la promocion, sélo podrd ser registrado en i\ IA-Gestion por los
perfiles Direccion y Administracion y aquel profesorado que ejerza la tutoria de grupo.
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Evaluacion y Convocatorias

Desde la Ruta: E Alumnado / Evaluacién / Evaluacion, se muestra la pantalla “Seleccion

de datos de evaluacion™.

Seleccion

Afio académico: | 2p23-2024 » | * Grupo de expediente:
Curso: -
Periodo: w | = Grupo: w * Tipo de evaluacidn:

Convocatoria: - -

Materias a mostrar: () Materias del curso () Materias pendientes @ Todas

Alumnado a evaluar

Alumnado candidato: Alumnado seleccionado:

EEEE

Materias a evaluar

Materias candidatas: Materias seleccionadas:

EEEF
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Evaluaciony Convocatorias

En esta pantalla, se deben configurar los pardmetros necesarios para, posteriormente,
proceder a infroducir las calificaciones del alumnado; por tanto, se debe indicar el “Ano
académico”, el “Curso” a evaluar, el “Grupo”, el “Tipo de evaluaciéon”, la “Convocatoria”,
el “Alumnado a evaluar” y las “Materias a evaluar”.

Importante: Wi 1A ofrece tres posibilidades vdlidas de registrar la evaluacion:

¢ Evaluacion de un conjunto de materias: una vez rellenos los campos referencia, se pulsa en
el botén "Refrescar” para que se cargue el “*Alumnado a evaluar” y las “Materias a evaluar”;
después, ambos, se pasan de “Candidatos” a “Seleccionados”. Para grabar, se pulsa sobre
el botédn “Acepta la seleccion de alumnos y materias para evaluar'.

Seleccion

Afio académico: | 2023-2023 w | Grupo de expediente: | Cualquiera -
Curso: 1o E.5.0. -

Periodo: ' 1 = = Grupo:|1cgspC w * Tipo de evaluacion: | Evaluacién de un conjunto de materias v -

Convocatoria: | 12 evaluacidn - -

Materias a mostrar: () Materias del curso () Materias pendientes (@ Todas

Alumnado a evaluar

Alumnado candidato: Alumnado seleccionado:
- B "7 77 Antonio Miguel -
> Miguel
S . Violeta
L rgio
H aro
R— 1
L lia
- e e, 1k ~

Materias a evaluar

Materias candidatas: Materias seleccionadas:

“ Biologia v Geologia “
Educacion Fisica
Educacion Plastica, Visual v Audiovisual
Geografia e Historia
Lengua Castellana v Literatura
Matematicas
Misica
Lengua Extranjera Inglés =

EEEE
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Evaluacion y Convocatorias

Desde la pantalla “Evaluacion del alumnado por materias”, se muestra la siguiente
informacion:

o Sin datos para rellenar:

Afio académico: 2022-2023 Curso: 1° E.S.0.
Grupo: 12 ESO C Convocatoria: 12 evaluacion

Introducir la calificacién mediante: @ Raton (O Teclado

Sistema de calificaciones  Calificacién a aplicar

Bvaluacion LOMLOE (ESO)

A todo el alumnado de la columna: A las materias del alumnado:

[ v v]

rellenar sélo las casillas en blanco rellenar sélo las casillas en blance

Alumnado BG EF EPVA GH LcL MAT MUs jiag REL ATE SLEF REFS REFC DB TLEP Alumnado
wed @ [ J ) JC 1 JC 3 JC — viguel
Higuel ® COC O COC OO D — iguel

o Condatos y cumplimentada:

Afio académico: 2022-2023 Curso: 19 E.5.0.
Grupo: 1° ESO C Convocatoria: 12 evaluacién

Introducir la calificacién mediante: @ Ratén () Teclado

Sistema de calificaciones Calificacién a aplicar

Cevaluacion LOMLOE (ESO)

A todo el alumnado de la columna: A las materias del alumnado:

[ vl v]

[Crellenar sélo las casillas en blanco rellenar sélo las casillas en blanco

5 = [Apiicar a calficacion|
[Aplicar |a calificacion a fodo el alumnads) P =

Alumnado BG EF EPVA (= LcL MAT MUS. LET REL ATE SLEF REFS REFC DB TLEP Alumnado

weel @ B J R 1B B ] & ] m ) ] W B ] vigue

wiguel =) bigue
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Evaluacion y Convocatorias

e Evaluacién individual: una vez rellenos los campos referencia, se pulsa en el botdn
"Refrescar” para que se cargue el *Alumnado a evaluar” y las “Materias a evaluar”; después,
el alumno o alumna se pasa de “Candidato” a “Seleccionado. Para grabar, se pulsa sobre

el botén “Acepta la selecciéon de alumnos y materias para evaluar'.

Seleccion

Afio académico: | 2p22-2023 w | Grupo de expediente: | cualquiera
Curso: | 10 E.5.0.

Periodo: '3 = * Grupo: 1o gsocC w = Tipo de evaluacidn: | evaluacién individual
Convocatoria: | 12 evaluacién v -

Materias a mostrar: Materias del curso . Materias pendientes  Todas

Alumnado a evaluar

Alumnado candidato: Alumnado seleccionado:

' "' 4ntonio Miguel - i ' , Wioleta -
siguel
aio
irg

ia
ik

nuel = 7

EEEE

Materias a evaluar

Materias candidatas: Materias seleccionadas:

a Biologia v Geologia a
Educacion Fisica
Educacion Plastica, Visual v Audiovisual
Geografia e Historia
Lengua Castellana v Literatura
Matematicas
Musica
Lengua Extranjera Inglés ~

EREEF
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Evaluaciony Convocatorias

Desde la pantalla “Evaluacion del alumnado por materias”, se muestra la siguiente
informacion:

o Sin datos para rellenar:

Afo académico: 2022-2023 Curse: 1° E.5.0. Grupo: 1°ESO C

Convocatoria: | 12 evaluacion bt

Alumnado: Violeta ~

Introducir la calificacién mediante: (@ Ratén () Teclado

s S = o ZRellenar sdlo las
Sistema de calificaciones Calificacion a aplicar casillas en blanco?
(evaluacién LOMLOE (ESQ) | v | [Aplicar a todas las materias| [
Materia 12 eval. 22 eval. Ord

Biclogia v Geologia e |:|

o Con datos y cumplimentada:

Afio académico: 2022-2023 Curso: 1° E.5.0. Grupo: 1° ESO C

Convocatoria: | 12 evaluacién i

Alumnado: Violeta b

Introducir la calificacion mediante: @ Raton (") Teclade

Sistema de calificaciones Calificacion a aplicar E.Re_llenar sélo las
casillas en blanco?
CEvaluacién LOMLOE (ESQ) | ~ | |Aplicar a todas las materias| [
Materia 12 eval. 23 aval. Ord

Biologia v Geologia e
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Evaluaciéony Convocatorias

e Promocién del alumnado: una vez rellenos los campos referencia, se pulsa en el botén
"Refrescar’ para que se cargue el “Alumnado a evaluar” y las “Materias a evaluar”; después,
ambos, se pasan de “Candidatos” a “Seleccionados”. Para grabar, se pulsa sobre el botdn
“Acepta la seleccion de alumnos y materias para evaluar'”.

Seleccion

Afo académico: | 2g22-2023 v | * Grupo de expediente: | cualquiera -
Curso: 1o E.5.0. -

Periodo: |4 = * Grupo: | 1o ESo C w * Tipo de evaluacion:  promocién del alumnado - -

Convocatoria: | Ordinaria v -

Materias a mostrar: Materias del curso . Materias pendientes  Todas

Alumnado a evaluar

Alumnado candidato: Alumnado seleccionado:

Antonio Miguel a
Miguel

Violeta

gio

arog

S =

EEER

Materias a evaluar

Materias candidatas: Materias seleccionadas:
- Biologia v Geoloaia -
Educacion Fisica
Educacion Plastica, Visual v Audiovisual
Geografia e Historia
Lengua Castellana v Literatura
Matematicas
Misica
Lengua Extranjera Inglés =

ERREF
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Evaluaciéon y Convocatorias

Desde la pantalla “Evaluacion del alumnado por materias”, se muestra la siguiente
informacion:

o Sin datos para rellenar:

Afio académice: 2022-2023 Curso: 1° E.S.0.
Grupo: 1% ESO C Convocatoria: Ordinaria

Introducir la calificacién mediante: @ Ratén O Teclado

Sistema de calificaciones Calificacién a aplicar

Cevaluacién LOMLOE (ES0)
OResultados de 1a promocién

Atodo el alumnado de la columna: A las materias del alumnado:

[ vl ~]

[ClRellenar s6lo las casillas en blanco [Crellenar s6lo las casillas en blanco

[Aplicar Ia calificacion a todo el alumnado)

Resultado

Alumnado BG EF EPVA GH L MAT MuUs LET REL SLEF REFS REFC DB TLEP P e — Alumnado
Miguel e 1oy 1111 — Miguel
| — miguel

Miguel (= s I s I e O e ) o O e ) e ) o B S —

o Condatos y cumplimentada:

Afio académico: 2022-2023 Curso: 1° E.5.0
Grupe: 12 E50 C Convecateria: Ordinaria
Introducir la calificacion mediante: © Raton  Teclado

Sistema de calificaciones Calificacién a aplicar

Oevaluacién LOMLOE (ES0) =

OResultados de la promocién v

A todo el alumnado de la columna: A las materias del alumnado:

Crellenar sélo las casillas en blanco Crellenar sélo las casillas en blanco
A calific: | Aplicar |a calificacion)
|Aplicar la calificacion a tedo el alumnadg| B ]

Resultado Alumnado

de la promacién

Miguel e sU NT NT NT sU N NT NT BI NT PRO Miguel

+ Miguel e 53 sB sB 53 NT sB 53 NT sB 53 PRO + Miguel

Al finalizar el curso, en la Ultima sesion de evaluacion, el Equipo de Evaluacion decide sobre
la promocion del alumnado al siguiente curso o su permanencia en el actual.
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Evaluaciény Convocatorias

Hay que tener en cuenta una serie de consideraciones especiales a la hora de realizar la
Evaluacion de la promocion de determinados cursos:

* Promocion automdtica: segUn la normativa, el alumnado de los cursos 3 y 4 Afos en
Educacién Infantil y 1°, 3° y 5° en Educacion Primaria, promociona automdticamente; por

tanto, NO serd necesario registrarlo en AvuEA - Gestion.

» Cdiculo automdtico de la promocion: Wvu=IA calculard, automdticamente, la promocién
del alumnado para los cursos de 2° de Bachillerato, 2° de CFGM y 2° de CFGS en funcion
de las calificaciones registradas en convocatoria final en las materias.

e Si se elige evaluar "Un conjunto de materias”, en la pantalla de introduccion de
calificaciones NO aparecerd la casilla para el resultado de la promocién; y, por tanto,
NO se calculard.

e Sise elige evaluar el "Resultado de la promocion”, después de rellenar las casillas para

calificar las materias, se graba al pulsar el botén "Aceptar' y Rvu=iA calcula,
automdticamente, el resultado de la promocidon, que aparecerd en su casillero.

Plataforma
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Evaluaciony Convocatorias

Una vez que todas las calificaciones de las convocatorias parciales o finales estdn
registradas en A=A Gestion y se decide que las personas responsables legales y el

alumnado pueden consultarlas desde RvusIA - Seguimiento, habrd que proceder de la
siguiente forma:

- “Bloquear” la evaluacion y “Aceptar” la publicacion de las calificaciones.

Paso 1: desde |la Ruta: B‘Iumnqdo / Evaluacion / Convocatorias, se muestra la pantalla
“Relaciéon de convocatorias del centro™.

Afio académico:  2023-2024 v

Mimero total de registros: 2
Convocatoria Descripcion Abreviatura NT orden Convocatoria final

12 Evaluacion 18 Evaluacion 13 EVA 1 No

22 Evaluacion 28 Evaluacidn 28 BVA 2 Mo

Paso 2: en esta pantalla, se pulsa sobre el nombre de la convocatoria en cuestion y se
selecciona la opcidn “Cursos que usan esa convocatoria”.

Ejemplo: 1° Evaluacion.

Convocatoria Descripcidon Abreviz
12 Eval .
Detalle convocatoria

Cursos gque usan esa convocatoria

Borrar

Paso 3: desde la pantalla “Relacion de cursos que usan una convocatoria”, se selecciona
la casilla “¢Usada?” del curso elegido.

Afio académico: 2023 - 2024 Convocatoria: 12 Evaluacidn

Mumero total de registros: 34

Evaluadién £Publicar

inici bloqueada  Evaluacion?  Fecha iltima
Fecha inicio . ,-:5.": n publicacion
19 E.S.0. 11/09/2023 E] [zenz2r2023 B O
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Evaluaciény Convocatorias

Paso 4: en esta pantalla, se marca la casilla “Evaluacion bloqueada” para el curso; de este
modo, ninguna persona podrd modificar las notas registradas.

Afio académico: 2023 - 2024 Convocateria: 12 Evaluacidn

Mimero total de registros: 34

ZPublicar o
Fecha inicio Fecha final U Evaluacién? Fecha iiltima

) publicacion

1° E.5.0. 11/09/2023 B [2212m2023 = O

Paso 5: en esta pantalla, se elige la opcién “;Publicar Evaluacion?” y se pulsa en el botén
“Aceptar”.

Afio académico: 2023 - 2024 Convocatoria: 12 Evaluacion

Namero total de registros: 34

Evaluadcitn ZPublicar

Fecha final bloqueada Evaluacién? ~ Fecha dltima

> -'v- publicacién
10ES0. T o

- “Sincronizar” los datos.

Paso 1: desde la Ruta: ﬂ Espacio centro / Sincronizacion con gestion de Centros, se
muestra la pantalla “Sincronizacion con Rayuela Gestion”. Cada vez que se modifica algun
dato en AvusA - Gestion que tiene su repercusion en RvusiA - Seguimiento, es necesario
Sincronizar para que el cambio sea visible. (Responsable Centro)

A partir de este momento, serd cuando las personas responsables legales y el alumnado

podrdn consultar en %A 1as calificaciones. Una vez aceptada la publicaciéon de las
calificaciones y sincronizados los datos, el proceso NO serd reversible.

Plataforma
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Evalvacion y Convocatorias

T 1A ofrece la posibilidad de generar graficas de aprobados y suspensos del alumnado
de cada curso.

Bg Evaluacian
Convocatonas
| Ewvaluacidn |

D Graficas de resultados

= Por materia
Por curso
MNotas medias
Observaciones
Evaluacidn P.M.AR,
Correspondencia Ruta: Alumnado / Evaluacién / Grdficas de

p r-:-fes.c-resj qrupos resultados
Consejo orientador

B = @

Competencias claves

O

Grado de consecucidn
de Objetivos

Desde la Ruta: BAIumnado / Evaluacion / Grdficas de resultados / Por materiq, se presenta
la pantalla de "Resultado de la evaluacion por materia”, que permite consultar de manera
grdfica los resultados de este proceso en el centro.

Seleccion
Mostrar graficas de: | indice de aprobados por materia % Afo académico: 2022-2023w *
Curso: W
Convocatoria: w = Materia: w o
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Evaluaciony Convocatorias

Ejemplo 1: Gréfica de indice de aprobados por materia. (Curso 1° ESO.)

Seleccion
Maostrar graficas de! | Indice de sprobados por materia W Afio académico:  2022-2022 w | ¢
Curso: | 1% E.5.0, W
Convocatoria: | 12 evaluacion W Materia: | Biolegia v Gecologia W

Resultado de la evaluacion

Indice de aprobados por materia en el curso

SUSPEN50Ss
(9,72%)

Aprobaclos
(90, 28%)

@ Aprobados; 65 @ Suspensos: 7

Grupo 19 ESO A Grupo 1% ESO B

Suspensas SU 5pensns|
| ,33 =
(16,67% ©.33%

)

laprobados

(B83,33%
)

(91,67%
)
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Evaluaciény Convocatorias

Ejemplo 2: Grdafica de Calificaciones obtenidas por materia. (Curso 1° ESO.)

Ano academico: | 2022-2023 W

Seleccion
Mastrar graficas de: [Caliicacionss obtenidas por matena W )
W s
Materia: | Biologiz y Geclogia W

Curso: | 12 E.5.0.
12 evaluacion

Convocatoria:

Resultado de la evaluacion
Calificaciones obtenidas por matena en el curso

Insuficiente]

(9,72%)
_|Sobresaliente

(29,17%)

Suficiente| o

(15, 28%)

. Motable
(25,00%

@ Sobresaliente; 21 @ Notable: 18 @ Bien; 15 @Suficiente; 11
Grupa 1% ESO B

@ Insuficiente: 7

Grupo 1% ESO A

Insuficienta
(8,2 3%) =

Surlclemel, ——
abiresaliente

(8.33%)|
(45,83%

Sobresalientsa
(16,67%
)

Insuriciente

(16,67%
J
. Blen | /
i (8,323%)
Suficiente T_
L 1 )
(20,83%| | \
3 %
b
Motakile b
e (29,17%
0,838 )
]

TA 1A
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Evaluacién y Convocatorias

Desde la RUTOB Alumnado / Evaluacién / Graficas de resultados / Por curso, se presenta
la pantalla de "Resultado de evaluacion por curso™ que permite consultar de manera
grdfica los resultados de este proceso en el centro.

Ejemplo: Grdafica de Distribucion por nUmero de materias suspensas. (Curso 1° ESO)

Seleccion

Mostrar graficas de: (Distribucion por nimero de materias suspensas W) Afio académico: | 2022-2023 w |

Curso: | 1% E.5.0. hd

Convecatoria: | 18 evaluacién hd

Resultado de la evaluacion

Distribucion por namero de materias suspensas en el curso

5 ?"_““N
Eﬁ.g‘r%} /—\

—— —
r

el 4iel lie23 4045053061

Grupo 1% ESO A Grupo 1* ESO B

5
(8,33%)

4
(4,17%)

3 /
4, 17%) ]

2
4,17%)] |

0

L
(8,33%)

Tlro.8i%
)
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Evaluacion y Convocatorias

Desde la RUTO,B Alumnado / Evaluacion / Notas medias, se presenta la pantalla de "Notas

medias” que permite valorar cudl es el nivel obtenido en el centro en un determinado ano
académico.

En ella, se deben configurar los siguientes pardmetros:
¢ Ao académico: el ano académico en curso.
¢ Tipo de consulta: la consulta de notas medias puede ser “por curso” o “por tipo de estudio”.

e Curso o tipo de estudio: la eleccion anterior mostrard una informacion u otra.

Afo académico: [2022-2023 %] =

Seleccionar: (7) Por curso () Por tipo de estudio = Grupo de expediente: | cualguiera

Curso o tipo de estudio:

Si el alumnado cuyas notas medias se consulta NO tiene registrado un "Resultado de la

evaluacion’, NO serd posible obtener ninglin resultado; y asi se indicard en un mensaje en
pantalla.

Afio académico: 2022-2023 Tipo de estudio: E.s.0.

Tipo de nota media: [ Educacién Secundaria Obligatoria L

Sistema de calificacidn: Mumérico Abierto

Rayuela calcula automaticamente la nota media de los alumnos. Si no es asi o el valor calculade no es correcto,
registre el que proceda en la columna ‘'Mota media indicada por el usuario’.

El alumnado debe tener registrado el resultado de la promocion
antes de poder consultar o indicar su nota media.

82
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Evaluaciony Convocatorias

Ejemplo 1: Por “Curso”. Nota media 1° ESO. (Incluyendo religion)

Afio académico: 2022-2023 Curso: 1° E.5.0.

Tipo de nota media: [Nota Media 12 E.5.0. {Incluyendo religidn) o

Sisterna de calificacion: Numérico Abierto

Rayuela calcula automaticamente la nota media de los alumnos. Si no es asi o el valor calculado no es correcto,
registre el que proceda en la columna "Mota media indicada por el usuario’.

Muamero total de registros: 70
MNota media Mota media

calculada indicada por
por Rayuela el usuario

Alex 6.35 : Promaociona
Maia 2.8 : Promocicna
Miguel 6.95 : Promaociona
Ada 8.89 : Promaociona
Mario 8.6 : Promaociona
Ejemplo 2: Por “Tipo de estudio”. Nota media Bachillerato.
Afio académico: 2022-2023 Tipo de estudio: Bachillerato

Tipo de nota media: Expediente Bachillerato (LOMCE) v

Sistema de calificacion: Numérico Abierto

Rayuela calcula automaticamente la nota media de los alumnos. Si no es asi o el valor calculado no es correcto,
registre el que proceda en la columna "Mota media indicada por el usuario’.

Mimero total de registros: 129

Pablo 922 [ ] obtiene Titulo
Antonio 7.58 |:| Obtiene Titulo
Raiil 812 [ ] obtiene Titulo
MNoelia Obtiene Titulo
Marta EI Obtiene Titulo
> T 1A ity




Evaluaciény Convocatorias

RvusiA permite registrar, ademads de las calificaciones obtenidas por el alumnado en cada
convocatoria, una serie de observaciones que llegan a las personas responsables legales
en el boletin, junto a las calificaciones.

Bg Evaluacidn
Convocatonas
Evaluacidn

D Graficas de resultados
Motas medias

Obzervaciones

» Por alumno
Evaluacion P.M.ALR.,

Correspondencia
profesores-grupos

B e @

Consejo orientador Ruta: Alumnado / Evaluacion / Observaciones

Competencias claves

Grado de consecucidn
de Objetivos

O

Desde la Ruta: B Alumnado / Evaluacién / Observaciones / Por alumno, se muestra la
pantalla de “Observaciones de un grupo™. En ella, por defecto, se muestra un mensaje de
“No existen datos”.

Afio académico: [2022-2023 v =

Curso: = Periodo: w o=

Grupo: w Convocatoria: w

MNo existen datos
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Evalvacion y Convocatorias

En esta pantalla, se selecciona el “Curso”, el “Grupo” y la “Convocatoria” y se muestra el
listado de alumnado correspondiente, indicando si “Existen observaciones del tutor” y el

“NUmero de materias con observaciones’.

Ejemplo: 3° ESO. C. (1° Evaluacion).

Afio académico: | 2022-2023 v *
Curso: 30 E.5,0.

Grupo: 30 EsOC 0w Convocatoria:  ordinaria

Mimero total de registros: 21

LExisten
Alumno observaciones
del tutor?

Erik Mo

Héctor Si

w | * Peripdo: 1

Nimero de materias
con observaciones

En esta pantalla, si se pulsa sobre el nombre de un “Alumno”, se podrdn ver y editar todas
las observaciones de las materias del alumnado del centro, asi como las registradas por las

personas tutores de grupo.

Observaciones del tutor

Observaciones de las materias

Borrar observaciones del tutor
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Evaluaciény Convocatorias

e Observaciones del tutor: registro de una observacién general sobre el alumnado, y que
constard junto con el resto de las observaciones de las materias en el boletin.

Afio académico: 2022-2023
Curso: 39 E.S.0.

Convocatoria: 12 evaluacidn

Observaciones del tutor

Grupo: 32 ESQOC

Alumno: Héctor

Felicidades. Las notas son estupendas. Comporfamiento bueno, actitud positiva y muy activo y paricipativo en clase.

e Observaciones de las materias: permite acceder a la relacion de materias del alumno o
alumna, y a las observaciones que constan para cada una de ellas.

Afio académico: 2022-2023
Curso: 32 E.5.0.

Convocatoria: 12 evaluacidn

Observaciones del tutor

Grupo: 3° ES0 C

Alumno: Erik

Mamero fotal de registros: 11
Materia

Biologia y Geologia

Educacion Fisica

Educacion Plastica, Visual y Audiovisual

Fisica y Quimica

Geografia e Historia

86

Observaciones

Para recuperar €l alumno debe entregar los
gjercicios pendientes gue no entrego en

la fecha sefialada. El alumno tiene pendiente
la incorporacion al aula virtual classroom.

Aprobado condicionado a un mayor esfuerzo.
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Horario individual

V1A ofrece la posibilidad de dar de alta a los docentes y actualizar tanto los datos
personales como los horarios individuales, asi como registrar sus ausencias.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccién - Gestion”. jPasos!

Ficha 12

i > Profesorado del centro
p Ausencias
» Jubilaciones
Mo docente
Horarios
CInformacidn del personal
Uizestion de accesos

Ruta: Personal / Docente

0 B B3 %

B3

Desde la opcidn E Personal / Docente / Profesorado del centro, se muestra la pantalla
“Profesorado del centro”. En ellq, se tiene acceso al listado del personal docente registrado
hasta ese momento para el Ao académico elegido.

Afio académico: [2022-2023 ] * Estado de los horarios: desblogueados
Puesto: | cualquiera - -
Cargo: cualguiera v

Mostrar los docentes: Activos a dia de hoy | Todos | No actives a dia de hoy

IE Registros: 1-50 de 122 Paginas: 1| 2 | 3 Siguiente =

Fecha de

Daocente DNI/Pasaporte Puesto Cargos Departamento incorporacién
en el centro
Teresa 7 1 Profesorado de Ensefianza S daria  Resp ble de Biblioteca, Tuteria LCcL 01/09/2021
Alberto [:H Profesorado de Ensefianza Secundaria  Jefatura de Departamento MAT 01/09/1998
José 2 1 Profesorado de Ensefianza Secundaria  Jefatura de Estudios LCL 01/09/2019

Plataforma
EDUCATIVA

xtreme#a

87 TA LA




Horario individual

Los equipos directivos de los centros pueden definir los horarios del profesorado. Para ello,
desde la pantalla “Profesorado del centro”, se pulsa sobre el nombre y en el menu
emergente se selecciona la opcidn “Horario individual”.

Victoria
Detalle del docente

Cargos del docente

| Horario individual
Alumnado del docente
Certificaciones de idiomas
Desblogquear usuario

Generar credenciales de acceso

e Historial de ausencias

Importante: Para poder definir el horario individual del profesorado es necesario tener
configurada la jornada escolar con sus correspondientes tramos horarios; y, ademdas, para
poder especificar las dependencias en las que se desarrollan las actividades recogidas en
el horario individual, es necesario tener definidos los edificios del centro y sus dependencias.

En el horario individual del profesorado se plasmardn, en formato de tabla, las materias que
imparten, los dias, horas y dependencias del centro en las que se imparten, y a qué grupo
de alumnado.

La configuracion del horario individual puede realizarse por dos procedimientos distintos:

o Automdticamente, a través del mddulo de *“Intercambios de informacion”. Este
procedimiento consiste en importar hacia vu=IA un fichero con el horario ya

confeccionado por una herramienta especifica para la generacion de horarios.

o Manualmente, introduciendo las actividades del profesorado una por una.

A partir de los horarios individuales se deducen en 0 1A todas las relaciones profesorado-
alumnado-materias; ya que determinan el listado de alumnado con el que trabajara el

profesorado en i\ 1A,
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Horario individual

Desde la pantalla “Profesorado del centro”, si s e pulsa sobre el botdn “Bloquear horarios”,
en la parte superior derecha, los horarios individuales del profesorado quedardn
blogueados de tal manera que NO serdn accesibles para realizar cualquier tipo de
modificacion.

OB EEKT

‘ Bloquear horarios ‘

Docente DNI/Pasaporte Puesio Cargos
- Teresa 7 Profesorado de Ensefianza Secundaria  Responsable de Biblioteca, Tutoria
Alberto Bt Profesorado de Ensefanza Secundaria  Jefatura de Departamento
' José 28 Profesorado de Ensefianza Secundania  Jefatura de Estudios
Jolores 8l Profesorado de Ensefianza Secundaria  Tutoria

La pantalla “Horario individual del profesor” tiene una primera parte de seleccion de datos;
por ello, se empieza por elegir la “Plantilla horaria” sobre la que se van a imputar las
actividades de la docente.

Ejemplo: Diurno

Profesor: W Victoria DMI/Pasaporte: 2
Afio académico: [2022-2023 + Puesto de trabajo: Profesorado de Ensefianza Secundaria
Plantilla horaria: | Diurno W

Pueden definirse plantillas de jornada escolar para un mismo centro con distintos tframos
horarios.
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Horario individual

Existes dos opciones para actividades en cada uno de los tramos horarios que componen
la jornada elegida.

Opcidn 1: con el botdn “Nueva actividad”.

EOEAE

Mueva actividad

Profesor: " Victoria DMI/Pasaporte: 2
Afio academico: [2022-2023 v Puesto de trabajo: Profesorado de Ensefianza Secundaria
Plantilla horaria: | Diurno W

Desde la pantalla “Actividad del horario individual del profesor” se ird registrando el “Tipo
de actividad”, “Dias-Tramos seleccionados”, “Periodo de aplicacion de la actividad”,
“Edificio”, “Dependencia”, “Curso”, “Grupo”, “"Materia” y “Hora de la actividad”. Para
grabar, se pulsa sobre el botdn “Aceptar'.

<]
In

Aceptar

Actividad
Profesor: Victoria DMNI/Pasaporte: 2
Afio académico: 2022-2023 Puesto de trabajo: Profesorado de Ensefianza Secundaria

Plantilla horaria: Diurno

Tipo de actividad: -

*

Mostrar los dias-tramos candidatos: @ Todos () Sdlo los usados () Solo los no usados

Dias-tramos candidatos: Dias-tramos seleccionados:
LUMNES - Pnmera Hora -
LUMNES - Segunda Hora

LUMNES - Tercera Hora

LUMNES - Cuarta Hora

LUNES - Quinta Hora

LUMNES - Sexta Hora

LUNES - Séptima Hora

MARTES - Primera Hora ~ d

EEEE

Periodo de aplicacion de la actividad: Desde:  10/09/2022 & Hasta: 10/09/2023 2

4
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Horario individual

Dependencia donde se realiza la actividad
Edificio: w

Dependencia: wl| =

Grupos y materias

Curso: - Grupo:

"
Materia: " m

Grupos v materias implicadas:

Hora de la actividad

Hora de inicio: | 0:00 = Hora de fin: | 000 *

Ejemplo: (LEC) Docencia.

1. Se selecciona la actividad desde el listado desplegable "Tipo de actividad".

Tipo de actividad: (LEC) Docencia v

2. Se indica en qué tramos horarios y dias tendrd lugar la actividad. Para ello, se usan las
distintas flechas para pasar estos datos de la columna "Dias-Tramos candidatos” a |a
columna "Dias-Tramos seleccionados", y viceversa. El resultado se refleja en la “Hora de
la actividad”, en la parte inferior de la ventada.

Dias-tramos candidatos: Dias-tramos seleccionados:
LUNES-Primera Hora “ LUNES-Segunda Hora “
LUMES-Primer recreo p MIERCOLES-Segunda Hora

LIYNES-Tercera Hora
LUMES-Cuarta Hora
LUNES-Segundo recreo
LUMES-Quinta Hora
LYNES-Sexta Hora
LUMES-Séptima Hora i 7

EEE
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Haorario individual

3. Se introduce el intervalo de fechas para definir el “Periodo de aplicacion de la
actividad”.

Periodo de aplicacidn de la actividad: Desde: | 10/08/2022 z Hasta: 10/09/2023 %

4. Se determina la “"Dependencia donde se realiza la actividad”.

Dependencia donde se realiza la actividad
Edificio: pabellén B W

Dependencia: | Aula 21 A

5. Se eligen los “Grupos y Materias” que se verdn implicados en la actividad y se anaden
para que la actividad afecte a todos y cada uno de ellos.

Grupos y materias

Curso: | 1o E.5.0, - Grupo: 1°ES0 A A

Materia: Biclogia v Geologia ~

Grupos y materias implicadas:
12 ESD A-17 E.5.0.-Biologia v Geologia -

Quitar

Plataforma
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Horario individual

6. Se muestra la hora de la actividad.

Hora de la actividad

Hora de inicio: 825 = Hora de fin: | 10-20 *

Opcidn 2: con el botdn “Editar horario completo”.

=K

‘ Editar Horario Completo

Profesor: W Victoria DMNI/Pasaporte: 2
Afio académico: [2022-2023 v Puesto de trabajo: Profesorado de Ensefianza Secundaria
Flantilla horaria: | Diurno W

Desde la pantalla “Horario grafico” y haciendo uso del ratén, se introducen las actividades
en cada una de las celdas del horario de una forma rdpida. Tan sélo se debe seleccionar
previamente el “Tipo de actividad”, el “Curso”, el “Grupo”, la “"Materia”, el “Edificio” y la
“Dependencia”. Para grabar, se pulsa sobre el botén “Aceptar”.

Seleccion de actividad, grupo, curso, materia y dependencia
Profesor: Victoria DNI/Pasaporte: 2:
Afio académico: 2022-2023 Puesto de trabajo: Profescrado de Ensefianza Secundana

Plantilla horaria: Diurno

Tipo de actividad: | (LEC) Docencia v
Desde: 10/09/2022 Hasta: 10/09/2023
Curso:  jo0 E.5.0. * -

Grupo: 1°ESOA W ¢

Materia: Biologia y Geaologia -- BG Al
Edificio: | pabellén A v

Dependencia: | Aulal3 v

Borrar celda: [ ]
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Horario individual

1. Se pulsa sobre la celda correspondiente a los framos horarios de aquellos dias en los que
se imparte la actividad.

Tramo horario Lunes Martes Miércoles

TPESOABG .

1"ESOABG . 1*ESCATBG .
Aulai3 Aulall

- -

Primera Hora Aulatll

-

Cuando el profesorado imparta clase a mdas de un curso en la misma actividad y/o materia
en el mismo tramo horario (grupos mixtos), se define su horario intfroduciendo, al menos,
“Tipo de actividad”, “Curso”, “Grupo” y “Materia”. Tras esto (sin pulsar en el botén
“Aceptar”), se repite la operacién con el siguiente curso que forme parte de la actividad.
Una vez incluidos ambos cursos; para grabar, se pulsa sobre el boton “Aceptar”.

Ejemplo:

1T"ESOABG o
Primera Hora 1#ESC B/ BG

T"ESOAMBG .
1°ES0 B/ BG

TFESCOAEBG .
1 ESO B/ BG

Aulal3 7 Aulal3 7 Aulal3 7
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Horario individual

Para que el profesorado pueda registrar las calificaciones de las materias pendientes:

= En el caso de Bachillerato y Ciclos Formativos, deberd tener definido en su horario
individual lo siguiente:

1. Que imparte "Docencia en materias pendientes o con evaluacién negativa”

2. Para qué alumnado (curso y grupo donde se encuentran matriculados este ano
académico) imparte esas materias.

3. El nombre de la materia pendiente (se presentard acompanada del nombre del
curso desde donde se arrastra como pendiente).

= En el caso de ESO, el proceso es automatico y RAvusiA deduce las materias pendientes a
partir del horario individual del profesorado, sin que sea necesario recoger la situacion
concreta de "Docencia en materias pendientes o con evaluacién negativa'.

Ejemplo: Grupo 2°Bach F (Latin 1°Bach).

Seleccion de actividad, grupo, curso, materia y dependencia

Profesor: Y Victoria DMI/Pasaporte: 2:

Afio académico: 2022-2023 Puesto de trabajo: Profesorado de Ensefianza Secundana
Plantilla horaria: Diurno

Tipo de actividad: (LEC) Docencia en materias pendientes o con evaluacion negativa w -
Desde: 10/05/2022 Hasta: 10/09/2023
Curso: | 20 de Bachillerato (Humanidades v Ciencias Sociales) - -

Grupo: 29°Bach F W

Materia: Latin I (19BCT) -- LAT I i

Edificio: | pabellén & v

Dependencia: | Aulals hall

Borrar celda: [

Plataforma
EDUCATIVA

xtreme#a

95 rA LA




Horario individual

Tramo horario Lunes Martes Miércoles

Primera Hora

2*Bach F/ LAT | .
Aulale

96

F Y

-

F*Bach F/ LATI .
Aulals

N
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Alta personal con funcién docente (TEl)

Wi 1A ofrece la posibilidad de dar de alta a personal laboral y asignarle la funcion
docente (Personal técnico en Educacion Infantil).

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccién - Gestion”. jPasos! Ficha 13

Con funcidn docente

Personal del centro
Relacien de ausencias
Docente
Mo docente
Horarios
Informacidn del personal
Gestion de accesos

0 @ B

Ruta: Personal / Con funcion docente / Personal del
E centro

B3

Desde la Ruta: E Personal / Con funcién docente / Personal del centro, se muestra la
pantalla “Personal con Funcion Docente™. En ella, se tiene acceso al listado del personal
con funcién docente del centro por ano académico. Desde esta pantalla, se pulsa sobre
el botén “Anadir persona’.

0K

Afic académico: [zo22-2023 w)| *

Puesto: | Cualquiera v

Mostrar el personal: Activo a dia de hoy | Todos | No active a dia de hoy

No existen datos

Plataforma
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Alta personal con funcidén docente (TE)

En la siguiente pantalla, se deben infroducir todos los datos necesarios para el registro de la
persona (campos obligatorios, con un *). Lo primero que se debe hacer es infroducir el
numero del documento de identificacion (DNI / Pasaporte); al hacerlo, es posible que los
datos se carguen automdticamente. Esto ocurrird en aquellos casos en que el DNI ya

estuviese registrado en AvusiA por algun ofro motivo.

Datos identificativos

@ DNI () Pasap. DNI/Pasaports:

Primer apellido:

Sexo: Hombre  Mujer
Datos de contacto

Tfno: Tfno Movil:

Domicilio del Empleado

Tipo via: calle v

MNe: Esc:

Prov.: v Munic. :
Puesto de trabajo

Puesto: w

Fecha de incorporacion en el centro:

MNimero de afios de servicio:

Sustituye a

éProfesor sustituto?

Otros datos

Conocimientos TIC:

Titulacion:

Autorizacion de compatibilidad

Actividad / centro:

*

=

Segundo apellido:

Correo electrénico:

Domicilio:

Piso:

98

NUSS:
Nombre:

Fecha nacimiento:

Letra: C.P.:

Localidad:

Fecha de cese en el centro:

Nimero de afios de servicio en el centro:

Profesor a sustituir: v

Fecha:

A=A
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Alta personal con funcién docente (TEI)

Para grabar la informacioén, se pulsa sobre el boton “Aceptar”.

Datos identificativos
@ DNI () Pasap. DNI/Pasaporte: | 7¢
Primer apellido: =

Sexo: (@ Hombre () Mujer

Datos de contacto

Tfno: Tfno Mowil:

Domicilio del Empleado
Tipo via:  calle Al
Ne: Esc:

Prov.: v Munic.:

Puesto de trabajo
Puesto: Personal técnico de Educacién Infantil v
Fecha de incorporacion en el centro: | 11/09/2023

Nimero de afios de servicio:

Sustituye a

[] éProfesor sustituto?

Otros datos

Conocimientos TIC:

Titulacion:

Autorizacion de compatibilidad

Actividad / centro:

%

v «]

Aceptar
= NUSS:
Segundo apellido: Nombre:  Francisco =
Fecha nacimiento: 117111976 =
Correo electronico:
Domicilio:
Piso: Letra: C.P.:
v Localidad: v
Fecha de cese en el centro:
NOmero de afios de servicio en el centro:
Profesor a sustituir: v ®
L
L
Fecha:

Plataforma
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Alta personal con funcién docente (THI)

Ahora, esta persona pasa a formar parte de la plantilla del centro como personal con
funcion docente.

Afio académico: [2022-2023 v] *
Puesto: | Cualguiera hal

Maostrar el personal: Activo a dia de hoy | Todos | No active a dia de hoy

Nimero total de registros: 1

Fecha de
Persona DNI/Pasaporte Puesto incorporacién
en el centro

Fecha de cese

en el centro Sustituye a COVID-19

Francisco 76 Personal técnico de Educacion Infantil  12/09/2022 31/08/2023

Plataforma
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Horario personal con funciéon docente (TEl)

Wi 1A ofrecela posibilidad de generar el horario al personal con Funcién Docente (Personal
técnico de Educacion Infantil), partiendo de la plantilla de jornada escolar asociada.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccion - Gestion”. jPasos! Ficha 14

Calendario v Jornada

Calendario laboral

> Grafico _ Ruta: Centro / Calendario y Jornada
» Dias festivos

(omads escolar )
s | GmfsckEr)

Desde la Ruta: Centro / Calendario y Jornada / Jornada escolar, se muestra la pantalla
“Plantillas de jornadas escolares”. Desde aqui, se da de alta la plantilla de jornada escolar
que se va a utilizar con sus framos horarios correspondientes.

Ejemplo:

Afio académico: [zoz2-2023 w)] *

Humero total de regisfros: 3
Plantilla horario Tipo de jornada Fecha inicio Fecha fin

INFANTIL 5 mafanas y 1 tarde  12/09/2022 10/09/2023
PRIMARIA 5 mafanas v 1 tarde  12/09/2022 10/09/2023
2 anos 5 mafanas sin tarde 12/09/2022 10/09/2023
]O] Plataforma
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Horario personal con funcidén docente (TEI)

Desde la Ruta: Personal / con funciéon docente / Personal del centro, se muestra la pantalla
“Personal con Funcion Docente”. En ella, se presentan las personas que han sido dadas de

altaen 0 1A previamente.

Ejemplo:

Afio académice: 2022-2023 w ¢
Puesto: | Cualguiera bl

Mostrar el personal: Activo a dia de hoy | Todos | No activo a dia de hoy

Namero total de registros: 5

Rechats Fecha de cese

Persona DNI/Pasaporte Puesto incorporacion Sustituye a COVID-19
en el centro EE EEET
Laura £ Personal técnico de Educacidn Infantil  15/02/2022 31/08/2023
Verdnica 70 Personal técnico de Educacidn Infantil  10/09/2021 31/08/2023

Ahora, el equipo directivo debe definir el horario de cada una de las personas. Para ello, se
pulsa sobre el nombre y en el menU emergente se selecciona la opcién “Horario individual”.

T  wrn
Detalle de la persona

Horario individual
Alumnado del docente

Desblogquear usuario

Generar credenciales de acceso
Borrar persona

MNueva ausencia en este puesto

Ausencias en este puesto

Plataforma
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Horario personal con funcidén docente (TEI)

Desde la pantalla “Horario individual del profesor”, se plasmardn, en formato de tabla, las
materias que imparten, los dias, horas y dependencias del centro en las que se imparten y
a qué grupo de alumnado. Por defecto, se muestra la plantilla horaria asignada ala persona.

Ejemplo:

Profesor: Laura DMI/Pasaporte: 5

Afio académico: [2022-2023 v Puesto de trabajo: Personal técnico de Educacién Infantil
Plantilla horaria: | INFANTIL hd

Horario lectivo del centro: 12/0%/2022 - 10/09/2023 Horario individual del profesor: 12/09/2022 - 31/08/2023

Total de horas

Tipo Horas
Lectivas 0:00
Complementanas 0:00

Complementanas computable mensualmente  0:00

El formato de cada celda es: Nombre del grupo / Abreviatura de la materia / Dependencia

Tramo horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

19 lectivo
20 |lectivo 1
20 lectivo 2

30 lectivo

Recreo

52 lectivo

60 lectivo

72 lectivo

Plataforma
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Horario personal con funcién docente (TH)

El siguiente paso es anadir actividades en cada uno de los framos horarios que componen
esta jornada escolar elegida. Para ello, se pulsa sobre el boton “Nueva actividad”.

EOEFK

Mueva actividad

Actividad
Profesor: « , Laura DNI/Pasaporte: 53
Afio académico: 2022-2023 Puesto de trabajo: Personal técnico de Educacién Infantil

Plantilla horaria: INFANTIL

Tipo de actividad: w -

Mostrar los dias-tramos candidatos: @) Tedes () Sdlo los usados () Sole los no usados

Dias-tramos candidatos: Dias-tramos seleccionados:

LUNES - 1° lectivo - “
LUMNES - 29 lectivo 1
LUNES - 2° lectivo 2
LUMNES - 39 lectivo
LUNES - 5% lectivo
LUNES - 82 lectivo
LUNES - 72 lectivo
LUMNES - 12 Complementario d i

EEEE

Periodo de aplicacion de la actividad: Desde:  12/08/2022 5 Hasta: 31/08:2023 &

Dependencia donde se realiza la actividad
Edificio: w

Dependencia: w| o*

Grupos y materias
Curso: w Grupo:

W
Materia: w

Grupos y materias implicadas:

Quitar

Hora de la actividad

Hora de inicio: | o0-00 = Hora de fin:  o-00 *

104

Plataforma
EDUCATIVA
¢ "

xtreme#a

A=A



Horario personal con funcidén docente (TE)

Ejemplo:

Paso 1:

Se selecciona la actividad desde el listado desplegable "Tipo de actividad". En este caso,
“(LEC) Atencion al alumnado”.

Tipo de actividad: (LEC) Atencién al Alumnado hdl

Paso 2:

Se indica en qué tramos horarios y dias tendrd lugar la actividad. Para ello, se usan las
distintas flechas para pasar estos datos de la columna "Dias-Tramos candidatos” a la
columna "Dias-Tramos seleccionados", y viceversa. El resultado se refleja en la “Hora de la
actividad”, en la parte inferior de la ventada

Dias-tramos candidatos: Dias-tramos seleccionados:

LUNES-2° lectivo 1 &~ LUNES-12 |ectivo -
LUNES-22 lectivo 2
LUNES-3° lectivo
LUYNES-Recreo
LUNES-52 |lectivo
LUNES-&2 lectivo
LUNES-7@ |lectivo
LUNES-12 Complementario 7 =

EEEE

Paso 3:

Se determina la “Depgndencia donde se redliza la actividad”. En este caso, “EDUCACION
INFANTIL" vy “AULA 3 ANOS".

Dependencia donde se realiza la actividad

Edificio: | CEIP R&AMON Y CAJAL 2 hd

Dependencia:  Aula de 2 afios v

Plataforma
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Horario personal con funcidn docente (TEl)

Paso 4:

Se elige el “Curso” y “"Grupo” que se verd implicado en la actividad y se pulsa en el botdn
“Anadir” para que la seleccidon aparezca en el campo “Grupos y materias implicadas”.

Grupos y materias

Curso: | Dos Afios - Grupo: | [2A v
Materia: v
Grupos y materias implicadas:

124-Dos Afios -

Paso 5:

Para grabar la informacién, se pulsa sobre el boton “Aceptar.

Resultado:

El formato de cada celda es: Nombre del grupo / Abreviatura de la materia / Dependencia

Tramo horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Atencion al Alumnado
19 lective I- 2 anos
Aula de 2 afios
20 lective 1
20 lectivo 2
32 lectivo
Recreo
52 lectivo

672 lectivo

72 lective
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Horario personal con funcién docente (TEI)

Repitiendo este proceso se anaden el resto de tramos horarios de la plantilla horaria

propuesta.

Ejemplo:

Mumero total de registros: 11

Tramo horario

1¢ Jectivo

20 |ectivo 1

20 |ectivo 2

30 lectivo

Recreo

52 lectivo

6% lectivo

79 lectivo

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

I - 2 afos/Atencion al Alumnado . |- 3 afios/{LEC) Atencion al Alumnado . I - 1 afof{LEC) Atencion al Alumnado . N N
Aula de 2 afios Aula de 2 afios Aula de 2 afios

- - - A A

I - 3 afios/[LEC) Atencion al Alumnado . | - 2 afiosf(LEC) Atencion al Alumnado . I - 3 afios/(LEC) Atencion al Alumnado . N N
Aula de 2 afios Aula de 2 afios Aula de 2 afios

- - - - v

I - 1 afiof{LEC) Atencion al Alumnado . 1 -1 afio/(LEC) Atencion al Alumnado . I - 2 afiosi(LEC) Atencion al Alumnado . N N
Aula de 2 afios Aula de 2 afios Aula de 2 afios

- - - A hd

- " - - "

- v - - v

- - - - -

- v - v v

- - - - -

- - - - -

a " a a "

- - - - -

- " - - "

- v - - v
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Horario personal con funcidon docente (TH)

De esta manera, “Laura” tendrd acceso al Cuaderno del Profesor de Rvusid Seguimiento
y podrd comunicarse con las personas responsables legales de su alumnado de dos anos y

viceversa.

D ¢C» Mis grupos de alumnos |/}
o)
Afio académico: | 2022-2023 W | * Pulse
’.' Si quiere configurar grupos distintos, o mas especificos, ta
o
o e Atencion al Alumnado 12A
L i Dos Afios
Origen: Mi horario m
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Alta personal no docente (AC)

Wi 1A ofrece la posibilidad de dar de alta a personal laboral No Docente (auxiliar de
conversacion).

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccion - Gestion”. jPasos!

Ficha 15

Mo docente

Personal del centro
Relacidn de ausencias
Horarios
Informacion del personal
Gestidn de accesos

B = 0»a

ﬂ Ruta: Personal / No docente

Desde la Ruta: Personal / No docente / Personal del centro, se muestra la pantalla
“"Personalno docente”. En ellq, se fiene acceso allistado del personal No docente del centro
por ano académico. Desde esta pantalla, se pulsa sobre el botédn *Anadir persona”.

0K

Afadir persona

Afio académico: 2022-2023 W *
Puesto:  Cualguiera hall B

Maostrar el personal: Active a dia de hoy | Todos | No active a dia de hoy

No existen datos
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Altapersonal no docente [AC)

Desde la pantalla “Personal no docente”, se deben infroducir todos los datos necesarios
para su registro (campos obligatorios, con un *).

Afio académico: 2022-2023 Foto:

Datos identificativos

DNI ) Pasap. DNI/Pasaporte: * Primer apellido:

Segundo apellido: Nombre: *

Sexo: = Hombre . Mujer Fecha nacimiento: 5

Datos de contacto

Tfno: Tfno Mowil: Correo electronico :

Domicilio de la persona

Tipo via: calle o Domicilio:

MNo: Esc: Piso: Letra: C.P.:

Prov.: v Munic.: v Localidad: v

Puesto de trabajo

Puesto: w|

Fecha de incorporacién en el centro: * Fecha de cese en el centro:

Tipo de personal:

Organismo del que depende: w | *

Pasol:

Serellena el campo “Datos Identificativos”.

Datos identificativos

DNI © Pasap. DMI/Pasaporte: | 5: = Primer apellido: =

Segundo apellido: Nombre:  Michael o

Sexo: @ Hombre () Mujer Fecha nacimiento: 08/02/1890 *

110 TA A\ |Eouchriin
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Altapersonal no docente [AC)

Paso 2:

Se rellena el campo “Datos de contacto”.

Datos de contacto

Tfno: 666555444 Tfno Movil: 666555444 Correo electronico @ michaeljackson@gmail.com

Paso 3:

Se rellena el campo “Domicilio de la persona”.

Domicilio de la persona

Tipo via: | calle - Domicilio:  Fever

MNo: 9 Esc: Piso: Letra: C.P.: 08300

Prov.: Badajoz v Munic.: | Mérida ~ Localidad: Mérida e

Paso 4:

Se rellena el campo “Puesto de trabajo”: Auxiliar de conversacion.

Puesto de trabajo

Puesto: Auxiliar de conversacion A

Fecha de cese en el centro:  31/08m2023

=

Fecha de incorporacion en el centro: 10102022

Tipo de personal: | No Docente Laboral v

Organismo del que depende: Consejeria de Educacién
.

Idioma: Inglés v

=

Tutor del auxiliar: Isabel w

[ Baja Motivo de la baja:

11 Vi (A Eoewien
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Alta personal no docente [AC)

Paso 5:

Se afade la “Documentacién adjunta”.

Documentacion adjunta

Documentos adjuntos

Seleccione el fichero que incluya toda la documentacion y registro de la misma

Seleccione el fichero que desea adjuntar y pulse afadir (formatos validos: PDF)

Seleccienar archive | Ningune archivo selec. m
Fichero adjuntado

Paso 6:

Para grabar la informacioén, se pulsa sobre el botén “Aceptar”.

Resultado:

Afio académico: [2022-2023 w] *

Puesto:  Auxiliar de conversacién

Mostrar: Activos a dia de hoy | Todos | No activos a dia de hoy

MNimero total de registros: 1

Fecha de
Persona DNI/fPasaporte Puesto incorporacion
en el centro
» Michael 5 Auxiliar de conversacion  10/10/2022
112

v«

Aceptar

Fecha de cese

en el centro Cargo

31/08/2023
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Horario personal no docente (AC)

i A ofrece la posibilidad de generar el horario al personal No docente (auxiliar de
conversacion), partiendo de la plantilla de jornada escolar asociada.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccién - Gestion”. jPasos!

Ficha 16
m Calendario v Jornada

Calendario laboral

el Ruta: Centro / Calendario y Jornada
o Dias festivos
- {Jomada escolar |

Desde la Ruta: Centro / Calendario y Jornada / Jornada escolar, se muestra la pantalla
“Plantillas de jornadas escolares”. Desde aqui, se da de alta la plantilla de jornada escolar
que se va a utilizar con sus tframos horarios correspondientes.

Ejemplo:

Afio académico: [zoz2-2023 w)] *

Mamero total de registros: 1
Plantilla horario Tipo de jornada Fecha inicio

Educacion Infantil v Primaria 5 mafianas vy 1 tarde 10/059/2022 10/059/2023

Plataforma
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Horario personal no docente [AC)

Desde la Ruta: Personal / No docente / Personal del centro, se muestra la pantalla “Personal
no docente”. En ella, se presentan las personas que han sido dadas de alta en RvusiA
previamente.

Ejemplo:

Afio académico:  2022-2023 % ¢
Puesto: | Auxiliar de conversacidn

Mostrar: Activos a dia de hoy | Todos | No actives a dia de hoy

Mimero total de registros: 1

e Fecha de cese

DNI/Pasaporte Puesto incorporacion Cargo

en el centro en el centro

Keyla 54 Auxiliar de conversacion  10/10/2022 31/08/2023

Ahora, el equipo directivo debe definir el horario de cada una de las personas. Para ello, se
pulsa sobre el nombre y en el menU emergente se selecciona la opcidon *Horario individual”.

Detalle de la persona
Horario individual

Borrar persona

Desblogquear usuario

Generar credenciales de acceso
MNueva ausencia en este puesto
Ausencias en este puesto

Asignar coordinacion Bienestar

Plataforma
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xtreme#a

e Ryu=id




Horario personal no docente [AC)

Desde la pantalla “Horario individual del personal no docente”, se plasmardn, en formato
de tabla, los dias, horas y dependencias del centro en las que realizard su labor y a qué
grupo de alumnado. Por defecto, se muestra la plantilla horaria asignada a la persona.

Ejemplo:

Profesor: Keyla DMI/Pasaporte: 54

Afio académico: | 2022-2023 Puesto de trabajo: Auxiliar de conversacidn
Plantilla horaria: | Infantil v Primaria hd

Horario lectivo del centro: 10/09/2022 - 22/06/2023 Horario individual del profesor: 10/10/2022 - 22/06/2023

El formato de cada celda es: Nombre de la actividad / Dependencia

Tramo horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
12 sesign
2% zesion
32 sesion
4% zes10n
52 sesion
5% zes510n

7E z=510n
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Horario personal ne docente [AC)

El siguiente paso es anadir actividades en cada uno de los framos horarios que componen
esta jornada escolar elegida. Para ello, se pulsa sobre el boton “Editar Horario Completo™.

[=K3

Editar Horario Completo

Desde la pantalla “Horario grafico” se irdn registrando los diversos campos de la actividad
(qué alumnado, en qué tramo horario y en qué dependencia).

Seleccion de actividad y dependencia
Profesor: Keyla DMI/Pasaporte: &-
Afo académico: 2022-2023 Puesto de trabajo: Auxiliar de conversacidn

Plantilla horaria: Infantil v Primana

Tipo de actividad: o

Desde: 10/10/2022 Hasta: 22/06/2023
Edificio: w
Dependencia: w| ot

Borrar celda: [

Mumero fotal de regisiros: 7

Tramo horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

Y Y Y Y Y
12 zesidn

- - - - -

Y Y Y Y Y
22 zesidn

- - - - -

FY FY FY FY FY
32 zesion

- - - - -

FY FY FY FY FY
42 zeszion

- - - - -
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Horario personal no docente [AC)

Ejemplo:

Paso 1:

Se selecciona la actividad desde el listado desplegable "Tipo de actividad". En este caso,
“Conversacion”.

Tipo de actividad:  Conversacion w | *

Paso 2:

Se determina el “Edificio” y la “Dependencia” donde se va a desarrollar la conversacion.

Edificio: | Edificio principal w

Cependencia: | aula Educacién Primaria 0158 w

Paso 3:

Se pulsa sobre el recuadro del “Tramo horario” escogido de forma que se muestra la
informacion.

Mimero total de registros: 7

Tramo horario Lunes Martes Miércoles
Conversacion ~ Conversacion ~
12 zezidn Aula Educacion Primaria 0158 Aula Educacion Primaria 0158
- -
] ]7 2 Plataforma
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Horario personal no docente [AC)

Paso 4:

Para grabar la informacién, se pulsa sobre el botén “Aceptar”.

Resultado:
Tramo horario Lunes Martes Miércoles
Conversacion Conversacion Conversacion
12 sesion Aula Educacion Primaria Aula Educacion Primaria Awula Educacion Primaria
015B 012C 0158

Repitiendo este proceso se anaden el resto de tramos horarios de la plantilla horaria
propuesta.

Ejemplo:

Mamero tofal de registros: 7

Tramo horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Conversacion - Conversacion - Canversacion - N N
13 gesidn Aula Educacion Primaria 0158 Aula Educacion Primaria 012C Aula Educacion Primaria 0158
- - - &7 &
Conversacion . Conversacion - Conversacion a a ~
23 gesidn Aula ESO 0834 Aula Educacion Primaria 0156 Aula Educacion Primaria 012C
- - - w7 &7
- - - - "
32 sesion
- - - - -
- - - - -
43 gesion
- - - - -
Y FY FY FY Y
53 zesion
- - - - -
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Horario personal no docente [AC)

De esta manera, “Keyla” tendrd acceso a su perfil de RriA - Gestion.

Bg !Datos Personales

'Horario
Rectificacidon de pasaporte

Ruta: Personal / Datos personales.

Desde la Ruta: Personal / Datos personales, se presenta la pantalla “Datos personales del
auxiliar de conversacion”. En ella, se muestra toda la informacién relativa a la ficha de
registro del personal auxiliar de conversacion.

DNI/Pasaporte: 6. .- B primer apellido: | ©
Segundo apellide: s Nombre: | Keyta
Sexo: () Hombre @ Mujer Fecha nacimiento: | 187012000

Datos de contacto

Thno: Thno Movil: [6x - Correo electronico : | kepiadstag@gmai.com

Direccién residencia actual

cp: Prov.: Caceres v * Munic.: Caceres v - Localidad: Caceres v -
Tipe via: Calle v Domicilio: ¢ No: Esc: Piso: Letra:
Direccion permanente

pais: v Localidad: v * Localidad extranjera:

c: Tipo via: ~  Domidilio: No: Esc piso Letra:

Datos asociados al puesto

Nimero de cuenta bancaria (IBAN):

Documentacién adjunta

Fichero que incluye toda la documentacién

Tipo de documento: ~
Seleccione el fichero que desea adjuntar v pulse afiadir (formatos validos: PDF)
archivo | Ninguno archivo selec. 3 Afiadir

Seleccionar

Plataforma
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Horario persenal no docente [AC)

Desde esta pantalla, debe terminar de cumplimentar la ficha.

Paso 1:

Rellenar el campo “Datos asociados al puesto”.

Datos asociados al puesto

Mimero de cuenta bancaria (IBAN):

Paso 2:

Terminar de subir la informacién relativa al campo “Documentacion adjunta” por tipo de
documento, de uno en uno.

Documentacion adjunta

Tipo de documento:

Seleccione el fiche| onexo 1. Hoja de incorporacion del/de

la auxiliar de conversacidn al centro educativo
Anexo II. Hoja de renuncia delfde la auxiliar de conversacion al centro educativo
| Seleccionar archivo | Tarjeta de identificacién de Extranjeros o TIE

Pasaporte

Fichero adjuntado] Sulu::ltud_ |.:.|e subvenciones
Declaracion responsable
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Horario personal no docente [AC)

Desde la Ruta: Personal / Horario, se presenta la pantalla “Horario individual del auxiliar de
conversacion”. En ella, se muestra toda la informacion relativa al horario del personal auxiliar
de conversacion.

Ejemplo:
Profesor: Keyla DMI/Pasaporte: &<
Afio académico: | 2022-2023 v Puesto de trabajo: Auxiliar de conversacién
Plantilla horaria: ' 1nfantil y Primaria i

Horario lective del centro: 10/0%/2022 - 22/06/2023 Horario individual del profesor: 10/10/2022 - 22/06/2023

El formato de cada celda es: Nombre de la actividad / Dependencia

Tramo horario Lunes Martes Miércoles Jueves Vier
Conversacion Conversacion Conversacion
12 gesion  Aula Educacion Primaria Aula Educacion Primaria  Aula Educacion Primaria
0158 012C D158
Conversacion Conversacion Conversacion
22 gesion Aula Educacion Primaria  Aula Educacion Primaria
Aula ESO 083A 0158 012C
]2] N7 Plataforma
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Horario personal no docente [AC)

Desde la Ruta: Personal / Rectificacion de pasaporte, se presenta la pantalla “Rectificacion
de pasaporte”. En ella, se muestra toda la informacion relativa a los datos personales de
quien solicita la correccién.

Datos personales para los que se solicita rectificacion

Actuales

DMI/Pasaporte: & Mombre: Keyla Primer apellido: Segundo apellido:

Solicitados

NIE: [ ]+

Fichero adjunto con la evidencia

Seleccione el fichero que desea adjuntar y pulse anadir (formatos validos: PDF,JPG,JPEG,PNG)

| Seleccionar archivo | Minguno archivo selec. g Afiadir

[Fichero adjuntadol

Plataforma
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Solicitud fuera de plazo (SAC)

El perfil de Servicio de Apoyo al Ciudadano “SAC” de la secretaria virtual de A=A permite
a la Administracion educativa y/o los centros docentes sostenidos con fondos publicos

ayudar a la ciudadania en los trédmites educativos que se realizan a través de la Secretaria
Virtual.

En el caso de personal de la Administracion educativa, la asignacion se realizard a través
de los Servicios Centrales. El usuario del perfil no tendrd que hacer nada, le vendrd
asignado.

Ficha 17

Paso 1: Asignar el perfil SAC al personal del centro (si NO lo tuviera)

ﬁ_ Docente

Mo docente
Horarios

Informacién del personal Ruta: Personal / Gestion de accesos

H

Desde la ruta E Personal / Gestion de accesos, se muestra la pantalla “Accesos del
personal del centro”. En ella, por defecto, se presentan un mensaje de “Seleccione el perfil
con el que desea trabajar”.

v] e

Operacion:  Asignar v *

Perfil : w oo

Seleccione el perfil con el que desea trabajar.

Para asignar el perfil “Servicio de Apoyo (SAC)" al personal, se elige dicho perfil y aparecen
todas las personas empleadas que NO lo fienen asignado. A confinuacion, se marca la
casilla "Seleccionar” de la empleada o empleado concreto; y, después, se pulsa en el
botén “Aceptar”, para grabar la informacion.
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

Ejemplo:

] «]
Aceptar

Operacion: | Asignar v *

Perfil:  Servicio de Apoyo (SAC) W

Mamero total de regisiros: 79
elecciona Emplead
Albarran Profesorado de Ensefianza Secundana

Fecha de Cese Perfiles

Paso 2: Al acceder con el perfil SAC “ , s& muestra un desplegable y, por defecto, el
trdmite “Solicitud de rectificacion de datos personales y de contacto”. Es necesario cambiar
al trédmite “Solicitud de Admisidon en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera
de los plazos establecidos”.

Tramite que el ciudadano desea realizar: | Solicitud de rectificacion de datos personales y de confacto v | *

Ciudadano que solicita apoyo

D.N.LIN.L.E./Pasaporte: : *Primer apellido: :*Segundo apellido: | |Nombre: | |*
Sexo: O Hombre O Mujer * Fecha de nacimiento: I:I * E
La persona que solicita la ayuda para la cumplimentacion es: O el zolicitante O el rep tante legal del solici =

Personas representadas por el ciudadano: v ¢

Una vez seleccionado el framite “Solicitud de Admision en centros docentes sostenidos con
fondos publicos fuera de los plazos establecidos”, se introduce el DNI de una persona

responsable legal, se hace un “clic” para que A rellene los campos y se indica que la
persona que solicita la ayuda para la cumplimentacion es ‘“representante legal del
solicitante” y a qué “persona representa”. Después, se pulsa en el botén “Aceptar”, para
grabar la informacién y pasar a cumplimentar el documento.

Plataforma
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Solicitud fuera de plazo (SAC)

Cansentimiento expreso del ciudadano

Ve

Tramite que el ciudadano desea realizar Solicitud de admisién en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos v *

Ciudadano que solicita apoyo

D.N.I/NIE/Pasaporte: | 9 . Primer apellido B Segundo apellido Nombre: | Femando

Sexo Hombre * Mujer * Fecha de nacimiento: 1974

La persona que solicita la ayuda para la cumplimentacién es: O el solicitante @ el representante legal del solicitante *

Personas representadas por el ciudadano: | Jorge e

Puede suceder que la solicitud sea para un alumno o alumna que NO estd registrado en

A pien porque se va a escolarizar por primera vez o viene de otra comunidad, por
ejemplo. En ese caso, se debe elegir la opcidén “No es para ninguna de las personas
anteriores”.

Para el andlisis de la solicitud, se ha tomado como ejemplo a una alumna que va a
solicitar la admision en 1° ESO (Maria), primer responsable (Raul) y segunda
responsable (Ana).

Documento de solicitud de admisidon

Solicitud de admisién en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos

Datos personales Datos de la solicitud Documentacion Declaracion responsable Datos de presentacion

Plataforma
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

e FEsta pestanaincluye el apartado “Datos identificativos”, en el que, por defecto, aparece la
informacién relativa a quién “presenta la solicitud” y cudles son los “datos de la solicitante”
(personales, de nacimiento, de residencia y de contacto).

Solizitud da admisidn en centros docentas sostanidos con fondos pldbbcos fuera da los plazoe establacidos

Dados personaes

Ia & olicibud
Primar spelide: Saguade spedide: Mambes: Pl

DHLWIE: § Frimr wpsilida o Sagurdo apuilidn Kanbre. | Mac
Hembes © Mujer Nadoaaldad | Espeish

i
Facha da mmcimisno i o Pas | Exgais
Proonca  Badsjs , Murciata | i . Locabdad:  Mirde 2 Lacaiidad du necimiants axransra
g FeEsTiericin

IS e Domkdb i E= F

Provin | BARARE * Mengighy  Manga = Locabdsd | WSS . CPomsl | DRBAD
De contacio
Cowen elecininko. | ) “gmel.cam Teitions: | 0 el PR

También, contiene la “tipologia de familia” a la que pertenece y cudles son los “datos
de ambos representantes legales” (personales, de residencia y de contacto).

Por defecto, estd marcado el campo “Se aporta copia del libro de familia o documento

que justifique la tutela o la guarda y/o acogimiento del menor”, que deberd ser
presentada junto con el resto de documentacién en el centro.

Solicitud de admisidn en centros dacentes sostenidos con fondos piblicos luera de las plazos establecidos

St anm  Neckar "B R OBANE O SOROLET 7 8 T B UK g
P oo a Saganin e LR
near ® Hombw T Mg - Pt (N T e "
@ COHTEC
RPN A Tabir'ora | B Tulfere mind | B8
AT 020 SR
Fig  Eopeda Lacaeind ectarpra
Froanca | Ssdaz ! Murizing: | Mards Lecalesd | Barss . o Pl | DRiE
Toswa | Cab Domi w S [
E- &N A e AT A LA
Hambra 2 de i ]
O
sacrink Zgvad can o | 8 o |
HEn
o farvs
Fu P e wra
Fronte  Eadaine 2 dricine | WEi0a N Locabdad | WSS ' [ TET )
Toevia | Gl . Desicili . K Est P Lamz

559 BEIOTLY IO el TS ERATALY 3 003 THATI USROS o R 1 (N (TS KT BESOITERT M FIeng

O i o shaliza s cates e Co0ia0I0 BEa Qa0 pRdanDE IHITY D 08 156 1 Ivedadas BURANS o BTG
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos

Datos personales  » EBEIERCREET| »  Documentacio

» Datos de presentacion

e En esta pestana se “SOLICITA" que sea admitida en el curso en 1° ESO (en el caso de optar
a una plaza reservada a colectivos, se debe marcar la casilla).

Solictud de admisidn n cantros docentes sostenidos con fondos pdblicos fuera de los plazos establecidos

Lt oo |3 Comunidad Autinems de Exvemadws | Cangn de oka Comuaided Aukinima | Minguro, comienza escalartzacion /Cenhia de un g mcranger

Prowincin

Lenbo

Locaided

Cmsbrg
Cursd UEmos ssiudis Cursd MineG asiadios -

SOLICITA

Cuae para ol cuess eacoler 212015 sea adritide & ins sgubssies setednn de

Marcar &

epuener oplar a kas plarss reservades a esios colectvos

Salctarin con e cewdad wspecik

o e apoya educatvn detvade di inzorporacidn Ladia el sbiema sducathe, o quspraes deslquskied e sduzetives. deradas de lacions secishes, econdmices, cuSerales, geograkos, @icas @ de aira indoks

Se apora nlorme de va o plaze o ceficado ol EOEP de que o2 aecuent

SaliciaTie con rocsedades aducavas asps

Se apora Ksakicks di escnlarzadin g in dal dictamsan

SR 6 CLTSE SEENAETENG SN

801 et chBarals p ereaanzic ragladas dé miiea & ta daaza

b aubocize 8 b consula de metes dalos de oo, mn cavifcadn de by msvicws donds = mamo o simns e

citad e aoafiancas

mTie s curE

srments. ensedances de m: 2n mecuy n harhibarsiay mas deportvne de o

dinianto

S apana caliicacd bt ko el b 15 PN 60 Bk O SO DG 0 400UITRD #CreSla kD

Eafclanie diza

ncia S ocial

Ge aporiy merme de bos secdicios socidies vl capls de ls sentenca fediclal v oks docusentackin que pefque dichs srgencis

Se eligen los "CENTROS" en los que solicita ser admitida en el proximo curso por orden de
prioridad (se recomienda seleccionar el maximo de centros) y se indica el “MOTIVO DE LA
SOLICITUD".

CENTROS en los que solicita ser admitido por orden de prioridad para el curso escolar 2022/2023

La presente solicitud de admisién serd baremada para todos los centros que figuren incluidos en la misma y se asignaré la puntuacién que corresponda en cada caso. Para ello es necesario indicar en cada centro salicitado los criterios especificos que se alegan. La
puntuacién final que se obtenga para cada centro podra ser diferente en funcian de los criterios de baremacién aplicables en cada caso

Prioridad Provincia Centro

1° Badajoz > 08000642 - | E.S. Tamujal (Arroyo de San Servan) -
2° Badajoz ¥ 06000265 - | E.S. Carolina Coronado (Almendralejo) -
3° - )
4° =
5° =

MOTIVO DE LA SOLICITUD (no rellenar para solicitudes en Escuelas Infantiles)

O Por traslado de domicilio de la unidad familiar que implique cambio de localidad

O Por inicio de una medida de acogimiento familiar de la persona solicitante.

O Por di i ida de iera de los miembros de la familia

Por na entregar la solicitud dentro del plazo establecide en el procedimiente
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos

ersonales Datos de la solicitud Documentacion Declaracion responsable Datos de presentacian

m

d

e Esta pestana incluye el apartado “Descripcion”, en el que AvusiA muestra la
documentacioén justificativa que debe acompanar la solicitud a papel y aqguella cuya
consulta ha sido autorizada de oficio.

Solicitud de admisién en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos ﬂ'
Documentacion que deseas aportar
Tamafio maxime por documento: 5M formatos aceptados para adjuntar: PDF, JPG, JPEG, PNG, ZIP
Descripcion Estado Fecha y hora
Copia del libro de familia o documento que justifique la tutela o la quarda y/o acogimiento del menor Pendiente de revisién

@ Documento adjunto o autorizada |a consulta de los datos
© Documento gestionado por el SAC

Cuando la informacién se consulta de oficio, la pantalla muestra el “Estado: Pendienfe de
verificacion™.

Cuando la informacidén debe servalidada por el SAC, la pantalla muestra el “Estado: Pendiente
de revision”; y, esto se lleva a cabo a posterior, desde el perfil "Gestién”.
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

Solicitud de admisién en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos

Declaracion responsable

e En esta pestana, quedan registrados los datos identificativos pertenecientes al DNI de una
de las personas responsables legales que ha llevado a cabo la cumplimentacion del
documento a papel y que hasido elegido por el SAC para hacer el registro digital del mismo.

Solicitud de admisién en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos ﬂ

Declaracion responsable

Slo se cumplimentara esta declaracion en caso de que la solicitud de admision no pueda ser firnada por ambos padres, madres, tutores legales o quienes ejerzan la guarda y/o acogimiento del menor, por alguna de las causas que se sefialan en el
mismo, o por otras que deberdn especificarse en el apartado comespondiente. En caso de requerimiento, sera necesaio justificar los motivos alegados en esta declaracion responsable

Don/Dofia: Radl DNI/NIE/N® de pasaporte: 9
Domiciiado en: Mérida Calle/Plaza/Avda: Calle Con teléfono: 6i
Como padre/madre/tutor legal/persona que ejerce la guarda del menor del ALUMNO/A: Maria

DECLARA:
Conocery asumir que cualquier decision que exceda de las relativas al sjercicio de la patria potestad ordinaria, ha de ser tomada de comin acuerdo por ambos i del Codigo Civil), pero que en el presente caso la solicitud de
admision ha sido firmada por uno solo de los progenitores por las siguientes circunstancias

Familia Monoparental,

Fallecimiento del otro progenitor.

Privacién al otro progenitor de la patria potestad de los hijos por resolucién judicial

Orden de proteccién o sentencia de alejamiento u otras medidas cautelares.

Imposibilidad material de contactar con el otro progenitor, por residencia en otro pais o desconocimiento de su domicilio
Consentimiento expreso del otro progenitor para actuar en el ejercicio ordinario de lapatria potestad (articulo 156 del Cédigo Civil)

Otras circunstancias (especificar)

i

Siendo consciente de que esta decisién queda condi al imientoy idad del otro pi y, encaso de idad, a lo que decida el érgano judicial competente, firmo la presente para que asi conste y surta los efectos
oportunos ante la Consejeria de Educacién y Empleo

IMPORTANTE
Se informa al progenitor/a firmante del impreso que la falsedad en los datos aportados u ocultamiento de informacién, puede ser motivo de desestimacion de la solicitud por incumplimiento de los requisitos exigibles para su tramitacién, con

independencia de las responsabilidades legales en que pudiera incurrir por vulnerar los derechos del progenitor no firmante (articulo 69 de la Ley 3972015, de 1 de octubre, del Comin de las Pubiicas). La
asignacion de puesto escolar al alumno/a podra ser objeto de revocacion, ya sea de oficio, por mandato judicial o a instancia del progenitor/a no firmante, en caso de falsedad, inexactitud u omision de datos.

o Siel documento a papel incluye la firma de ambos responsables legales, el SAC sdlo
tiene que pasar a la siguiente pestana.

o Si el documento a papel sélo incluye la firma de uno de los representantes, el SAC
deberd marcar la casilla "DECLARA” y seleccionar la circunstancia que haya
escogido el responsable legal en la Declaracién responsable.

Plataforma
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Solicitud fuera de plazo (SAC)

Ejemplo: documento a papel frmado por ambos responsables legales.

Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos ﬂ

Declaracion responsable B

citud > Document de presentacion

Sélo se cumplimentard esta declaracién en caso de que la solicitud de admisién no pueda ser firmada por ambos padres, madres, tutores legales o quienes ejerzan la guarda y/o acogimiento del menor, por alguna de las causas que se seffalan en el

mismo, o por otras que deberan en el apartado n caso de sera necesaio justificar los motivos alegados en esta declaracion responsable.
Don/Dofia: Rail DNINIE/N® de pasaporte: 9
Domiciiado en: Mérida Calle/PlazafAvda: Calle Con teléfono: 61

Como padre/madre/tutor legalipersona que ejerce la guarda del menor del ALUMNO/A: Maria

DECLARA:
Conocer y asumir que cualquier decision que exceda de las relativas al ejercicio de la patria potestad ordinaria, ha de ser tomada de comiin acuerdo por ambos progenitores (articulo156 del Cdigo Civil), pero que en el presente caso la solicitud de
admision ha sido firmada por uno solo de los progenitores por las siguientes circunstancias

Familia Monoparental.
Fallecimiento del otro progenitor.

Privacion al otro progenitor de la patria potestad de los hijos por resolucion judicial

Orden de proteccién o sentencia de alejamiento u oiras medidas cautelares

Imposibilidad material de contactar con el otro progenitor, por residencia en otro pais o desconocimiento de su domicilio.
Consentimiento expreso del otro progenitor para actuar en el ejercicio ordinario de lapatria potestad (articulo 156 del Cédigo Civil)

Ofras circunstancias (especificar)

4

Siendo consciente de que esta decision queda condi al imiento y idad del otro y. en caso de idad, a lo que decida el Grgano judicial competente, firmo la presente para que asi conste y surta los efectos.
oportunos ante la Consejeria de Educacion y Empleo.

IMPORTANTE:
Se informa al progenitor/a firmante del impreso que la falsedad en los datos aportados u ocultamiento de informacion, puede ser motivo de desestimacion de la solicitud por incumplimiento de los requisitos exigibles para su tramitacion, con

independencia de las responsabilidades legales en que pudiera incurrir por vulnerar los derechos del progenitor no firnante (articulo 69 de la Ley 3812015, de 1 de octubre, del Comin de las Publicas). La
asignacion de puesto escolar al alumnofa podra ser objeto de revocacion, ya sea de oficio, por mandato judicial o a instancia del progenitorfa no firmante, en caso de falsedad, inexactitud u omision de datos.

El tipo de familia registrada en 1A determinardn la informacion que contendrd el
. " que se muestra después:

Ejemplo: Tipo de familia nuclear

Aviso

Recuerde que es necesaria la firma de ambos responsables legales
salvo si se presenta la "Declaracion responsable”. No se ha marcado
"Declaracion”, por lo que la solicitud debera ser firmada también por Ana
) ¢Deseas continuar?

Cancelar Aceptar
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos

Datos de present

e Esta pestana aportainformacion relativa ala “proteccion de datos”. En ella, antes de elegir
una u otra opcidn, es necesario marcar la casilla situada al final de la informacién: He leido
y comprendo la informacion sobre proteccion de datos. DECLARO bajo mi responsabilidad
que todas las copias o fotocopias aportadas como justificantes exigidos son copia fiel de
sus originales”.

Aobtener confirmaciGn sobre la existencia de un ratamiento de sus datos.
Aacceder a sus datos personales, solicitar la rectificacion de los datos que sean inexactos o, en su caso, solicitar la supresion, cuando entre ofros molivos, los datos ya no sean necesarios para los fines para los que fueron recogidos o
e\ interesado retire ol consentimiento otorgado

ue el jento no este legitimado en el interes publico o ejercicio de poderes publicos, el interesado podra ejercilar su derecho a la portabilidad de los datos que se traten de forma automatizada y
qus hayan sido proporcionados por el misme, con su consentimiento o en el cumplimisnia de un contrato.
Asi mismo, en el podra solicitar la limitacién del tratamiento de sus datos, en cuyo caso solo los conservaremos de acuerdo con la normativa vigente
Tambien en d d pero i por mativos derivados de su situacién particular, el interesado podra oponerse al tratamiento de sus datos.
Elinteresado tiene derecho a revocar en cualquier momento el (si fuera este la legitimacion para el para iera de los fentos para o3 que 1 hiaya storgado
Estos derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, limitacion del tratamiento y portabiidad, podran ejercerse a traves del Portal Ciudadano de la Junta de la jiente solicitud en el Sistema
de Regisiro unico de la Administracion de la Comunidad Autanoma de Extremadura y Sin perfuicio de cualquier olro recurso administraivo o accion judicia, fode interesado tendra derecho a presentar una reclamacion ante la Agencia
Espafiola de Proteccion de Datos en el supuesto no haber sido atendida su solicitud. EI procedimiento para ello esta disponible en: hitps:/iwww.aepd. y

DERECHOS de las personas
interesadas

Los obtenidos de otras Administraciones electronicamente a traves de sus redes corporativas o mediante consulta a las plataformas de intermediacion de datos u ofros sistemas electronicos habilitados al efecto.
Las categorias de datos que se tratan son

Datos y/o codigos de identificacion y autenticacion.

PROCEDENCIA de los datos Direcciones postales o electronicas

Datos de caracter economico y de rentas anuales de la unidad familiar

Datos de tipo academico

Datos de caracier especialmente protegido: Condicién de discapacidad, datos de salud, de necesidades especificas de apoyo educativo u otros datos para la tramitacién de los imientos de

e leido y lai i6n sobre i6n de datos. DECLARO bajo mi respensabilidad que todas las copias o fotocopias aportadas como justificantes exigidos son “copia fiel de sus originales”

Fecha de presentacion: | §23/11/2022 & Hora de presentacién:

o Guardar y presentar Guardar y presentar mas tarde

Importante:

En este momento queda registrada la “Fecha de presentacion” y la “Hora de presentacion”
que definirdn la posicidn que ocupard la alumna con respecto a la admisidn en el centro.

Plataforma
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

A la hora de “Guardar” el documento, se pueden dar dos posibilidades:

Posibilidad A: el SAC NO ha podido terminar de rellenar la solicitud digital en su totalidad.
En este sentido, puede proceder a “Guardar y presentar mas tarde”

Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos

Datos de present

e Esta pestana aporta informacién relativa a la “proteccion de datos”

Aobtener confirmaciGn sobre la existencia de un ratamiento de sus datos.
Aacceder a sus datos personales, solicitar la rectificacion de los datos que sean inexactos o, en su caso, solicitar la supresion, cuando entre ofros molivos, los datos ya no sean necesarios para los fines para los que fueron recogidos o
el interesado retire &l consentimiento atorgado

En enque el jento no este legitimado en el interes publico o ejercicio de poderes publicos, el interesado podra ejercilar su derecho a la portabilidad de los datos que se traten de forma automatizada y
que hayan sido proporcionados por el misma. con su Gonsentimiento o en el cumplimienta de un cantrato.

Asi mismo, en el podra solicitar la limitacién del tratamiento de sus datos, en cuyo caso solo los conservaremos de acuerdo con la normativa vigente

Tambien en determinad; pero i por mativos derivados de su situacién particular, el interesado podra oponerse al tratamiento de sus datos.

Elinteresado tiene derecho a revocar en cualquier momento el (si fuera este la legitimacion para el para iera de los fentos para o3 que 1o haya otorgado.

Estos derachos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, limitacion del tratamiento y portabiidad, podran ejercerse a traves del Portal Ciudadano de la Junta de £ jiente solicitud en el Sistema
de Registro unico de la Administracién de la Comunidad Autonoma de Extremadura y Sin periuicio de cualquisr otro recurso administrative o accion judicial, todo interesado tendra derecho a preﬁentar una reclamacion ante la Agencia
Espafiola de Proteccion de Datos en el supuesto no haber sido atendida su solicitud. EI procedimiento para ello esta disponible en: hitps:/iwww.aepd. y

DERECHOS de las personas
interesadas

Los obtenidos de otras Administraciones electronicamente a traves de sus redes corporativas o mediante consulta a las plataformas de intermediacion de datos u ofros sistemas electronicos habilitados al efecto.
Las categorias de datos que se tratan son

Datos y/o codigos de identificacion y autenticacion.

PROCEDENCIA de los datos Direcciones postales o electronicas

Datos de caracter economico y de rentas anuales de la unidad familiar

Datos de tipo academico

Datos de caracier especialmente protegido: Condicién de discapacidad, datos de salud, de necesidades especificas de apoyo educativo u otros datos para la tramitacién de los imientos de

e leido y lai i6n sobre i6n de datos. DECLARO bajo mi respensabilidad que todas las copias o fotocopias aportadas como justificantes exigidos son “copia fiel de sus originales”

Fecha de presentacion: | §23/11/2022 &= Hora de presentacién:

o Guardar y presentar Guardar y presentar mas tarde

Hecho esto, tanto al personal “SAC” como las personas responsables legales (accediendo
con sus credenciales, pueden comprobar que en el apartado de “Mis tramites” de
" ", aparece la “Solicitud de Admisidon en centros docentes sostenidos con
fondos publicos fuera de los plazos establecidos”), se les presenta la siguiente ventana:

Plataforma
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

Estado: En borrador

Seguimiento de mi solicitud de: Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos

Maria

Fase: Presentacion de solicitudes
Periodo:
Estado: En borrador

00

Tanto el SAC como el responsable legal pueden volver a acceder a la solicitud digital para
terminar de cumplimentarla y poder finalizar el trémite.

Posibilidad B: el SAC ha infroducido toda la informacién aportada que ha recibido de los
responsables legales. En este sentido, puede proceder a “Guardar y presentar”

Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos

e FEsta pestana aporta informacion relativa a la “proteccion de datos”

‘A obtener confirmacién sobre la existencia de un tratamiento de sus datos.
Aaccader a sus datos personales, solicitar la rectificacidn de los datos que sean inexactos o, en su caso, solcitar la supresion, cuando entre otros motivos, los datos ya no sean necesarios para los fines para los que fusron recogidos o
el interesado retire el consentimiento otorgado
En determinados supuestos en que el tratamiento no este legitimado en el interes publico o ejercicio de poderes publicos, el interesado podra ejercitar su derecho a la portabilidad de los datos que se traten de forma automatizada y
ue hayan sido proporcionados por el mismo, con su consentimiento o en el cumplimienta ds un contrato.
DERECHOS de las personas qQue hay: Prope P P

aEie Asi mismo, en determinadas circunstancias el interesado podra solicitar la imitacion del tratamiento de sus datos, en cuyo caso solo los conservaremos de acuerdo con la normativa vigente.
Tambien en pero por motivos derivados de su situacion particular, ¢l interesado podra oponerse al tratamiento de sus datos,
El narccada lana doracho a avocar en cuslquier momanto o consantimiento (s fusra cst I legimacion para ofatamionto) para cualouiera do o ratamisnios para o qus o haya otorgado
Estos derechos de acceso, recticacitn, supresion. oposiién. limitacidn del tratamiento y porabilad. podran ejercerse a traves del Portal Ciudadano de la Junta de la iente solicitud en el Sistema
de Registro unico de la Administracién de la Comunidad Aut de ¥ Sin periicio d cualquisr ot recurso aGministrativo o aceion judicial. oo interesada tendre. derecho & presentar una reclamacion ante la Agencia

Espariola de Proteccion de Datos e el supuesto no haber sido atendida su solicitud. £ procedimiento para ello esta disponible en’ htips v aepd. y

Los obtenidos de otras Administraciones electronicamente a traves de sus redes corporativas o mediante consulta a las plataformas de intermediacién de datos u otros sistemas electronicos habiltados al efecto

Las categorias de datos que se fratan son:

Datos ylo codigos de identificacién y autenticacién.

PROCEDENCIA de los datos Direcciones postales o electronicas.

Datos de caracter economico y de rentas anuales de la unidad familiar.

Datos de tipo academico

Datos de caracter especialmente protegido: Condicién de discapacidad, datos de salud, de necesidades especificas de apoyo educativo u otros datos relevantes para la tramitacién de los procedimientos de escolarizacion

@-

e leido y comprendo la informacion sobre proteccién de datos. DECLARO bajo mi responsabilidad que todas las copias o fotocopias aportadas como justificantes exigidos son "copia fiel de sus originales”

Fecha de presentacion: | [23/11/2022 o Hora de presentacion

o Guardar y presentar Guardar y presentar mas tarde
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

Si la solicitud contiene la firma de ambos responsables legales, el SAC debe firmar también
por el segundo responsable. Desde el perfil del SAC se presenta la siguiente ventana:

Ejemplo:

Estado: Pendiente de firma

Seguimiento de mi solicitud de: Solicitud de admisién en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos
Maria

Fase: Prasenacitn di solicibudes
Periodo:
Estado: Pandeanie oo irma

0@

Al pulsar sobre el icono de “Segundo firmante”, i A muestra el siguiente mensaje:

Sewva a proceder a firmar la solicitud,
;Desea continuar?

Plataforma
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

La solicitud queda guardada y presentada y concluye, de este modo, el procedimiento
telemdtico de “Solicitud de admisidon en centros docentes sostenidos con fondos pUblicos
fuera de los plazos establecidos’.

Estado: Presentada fuera de plazo

Seguimiento de mi solicitud de: Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos fuera de los plazos establecidos

Fage: Presentaiion de
Paficds
Entade: P oendmds Leen fo gia

o

Importante:

A partir de este momento las personas responsables legales NO podrdn acceder a modificar
ninguna informacién contenida en la solicitud digital.

Importante:

Este trdmite sustituye y es equivalente al proceso de “Traslado de matricula viva” que se

realizaba antes mediante 2 1A (en el caso de que esta alumna estuviera actualmente
matriculada en ofro centro de la Comunidad o de fuera).

Una vez que desde el centro se dé validez a la documentacién aportada y se proceda a
la admisién de la alumna, A A generard una Credencial de escolarizaciéon que estard
activa durante los 5 dias posteriores al dia de la admisién y que la solicitante deberd
presentar en el momento de formalizar su matricula en el centro.

La validacion de la documentacion fisica presentada y la decision de admitir en un centro
v otro o rechazar la solicitud se realizara desde el perfil de Gestion.

Plataforma
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

Esta credencial podrd ser descargada por las personas responsables legales desde
“Secretaria Virtual”, en la opcién “Mis tramites”, del siguiente modo:

Paso 1:

Se pulsa en el tramite elegido

Presentacion de Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con
solicitudes fondos publicos fuera de los plazos establecidos

Paso 2:

Se pulsa en “Descargar justificante”

Maria

Fase: Presentacion de solicitudes
Periodo: .
Estado: Presentada fuera de plazo

00

Paso 3:
Se pulsa en “Descargar”

Descarga de justificante

II Solicitud presentada

Crcdcncial de escolanizacion

| Cerrar |

Plataforma
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Solicitud fuera de plazo [SAC)

Paso 4:

Se genera la Credencial de escolarizacién en formato .pdf

ANEXO IV )
CREDENCIAL DE ESCOLARIZACION

Recibida su solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos piblicos en la Comunidad
Autonoma de Extremadura fuera de los plazos establecidos en el procedimiento general de admision,
para el curso escolar 2022-2023, esta comision de escolarizacion "Provincial de Badajoz" le comunica
que la alumna Maria n, ha sido admitida para cursar los estudios de:  E.S.0.enel
centro docente: 060 LE.S. , el presente escrito deberd presentarlo en ¢l centro docente
indicado para efectuar la matriculacion de la alumna, antes del dia 28/11/2022. De no realizar dicha
matriculacion en el centro y plazo citado, se entendera que renuncia a la plaza adjudicada.

Contra este acuerdo, que no pone fin a la via administrativa, podra mterp recurso de alzada ante el
Delegado Provincial de Badajoz, en el plazo de un mes a partir del dia siguiente a la notificacion de la
presente resolucion, de conformidad con los articulos 112, 121 y 122 de la Ley 39/ 2015, de | de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comtn de las Administraciones Piblicas.

En Badajoz, a 22 de Noviembre de 2022

o EL PRESIDENTE DE LA COMISION DE
Recibi, fecha:22/11/2022 ESCOLARIZACION "PROVINCIAL DE BADAIOZ"

Fdo.: Fdo.:

Importante:

1. Si las personas responsables legales no realizan la matriculacion en ese espacio de
tiempo, las credenciales dejardn de estar activas y se liberard de nuevo la vacante por via
de acceso asignada.

2. Si existiera algun tipo de incidencia con la documentacion, su subsanacion se tendria que
realizar de forma presencial en el centro educativo o en la Comision de escolarizacion.
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Generacion de credenciales para el alumnado

AvusiA permite al Responsable de Centro gestionar tanto la activacion de las personas
usuarias como la generacién de sus credenciales de acceso.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Responsable de Centro”. jPasos!
Ficha 1

)

- o Rﬂspunsabes legales
Oprofesorado

OResponsables de centro . N
Ruta: Usuarias y Usuarios

Desde la Ruta: Usuarias y Usuarios / Alumnado, se presenta la pantalla de "Alumnado
del centfro”. En ella, se puede dar el alta al alumnado que ha solicitado el acceso a la
plataforma y generar sus credenciales de acceso. Por defecto, aparece un mensaje de

“No existen datos".

Curso: [ w] * Grupo: cualquiera v

MNo existen datos

Ejemplo: acceso a la plataforma (1° ESO A).

Curso: 10 E.S.0. w * Qrupo: 1o ESO A w

Miamero total de registros: 24

iEs iHa accedido con
docente? estas credendiales?

] . Sara Mo Mo Si i

Plataforma
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Generacion de credenciales para el alumnado

Opcion 1:

Automdticamente, aparece una tabla en la que se muestran el alumnado que tiene
matricula registrada en T 1A - Gestién. Se debe pulsa sobre el alumno (Mario) que se
quiera activar como usuario, y en el menU emergente que se despliega, se selecciona la
opcion: *Activar”.

Activar
Sara

Desactivar

Detalle rlos

Antes:
Activo en
Nombre Seguimiento
Mario Mo
Después:
Activo en
Nombre Seguimiento
Mario Si
Opcidn 2:

Se puede activar a todo el alumnado de la lista de una sola vez. Para ello, se tiene que
pulsar sobre el botdn situado en el margen superior derecho llamado “Activar a todos los
alumnos”.

| Activar a todos los alumnos

Plataforma
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Generacion de credenciales para el alumnado

Antes:

Curso: 10 E,S.0. v | * Grupoe: 10ESQA w

Mamero total de registros: 24

Activo en iEs iHa accedido con
Seguimiento docente? estas credendales?
] ~ Mario Mo Mo S Si
] Sara Mo Mo S i
Después:

Mamero total de registros: 24

Activo en F éHa accedido con
Seguimiento estas credendales?

] , Sara = Mo s s

Ejemplo: generacion de credenciales (1° ESO A).

Curso: | 10 E.5.00. vl * Grupo: | 19 ESO A W

Mumero total de registros: 24

Activo en iEs iéHa accedido con
Seguimiento docente? estas credendales?
] ~ Mario Si Mo Si Si
O Sara =i Mo Si i
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Generaciéon de credenciales para el alumnado

Opcion 1:

Se pulsa sobre la casilla de verificacién “Seleccionar” del alumnado que se quiere generar
las credenciales; y, después, se marca el botdn “Generar informes de credenciales de
acceso de los alumnos seleccionados”. Enfonces, se generard un documento en formato
.pdf, con tantas cartas como alumnado esté seleccionado en las que aparecen sus
credenciales de primer acceso; se imprimen y entregan.

Antes:

GO0

Generar informes de credenciales de acceso de los alumnos seleccionados

Mamero total de registros: 24

Seleccionar Activo en iHa accedido con
= MNombre

Seguimiento estas credenciales?

, Sara S Mo Mo Si

Después:

Miamero total de registros: 24

Seleccionar Activo en iEs £Ha accedido con
= Nombre

Seguimiento docente? estas credenciales?

] Sara s Mo s Si

Cuando se pulsa el boton “Generar informes de credenciales”, RvuEIA genera unas nuevas
contrasenas, quedando desactivadas las anteriores.
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Generaciéon de credenciales para el alumnado

Si el alumnado estd “Activo en Seguimiento” y “Con credenciales”, si se pulsa sobre él, se
muestra un menu emergente:

Activar

Desactivar

e Activar/ Desactivar: se podrd activar como persona usuaria de P® 1A, pero también del
mismo modo, podrd volver a desactivarse, de forma que NO podrd acceder a ningun
servicio de A=A - Seguimiento.

e Detdalle: se accede a una ficha con informaciéon del alumno, cuyos datos se arrastran de su

“Ficha de alumnado” de AvuEiA - Gestion, por lo que cualquier modificaciéon se haria desde
ella.

Alumnao: Mario
DMNI/Pasaporte: 7

Mo, Identificacion escolar: 3¢

MN® Expte en el centro: 5.

Fecha de nacimiento: 05/04/2010

Correo electronico: No tiene correo electrdnico
Domicilio: C/

Teléfonos del usuario que constan en el centro:

Teléfono &4

Teléfono de urgencias &1
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Generacion de credenciales para responsables legales

AvusiA permite generar credenciales a los o las responsables legales del alumnado del
centro.

Se procede del siguiente modo: Perfil de "Responsable de Centro — Seguimiento”. jPasos!

= DAlumnado i

Responsables legales
DProfesorado
< OResponsables de centro

()

E Ruta: Usuarias y usuarios / Responsables legales

Desde la Ruta: Usuarias y Usuarios / Responsables legales, se presenta la pantalla de
"Responsables legales del cenfro”. En ella, se puede activar como usuarias a personas
tutoras legales. Pero, antes, se tiene confirmar la relaciéon de parentesco entre ellas y el
alumnado, para que aparezcan en el listado de esta pantalla. Por defecto, se muestra un
mensaje de “No existen datos”.

Curso: | w] *= Grupo: w

MNo existen datos

Plataforma
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Generacion de credenciales para responsables legales

Ejemplo: acceso a la plataforma (1° ESO B).

Opciodn 1:

Automdaticamente, aparece una tabla en la que se muestran las personas responsables
legales del alumnado que tiene matricula registrada en T 1A - Gestién. Se debe pulsar
sobre la persona responsable que se quiera activar como usuaria, y en el menu emergente
que se despliega, se selecciona la opcioén: “Activar”.

Activar

ria Victoria Mo

Desactivar

Detalle Juan Miguel Mo

Antes:
MNombre Activo en Rayuela
Lourdes Mo
Después:
MNombre Activo en Rayuela
Lourdes S

Ejemplo: generacion de credenciales (1° ESO B).

Curso: [1° E.5.0. v] * Grupo: 19ESDB v o

Mumero total de registros: 43

Seleccionar £El responsable legal

ol Nombre es también docente?
] Lourdes Si Mo 21/08/1980
] Victoria = Mo 12/02/1982

Plataforma
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Generacion de credenciales para responsables legales

Opcion 1:

Se pulsa sobre la casilla de verificacion “Seleccionar” de las personas responsables legales
gue se quieren generar las credenciales; y, después, se marca el botdn “Generar informes
de credenciales de acceso de los tutores seleccionados”. Entonces, se generard un
documento en formato .pdf, con tantas cartas como personas responsables legales estén

seleccionadas en las que aparecen sus credenciales de primer acceso; se imprimen y
entregan.

Generar informes de credenciales de acceso de los tutores seleccionadaos

Mumero total de registros: 43

£El responsable legal

es también docente?
Lourdes i Mo 21/08/1980
) Victoria 5 Mo 12/02/1982

Si la persona tutora legal es, ademds, docente en un centro educativo, NO se le podrd

generar credenciales desde aqui, ya tendrd unas entregadas por el centro donde imparte
clases.

Ejemplo:

£Fl responsable legal
es también docente?
! Angeles = si 26/02/1571
] Roman S No 15/03/1964
Ignacio Si si 08/05/1973
146 Plataforma
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SECRETARIA

VIRTUAL

v T



RvusiA permite generar credenciales a la ciudadania.

Se procede del siguiente modo: Perfil de ". jPasos!

|[ Entrega de creden-::iales]

@
»
|_‘ RUTQ:

b

2
C
[@]

Para poder realizar esta tarea es necesario que el Personal Docente del centfro tenga
asignado el perfil de “ ", por parte del Equipo Directivo.

Desde la Ruta: u ,
se presenta la pantalla de " ". En ella, se puede dar el alta a la
ciudadania que ha solicitado el acceso a la plataforma y generar sus credenciales de
acceso.

Ejemplo 1: el titular de la documentacion ¢! tiene datos en AYUELA,

Paso 1: infroducir un * o" "ypulsarenla .

Tipo de documentacidon: @ D.N.I/N.LE () Pasaporte *

Documentacion: | 7¢ *

Plataforma
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Paso 2: la herramienta hace la busqueda y como el sistema tiene informacién del

ciudadano en la base de datos, devuelve una pantalla con todos los campos rellenos.

Tipo de documentacion: D.N.I,’N.I.E (_) Pasaporte *

*

Documentacidn: | 7 .
LA
Datos del ciudadano
Primer apellido: * Segundo apellido: *

Nombre: | Francisco Fecha de nacimiento:  11/11/11976

Sexo: Hombre . Mujer =

El usuario ya posee el perfil ciudadano

" aparece una ventana emergente con la opcién

Opcidn 1:si se pulsa en *
" el documento de credenciales de primer acceso.

de bk ”Ode bk

L hd

Reasignar clave

3 (=) (X

JUNTA DE EXTREMADURA

Covenr e Edumcisn 7 Ergr

Exbirusco Hornbes:

Soa guEaris cace @ bievvenics 4 Reyush, Plstsiorms Sducatwn Exterads desrolads por
B Cormsjmia d¢ Cocxcion Fansis = ue plsisioora o srwicos  scuostiios
semcnalzaco p 20 I tema de scomo ndwdual Pars aoder mometmn 8 utiiner o s

b secacer 8 i iguints dreccin IWELpe | rayuela. SOUCIFEX &5 & dertfioerss
antw s plabaiorrs meciends o LSO § Cive GUS b TPOIIONSNTON § CoTSs

URMAKY  ruspelca el
e frara g

vin 1wt 3 vedvammfa mein maeie ileiew ln eserers Ume ws aeesds s Dmsis e

149 DA

Acceso a la secretaria virtual: si
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Ejemplo 2: el titular de la documentacion

Paso 1:infroducir un * "o

Tipo de documentacion:

tiene datos en ) 1A,

"ypulsarenla ...

® D.MN.I/N.I.LE () Pasaporte *

Documentacidn: (&

I ©

Paso 2: la herramienta hace la busqueda y como el sistema
ciudadano en la base de datos, devuelve una pantalla vacia.

Tipo de documentacion: D.N.I,."N.I.E () Pasaporte *

Documentacién: | g

*
Ll

Datos del ciudadano

Primer apellido:

Nombre:

Sexo: () Hombre () Mujer =

Paso 3: rellenar todos los campos.

Tipo de documentacion: @ D.N.I/N.L.E () Pasaporte *

Documnentacion: &

*
Lal

Datos del ciudadano

Primer apellido: | Apellido 1

Nombre:  Nembre

Sexo: (@ Hombre (O) Mujer =

150

tiene informacion del

= Segundo apellido:

Fecha de nacimiento:

‘B

Acceso a la secretaria virtual: No

* Segundo apellido: | Apeliido 2

Fecha de nacimiento:  11/11/1960

g

Acceso a la secretaria virtual: no

v
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" aparece una ventana emergente con la opcién

Opciodn 1:sise pulsa en
" el documento de credenciales de primer acceso.

de 1 llode b

Kl lhd

Reasignar clave

) (=) (x)

JUNTA DE EXTREMADURA

ez 8 Eduracien y Erler

Exbracio Hornbe:

“ea gusria cisc @ berverics s Raevuel, Platsizera Bdumates Exioareta derolads por
B Coresjria ds Edescon Fasis m uns pisicrra S ervcis  scrsbives
mecaslzacion § B 0 tantc de scomc indiwcasl Pars Eoder comenmar & ubiioer by e
et mrEder & ln iguienis direccion IEEpE | Faryieela. Sd U CaFER 5 ¢ denifoams
SR 8 pleslcTE TECETE 6 LB § CvE DL M PIORCITONATOL § DT

LUSAIT:  rspelicio Sall |
Oowe I

Prim tmm i o rrdvessfe. win serke kv b serrers. uer s arraris 8 Deeis e
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Opciodn 2:sise pulsa en * " aparece una ventana emergente con
" el documento de credenciales de primer acceso

la opcion de * "ode"
ademds de habilitar el acceso a

@] "

Car acceso a la secretaria

3 (=) (X

JUNTA DE EXTREMADURA

Covenr e Edumcisn 7 Ergr

ttrudo Horbes:
M gunEsris Sarle @ biavenis a Resh, Platsicers Bdecatwn Exierada densrrolacds por
B Cormsjeria de Cocacion Feysis = ue plsisionra o srwicon  scuostivie
semcnalzacios p 20 I tema de scomo ndwdual Pars aoder mometmn 8 utiiner o s
dsbard prcecer 5 i vguierts direccion R FayuEla SiU CAFEN S & iderifoers
MR 8 plitalerTE TECHER Sl LN § CHYE TLE M pITRCIONSTON § COTITAK D

URMAKY  ruspelca el
e frara g
-

vin 1wt 3 vedvammfa mein maeie ileiew ln eserers Ume ws aeesds s Dmsis e

Resultado:

Tipo de documentacidn: & D.N.I/N.L.E () Pasaporte *
mentacion: .

Documentacid B Fd

Apeadlida 2

* Segundo apellido:
Fecha de nacimiento: 11111980

Datos del cindadano

Apeilida 1

Primer apellido:
Acceso a la secretania virtual: Si

Mombre: Hembde
Sexo: (@ Hombre () Mujer *
El usuario ya posee el perfil civdadano
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Manual elaborado por:

Plataforma Rayuela
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