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1. INTRODUCCIÓN. 

 
 

El proceso de adscripción en Extremadura tiene las siguientes particularidades: 

 

• Este procedimiento afecta al alumnado que va a cursar Educación Secundaria Obligatoria 
procedente de Centros públicos adscritos de Educación Primaria, Centros concertados 
que finalizan su oferta en 6º de primaria y al alumnado que va a cursar 3º de 
Educación Secundaria Obligatoria procedente de secciones de IES. 
 

• Este procedimiento se desarrolla con carácter previo al procedimiento general de 
admisión. 

 
• Este alumnado deberá presentar una única solicitud preferentemente de manera 

telemática.  

 
o Dicha solicitud telemática deberá contener la documentación acreditativa necesaria 

que justifique la idoneidad de la persona solicitante para participar en este proceso y 
la firma de ambos responsables legales (o, en su defecto, rellenar la Declaración 
Responsable). 

 

o El Centro de Primaria (o secciones de IES, en su caso) podrá visualizar en Rayuela las 
solicitudes entregadas de forma telemática y las remitirá junto con el documento 
“Relación de solicitantes adscritos” a cada Centro de Educación Secundaria 
solicitado en primer lugar.  

 

 
• Si no fuera posible la tramitación telemática, se podrá presentar una única solicitud según 

el modelo normalizado que figura en el “Anexo II: Solicitud reserva de plaza" de la 
Resolución correspondiente de forma presencial.  

 
o Dicha solicitud y la correspondiente documentación acreditativa deberá ser entregada 

en el centro de Educación Primaria de origen (o secciones de IES, en su caso) en el 
que la persona solicitante esté matriculada dentro del plazo de presentación de 
solicitudes que estipule la Resolución correspondiente. 

 

o El centro de Primaria (o secciones de IES, en su caso) registrará en Rayuela las 
solicitudes entregadas de forma presencial y las remitirá junto con la documentación 
acreditativa y el documento “Relación de solicitantes adscritos” a cada Centro de 
Educación Secundaria solicitado en primer lugar.  
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2. ACCESO AL MÓDULO. 

 
 
Las funciones que se describen a continuación se encuentran disponibles para el perfil: 
 
• Dirección. 
 
 
 
Ruta: Alumnado / Escolarización / Régimen general / Adscripción. 
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3. DESCARGAR Y ENTREGAR EL DOCUMENTO: “ANEXO II: SOLICITUD RESERVA DE 

PLAZAS”. 
 
 
El Centro de Primaria (o secciones de IES, en su caso), una vez que ha accedido a Rayuela, debe 
dirigirse a la esquina superior izquierda de la pantalla y pulsar en la opción “Documentos”. 
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En el árbol de documentos, se sigue la Ruta: Alumnado / Escolarización / Régimen general / 
Adscripción y se pulsa sobre el documento elegido. 
 
 

 
 
 
Desde la pantalla “Solicitud de reserva de plaza en un centro de Educación Secundaria Obligatoria. 
Adscripción múltiple ESO”, se muestra la siguiente ventana: 
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En el desplegable “Curso”, se elige “6º de Educación Primaria” (o 2º ESO, en caso de IES con 
Secciones) y Rayuela rellena la columna de “Grupos candidatos”. Éstos, se deben pasar a la 
columna de “Grupos seleccionados”, utilizando las flechas. Para grabar, se pulsa sobre el botón 
“Aceptar”. 
 
 
Ejemplo: 
 
 

 
 

 
 
Se aceptan los mensajes informativos que muestra Rayuela.  
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Desde el Centro, se imprimen las solicitudes y se entregan al alumnado candidato. 

 

 

 
 
Las personas responsables legales deben rellenar y devolver el documento al Centro de Primaria 
manifestando el orden de prioridad de centros de Secundaria, con la documentación justificativa 
y firmado por ambas (o, en su defecto, rellenar la Declaración Responsable).  
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4. DISTRIBUIR AL ALUMNADO. 

 
        
El Centro de Primaria (o secciones de IES, en su caso) es el encargado de distribuir al alumnado 
que ha presentado la documentación a papel entre los centros de Secundaria adscritos elegidos 
en primera opción. Además, tiene la posibilidad de visualizar aquellos registros que han sido 
realizados por las personas responsables legales de forma telemática. 
 
 
Para ello, diríjase a la Ruta: Alumnado / Escolarización / Régimen general / Adscripción / 
Adscripción del alumnado. 
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Desde la pantalla “Adscripción del alumnado a su centro de referencia”. En ella, por defecto, 
aparece el “Proceso de escolarización: 20xx-20xx”, se ofrece la posibilidad de seleccionar una 
serie de parámetros y se muestra un mensaje de “No existen datos”.  
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En esta pantalla, se debe elegir “Considerar el alumnado matriculado en el curso: 6º de 
Educación Primaria” y en el desplegable “para su adscripción en el centro” elegir el Centro de 
Secundaria elegido en primera opción por las personas Responsables legales al rellenar el 
documento “Anexo II: Solicitud reserva de plaza” entregado previamente en el Centro de Primaria 
en tiempo y forma.  

 

 

 

Después, se selecciona al “Alumnado” que cumple dicho requisito, su “Vía de acceso” (si no es 
la ordinaria) y se pulsa en el botón “Aceptar”, para grabar la información.  

Y así, sucesivamente, hasta repartir todo el alumnado de 6º de Educación Primaría que haya 
decidido realizar este proceso a través del Centro de Primaria. 
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Ejemplo: alumnado que ha elegido el “COL. Sagrado Corazón de Jesús” en primera opción. 

 

 

 

 

 

La opción de “Seleccionar” aparecerá deshabilitada y la casilla “Solicitud presentada en la 
Secretaría Virtual” contendrá la palabra “SI” en aquellos casos en los que las personas 
responsables legales hayan presentado telemáticamente la solicitud desde Secretaría Virtual. En 
estos casos, el Centro de Primaria (o secciones de IES, en su caso), no tendrá que realizar registro 
alguno. 
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5. DESCARGAR EL DOCUMENTO “RELACIÓN DE SOLICITANTES ADSCRITOS. 

 

El Centro de Primaria (o secciones de IES, en su caso) debe descargar el documento: “Relación de 
solicitantes adscritos”. Para ello, debe dirigirse a la esquina superior izquierda de la pantalla y 
pulsar en la opción “Documentos” (misma imagen que antes). 

 
En el árbol de documentos, se sigue la Ruta: Alumnado / Escolarización / Régimen general / 
Adscripción y se pulsa sobre el documento elegido. 
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Desde la pantalla “Relación de solicitantes adscritos por centro primera opción y vía de acceso”, 
se muestra una ventana donde indicar el “Centro de primera opción” y  la “Vía” de acceso.  
 
 

 
 
 

De este modo, y de forma sucesiva, con todos los centros de primera opción y cada una de las 
vías elegidas de acceso al mismo. 

 
Ejemplo: 
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Ejemplo: 
 
 

 
 
 
 
Por último, el Centro de Primaria (o secciones de IES, en su caso), una vez registradas en Rayuela 
las solicitudes entregadas de forma presencial y aquellas presentadas de forma telemática por las 
personas Responsables legales, enviará la documentación acreditativa (de las solicitudes 
entregadas en papel) y el documento “Relación de solicitantes adscritos”, en su caso, a cada 
Centro de Educación Secundaria solicitado en primer lugar.  
 
 
 
Se aceptan los mensajes informativos que muestra Rayuela.  
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Desde el Centro, se imprimen los documentos. 
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6. ENVÍO DE LA DOCUMENTACIÓN A CENTROS DE SECUNDARIA. 

 

Al centro de Primaria (o secciones de IES, en su caso) le corresponde enviar a cada centro de 
Secundaria elegido en primer lugar la siguiente documentación: 

 

• Documento “Anexo II: Solicitud reserva de plaza”, firmada por ambos progenitores legales. 
 

• Justificantes (si fueran necesarios) de las opciones marcadas en el Anexo II. 
 
• Documento “Relación de solicitantes adscritos”. 

 

A partir de este momento, el Centro de Primaria (o secciones de IES, en su caso) han terminado 
sus gestiones administrativas en el proceso de adscripción. 
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