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Consejeria de Educacion, Ciencia
y Formacion Profesional

1. INTRODUCCION.

JUNTA DE EXTREMADURA

Para la gestion del procedimiento de escolarizacion del alumnado en su proceso ordinario, existe en la
Plataforma Rayuela, un modulo especifico de Escolarizacion que rentabiliza y agiliza todo el proceso. Este
modulo permite igualmente la generacion e impresion de todos los documentos y anexos relacionados.

La escolarizacion del proceso ordinario en Rayuela, es el procedimiento mediante el cual se graban las
solicitudes del alumnado que, el curso académico siguiente, cursara estudios en los centros educativos
extremenos. Las solicitudes deben ser baremadas para su participacion posterior en el proceso de
admision. Por otro lado, es necesario que cada centro garantice la integridad de los datos que registra y
asegure la calidad de estos, ya que debe ser consciente de su posible reutilizacion. Esta consideracion,
que es primordial en el uso diario de la plataforma, debe ser tenida especialmente en cuenta a la hora de

registrar las solicitudes de escolarizacion.
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

2. GESTION DE ACCESO AL SERVICIO DE APOYO (SAC).

Si necesitamos asignar el perfil SAC al personal del centro, desde Rayuela - Gestion, seguimos la siguiente
Ruta: Personal / Gestion de accesos.

u Personal
Con funcion docente 3 Accesos del personal del centro [ ‘
Docente
No docente
Horarios
Informacién del personal Operacion: ~

Gestion de accesos

Perfil: v

Comisién para el desarrollo de |a prueba de acceso a ciclos formatives
Coordinacion FP Dual

Coordinacién transporte escolar

Educacién social

Gestion de absentismo

Selecciol

Gestion de inventario

Gestion Econémica

Orientacion

Personal no docente

Responsable de la evaluacion del aprendizaje
Secretaria para Secretaria Virtual

Servicios a la comunidad

Supervisién dates del alumnado FSE
Supervisién FSE

P EREOKED
AN

Pagina | 3

Plataforma
EDUCATIVA
L]

EEE L ERE

UNRET:




Consejeria de Educacion, Ciencia

L
y Formacion Profesional

JUNTA DE EXTREMADURA

3. PRESENTACION DE SOLICITUDES A TRAVES DEL SERVICIO DE APOYO (SAC).

Para conocer el proceso inicial de gestion de una solicitud de escolarizacion recomendamos visualizar el

documento “Manual para perfil Servicio de apoyo al ciudadano” que se encuentra en la siguiente Ruta:
Perfil Servicio de apoyo (SAC) / Manuales / Servicio de Apoyo.

Documentos / Solicitados : Configuracién

[ Secretaria

Manual para perfil Secretaria
E} Servicio de Apoyo

{Manual para perfil Servicio de apoyo al -:’!udadano]

En este manual se recoge la informacion especifica que necesitan conocer las Escuelas Infantiles al
cumplimentar una solicitud de forma telematica a través del SAC.

e Enlapestana de “Datos personales” en el caso de que la solicitud de admision sea para “Alumnado
cuyo nacimiento se prevé antes del 31 de diciembre de...”, se marcara esta casilla y se habilitara

la casilla de “Se aporta el informe médico que justifique dicha situacion y la fecha del futuro

nacimiento”, que habra que marcar también. Posteriormente, en la pestaia de “Documentacion”,
se debera introducir la certificacion correspondiente.

Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos

Datos personales

Datos identificativos

Datos de quien presenta la solicitud

DN.I/N.LE: 117 Primer apellido Segundo apeliido Nombre: Juan Carlos
Datos del solicitante

Personales
D.N.L/N.LE. Primer apellido: Segundo apellido: Nombre:

sexo: O Hombre O Mujer *

Nacionalidad Esparfiola
De nacimiento

8 ALUMNADO NO NACIDO CUYO NACIMIENTO SE PREVEE ANTES DEL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

Se aporta el informe médico que justifique dicha situacion y la fecha del futuro nacimiento.

Pais:| Espafia -
Provincia: w | * Municipio: w | * Localidad: w | * Localidad de nacimiento extranjera
De residencia
7.
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Consejeria de Educacidn, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

e En la pestana “Cuotas E.l.”, se debe marcar la casilla de “Miembros de la unidad familiar
susceptibles de ser computados ...” y a continuacion especificar el parentesco y marcar la casilla
“;Obtienen ingresos?” para el calculo de la cuota.

Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos ﬂ‘ :

Cuotas EI.

Miembros de la unidad familiar susceptibles de ser computados para el célculo de sus ingresos y de la renta "per capita” a efectos del célculo de la correspondiente cuota: I

. . . ol S INIE/nasanart A o Far T ¢ Obtienen
Parentesco Nombre Primer apellido Segundo apellido NIF/NIE/pasaporte Género Fecha Nacimiento ingresos?
Padre-Tutor « Sergio 2 * Hombre e 30/09/1991 -3
= 3 =
Madre-Tutora ¥ Beatriz o Mujer 22/03/1994 =
identidad ¥ Alexia . # Mujer < 0712022 -
= .3
- - B
. @
= )
= - B
. B

-

O certificacion emitida desde el Ayuntamiento correspondiente donde se indique los miembros integrantes de la unidad familiar.

O Certificado de vida laboral de todos los miembros de la unidad familiar mayores de 16 afios.

() Camtifinnnidn dAn haharae Anslarasian raenaneahla A suslaciae ates dsstimants ans narmits anlisar Al harams da ssda ins da lae sareanas da s inidad familiar

A efectos del calculo de la correspondiente cuota, se consideraran miembros de la unidad familiar
susceptibles de ser computados para el calculo de sus ingresos y de la renta “per capita”, todos los
integrantes de la unidad familiar: padre, madre o representantes legales, solicitante, hermanas y
hermanos solteros que convivan en el domicilio familiar, asi como las personas ascendientes del padre
y la madre que justifiquen su residencia en el mismo domicilio.

En la parte inferior de la pantalla, habra que marcar las casillas correspondientes a la “Documentacion
justificativa de la situacion familiar” dependiendo de cada caso concreto, que se solicitara,
posteriormente, en la pestana de “Documentacion”.
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Solicitud de admisidn en centros docentes sostenidos con fondos publicos ﬁ ;
Datos personales s  Datos de la solicitud > > Criterios de admisién > Documentacién > Declaracién responsable s

Datos de presentacién

4
@00

Certificacién e

a desde el Ayuntamiento correspondiente donde se indique los miembros integrantes de la unidad familiar.

Certificado de vida laboral de todos los miembros de la unidad familiar mayores de 16 afios.

O Certi ion de haberes, on r o cualquier ofro documento que permita aplicar el baremo de cada una de las personas de la unidad familiar.

O Modelo 130 0 131 de Declaraciones Trimestrales para los padres, madres, tutores legales o quienes ejerzan la guarda y/o acogimiento del menor que sean trabajadores auténomos. En el casa de no estar obligados a
presentar estos modelos, se presentara la documentacion indicada en el apartado anterior.

Copia de la némina actualizada de los miembros de |a unidad familiar que estén trabajando.

O Documento justificativo de percibir renta bésica, ingresa minimo vital, pensiones (jubilacion, incapacidad temporal, viudedad, discapacidad, etc.).
O Certificado del SEPE donde conste la cuantia mensual de dicha prestacion o subsidio

O En caso de separacion, convenio regulador o sentencia donde se acredite el importe de pensiones alimenticias.

Recibo de alquiler o hipoteca de la vivienda habitual.

O Cuando proceda, certificado de excedencia.

(m] Cualquier otra documentacion que para tales efectos sea requerida por las Delegaciones Provinciales de Educacion correspondientes.

e La pestafa “Documentacion” incluye el apartado “Descripcion”, en el que se muestra la
documentacion justificativa que debe acompanar a la solicitud a papel y su estado actual.

Solicitud de admision en centros docentes sostenidos con fondos publicos ﬁ'
Datos personales > Datosdelasolicitud > CuotasE.l. > Criterios de admisién > > Declaracién responsable >

Datos de presentacion

Documentacion que deseas aportar

Tamafio maximo por documento: 5M formatos aceptados para adjuntar: PDF, JPG, JPEG, PNG, ZIP
Descripcion Estado Fecha y hora
Informe médico que justifica alumnado no nacido y la fecha del futuro nacimiento Pendiente de revisién
Certificacion emitida desde el Ayuntamiento correspondiente donde se indique los miembros integrantes de la unidad familiar Pendiente de revision
Certificado de vida laboral de todos los miembros de la unidad familiar mayores de 16 afios Pendiente de revisién
Certificacion que permita aplicar el baremo de cada una de las personas de la unidad familiar Pendiente de revisién
Copia de la némina actualizada de los miembros de la unidad familiar que estén trabajando Pendiente de revision
Recibo de alquiler o hipoteca de la vivienda habitual Pendiente de revisién
| Certificado de empadronamiento Pendiente de verificacion
| Declaracién del IRPF de los miembros de la unidad familiar o certificacién expedida por la Agencia Tributaria Pendiente de verificacion
Copia del libro de familia o documento que justifique la tutela o la guarda y/o acogimiento del menor Pendiente de revision v
- -
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

4. GESTION DE SOLICITUDES.

Una vez registrada la solicitud digitalmente, el resto de la operativa se llevara a cabo desde el perfil
“Gestion”.

Desde la Ruta: Alumnado / Escolarizacion / Régimen general / Proceso ordinario / Solicitudes, se
presenta la pantalla “Solicitudes de admision”. En ella, aparece tanto alumnado que ha elegido este
centro “En primera prioridad” como el alumnado que lo ha elegido con caracter subsidiario.

Alumnado > Escolarizacién > Régimen general > Proceso ardinario

¢ Solicitudes de admision [ 11 L]

Proceso de escolarizacién: | 2024-2025 v Afio académico: 2023-2024
Presentacion digital: Todas | SAC | Credenciales Solicitudes en mi centro: Todas | En primera prioridad | Resto de prioridades
Alumnos que: Han solicitado este centro ~ | Curso: | Dos Afios v~
Comisién de escolarizacién  Presidente Inspector
Céceres, Infantil y Primaria Carlos Maria Isabel

(@ Revise las solicitudes marcadas (1 solicitud)

Nimero total de registros: 3
Via de Puntos.

- _ Presentacién Solicitud presentada -
Alumnoe Centro de procedencia Proceso e totales Admitidoen  Estado digital por Secretaria Virtual  Prioridad
Alexia 10004627 - C.E.LP. Santiago Ramén v Cajal ~ Proceso General ~ ACNEE [ pendiente de revision de documentacion  Personal B3 1
Lola 10012417 - E.I La Rayuela Proceso Genersl  Ordinaria 0 Aceptada. Pendiente de adjudicacion Personal (B2 1
Marta @ Proceso General  Ordinaria o Pendiente de revision de documentacion  Servicio de spoya (@) ¥, 1

Descripcion de las vias especiales

pEeE Solicitantes con necesidades educativas

especiales
DAR i i de alte
Mus Solicitantes que cursan ensefianzas de misica
Salicitantes por incorporacién tardia y
ITYDE desigualdades en educacion

® - Falta informacion por introducir manualmente en algin campo de la pestaiia “Criterios de
admision” o respuesta por parte de los Sistemas de Informacion de la Administracion Publica.

Desde esta pantalla, si se pulsa sobre el nombre del alumnado, se muestra una ventana emergente con
varias posibilidades:

Namero total de registros: 3

Alumno Centro de procedencia
Alexia 10004627 - C.E.I.P. Santiago Ramén y Cajal
Lola 10012417 - E.I. La Rayuela
ifrrez Marta @
Detalle

Datos econémicos
Ficha del alumnado
Baremo

Documentaciéon
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

e Detalle: desde la pantalla “Solicitud de admision de ensefanzas de Régimen General”, se presenta
recogida en varias pestanas toda la informacion incluida en el documento Anexo Il presentado

digitalmente antes: datos del solicitante y familia, datos de la solicitud, cuotas E.l. y criterios de
admision.

Alumnado = Escolarizacién > Régimen general > Proceso ordinario > Solicitudes de admisién

a Solicitud de admision en ensefianzas de régimen general

Accion: |Detalle ~ | Alwmno: [Alba Blanco. Alexia KR ]

Datos del solicitante

Personales
DNI/Pasaporte: Primer apellido: Segundo apellido: Nombre: Alexia
Sexo:  Hombre © Mujer Nacionalidad: Espafia

De nacimiento

Fecha de nacimiento: 07/11/2022

Pais: Espafia
Provincia: Caceres Municipio: Plasencia Localidad: Plasencia Localidad de nacimiento extranjera:
De residencia
Tipo via: Calle Domicilio: Ne: 7 Esc.: Piso: 2 Letra: D
Provincia: Caceres Municipio: Plasencia Localidad: Plasencia C. Postal: 10600

De contacto

Correo electronico: ‘@hotmail.com Teléfono: 648 Teléfono movil:

Datos familiares

Pertenece a la siguiente tipologia de familia: Nuclear * En el mismo domicilio conviven el solicitante y sus responsables legales.

pi legal 1

e Datos economicos: desde la pantalla “Datos economicos”, se muestra la informacion econdémica de
los miembros de la unidad familiar.

o Si todos los miembros de la unidad familiar AUTORIZAN a la comprobacion de estos datos de oficio,
se mostrara la informacion aportada por la Agencia Tributaria.

Acoioe [Datos scondmices w | Aumao B AL N ]

Ao fiscalz 202

Al (EPFT:
Capacidad econdmica Famillar
Mdmero de miembros de la enidad famillar 3
IPREM: 7508.6
REnts pér capita: 3.720,76 @
Punics abtenidos: 1
Hiembros de s enidad famillar que ham autorizado ks consulta de sss datos flscales
Lo ha
Minmberos de s wnidad lamiliar D8I solicitado b Primer declarants Mivel de rentn Renla declarada
informacian
- Haris s DAVED 15,189, 37 €
Duveld 5 DaVID 11.189.27 €
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Consejeria de Educacidn, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

o Si todos los miembros de la unidad familiar NO AUTORIZAN a la consulta de los datos de oficio, se
introducira manualmente la informacién contenida en la copia de la Declaracion del IRPF del
ejercicio correspondiente de los miembros de la unidad familiar o certificacion expedida por la
Agencia Tributaria; y, asi, Rayuela obtendra la Renta per capita.

o Si la AEAT NO dispone de la informacion de caracter tributario, se introducira manualmente la
informacion contenida en la certificacion de haberes, declaracion jurada o documento justificativo
de la renta familiar.

Alumnado > Escolarizacién > Régimen general > Proceso ordinario > Solicitudes de admisién

¢ Datos econémicos [«

Accién: | Datos econdmicos v | Alumno: R vie e

Afio fiscal: Alumno:

Capacidad econémica familiar
Certificacion de haberes total de todos los miembros de la unidad familiar:  10000,00
Nimero de miembros de la unidad familiar: 1
IPREM: 7908.6

Renta per cdpita: 10.000,00 €

Puntos obtenidos: 0

e Documentacién: desde la pantalla “Documentacion de la solicitud”, se muestra la informacion
disponible y pendiente de autorizar por parte del Sistema de Informacion de la Administracion Publica
y la documentacion pendiente de revision por el SAC para su validacion.

Alumnado > Escolarizacién > Régimen general > Proceso ordinario > Solicitudes de admisién

<% Documentaci6n de la solicitud [ |5 L]/ [vw|e]
Accibn Bn~]  Aumno Wara v | ¢ &

Nimero total de registros: &

Informacién disponible en Sistemas de Informacién Documento  Documento
de Administracién Piblica legible valido

Declaracion del IRPF de los miembros de
Ia unidad familiar o certificacion expedida si st pendiente - v Peticion pendiende de realizar
por a Agencia Tributaria

Copia del libro de familia o documento que
justifique Ia tutela o la guarda /o acogimiento No - Gestionado SAC 0O 0O O O Pendiente de revision
del menor

Certificacion emitida desde el Ayuntamiento
correspondiente donde se indique los miembros No - Gestionado SAC (|} (|} (.} m] A Pendiente de revision
integrantes de Ia unidad familiar

Certificado de vida laboral de todos los
miembros de la unidad familiar mayores de No - Gestionado SAC 0O 0O O O pendiente de revision
16 afios

Copia de la némina actualizada de los miembros . : : . e
de la unidad familiar que estén trabajando (o - Gestionado SAC O @] ( ( Pendiente de revision
Convenio regulador o sentencia donde se ) - -
acredite el importe de pensiones alimenticias Ne - Gestionado SAC o 0o o o Pendiente de revision

Recibo de alquiler o hipoteca de la vivienda 0 o o 0

habitesl Mo - Gestionado SAC v Pendiente de revision

Certificado de empadronamiento si si Pendiente - Peticion pendiende de realizar

Es necesario marcar las casillas de los diferentes documentos para verificar su validez y
grabar la informacién para proceder, después, a “Baremar”.
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Si se marca en la columna “Documento valido” la casilla “Si”, se marca automaticamente en la
columna” Documento legible” la casilla “Si”, también.

Si se marca en la columna “Documento legible” la casilla “No”, se marca automaticamente en la
columna” Documento valido” la casilla “No”, también.

Si se marca en la columna “Documento legible” la casilla “Si” y se marca en la columna “Documento
valido” la casilla “No”, se habilita el desplegable de la columna “Documento no valido por” para el
seleccionar el motivo que mas se adapte a las circunstancias.

Los resultados de marcar una casilla u otra se mostrara al interesado en su solicitud de “
” donde, una vez solucionadas las posibles incidencias, puede cambiar el estado del documento.

e Baremo: desde la pantalla “Baremo de la solicitud”, se muestra de forma automatica la puntuacion
obtenida por el alumnado de acuerdo con los criterios de admisiéon en los que ha participado y al
resultado de la validacion posterior de la documentacion desde el perfil Gestion.

En el caso de la “Puntuacion por domicilio”, desde el centro elegido en primer lugar, se seleccionara
el valor de forma manual para cada uno de los centros solicitados por el alumnado,
independientemente del orden de prioridad.

Después de modificar cualquier resultado en los valores de esta pantalla, se pulsa en “Aceptar”, para
grabar la informacion.

Alumnado > Escolarizacién > Régimen general > Proceso ordinario = Selictudes de admision

¢» Baremacion de la solicitud

Accién: [Baremo v Alumno: Isabel KX ]

Datos de la solicitud

Curso académico: 2024/2025

Presentador: Jennifer DNI/Pasaporte:
Solicitante: paula DNI/Pasaporte:

Situacion de la solicitud:

Criterios de baremacién comunes

Puntuacién
Renta per capita de la unidad familiar. 2.0
a 0.0

en alguno de los tutore:

en algune de los he

L =~~~ 4

Criterios de baremacién especificos para cada epcién

Opta por domicilio

1 10000944 - E.IL. Virgen de la Montafia 10 v 0 v No 0w

2 10012399 - E.I. La Cometa 5 v ] 0 v No 0w
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Para consultar el baremo establecido para cada uno de los criterios, hay que consultar el Decreto
correspondiente en el que se regula la admision del alumnado en centros docentes sostenidos con fondos
publicos en la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Importante:

El “SAC” (cerrado el plazo de presentacion de solicitudes) siempre podra hacer correcciones de los datos
para subsanar, de este modo, alguna incoherencia con la informacién contenida en dichas solicitudes;
cualquier cambio ira acompanado del boton “Aceptar” para grabar la informacion.
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