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Consejeria de Educacion, Ciencia
y Formacion Profesional

1. INTRODUCCION.

L
JUNTA DE EXTREMADURA

Para una mejor y mas agil gestion de la informacion relativa a la prestacion del servicio de
Comedor Escolar por parte de los centros, se ha habilitado en Rayuela un modulo especifico a

tal objeto.

Este manual describe las opciones de dicho médulo para facilitar a los centros la realizacion de

las tareas relacionadas con él.
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

2. DATOS DEL SERVICIO.

Desde la Ruta: Centro / Servicios / Comedor escolar / Datos del servicio, se muestra la
pantalla “Datos del servicio” de Comedor Escolar de nuestro centro.

8 Actividades
Complementanas v
Extraescolares

Actividades Formativas
Complementaras

Calendario v Jornada
Consejo Escolar
Datos propios
Dependencias
Estadizstica
Evaluacion de Diagnostico
Evaluaciones LOMCE
Ficha técnica
Inventario

Gestidn de titulos
Planes de Estudios
Proyectos del Centro
Registro de EfS
Servicios

Aula matinal

O 9 D 2 @ [ e

. Comedor escolar

Datos del servicio
Solicitudes

bo

Registro

Ordenacién
Usuarios del servicio
Usos Mensuales

Transporte escolar

En ella, se especifican los datos correspondientes a las “Caracteristicas del comedor”; indicando
la modalidad (contratacion o gestion), la “Fecha de la reunion” del Consejo Escolar, se
introducen los datos relativos al “Periodo de funcionamiento del servicio”, con las fechas y
horas de inicio y fin en las que se presta el servicio de comedor escolar en el centro.
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

También, se registra el “Numero de usuarios del personal de cocina, comedor o tareas de
vigilancia dependiente de la Consejeria de Educacion con derecho a gratuidad con almuerzo”.
Para grabar la informacion, se pulsa sobre el boton “Aceptar”.

Centro > Servicios > Comedor escolar

¢y Datos del servicio

Caracteristicas del comedor

Convocatoria: 2022-2023 v * Modalidad: Contratacién con una empresa del sector |
Fecha de la reunion del Consejo Escolar:  29/09/2022 * &) Plazas disponibles: s6
Fecha de inicio: 12092022 * (&) Fecha de fin: 221062023 * [E)

Hora de inicio: 1400 * Hora de fin: 1530 *

Numero de usuarios del personal de cocina, comedor o tareas de vigilancia dependiente de la Consejeria
de Educaciéon con derecho a gratuidad con almuerzo: o

Mensualmente, sera necesaria la cumplimentacion de los campos correspondientes al
“Certificado de conformidad” que, posteriormente, podra generarse desde la seccion de
“Documentos” de Rayuela. Una vez registrados los datos mensuales, y aceptada la pantalla, ya
se podra generar el documento e imprimirlo si es necesario, para lo que sera obligatorio marcar

la casilla de verificacidn de la columna “Certifico”. Después, se pulsa sobre el boton “Aceptar”
para grabar los datos.

Certificado de conformidad

Emprasa que presta el servicio:

MNaOmero Fecha Comidas o
albaran recepcion servidas Certifico
Septiembre  SDG0S/22 19/10/2022 = 615
Octubre SDE1022 141172022 e
Noviembre  SDG1122 05/12/2022 1 820
r o Plataforma
A 111 |£ |eoucaTiva
L Extroemadsy
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

2.1 Centros de Educacion Especial y Escuelas Hogar.

En el caso de las Escuelas Hogar y los Centros de Educacion Especial, la pantalla de datos del
servicio cambia en relacion a la informacion a especificar sobre el personal docente y laboral del
centro con derecho a gratuidad en el comedor escolar.

En la parte inferior de la pantalla, se debe registrar el niUmero de usuarios del personal docente
y del personal laboral con derecho a gratuidad sélo con almuerzo o en pension completa.

‘ Centro > Servicios > Comedor escolar

' C» Datos del servicio

Caracteristicas del comedor

Convocatoria: 2022-2023v *  Modalidad: Gestion directa por el centro v|:®
Fecha de |a reunién del Consejo Escolar: * [&) Plazas disponibles: 100
Fecha de inicio: 1210972022 * (&) Fecha de fin: 220622023 * =)
Hora de inicio: - Hora de fin: -

Numero de usuarios del personal docente con derecho a gratuidad sélo con almuerzo: o
Numero de usuarios del personal docente con derecho a gratuidad en pension completa: o .
Numero de usuarios del personal laboral con derecho a gratuidad sélo con almuerzo: o

Numero de usuarios del personal laboral con derecho a gratuidad en pension completa: o .

r Plataforma
A LA EDUCATIVA
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Mensualmente, sera necesaria la cumplimentacion de los campos correspondientes al
“Certificado de conformidad” que, posteriormente, podra generarse desde la seccion de
“Documentos” de Rayuela. Una vez registrados los datos mensuales, y aceptada la pantalla, ya
se podra generar el documento e imprimirlo si es necesario, para lo que sera obligatorio marcar
la casilla de verificacion de la columna “Certifico”.

Certificado de conformidad

Nimero Comidas

albaran servidas
Septiembre  SDG0%/22 10/10/2022 =]  &0s
Octubre SDG10/22 071152022 T a0
Noviembre  SDG11/22 031122022 ]  sas
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

3. SOLICITUDES.

3.1 Registro.

Para llevar a cabo el registro de las solicitudes del comedor escolar, desde la Ruta: Centro /
Servicios / Comedor escolar / Solicitudes / Registro, se accede a la pantalla de "Solicitantes del
servicio de comedor escolar”.

Servicios
Aula matinal

Datos del servicio
Manitores
Solicitudes

= Qrdenacion
Usuarios del servicio
Usos mensuales

En ella, se muestra la “Convocatoria” actual. La primera vez que se accede aparece un mensaje
de “No existen datos”.

Centro » Servicios = Comedor escolar = Saolicitudes

C',i Solicitantes del servicio de comedor escolar

Convocatoria: | 2023-2024 v * Mostrar: Todos los solicitantes | Solicitantes en reserva | Usuarios del comedor

Mo existen datos

T 1A e
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

En esta pantalla, cuando se abre el plazo para realizar las solicitudes, se habilita el botdn
“Candidatos para nueva solicitud”. Si se pulsa, se inicia el “proceso de registro de la nueva

solicitud”.

Candidatos para nueva solicitud

Desde la pantalla “Alumnado candidato para una nueva solicitud”, aparece la relacion de
alumnado del centro que podrian solicitar el servicio de Comedor escolar por “Curso”.

Centro = Servicios = Comedor escolar = Solicitudes > Sclicitantes del servicio de comedor escolar

¢y Alumnado candidato para una nueva solicitud |

Ejemplo: 4° de Primaria.

Convocatoria: 2023-2024
Alumnado: Matriculado en 2023

Curso: 49 de Educacién Primari™

Mimero foial de registros: 19

Lucas 37 23

. Antonio 37t 80:2

Si se pulsa sobre el nombre del alumno solicitante, aparece la opcion emergente “Seleccionar”,
que permite acceder al detalle de la solicitud para darla de alta.

Lucas
J Seleccionar

F A Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Desde la pantalla “Solicitud de comedor escolar”, se cumplimenta el formulario y, para grabar la
informacion, se pulsa en el botén “Aceptar”.

Centro > Servicios = Comedor escolar = Solicitudes = Sclicitantes del servicio de comedor esceolar

¢C» Solicitud de comedor escolar

Cormvocatonia: 2023-2024

Fecha de presentaciin; . n Mdmero de entrada; g2
matos ded alumnado
Alumnada: Lusces .4, de Rayuela: 37
Fecha de nacdmiento: 04/057 3014 DNl/Pasaporte; 2
Padre o tutor legal: Entenio DI Pasapaite: 76
Hadre o tulors legal: Sars DNI/Pasaparte: 7
Domildio famillar: ¢

Teldfono de contacta: &7
Provincia: Caceres Municipio: Newaimorsl de la Meta

Localidad: Nawvalmorsl de ln Mata
Datos de la lamilia

] tFamilia monoparental?

Uso del servicio

(C) Giario durante todo & curso () Otros wios *
Madivios de solicitud

("] &) Ser beneficiario de ruta transporte escolar o ayuda indnidualizada de transporte procedente de fincas rasticas o de una localidad distinta a la de s escolarizacidn.
("] 8) Tener circunstancias sodoecndmicas especiales (s entenderd que cumplen este requisito guienes no superen los niveles de renta establecidos en la Instrucdidn 1/3033)
] ) Tener otras crcurstancias, acreditadss mediante informes SS8 del Ayuntamiento, EDER Inspecddn Educativa, &c.
[) Resto de familias
Documentacitn aportsda

] B solicitante aporta certificacion con les horaries laborales de

Padre Tultor 1. Madre/Tutor 2.

] B solicitante aporta justificante de la familia que acredite Las drcunstancias alegadas.

!
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Renta anual de la unidad familiar en el ejercicio 2022 (caso de ser baremable)

Anomalias en el registro de los datos de los anexos de renta, indicar la causa: v

Miumero de miembros de la unidad familiar (incluido el solicitante): 3
No es posible la consulta a la AEAT o se aporta certificacién expedida por la AEAT de todos los miembros de la unidad familiar que aportan ingresos. =
Nivel de renta declarada:
El solicitante presenta autorizacidn para la consulta de datos fiscales (Anexo IV). =

Nimero de miembros de la unidad familiar que autorizan expresamente al Organo competente de la Consejeria de Educacién y Cultura para recabar
de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria la informacién de cardcter tributario del ejercicio fiscal indicado en la orden de la
convocatoria: G

Personas que autorizan a la Consejeria de Educacién y Empleo para recabar informacién econdmica de la AEAT

Fecha
Parentesco * de
nacimiento *

Ejemplo: Lucas.

En el apartado de “Datos del alumno”, se debe indicar la “Fecha de presentacion” de la solicitud
(importante, que esté dentro del plazo).

Convocatoria: 2023-2024 Fecha de presentacion: | 17/06/2023 = E Nimero de entrada: |6

En el apartado de “Datos de la familia”, si la solicitante pertenece a una “Familia
monoparental”, marcara la casilla. (este caso)

Datos de la familia

[] éFamilia monoparental?

En el apartado de “Uso del servicio”, se indicara si la alumna hara uso del servicio durante el
“Curso completo” o solo por un “Periodo temporal” (la opcion de curso completo obtendra
mayor puntuacioén en la baremacion).

Uso del servicio

(") Diario durante todo el curso () Otros usos *

Plataforma Pagi 1
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Consejeria de Educacion, Ciencia LI
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

En el apartado de “Motivos de solicitud”, se recogen los motivos que alega el solicitante para
ser usuario del servicio de comedor en el centro, segun lo contemplado en la Instruccion que
regula este servicio.

A) Si se alega la condicidén de usuario de ruta de transporte o ayuda individualizada de
transporte, la familia no presentara documentacion alguna. El centro comprobara dicha
informacion.

B) Si se alega la condicion de necesidades socioecondémicas especiales, la familia debera
acompanar el Anexo IV debidamente cumplimentado (autorizacion para que la Consejeria
de Educacion solicite de la AEAT los datos relativos a la renta familiar del ejercicio
correspondiente).

C) Se marcara en el caso de que los Servicios Sociales de Base del Ayuntamiento, los Equipos
Psicopedagogicos o la Inspeccion Educativa acrediten fehacientemente la necesidad de que
el solicitante haga uso gratuito del comedor.

D) Se marcara si se solicita el uso del comedor previo pago del precio publico establecido, es
decir, sin derecho a gratuidad.

Motivos de solicitud
A) Ser beneficiario de ruta transporte escolar o ayuda individualizada de transporte procedente de fincas risticas o de una localidad distinta a la de su escolarizacion.
B) Tener circunstancias socioecndmicas especiales (se entenderd que cumplen este requisito guienes no superen los niveles de renta establecidos en la Instruccion 1/2023)
C) Tener otras circunstancias, acreditadas mediante informes SSB del Ayuntamiento, EOEP, Inspeccion Educativa, etc.

D) Resto de familias.

En el apartado de “Documentacion aportada”, (segun lo indicado en el apartado anterior) si la
familia de la solicitante es monoparental, debera marcar al menos uno de los tutores, pero si no
lo es, tiene obligacion de marcar a ambos tutores.

Documentacion aportada

[] El solicitante aporta certificacion con los horarios laborales de

Padre/Tutor 1. Madre/Tutor 2.

[ ] El solicitante aporta justificante de la familia que acredite las circunstancias alegadas.

Plataforma -
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Consejeria de Educacion, Ciencia LI
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

El apartado de “Renta anual de la unidad familiar” Unicamente aparecera habilitado para su
cumplimentacion cuando en los motivos alegados por el solicitante para ser usuario del servicio
se haya senalado la opcion “B” de que no supera los niveles de renta establecidos en la regla
correspondiente de la instruccion del ano correspondiente publicada por el Ente Pulblico
Extremeno de Servicios Educativos Complementarios, que regula el funcionamiento del servicio
de comedor escolar en los Centros Publicos de la Comunidad Auténoma de Extremadura

Existe la posibilidad de indicar si existe alguna “Anomalia o error en los datos de renta registrados
en la solicitud a papel” que impiden llevar a cabo su valoracion. Si se indicase alguna anomalia,
se inhabilitarian todos los campos contenidos en esta opcion.

Renta anual de la unidad familiar en el ejercicio 2022 (caso de ser baremable)

Anomalias en el registro de los datos de los anexos de renta, indicar la causa:

Por otro lado, se especificara el “Numero de miembros de la unidad familiar (incluida la
solicitante)”. Si por alguna circunstancia no fuera posible realizar la consulta a la Agencia Estatal
de Administracion Tributaria (AEAT) o si el solicitante presentase en el centro educativo una
certificacion expedida por dicho organismo, se indicara seleccionando el botén correspondiente
y se introducira en el campo habilitado al efecto el nivel de renta declarada por dicho solicitante.

Numero de miembros de la unidad familiar {incluido el solicitante):
Mo es posible la consulta a la AEAT o se aporta certificacion expedida por la AEAT de todos los miembros de la unidad familiar que aportan ingresos. *

Nivel de renta declarada:

Si “El solicitante presenta autorizacion para la consulta de datos fiscales”, con la AEAT y que
dicho organismo informe de los datos tributarios que obran en su poder, se marcara dicha casilla.
Después, se indicara el nimero de miembros de la unidad familiar que firman dando su
conformidad para que se contrasten sus datos con la AEAT y en la tabla se habilitara ese mismo
numero de filas para registrar los datos de esos miembros.

El solicitante presenta autorizacion para la consulta de datos fiscales (Anexo IV). *

Mimero de miembros de la unidad familiar que autorizan expresamente al Organo competente de la Consejeria de Educacién y Cultura para recabar
de la Agencia Estatal de Administracién Tributaria la informacién de cardcter tributario del ejercicio fiscal indicado en la orden de la
convocatoria: =

Personas que autorizan a la Consejeria de Educacion y Empleo para recabar informacion economica de la AEAT

Plataforma
EDUCATIVA
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Consejeria de Educacion, Ciencia LI
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Una vez cumplimentada la solicitud, se pulsa en el boton “Aceptar” para guardar la informacion;
de esta forma, la solicitud se anadira a las que ya hubiesen sido creadas previamente y aparecera
en la pantalla “Solicitantes del servicio de comedor escolar”.

Centro = Servicios > Comedor escelar > Solicitudes

¢ Solicitantes del servicio de comedor escolar 1L

Convocatoria: (20232024 v) * Mostrar: [ Todos los solicitantes | Solicitantes en reserva | Usuarios del comedor

En esta pantalla, si se pulsa sobre el nombre de un “Alumno”, se muestra el menu emergente
en el que aparecen varias opciones:

i . Mario
Detalle

Ficha del alumnado

Datos econdmicos

Borrar

e Detalle: se accede al detalle de la solicitud, desde donde es posible actualizar los datos
recogidos en la misma.

¢ Ficha del alumnado: desde donde se toman los datos personales de la solicitante.

Plataforma -
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Consejeria de Educacion, Ciencia LI
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

e Datos econdmicos: se consulta la renta declarada por el solicitante o los datos tributarios
devueltos por la AEAT. Si no dispusiera de datos para ese ejercicio de alguna de las personas
que han autorizado la consulta de sus datos fiscales, el centro debera registrar en esta
pantalla la informacion relativa a la renta declarada que acredite ese miembro de la unidad
familiar sin datos. Una vez que Rayuela disponga de los datos que faltan, se podra calcular
el nivel de renta.

Centro > Servicios = Comedor escolar > Solicitudes = Solicitantes del servicio de comedor escolar

¢ Datos econémicos

Afo fiscal: 2022 Alumno: Mario
Capacidad econdmica familiar
Numero de miembros de la unidad familiar: 4
Umbral maximo de renta: 17.795,50 €

MNivel de renta en euros: Mo dispenible

e Establecer como usuario: permite establecer como usuarios a aquellos solicitantes que no
hubiesen obtenido plaza.

e Borrar: se eliminara la solicitud.

Plataforma Pagi 15
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Consejeria de Educacion, Ciencia
JUNTA DE EXTREMADURA

y Formacion Profesional

3.2 Ordenacion.

Para llevar a cabo la ordenacion de las solicitudes del comedor escolar, desde la Ruta: Centro /
Servicios / Comedor escolar / Solicitudes / Ordenacion, se accede a la pantalla de

"Ordenacion”.

Servicios

Aula matinal
Comedor escolar

Datos del servicio
Solicitudes

Reqgistro
l Ordenacion '
Usuarios del servicio

Usos Mensuales

En ella, aparece todo el alumnado que ha obtenido plaza en el servicio, ordenado segln
puntuacion obtenida en los distintos criterios de prioridad establecidos por la Instruccion
correspondiente. Ademas, aquel alumnado que ha obtenido plaza aparece automaticamente

como usuario del servicio.

Centro > Servicios = Comedor escelar > Solicitudes

¢y Ordenaciéon J

Convocatoria: [2023-2024 | " Mostrar solicitudes participantes | que obtienen plaza | que no obtienen plaza

El resultado se mostrara después de la adjudicacion.

Plataforma ..
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Consejeria de Educacion, Ciencia LI
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

En esta pantalla, si se pulsa sobre el nombre del “Alumnado”, se muestra el menl emergente
en el que aparecen varias opciones:

i . Mario
Detalle

Ficha del alumnado

Datos econdmicos

o Detalle: se accede al detalle de la solicitud.
¢ Ficha del alumnado: los datos personales del solicitante se toman de la ficha del alumnado.

e Datos econoémicos: muestra la pantalla de los datos economicos de las personas responsables
legales del alumno.

Plataforma -
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

4. USUARIOS DEL SERVICIO.

Para llevar a cabo el control de personas usuarios del servicio de Comedor escolar, desde la
Ruta: Centro / Servicios / Comedor escolar / Usuarios del servicio, se accede a la pantalla
de "Usuarios del servicio de comedor escolar”.

Servicios

p Aula matinal

. Comedor escolar

» Datos del servicio

v Solicitudes

Usuarios del
SErvicio

Usos Mensuales

En ella, se muestra ordenada alfabéticamente la relacion de alumnado que sea o haya sido
usuario del servicio en algiin momento.

Centro > Servicios > Comedor escolar

¢y Usuarios del servicio L]

Convocatoria: * Actividad: Todos | Activos | No activos

3 > Antonio 5° de Educacién Primana 6 15/06/2023 22/06/2024
Adrian Un Ao 65¢ 12/09/2023 22/06/2024
r‘ Plataforma ..
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Si se pulsa sobre el nombre de un “Alumno”, se muestra el meni emergente en el que aparecen
varias opciones:

— Miguel

Detalle usos

Borrar usuario

e Detalle usos: desde la pantalla “Usuario del Comedor escolar”, aparecen los datos como
persona usuaria del Comedor escolar. En ella, se establece un primer periodo de uso que de
manera automatica tiene las fechas de inicio y fin del propio servicio de Comedor escolar
(las fechas se pueden modificar).

Centro > Servicios = Comeder escolar > Usuarios del servicio

¢y Usuario del comedor escolar

Afio académico: 2023/2024  Usuario: Antonio Curso: 5°¢ de Educacion Primaria Grupo: EP 594

Actividad del usuario

o IR

Sep Oct MNov Dic Ene Feb Mar Abr May Jun
o1 15/06/2023 22/06/2024

Para afiadir un nuevo periodo de actividad pulse aqui

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia LI
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

La tabla mensual que aparece en esta pantalla es meramente consultiva, e indica los usos
mensuales del servicio que realiza el alumno (aparece el simbolo de “check” cuando se ha
hecho uso y el de @ “aspa” cuando no).

e Borrar: permite eliminar al alumno como usuario del servicio de Comedor escolar; esta
opcion aparece deshabilitada si el alumno tiene registrados usos del servicio (habria que
eliminarlos antes para poder hacerlo desparecer del listado).

Importante:

La opcion “Borrar usuario”, elimina al alumnado como usuario del servicio de Comedor escolar.
Esta opcion aparecera deshabilitada si el alumnado tuviese registrados usos del servicio, por lo
que habria que eliminarlos antes de borrarlo.

Plataforma
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5. GESTION DE LA VIGILANCIA.

En el caso de las Escuelas Hogar y los Centros de Educacion Especial, el Perfil Direccion, debido
a las caracteristicas especiales de su alumnado, incorpora una opcion mas dentro del arbol de
“Comedor escolar”, siempre y cuando el centro lleve la gestion directa del servicio de comedor

escolar.

Servicios
Comedor escolar
Datos del servicio
Solicitudes

Usuarios del servicio
[Gestiérn de vigilancia]

Profesorado
Certificaciones

Usos Mensuales

Desde la Ruta: Centro / Servicios / Comedor escolar / Gestion de vigilancia / Profesorado, se
accede a la pantalla “Profesorado con tareas de vigilancia”. En ella, se puede registrar al
profesorado que esta encargado de realizar las tareas de vigilancia en el comedor, asi como de
generar las certificaciones correspondientes. Inicialmente, mostrara un mensaje de “No existen

datos”.

Centro > Servicios = Comedor escolar > Gestién de vigilancia

¢y Profesorado con tareas de vigilancia |

Convocatoria: [2o023-2024 w1 ¢

Mo existen datos
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En esta pantalla, para dar de alta al profesorado, se debe pulsar sobre el botén “Nuevo”.

0K

Desde la pantalla “Seleccion de profesorado con tareas de vigilancia”, se muestra el listado del
profesorado del centro y sus datos identificativos. A continuacion, se marcan las casillas de las
elegidas y se pulsa sobre el botén “Aceptar” para su grabacion en el sistema.

Centro > Servicios = Comeder escolar = Gestién de vigilanciz = Profesorade con tareas de vigilandia

¢y Seleccion de profesorado con tareas de vigilancia |1

Convocatoria: | 2023-2024w | *

Mumero total de registros: 18

B¢ Concepcion
2t  Marta
2% Pilar
: Plataforma o
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Desde la pantalla “Profesorado con tareas de vigilancia”, las profesoras que han sido dadas de
alta, se anaden a los que ya estuviesen registrados previamente (si fuera el caso).

Ejemplo:

Convocatoria: [z023-2024 w] *

Mamero total de registros: 2

6 Concepcion  12/05/2023 22/06/2024

2f Pilar  12/09/2023 22/06/2024

Si se pulsa sobre el “DNI/Pasaporte” de una profesora, se muestra el siguiente men(:

Detalle

Borrar

o Detalle: se muestra la pantalla “Datos de profesor vigilante de comedor escolar”. En ella,
se permite modificar la fecha de inicio y de fin de la profesora en sus tareas de vigilancia en
el comedor.

Centro * Servicios » Comedar escolar > Gestién de vigilancia = Profesorado con tareas de vigilancia

¢2y Datos de profesor vigilante de comedor escolar

Datos del profesor
Convocatoria: 2023-2024

Profesor: £ Concepcion

Fecha de inicio: [Z] Fecha de fin: 22/06/2024 E
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e Borrar: elimina a la profesora de la tarea de vigilancia.

Desde la Ruta: Centro / Servicios / Comedor escolar / Gestién de vigilancia / Certificaciones,
se muestra la pantalla “Certificaciones de profesores con tareas de vigilancia”. En ella, tras
seleccionar el mes de certificacion, se procede a registrar en las casillas correspondientes el “N°
Vigilancias de 1 H.” y el “N.° Vigilancias de 2 H.”. Para grabar la informacion, se pulsa en el

boton “Aceptar”.

Centro = Servicios » Comedeor escelar > Gestian de vigilanciz

¢y Cerfificaciones de profesores con tareas de vigilancia L]

Convocatoria: [2022-2023 v] =

Mes de certificacion:  Septiembre v *

Mimero fotal de registros: 1
N? Vigilancias N? Vigilancias

DNI/Pasaporte Profesor de 1 H. de 2 H

bt Concepcién |:| |:|
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6. USOS MENSUALES.

Para acceder a la relacion de alumnado adjudicado, desde la Ruta: Centro / Servicios /

Comedor escolar / Usos mensuales, se presenta la pantalla de "Usos mensuales del servicio
Comedor escolar”.

Servicios

p Aula matinal

, Comedor escolar
» Datos del servicio

v Solicitudes

> Usuarios del servicio

Usos Mensuales

En ella, se deben marcar las casillas de “Hace uso del servicio” y “Esta al corriente de pago”

de las personas adjudicatarias del servicio mensualmente. Para grabar la informacion, se pulsa
en el boton “Aceptar”.

Centro = Servicios > Comedor escolar

ﬁ Usos mensuales del servicio comedor escolar

Convocatoria: [2p22-2023 w| * Mes: Septiembre v *

Mimero total de registros: 27
Hace uso

Esta al corriente

del servicio de pago Nombre del usuario
) )
; Daniela Gratuidad
, Cloe Pago mediante Modelo 50

Miguel Pago mediante Modelo 50
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7. DOCUMENTOS DISPONIBLES.

Para localizar los documentos relacionados con la gestion del Comedor escolar; en la esquina
superior izquierda de la pantalla, desde la opcion Documentos. En el arbol de documentos, se
sigue la Ruta: Centro / Servicios / Comedor escolar:

B centro
B Bervicios
B Comedor escolar

Anexo II. Estadillo de usuanos del servicio de comedor escolar.

Para generar el documento que se desea solo se tiene que pulsar sobre el nombre, lo que hara
que aparezca la ventana de parametros de configuracion. Dicha pantalla variara en funcion del
documento solicitado.

A continuacion, aparecera un mensaje en el que se indica que “el documento esta siendo
generado, y que se le mostrara en cuanto termine este proceso”. También puede ver el proceso
de generacion si pulsa en el botén “Solicitados”. Recuerde que mientras un documento se esta
generando, usted puede seguir trabajando en la plataforma.
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