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Consejeria de Educacion, Ciencia I
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

1. INTRODUCCION.

La Comunidad Auténoma de Extremadura colabora con las familias en la financiacion de
los libros de texto destinados al alumnado matriculado en niveles obligatorios de
ensefanza. A tal efecto, se ha habilitado en Rayuela una opcion para registrar el alumnado
del centro que podria ser beneficiario de dicha ayuda y la gestion de los préstamos
realizados.

Este manual tiene por objeto definir el proceso para llevar a cabo dichas gestiones.
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

2. ALTA DE LOS SOLICITANTES.

Veamos como dar de alta a las personas solicitantes de ayuda para la adquisicion de libros.
Para ello habra que dirigirse a la Ruta: Alumnado / Ayuda al Estudio / Adquisicion de
libros y material escolar / Solicitudes.

Abzentismo escolar
Alumnado con N.E.A.E
Ayuda al Estudio

Adguisicion de libros v
" material escolar

AN

Solicitudes

» Gestion del préstamo

Libros de
préstamo

Registro de la
gratuidad

Provecto
necesidades v
certificacion

F‘.rc-grama Inmersiones
Linguisticas
Busqueda
Convivencia escolar
Escolanzacion
Evaluacidn
Evaluacion del aprendizaje
Faltas de asistencia

Familias v responsables
legales

P o P e 0 RQE S

Grupos
Matriculacian

Prusbas de obtencidn de
titulos

Prusbas de Acceso
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Una vez que haya accedido a la pantalla “Solicitantes de ayuda para la adquisicion de
libros y material escolar”, seleccione el ano académico actual en el que va a registrar las
solicitudes.

Si aln no se han registrado solicitudes para la convocatoria actual, en pantalla aparecera
el mensaje “No existen datos”.

Alumnado > Ayuda al Estudic > Adguisicion de libros ¥ material escolar

¢ Solicitantes de ayuda para la adquisicién de libros y material escolar Ed
Convocatoria: | zgozz-z2024 % | *

MNo existen datos

Cuando se abre el plazo para realizar la solicitud, se habilita el botén “Candidatos para nueva
solicitud”, para iniciar el proceso de registro de la nueva solicitud.

Candidatos para nueva solicitud

Para dar de alta una nueva solicitud, el primer paso es realizar la busqueda del alumnado
solicitante. A este respecto, recordamos que estas ayudas van dirigidas a las ensenanzas
de Educacion Primaria, Educaciéon Secundaria Obligatoria y Educaciéon Especial.

Alumnade = Ayuda al Estudie > Adguisicién de libros v material escolar = Solicitantes de ayuda para la adquisicidn de libros y material escaolar

¢o Alumnado candidato para una nueva solicitud |}

Convocatoria: 2023-2024

Curso que el solicitante esta realizando: | w)] *

No existen datos
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Desde la pantalla “Alumnado candidato para una nueva solicitud”, se selecciona el “Curso que
el solicitante esta realizando” (en este caso, el anterior al que se va a matricular para la
convocatoria: 2023-2024).

Ejemplo: 4° Primaria.

Convocatoria: 2023-2024

Curso que el solicitante esta realizando: | 40 de Educacién Primaria v | *

Mimero fotal de registros: 23
Alumno N.LA. D.N.I / Pasaporte

Noa 37t 781
Sara 37
Lucia 37 77
Carlos 37
Mico 37
Celia 37

Aparece el listado del alumnado del curso, en Rayuela. Ahora, se pulsa sobre la “Alumna” cuya
solicitud se va a registrar y se “Selecciona”.

< Noa
Seleccionar

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia

H B
y Formacion Profesional

JUNTA DE EXTREMADURA
A continuacion, desde la pantalla “Solicitud de ayuda para libros”, se cumplimenta el

formulario de “Solicitud de ayuda para libros”. Para grabar la informacion, se pulsa en el
boton “Aceptar”.

Alumnade > Ayuda al Estudic > Adquisicién de libros y material escolar = Solicitantes de zyuda para la adquisicidn de libros v material escolar > Alumnade candidats para una nueva solicitud

6 Solicitud de ayuda para libros

Datos del alumno

Convocatoria: 2023-2024

Fecha de presentacion: D o E|

M.I.A. de Rayuela: :
Alumno:

MNoa Fecha de nacimiento: 0s/08/2012 DNI/Pasaporte: 71
Primer/a tutor/a: . José Maria DNI/Pasaporte: 2
Segundo/a tutor/a: Elena DNI/Pasaporte: 20
Domialio familiar: ¢/ Teléfono de contacto: &
Provincia: Ciceres

Municipio: Ciceres

Localidad: Ciceres
Datos de la familia

Tipo de familia que consta en |a ficha del alumno:  Familiz no numarosa v

[C] No se otorga el consentimiento para consultar la pertenencia a Familia Numerosa legalmente reconocida
Aporta Titulo de Familia Numerosa emitido por el érgano competente
Datos de escolarizacidn del alumno

Cursando en la actualidad: 4° de Educacién Primaria Estudios que realizara el alumno el proximo curso: | 5o de Educacién Primaria v

Renta anual de la unidad familiar en el ejercicio 2022 (caso de ser baremable)

Anomalias en el registro de los datos de los anexos de renta, indicar la causa:
-

Numero de miembros de la unidad familiar (incluido el solicitante):

(O) No es posible la consulta a la AEAT o se aporta certificacion expedida por la AEAT de todos los miembros de la unidad familiar que aportan ingresos. *
Nivel de renta declarada: -

(O El solicitante presenta autorizacidn para la consulta de datos fiscales (Anexo II). *

Numero de miembros de la unidad familiar que auterizan expresamente al Organo competente de la Consejeria de Educacién para recabar
de la Agencia Estatal de Administracidn Tributana la informacidn de caracter tributario del ejercicio fiscal indicado en la orden de la
convocatoria: o

Personas que autorizan a la Consejeria de Educacién y Empleo para recabar informacién econdmica de la AEAT

En el apartado de “Datos del alumno”, se debe indicar la “Fecha de presentacion” de la
solicitud (importante, que esté dentro del plazo).

Convocatoria: 2023-2024

Fecha de presentacion: :] = &

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

En el apartado de “Datos de la familia”, en el caso de que la persona solicitante opte a ayuda
al estudio por familia numerosa, puede indicar que “No se otorga el consentimiento para
consultar la pertenencia a Familia Numerosa legalmente reconocida”, con lo cual debera
indicar que “Aporta Titulo de Familia Numerosa emitido por el érgano competente”. En
cualquier caso, siempre prevalecera lo indicado en la ficha del alumnado solicitante.

En el caso de que no coincida lo que dice el servicio web con lo que esta registrado en la Ficha
del alumnado solicitante, aparecera un mensaje en el formulario advirtiéndolo.

1Y a solicitud consta

En el apartado de “Datos de escolarizacion del alumno”, se indica el curso en el que se
encuentra actualmente, pudiendo indicar, si se conoce, el curso que realizara el proximo ano.

Cursando en la actualidad: 49 de Educacién Primaria Estudios que realizard el alumno el praximo curso: | 50 de Educacién Primaria %

En el apartado de “Renta anual de la unidad familiar”, existe la posibilidad de indicar si existe
alguna “Anomalia o error en los datos de renta registrados en la solicitud a papel” que
impiden llevar a cabo su valoracion. Si se indicase alguna anomalia, se inhabilitarian todos los
campos contenidos en esta opcion.

Anomalias en el registro de los datos de los anexos de renta, indicar la causa: | Anexo de unidad familiar incorrecto o incompleto %

Mimero de miembros de la unidad familiar (incluido el solicitante): * |Anexo de firmantes incorrecto o incomplato
Anexg de unidad familiar incorracto o incompleto

Blm mm mmmibkle I mmmmeilfe = e ACAT m mm mmmrbm mmetifimmml fm mvemm Al e e I AEAT A b e m Tem i mmm ks AT AT T

Por otro lado, se especificara el “Nimero de miembros de la unidad familiar (incluido el
solicitante)”. Si por alguna circunstancia no fuera posible realizar la consulta a la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria (AEAT) o si el solicitante presentase en el centro educativo
una certificacion expedida por dicho organismo, se indicara seleccionando el botdn
correspondiente y se introducira en el campo habilitado al efecto el nivel de renta declarada
por dicho solicitante.

@ Mo es posible la consulta a la AEAT o se aporta certificacion expedida per la AEAT de todes los miembros de |a unidad familiar que aportan ingresos. =

MNivel de renta declarada: *
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Si “El solicitante presenta autorizaciéon para la consulta de datos fiscales”, con la AEAT y
que dicho organismo informe de los datos tributarios que obran en su poder, se marcara dicha
casilla. Después, se indicara el numero de miembros de la unidad familiar que firman dando
su conformidad para que se contrasten sus datos con la AEAT y en la tabla se habilitara ese
mismo numero de filas para registrar los datos de esos miembros.

i@ El solicitante presenta autorizacién para la consulta de datos fiscales (Anexo IT). -

Mimero de miembros de |a unidad familiar que autorizan expresamente al Organo competente de la Consejeria de Educacidén para recabar
de la Agencia Estatal de Administracidn Tributaria |a informacidn de caracter tributario del ejercicio fiscal indicado en |z orden de la
convocatoria: | 2 =

Personas que autorizan a la Consejeria de Educacion y Empleo para recabar informacion econdmica de la AEAT

9 Padre-Tutor Hombra »

9 Madre-Tutor: W Mujer W

Los campos estaran habilitados para todas las solicitudes, excepto cuando se indique que el
tipo de familia es “Numerosa”, porque, automaticamente, procede conceder ayuda al
estudio.

Finalizada la cumplimentacion de la “Solicitud de ayuda a libros”, se pulsa el boton “Aceptar”
para grabar la informacion. De esta forma, la solicitud se afadira a las que ya hubiesen sido
creadas previamente y se mostrara en la pantalla “Solicitantes de ayuda para la adquisicion
de libros”.

Convocatoria: | 2023-2024 v *

Hay &5 solicitudes con dzfos econdmicos incompletos. Estas
solicitudes se encuantran sombreadas con fondo amarillo.

@ Registros: 1-100 de 114  Paginas: 1 | 2 Siguiente =

Estado de la solicitud Curso para el que

solicita la ayuda

Madia si Pendiente de tramitacidn Este centro 12 de Educacidn Primaria

Datos econdmicos incompletos. Pendiente

o . . .
, Carmen No de contrastar datos con la AEAT Este centro 62 de Educacion Primaria
Mercedes No Datos econdmicos incompletos. Pendiente Este centro 6° de Educacién Primaria

de contrastar datos con la AEAT
Martin Mo Datos econdmicos incompletos. Pendiente Este centro 32 de Educacién Primaria

de contrastar datos con la AEAT

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia I
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

En esta pantalla, si se pulsa sobre el nombre de un “Alumno”, se muestra un menl emergente
con varias opciones:

i , Martin
Detalle

Ficha del alumnado

Datos econdmicos

Borrar

e Detalle: se accede a la pantalla “Solicitud de ayuda para libros”, desde donde es posible
actualizar los datos recogidos en la solicitud.

e Ficha del alumnado: los datos personales del solicitante se toman de la ficha del
alumnado.

e Datos economicos: se accede a la pantalla “Datos economicos”, desde donde se consulta
la renta declarada por el solicitante o los datos tributarios devueltos por la AEAT. Si ésta
no dispusiera de datos para ese ejercicio de alguna de las personas que han autorizado la
consulta de sus datos fiscales, el centro debera registrar en esta pantalla la informacion
relativa a la renta declarada que acredite ese miembro de la unidad familiar sin datos.

Una vez que NEET: disponga de los datos que faltan, se podra calcular el nivel de renta.

Anio fiscal: 2022 Alumno:

Capacidad economica familiar

Miembros de la unidad familiar que han autorizado la consulta de sus datos fiscales

Sandra 9] Mo

Miguel Angel 28 Mo
MNumero de miembros de la unidad familiar: 4

Umbral maximo de renta: 21.054,00 €

Nivel de renta en euros: No disponible

e Borrar: se elimina la solicitud.

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

3. GESTION DEL PRESTAMO.
3.1 Libros de préstamo.

Para registrar cada una de las materias en las que se puede realizar el préstamo de libros
de texto en nuestro centro, disponemos de la Ruta: Alumnado / Ayuda al Estudio /
Adquisicion de libros y material escolar / Gestion del préstamo / Libros de préstamo.

Ayuda al Estudio

Adquisicion de libros v
material escolar

Solicitudes
y Gestion del préstamo

_ Libros de
préstamo

Registro de la
gratuidad

Proyecto
necesidades v
certificacion

A través de esta ruta, accederemos a la pantalla de "Libros de préstamo”. En ella, se
muestra la “Convocatoria” y los “Cursos” que estan incluidos en ella.

Alumnade = Ayuda al Estudic = Adguisicion de libros v material escolar > Gestion del préstamio

¢y Libros de préstamo L]

Convocatoria: [2023-2024 w| *

Mamero total de registros: 6

1? de Educacion Primaria
20 de Educacidon Primaria
3° de Educacion Primaria
40 de Educacion Primaria
52 de Educacion Primaria

62 de Educacion Primaria

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Si se pulsa sobre un curso se despliega la opcion emergente “Libros”. Se marca y se accede.

12 de Educacion Primaria

inn Primaria

Rayuela muestra una pantalla de “Seleccion de libros de préstamo”, donde hay que marcar las
“Materias” relativas a los libros de texto que el centro entregara en forma de préstamo al
alumnado beneficiario. Para grabar la informacion, se pulsa en el boton “Aceptar”.

Alumnade > Ayuda al Estudic = Adguisicion de libros v material escolar > Gestion del préstamo = Libros de préstamo

¢ Seleccién de libros de préstamo L)

Convocatoria: 2023-2024 Curso: 19 de Educacidn Primaria

Mumero total de regisiros: 9@

éTiene asociado
libro de préstamo? Materia

v

Conocimiento del Medio Natural Social v
Cultural

Educacion Artistica

Educacion Fisica

Lengua Castellana v Literatura
Matematicas

Lengua Extranjera Inglés
Religion Catdlica

Atencidon Educativa

OO0O000000 0O

Area de cardcter transversal
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Consejeria de Educacion, Ciencia

y Formacion Profesional

Ejemplo: 1° de Educacion Primaria.

Convocatoria:

Mumero total de registros: 9

ETiene asociado
libro de préstamo?

) -~

2023-2024

H N
JUNTA DE EXTREMADURA

Curso: 19 de Educacion Primaria

Materia

(< <

(A< I < B

0 0 O

Conocimiento del Medio Natural Social v
Cultural

Educacion Artistica

Educacién Fisica

Lengua Castellana v Literatura
Matematicas

Lengua Extranjera Inglés
Religion Catdlica

Atencidn Educativa

Area de caracter transversal

Las materias que el centro va a prestar en forma de libros se muestran en la pantalla anterior.

Convocatoria: [2023-2024 ]

Mimero total de registros: 10

1° de Educacion Primaria

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Si fuera necesario modificar esta asignacion de materias del curso, se procederia repitiendo el
mismo proceso anterior.

Cuando, posteriormente, se haya realizado el préstamo de libros de texto al alumnado a través
de la opcion “Registro de la gratuidad” y se haya especificado para qué materias se realiza,
no sera posible modificar la asignacion de las materias afectadas por el préstamo.

3.2 Registro de la gratuidad.

Para registrar los préstamos y/o devoluciones en nuestro centro, disponemos de la Ruta:
Alumnado / Ayuda al Estudio / Adquisicion de libros y material escolar / Gestion del
préstamo / Registro de la gratuidad.

Ayuda al Estudio

Adquisicion de libros v
material escolar

Solicitudes
Gestign del préstamo

Libros de
prestamo

Registro de la
gratuidad

Provecto
necesidades vy
certificacion

A través de esta ruta, accederemos a la pantalla de " Registro de gratuidad”. En ella, por
defecto, aparece un mensaje de que “No existen datos”.

Alumnade » Ayuda al Estudie = Adguisicion de libros v material escolar = Gestidn del préstame

¢ Registro de la gratuidad |

Convocatoria: [2022-2023 +] ¢

Curso: W Grupo: W

Mostrar libros: Todes | Recibidos por los alumnos | Devueltos por los alumnes

Mo existen datos

Plataforma
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Consejeria de Educacién, Ciencia N
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Para comenzar con el registro de préstamos o devoluciones de libros, se selecciona el “Curso”
y el “Grupo”.

Para cada alumna o alumno se marcan las materias correspondientes a los libros que recibe.
Cuando termine el curso y el alumnado realice la devolucion de los libros que en su momento
recibié como préstamo, se especificara cuales son las materias de los libros devueltos.

En cualquiera de los dos casos, finalizada la introduccion de los datos, se pulsa sobre el boton
“Aceptar”, para realizar su grabacion en el sistema.

Para facilitar el registro de los préstamos y devoluciones de los libros de texto, en cada alumna
o alumno, Rayuela dispone respectivamente de las opciones “Lote completo” y “Todos”, que
engloban el total de libros en cada caso.

Alumnade » Ayuda al Estudie = Adguisicion de libros v material escolar = Gestidn del préstame

¢ Registro de la gratuidad L)

Convocatoria: |2022-2023 % *
Curso: | 50 de Educacidn Primaria ¥ | * Grupo: |50 A EP v o

Mostrar libros: Tedes | Recibidos por los alumnos | Devueltos por los alumnos

Libros recibidos Libros devueltos
por el alumno por el alumno

Samira 37| 5 AEP  No 5.100,00 £ O O O O O O O Samira
. Alejandro 3€ S AEP  No 7.755,61 € O a O O (] O (] Alejandro

Nimero total de registros: 13

En la pantalla anterior, aparece todo el alumnado que ha presentado una solicitud de ayuda al
estudio, independientemente de que haya sido reconocida la gratuidad. Los libros que se
devuelven en malas condiciones no se cuentan como devolucion. Si el centro recibe una remesa
con un numero de libros superior al de las solicitudes de gratuidad, se entregan al alumnado
que no ha sido aceptado como perceptor de ayuda gratuita.

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L

y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA
Ejemplo 1: Libros recibidos por el alumnado.

Convocatoria: | 2022-2023 % *
Curso: | 5¢ de Educacién Primaria v | = Grupo: 50 A EP w

Mostrar libros: Todes | Recibides por los alumnes | Devueltos por los alumnos

Himers total de registros: 13

Libros recibidos
por el alumno

Lote completo CMNS EA EF
Samira 3 SOAEP  No 5.100,00 €

Alejandro 3 S0AEP  No 7.755,51¢€ O O O

Ejemplo 2: Libros devueltos por el alumnado.

Convocatoria: | 2022-2023 % *
Curso: 59 de Educacién Primaria % * Grupo: 59 A EP A

Maostrar libros: Todos | Recibidos por los alumnos | Devueltos por los alumnos

Mamero total de registros: 13

Libros devueltos
por el alumno

Todos CMNS EA EF LCL
, Samira 3] SO AEP  No 5.100,00 €

Alejandro 36 S0 AEP  No 7.755,61 € O O O

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

4. PROYECTO DE NECESIDADES Y CERTIFICACION

Los Consejos Escolares de los centros deberan solicitar las cuantias de las ayudas a través de
un “Proyecto de Necesidades (Anexo lllI)”. Asimismo, los centros tendran que justificar el
correcto destino de los fondos mediante una “Certificacion de adquisicion de libros (Anexo
IV)”. Para ello, disponemos de la Ruta: Alumnado / Ayuda al Estudio / Adquisicion de libros
y material escolar / Proyecto, necesidades y certificacion.

Avyuda al Estudio

Adquisicion de libros v
material escolar

Solicitudes
Gestign del préstamo

Libros de
préstamo

Reqgistro de la
gratuidad

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia

y Formacion Profesional

A través de esta ruta, accederemos a la pantalla “Proyecto de necesidades y certificacion”.
En un primer momento, solo aparecera la informacién relativa “Proyecto de necesidades
(Anexo Ill). En él, el centro debe especificar la “Fecha de la sesion del Consejo Escolar” en
la que se acuerda solicitar la cuantia total indicada; incluir el “Presupuesto para libros y
material escolar” solicitado para cada curso e indicar las “Caracteristicas del centro y de la

JUNTA DE EXTREMADURA

zona en que se ubica”. Para grabar la informacion, se pulsa en el boton “Aceptar”.

Alumnade = Ayuda al Estudic = Adguisicion de libros v material escolar

("j Proyecto de necesidades y certificacion

Proyecto de necesidades (Anexo III)

Convocatoria: | 2022-2023 v

*

Presupuestos para libros y material escolar

Alumnado de ensefianza

Fecha de la sesion del Consejo Escolar:

15072022

e

Nimero de lotes disponibles Presupuesto solicitado

Tres Afios

Cuatro Afios

Cinco Afios

12 de Educacidn Primaria

20 de Educacidn Primaria

3¢ de Educacidn Primaria

4¢ de Educacidn Primaria

5¢ de Educacidn Primaria

6° de Educacidén Primaria

Libros de texto

MNumero total de lotes: 12

obligatoria

22

24

25

23

25

25

27

13

25

14 0
£ 0
7 0
5 0

12 0
E 0

12 6
8 0

12 6

Presupuesto total para libros solicitado por el centro: 7.800,00 €

Material escolar

Numero total de lotes: 0

Presupuesto total para material escolar solicitado por el centro: 1.5800,00 €

Caracteristicas del centro y zona educativa en gue se ubica: _9

EICEIP" © " de Caceres estd situado en la.
zonas limitrofes. El nimero de alumnos ha ido en aumento en los Gltimos seis cursos hasta ocupar ya casi el cien por cien de |as plazas fotales Dada
la entrada en vigor de la LOMLOE se van a renovar totalmente los cursos de tercero y quinto, mas los fungibles de primero y segundo de Primaria.

Ademas se ha incorporado al centro alumnado ucranianao.

1A

Plataforma
EDUCATIVA

Lextremeiby

El alumnado procede en su mayoria de la zona de influencia yio
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Posteriormente, se anadira la informacion referente a la “Certificacion de adquisicion de
libros y material escolar (Anexo IV)”. En él, el centro debe indicar la cuantia concedida tanto
en 12 Resolucion (Junio), como en 2? Resolucion (Septiembre), asi como un “Certificado de
entrega de libros y material escolar”; y, por ultimo, debera confirmar la “Finalizacion del

proceso de gestion del préstamo”.

Certificacion de adquisicion de libros y material escolar (Anexo IV)
Libros de texto

Concesiones de ayuda al centro destinadas a la dotacion de libros de texto:

13 Resolucidn: 5.400,00 € 28 Resolucign: ---------—- 32 Resolucién: -—----------

Material escolar
Concesiones de ayuda al centro destinadas a la dotacion de material escolar:

18 Resolucidn: 1.100,00 € 2@ Resolucion: 700,00 € 328 Resolucidn: -----------

Certificado de entrega de libros y material escolar
CERTIFICO
1.- Que la totalidad de los fondos recibidos han sidos destinados a los fines previstos.

2.- Que los libros de texte v el material escelar han sidos adquiridos por el centro en establecimientos del sector.

3.- Que la documentacion, las facturas y/o justificantes de pago, imputables a los libros de texto v material didactico adquiridos, y

demds documentacién quedan archivados en el centro a disposicion de los drganos de seguimisnto.

4.- Que los datos referidos a la actualizacién del banco de libros son los gue indican en el Anexo V.

Mo hay documentacién adjunta

Seleccione el fichero que desea adjuntar y pulse afiadir (formatos validos: PDF,PNG,JPG,JPEG,GIF)

Seleccionar archivo | Ninguno archive selec. G Afiadir
Fichero adjuntado

Finalizacion del proceso de gestion del préstamo

El centro confirma la finalizacion del registro del préstamo de libros: @ Si () No

Plataforma
EDUCATIVA

remae b

RS

TOTAL:

TOTAL:
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5. GENERACION DE DOCUMENTOS.

Para localizar los documentos relacionados con la adquisicion de libros del alumnado; en la
esquina superior izquierda de la pantalla, desde la opcion Documentos. En el arbol de
documentos, se sigue la ruta Alumnado/ Ayuda al estudio / Adquisicion de libros:

B Alumnado
B ayuda al estudio
Programa de Inmersion Lingiiistica del alumnado
B Adquisicidn de libros
Lizstados de alumnos solicitantes anteriores a 2011-2012

Relacidn A. Alumnado solicitante
Proyecto de necesidades
Certificacién de adguisicion de libros de texto
Actualizacion Banco de Libros

B Material escolar
Proyecto de necesidades
Certificacion de material escolar

Relacion A, Alumnado solicitante

Para generar el documento que se desea solo se tiene que pulsar sobre el nombre, lo que hara
que aparezca la ventana de parametros de configuracion. Dicha pantalla variara en funcion del
documento solicitado.

A continuacion, aparecera un mensaje en el que se indica que “el documento esta siendo
generado, y que se le mostrara en cuanto termine este proceso”. También puede ver el proceso
de generacion si pulsa en el botén “Solicitados”. Recuerde que mientras un documento se esta
generando, usted puede seguir trabajando en la plataforma.

Plataforma

Roeid
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