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Consejeria de Educacion, Ciencia LI

y

Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

1. INTRODUCCION

Para una mejor y mas agil gestion de la informacion relativa a la prestacion del servicio

de transporte escolar por parte de los centros, se ha habilitado en Rayuela un modulo
especifico a tal objeto.

Este manual describe las opciones de dicho médulo para facilitar a los centros la
realizacion de las tareas relacionadas con él. Igualmente, permite la generacioén e
impresion de todos los documentos y anexos relacionados.

— [«
[+-] E¥4 Tiene 620 mensajes pendientes
Tiene que pulsar sobre
una de las opciones, o, Hay 1 usuario conectado a Gestion, 0 de este
x ipara gue se despliegue centro
el menti correspondiente @5 No tiene inguma cita hoy
(] §  Ultima conexién: 27-07-2023, a las 05:12
[
(Y]
Julio
! LUN MAR MIE JUE VIE SAB DOM
L] i
3 4 5 6 7 8 9
& 10 11 12 13 14 15 16
- 17 18 19 20 21 22 23
Nt 24 25 26 27 28 29 30 ‘&';‘; E
31
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

2. ACCESO AL MODULO.

Los perfiles con acceso a este modulo son:

e Direccion.
e Administracion.

e Coordinacion de transporte: se asigna desde Rayuela Gestion por parte del
equipo directivo, desde la Ruta: Personal / Gestion de accesos.

3. ALTA DEL COORDINADOR DE TRANSPORTE.

Dado que en el centro puede existir una persona responsable de coordinar el servicio
de transporte, se ha habilitado en Rayuela un perfil especifico para que tenga acceso
a toda la informacion y opciones de gestion de dicho servicio. La asignacion se realiza
en Rayuela Gestion por parte del equipo directivo, desde la Ruta: Personal / Gestion
de accesos.

Personal

(x Accesos del personal del centro

Operacion: | Asignar v *

Perfil : w

. | Comision para el desarrollo de |la prueba de acceso a ciclos formativos
Seleccio Coordinacién FP Dual

Coordinacion transporte escolar
Gestian de absentismo

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

4. LAS RUTAS DEL CENTRO.

Para facilitar la gestion de la informacion, gran parte de los datos relativos a las rutas
del centro aparecen ya precargados en Rayuela Gestion: las paradas que se realizan,
la empresa de transporte, los vehiculos que son utilizados, etc., pero, es conveniente
que el centro repase esta informacion para comprobar que es correcta e introduzca
otra, como los incidentes que se produzcan o el horario de cada parada.

Para ello, acceda a la Ruta: Centro / Servicios / Transporte escolar.

n ) Actividades
Complementanas v

Extraescolares

m Calendario v Jornada

Consejo Escolar

Datos propios

)

Departamentos del centro
Dependencias
Estadistica

O

Evaluacion de Diagnostico
Evaluaciones LOMCE
Ficha técnica

&0

Inventario
Gestion de titulos

Planes de Estudios
Provectos del Centro
Recursos materiales
Registro de E/S
Servicios

o w

Transporte escolar

o

Rutas del centro

Alumnado de
transporte
Admision post-
obligatoria

En caso de encontrar alguna anomalia en los datos precargados por favor
contacte con el Centro de Atencion a Usuarios de Rayuela.

"‘q A Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

A continuacion, desde la Ruta: Centro / Servicios / Transporte escolar / Rutas del
centro, se muestra la pantalla “Rutas del centro”.

Centro = Servicios = Transporte ascolar

¢y Rutas del centro |0l

Afio académico: [2022-2023 v] *

Mumero fotal de regisiros: 20

Compartida
C€C153 Autocares Navalbus Sal ALl 175 En funcionamiento  Almaraz 10003601-1.E.S. Albalat Compartida 0:00 0:00
CC156 AUTOCARES GOCORSA,S.L. BC 175  En funcionamiento  Higuera 10003601-1.E.5. Albalat Compartida 0:00 0:00

BO 175 En funcienamiento Garvin 10003866-1.E.5. Zurbaran Compartida 0:00 0:00

EEED ETprEsa Regional Extremefia de Autobuses,

Desde ella, si se pulsa sobre un “Numero de ruta”, se muestra un menu emergente con
varias opciones desde el que se puede verificar la informacién precargada e introducir la
que proceda.

MNiamero
de ruta

Empresa

CC153
Detalle

Paradas de la ruta
Alumnos de la ruta
Incidentes de la ruta
| Acompaiantes

{

Empresa y vehiculos

Adaptaciones de los vehiculos para alumnado con NEE

Plataforma
EDUCATIVA

Extremedha
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Consejeria de Educacién, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

e Detalle: desde la pantalla “Ruta de transporte escolar”, se ofrece un resumen con todos
los datos de interés de la ruta seleccionada: estado, nimero de alumnado asignado,

empresa de transporte responsable, paradas de la ruta, acompafnantes, vehiculos
utilizados, etc.

Centro » Servicios = Transporte escolar > Rutas del centro

5 Ruta de transporte escolar n

Afio académico: 2022-2023

Ruta: cCcC153
Estado: En funcionamiento Tipo: D iAtiende necesidades educativas especiales?: no
Fecha de inicio: 12/09/2022 Fecha de fin: 22/0s/2023 Dias de servicio: 175 Ndmero de alumnos que usan la ruta: 10

Empresa de transporte

Empresa: Autocares Navalbus Sal N.I.F. A10058006

Otros datos de la ruta

SR = SR Kilémetros
Tipo Fecha de inicio Fecha de fin Hora de inicio e e e

Alumnos planificados: 53 1 acompafiante Con
Ida 12/09/2022 22/06/2023 8:00 B8:25 18 0 fecha de 14/03/23 se autoriza alumnos de

intercambic 2, del 25 al 31 de marzo

Vuelta 12/0%/2022 22/06/2023 14:30 14:55 138 o
Orden Parada ST AE S Salida Llegada
de la parada 9
12 Almaraz 10 8:00 14:55
Acompaiante DNI/Pasaporte Fecha de inicio Fecha de fin
28 Al II (Subestacid 0 0:00 0:00 .
maraz IT (Subestacién) S e Lidia 28 M- 12/04/2023 13/04/2023
34 10003866-1.E.5. Zurbard 0 0:00 0:00 .
Jrearan | victor ac 04/10/2022 22/06/2023
43 10003854-1.E.5. Augustdbriga 0 0:00 0:00
54 10003601-1.E.5. Albalat 0 8:25 14:30

Fecha de

- Fecha de -
- Nimero Fecha de s caducidad
SEiED S de plazas matriculacién =il de la tarjeta

del seguro de transporte

kY 51 14/03/2022

r‘ ey A Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

e Paradas de la ruta: desde la pantalla “Paradas de la ruta”, se permite consultar en mayor
detalle la informacién de cada una de ellas: el alumnado asignado y el horario, que debera
ser introducido por el centro en esta misma pantalla; bastara con registrar la hora de
“Salida” y “Llegada” de cada parada en la columna correspondiente y pulsar sobre el boton
“Aceptar”, para grabar la informacion.

Centro » Servicios = Transporte escolar > Rutas del centro

¢y Paradas de la ruta 0L

Afio académico: 2022-2023 Ruta: CC153

Himero total de registros: 5

Onlleis | Paradas Localidad ::';“p:r:ﬁ:'“‘“‘"” Salida Llegada

13 Almaraz Almaraz 10 [s:00 | [14:55 |
23 Almaraz 11 {Subestacién) o [0:00 | 000 |
3a 10003866-1.E.5. Zurbaran Mavalmoral de la Mata o [ooo0 | [000 |
42 10003854-1.E.5, Augustdbriga  MNavalmoral de la Mata o [o00 |  [o:00 |
5 10003601-1.E.5. Albalat MNavalmoral de la Mata o |[825 | [14:30 |

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

e Alumnos de la ruta: desde la pantalla “Alumnos de la ruta”, se puede asignar al alumnado
a su ruta y parada y sera descrita detenidamente en el apartado “5” del manual.

e Incidentes de la ruta: desde la pantalla “Incidentes de la ruta”, se pueden consultar los
incidentes registrados hasta la fecha.

Centro = Servicios = Transporte escolar > Rutas del cantro

¢C» Incidentes en una ruta [0l

Mumero total de registros: 2
Fecha Tipo Observaciones

COORDINADORA ATE: EN EL TRAYECTO DE IDA
EL VEHICULO DE LA RUTA CC156 HA SUFRIDO
UNA AVERIA POR LA QUE LOS ALUMNOS NO IBAN

e " e A LLEGAR A TIEMPO A LOS CENTROS. EL VEHICULO

14/04/2023 n:"aufol_i;aa’fu‘;" € por personal o alumnos ., TENIDO QUE DESVIARSE Y DEJAR & LOS ALUMNGOS
EM LA CABECERA DE LA RUTA CC153 PARS PODER
SOLUCIONAR EL PROBLEMA Y QUE NO LLEGASEN
TARDE. POR LO QUE DESDE ESA PARADA HAN VIAJADO
JUNTAS LAS 2 RUTAS.

COORDINADORA ATE: 5 ALUMNOS DEL IES ALBALAT
Uso del t + o al DE L& RUTA CC487 VIAIAN EN LA RUTA CC153. LAS
15/12/2022 ns":'aufmi;aa':ji'f'; © por personal 0 alUmnos o Tas TIENEN EL MISMO ITINERARIO, PERO EN
ESTE TRAYECTO EL AUTOBUS DE LA RUTA CC487
MO PASO POR EL IES ALBALAT.

En caso de que se produzca un incidente, se anade desde el boton “Nuevo”.

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Desde la pantalla “Detalle de un incidente”, se rellenan los apartados incluidos para describir
lo ocurrido y se pulsa sobre el boton “Aceptar”.

Centro » Servicios = Transperte escolar > Rutas del centro = Incidentes en una ruts

¢ Detalle de un incidente

Afio académico: 2022-2023 Ruta: CC153

Tipo: W

Fechal Averias habituales en el vehiculo
Falta de prestacidn del servicio
Obse Incu_mplimiento l;ln_al hor-:-_lricn _
Modificacion del itinerario definido
Mumero de usuarios superior al autorizado
Uso de vehicule no autonzado
Uso del transporte por personal o alumnos no autorizados

H Solo se pueden registrar incidentes pasados o actuales.

e Acompafantes: desde la pantalla “Acompanantes de una ruta”, se ofrece la relacion
completa de acompanantes de la ruta.

Centro = Servicios = Transperte escolar > Rutas del centro

¢y Acompaiiantes de una ruta L]

Afo académico: 2022-2023 Ruta: CC153

Mimero tofal de registros: 2

- B |idia 20 . 12/04,/2023 13/04/2023
, Victar 4g: 04/10/2022 22/06/2023
A A Plataforma
A | £ |eoucaTiva Pagina 10




Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

e Empresa y vehiculos: desde la pantalla “Empresa de transporte”, se posibilita la
consulta de todos los datos relacionados con la empresa encargada del transporte, asi
como de los vehiculos que son utilizados en la ruta.

Centro = Servicios = Transporte escolar = Rutas del cantro

¢» Empresa de transporte

Af0 académico: 2022-2023 Ruta: CC153

Empresa de transporte
Empresa: Autocares Navalbus Sal M.L.F. A1

Datos de contacto

Teléfono 1: 927 Teléfono 2: &2

FAX: 9237 Correo electronico: @hotmail.com
Sede social

Domicilio: ar Me: Esc: Piso: Letra:

Codigo postal: 10300 Provincia: Caceres Municipio: Navalmoral de la Mata Localidad: Navalmoral de la Mata

Vehiculos asociados a la ruta

Nimero Fecha de

Matricula de plazas matriculacion

9 61 14/03/2022

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

e Adaptaciones de los vehiculos para alumnado con NEE: desde esta pantalla, si en la
ruta se incluye alumnado con NEE y los vehiculos necesitan adaptaciones para ellos,
estaran especificadas.

Centro » Servicios = Transperte escolar = Rutas del centro

Gi Adaptaciones de los vehiculos para alumnado con NEE

Afio académico: 2022-2023 Ruta: CCG08

Mamero total de registros: 2

adaptac ::Ilmﬂ'n_
Anclajes para sillas de ruedas 1
Plataforma 1
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

5. ASIGNAR LOS ALUMNOS A SU RUTA Y PARADA.

Una vez comprobado los datos generales precargados en Rayuela, debemos asignar al
alumnado de transporte sus correspondientes rutas y paradas.

5.1 Asignar alumnos a la ruta.

Desde la pantalla “Alumnos de la ruta”, se permite consultar al “Alumno” que estuviese ya
asignado a la ruta.

Centro = Servicios = Transporte escolar > Rutas del cantro

¢y Alumnos de la ruta

Afo académico: 2022-2023 Ruta: CC153

Mostrar alumnos que: usan actualmente la ruta »  ~

Mamero fotal de registros: 10

éAutorizado para
Alumno estar solo

en la parada?

Amanda Almaraz Si 12 E.5.0. 1B

Felipe Almaraz Si 12 E.5.0. 1°B

Anik Almaraz Si 32 E.5.0. 308

Andrei Almaraz Si 39 E.S.0. 30B

Para “Asignar alumnos a la ruta”, se pulsa sobre este boton.

| Azignar alumnos a la ruta

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

La pantalla “Asignar alumnos a una ruta” ofrece dos opciones para “Buscar alumnos”:

o Por “localidad de residencia”: recuperara a partir del alumnado matriculado en el afo
académico en el centro, aquel que tiene como lugar de residencia en su ficha de datos

personales de Avu=iA la misma localidad que se ha seleccionado como “parada”. Hecho

esto, se seleccionan los “Alumnos” que cumplen la condicion definida y se pulsa sobre el
boton “Aceptar” para asignarles la ruta.

Centro = Servicios = Transports escolar = Rutas del centro = Alumnes de la ruta

¢ Asignar alumnos a una ruta

Afio académico: 2022-2023 Ruta: CC153
Asociar alumnos a la parada:  almaraz L
Buscar alumnos por: (@ Localidad de residencia () Curso en el que estan matriculados *

Localidad de residencia del alumnado matriculado

Provincia: cgceres | F
Municipio:  Almaraz A
Localidad: Almaraz A

Curso del alumnado candidato
Curso: W ot

Grupo: e

Mimero total de registros: 1

Selecci
?:!jmmr Alumno Curso Grupo

o .
José 20 F.RE.G.5.(Desarrollo de Aplicaciones

Multiplataforma) 2 G5 DAM

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia
JUNTA DE EXTREMADURA

y Formacion Profesional
o Por “curso en el que estan matriculados”: recuperara a partir del curso y grupo en el

que se encuentra el alumnado matriculado en el ano académico en el centro. Hecho esto,
se seleccionan los “Alumnos” que cumplen la condicion definida y se pulsa sobre el botdn

“Aceptar” para asignarles la ruta.

Centro = Servicios = Transporte escolar = Rutas del centro > Alumnes de la ruta

¢ Asignar alumnos a una ruta |

Afio académico: 2022-2023 Ruta: CC153
Asociar alumnos a la parada: | Almaraz W
Buscar alumnos por: () Localidad de residencia @ Curso en el que estan matriculados +
Localidad de residencia del alumnado matriculado
Provincia: w|
Municipio: w | ®
Localidad: w |
Curso del alumnadoe candidato
Curso: 10 E.5.0, hal
Grupo: | 1o a L
Mimero total de registros: 25
Khaled 1 5.0, 124
] Rodrigo 1° E.5.0. 194

Para modificar la “asignacion de alumnado” a una ruta y/o una parada, bastara con volver a
la pantalla “Alumnos de la ruta” y pulsar sobre la opcion “Borrar” (sélo se elimina como persona
usuaria de esa ruta y parada). Esto, posibilita poder asignarla a otra ruta.

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L

y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Ademas, desde la pantalla “Alumnos de la ruta”, si se pulsa sobre un “Alumno”, se muestra un

desplegable con varias opciones:

Detalle

Periodos de uso
Ficha del alumnado

Borrar

= Detalle: permite acceder al detalle de la solicitud, para actualizar los datos recogidos.

Centro > Servicios = Transporte escolar > Rutas del centro > Alumnes de la ruta

ﬁ Alumno de una ruta de transporte

Afio académico: 2022-2023

Datos del alumno en la ruta

Alumno: Amanda Curso: 12 E.5.0.

Parada del alumno: [Almaraz o

El alumno ha sido autorizado por sus tutores legales para estar sole en la parada

(] Bl alumnao utiliza transporte escolar SIN gratuidad

Periodos de uso

éEstd usando la ruta actualmente?: Mo
Periodos de uso del alumno

Fecha de inicio Fecha de finalizaciéon

12/09/2022 22/06/2023

Observaciones:

Ruta: CC153

Grupo: 1° B

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

* Periodos de uso: permite modificar las fechas de inicio y de finalizacion del uso del
servicio.

Centro > Servicios = Transporte escolar > Rutas del centro > Alumnes de la ruta

¢y Periodos de uso 0L

Afio académico: 2022-2023 Ruta: CC153
Alumno: amanda
Curso: 1° E.5.0. Grupo: 1° B

Parada del alumno: almaraz £Estd usando la ruta actualmente?: 1S5h

Mimera total de registros: 1

Fecha de inicio Fecha de finalizacion

12/09/2022 22/06/2023

Para ello, se pulsa sobre el boton de “Nuevo periodo”.

Muevo penodo

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

En la pantalla “Periodo de uso”, se modifican las fechas y se pulsa en el boton “Aceptar”, para
grabar la informacion.

Centro = ... > Transporte escelar > Rutas del centro = Alumnos de la ruta = Pericdos de use

¢ Periodo de uso

Afio académico: 2022-2023 Alumno: Amanda
Curso: 1° E.5.0. Grupo: 1° B
Datos de la ruta

Ruta: ccis53 Parada del alumno: Almaraz

Fecha de inicio: 12/09/2022 Fecha de fin: 22/06/2023

Periodo de uso de la parada

Fecha deinicio: T ] = [E] Fecha de finalizacién: * [E]

= Ficha del alumnado: los datos personales que aparecen en la solicitud se toman de ella.

= Borrar: Se elimina como usuario.

Plataforma
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

5.2 Consultar los alumnos de una ruta o parada.

Desde la Ruta: EI Centro / Servicios / Transporte escolar / Alumnado de transporte, se
muestra la pantalla “Alumnado de transporte escolar”. En ella, se accede a esa informacion
haciendo uso de varios filtros: “Ruta”, “Mostrar alumnos que”, “Curso” y “Grupo”.

Centro = Servicios > Transporte escolar

¢y Alumnado de transporte escolar [ 44

Afio académico: [2022-2023 w] *

Ruta: v Mostrar alumnos que: | usan actualmente la ruta % =

Curso: w Grupo: ~

No existen datos
Ejemplo:

Afio académico: | 2022-2023 v | *
Ruta:  CC153 v ot Mostrar alumnos que: usan actualmente la ruta v *

Curso: | 20 E.5.0. w Grupo: 2o0p w

Nomero fotal de registros: 1
£Autorizado para estar

Alumno Ruta Parada et Sin gratuidad
-Jaime  CC153  Almaraz S0 Mo
r - A Plataforma
N L.
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Consejeria de Educacion, Ciencia LI
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

6. DOCUMENTOS DISPONIBLES.

Para localizar los documentos relacionados con la gestion del Transporte escolar; en la esquina
superior izquierda de la pantalla, desde la opcion Documentos. En el arbol de documentos, se
sigue la Ruta: Centro / Servicios / Transporte escolar:

B centro
B Servicios
B Transporte escolar
Alumnade gue no usara el transporte en una fecha
Relacidon nominal para acompafante v/o el conductor
Parte mensual de transporte escolar

darnet ae t"E""EP:II_.E escolar

Para generar el documento que se desea solo se tiene que pulsar sobre el nombre, lo que hara
que aparezca la ventana de parametros de configuracion. Dicha pantalla variara en funcion del
documento solicitado.

A continuacién, aparecera un mensaje en el que se indica que “el documento esta siendo
generado, y que se le mostrara en cuanto termine este proceso”. También puede ver el proceso
de generacion si pulsa en el boton “Solicitados”. Recuerde que mientras un documento se esta
generando, usted puede seguir trabajando en la plataforma.

Plataforma
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