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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

1. INTRODUCCION.

Este documento incluye:
« Registro de las solicitudes fuera de plazo.

« Gestion por parte de comisiones de escolarizacion y centros de las solicitudes presentadas
fuera de plazo.

El procedimiento “Fuera de plazo” se tramita a través de la secretaria virtual. La solicitud la
puede registrar el propio usuario o se puede hacer a través del Servicio de Apoyo al Ciudadano,
en el propio centro o en la comisién de escolarizacion.

Si la solicitud la registra el propio interesado debera adjuntar la documentaciéon que se
solicita, si la solicitud la registra el SAC, no es necesario adjuntar documentacion porque el
usuario la habra entregado en papel, pero en cualquiera de los dos casos, es aconsejable que
las comisiones de escolarizacion o responsables del SAC validen la informacion aportada,
aunque no es obligatorio hacerlo para gestionar las solicitudes. Para ello se habilitara la
posibilidad entre las opciones de la gestion de la lista de espera.

Si hubiera alguna incidencia en la solicitud (por ejemplo, algun documento que no se
considera correcto), la resolucion de dicha incidencia es presencial ante el centro o la
comision de escolarizacion correspondiente. Seria este personal, el responsable de ponerse
en contacto con la persona presentadora de la solicitud para solventar los problemas
correspondientes. Si el solicitante no hubiera aportado la documentacion, el SAC puede
acceder a la solicitud del representante legal para subsanar el error.

Una vez presentada la solicitud, la Comision de escolarizacién, Inspeccion y/o el Centro de
destino estudiaran y admitiran al alumnado en la opcién correspondiente, después el centro
receptor procedera a registrar una nueva matricula para el alumnado.

Al realizar la matricula en el centro se comprueba que se ha realizado previamente una
solicitud fuera de plazo.

Importante:

Cualquier matricula que se registra en Rayuela para educacion Infantil, Educacion Primaria

E.S.O. o Bachillerato, en centros docentes sostenidos con fondos publicos, tendra que proceder
de una promocion, una repeticion, del proceso de admision o de una solicitud de fuera de plazo

0 urgencia social.
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

2. REGISTRO DE SOLICITUDES.

El procedimiento para la cumplimentacion de la solicitud fuera de plazo puede consultarse las
siguientes guias disponibles en Tesela:

- Solicitud de admision fuera de plazo telematico (Responsables legales):

https://tesela.educarex.es/books/secretar’bC3%ADa-virtual/page/solicitud-de-admisi%C3%B3n-
fuera-de-plazo-telem%C3%A1tico-%28responsables-legales%29

- Solicitud de admision telematica fuera de plazo (SAC):

https://tesela.educarex.es/books/gesti%»C3%B3n-8c1/page/solicitud-de-admisi%C3%B3n-
telem%C3%A1tica-fuera-de-plazo-%28sac%29

Una vez registrada la solicitud, la gestion de la solicitud corresponde a la Comision de
escolarizacion correspondiente. Si el centro pertenece a la Comision Provincial de Escolarizacion
(no tiene Comision de escolarizacion especifica) las funciones de la comision recaeran sobre la
inspeccion de referencia y/o sobre la direccidn del centro, que podran admitir y/o renunciar las
solicitudes.

Sera imprescindible recurrir a la inspeccion de referencia en el caso de “Admision directa” de la
solicitud.

Se pueden presentar tantas solicitudes fuera de plazo como se quieran y siempre sera la Ultima
solicitud presentada la que se tenga en cuenta. El resto quedaran desestimadas por solicitud
posterior.

Por tanto, Rayuela permite presentar una solicitud fuera de plazo existiendo ya una solicitud
previa.
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Pueden darse diferentes situaciones:

Solicitud presentada por el representante legal:

- Para presentar una solicitud el representante legal debe acceder a “Tramites abiertos” y desde
dentro de la pantalla de “Seleccion de solicitante” elegir al alumnado. En la columna “;Tiene
alguna solicitud asociada?” la respuesta es “No”. Seria su primera solicitud.

Muestra los tramites abiertos
actualmente e indican su plazo de
presentacion

Si la solicitud es para ti, pulsa sobre tu nombre.
Si es para otra persona que aparezca en la tabla a continuacién, pulsa sobre su nombre.

Nimero total de registros: 3

Simulacién de vias de acceso a
Permanente Formacién Profesional de alumnado Miguel Mo
de nuevo ingreso
Dario No

Solicitud de rectificacion de datos

Permanente
personales y de contacto

Amanda | Mo

05 de octubre al 28 Solicitudes por la via de urgencia

P " (O)La solicitud es para una persona que no aparece en la lista
de junio social

Solicitud de agmisién fuera de plazo
para el curso.3/24 en centros
docentes sostenidos con fondos
publicos

21 de abril
(14:00h) al 10 de
septiembre

- El representante legal ha guardado su solicitud, pero ha guardado para presentar mas tarde, y
esta en borrador.

Puede optar por dos caminos si intenta presentar otra:

1. Acceder al “Mis Tramites” y acceder de nuevo al detalle de su solicitud y terminar de
editar y presentar.

Muestra los tramites en los que estas FaS_E: Presentacion de solicitudes
participando Periodo: Desde las 14:00h del 21 de

abril hasta el 10 de septiembre

Estado: En borrador

L
- L =
Presentacion de Solicitud de admision fuera de plazo Q B

solicitudes para el curso 23/24 en centros docentes

sostenidos con fondos publicos Detalle de la solicitud

Desde esta opcion podra también borrar su solicitud.
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

2. Elegir de nuevo “Tramites abiertos”, y en la seleccion del alumnado se le informara que
ya existe una solicitud en borrador:

Si la solicitud es para ti, pulsa sobre tu nombre.
Si es para otra persona que aparezca en la tabla a continuacion, pulsa sobre su nombre.

Numero total de registros: 2

Maria No

Anna Si, en borrador

@]La solicitud es para una persona que no aparece en la lista

Si decide seguir por este camino dara aviso de que tienen ya una solicitud presentada y el registro
de la nueva anulara la anterior.

Esta persona ya dispone de una solicitud para el tramite seleccionado,
si presenta una nueva solicitud, la anterior solicitud sera anulada.

;Desea continuar?
Aceptar Cancelar

Solicitud presentada por el SAC:

- Si se presenta solicitud por primera vez:

Consentimiento expreso del ciudadano (7 1]

Tramite que el ciudadano desea realizar: | Solicitud de admision fuera de plazo para el curso 23/24 en centros docentes sostenidos con fondos publicos v *

Ciudadano que solicita apoyo

D.N.I/N.LE./Pasaporte: . Primer apellido; . Segundo apeliido: Nombre:
Sexo: O Hombre O Mujer * Fecha de nacimiento: -3
La persona que solicita la ayuda para la cumplimentacion es: O el solicitante O el representante legal del solicitante *

Personas representadas por el ciudadano: M
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

- Si la solicitud ya existe o el solicitante ha guardado para presentar mas tarde y esta en borrador,
el SAC puede marcar si quiere "acceder a la existente” o “crear una nueva”.

Consentimiento expreso del ciudadano
Tramite que el ciudadano desea realizar: = Solicitud de admision fuera de plazo para el curso 23/24 en centros docentes sostenidos con fondos publicos v *
Ciudadano que solicita apoyo
D.N.L/N.LE./Pasaporte: | DNI/NIE/Pasaporte | = Primer apellido: | Primer apellido - Segundo apellido: | segundo apellido
Sexo: Hombre Mujer *

La persona que solicita la ayuda para la cumplimentacion es: O el solicitante @ el representante legal del solicitante *

Personas representadas por el

Personas representadas por el ciudadano: Srirdtes

La persona seleccionada ya posee una solicitud, ¢ Qué desea hacer?: @ acceder a la solicitud existente O crear una nueva solicitud

Rayuela contiene un historial de registros de cada una de las solicitudes fuera de plazo que se
hayan presentado. Cada una de las personas responsables legales tiene acceso desde su perfil de
Secretaria Virtual, en el apartado “Mis tramites”.

Seguimiento de mi solicitud de: Solicitud de admisién fuera de plazo para el curso 23/24 en centros docentes sostenidos con
fondos publicos

Juan

Fase: Presentacion de solicitudes
Periodo: Desde las 14:00h del 21 de abril

Estado: Presentada

0®0
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Para acceder a la pantalla informativa se debe pulsar en el boton azul “Solicitudes anteriores”.

Solicitudes anteriores de esta persona

11/09/23 - 1° E.S.0. - L.E.S. Barbara de Braganza
12/09/23 - 1° E.S.0. - L.E.S. Extremadura
12/09/23 - 1° E.S.0. - 1.E.S. Barbara de Braganza

12/09/23 - 1° E.S.0. - L.E.S. Barbara de Braganza

0000

Cerrar

Si se pulsa sobre el icono verde “Detalle de la solicitud”, Rayuela muestra, por fecha de
registro, en modo visualizacion, la informacion contenida en esa solicitud.
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

3. GESTION DE LA LISTA DE ESPERA.

Importante:

Hay una Unica pantalla para la gestion de las solicitudes que sera compartida tanto por los
miembros de las distintas comisiones de Escolarizacion e Inspeccion (Presidentes de comision),
las Delegaciones Provinciales y los centros participantes en el proceso. Cada uno en su ambito
de competencia.

La opcion para la gestion de las listas de espera estara disponible desde la Ruta: Alumnado /
Escolarizacion / Proceso ordinario / Lista de espera, (en el caso del perfil Comision de
escolarizacion, la opcion se nombra “lista de espera y reubicaciones”)

Absentismo escolar
Alumnado con N.E.A.E
Alumnade residente
Avyuda al Estudio
Busqueda

Convivencia escolar

AN

Escolanzacion

, Régimen general

I
< Busqueda
| Escolanzacion

Adscrnipcion

Proceso ordinario Gestion de Comisiones

Histérico
Vacantes

- . Régimen General
Solicitudes

Gestion de vacantes

Control de
adjudicacion

| Lista de Espera y
Reubicaciones

Admision directa

Puntuacion por
proscimidad al
centro

e
p v &0

Reclamaciones
Lista de espera

Ciclos formativos

Ciclos formativos a
distancia

p o P DR S

Ciclos formativos oferta
modular parcial

CF Oferta modular
parcial a distancia

Enserianza de adultos

EualiuzeiAan
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Consejeria de Educacion, Ciencia LI
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Desde esta opcion se muestra la pantalla “Lista de espera (y Reubicaciones)”. En ella, por defecto,
se presenta el mensaje “No existen datos”.

Alumnade * Escolarizacidn = Régimen Gensrzl

¢y Lista de espera y Reubicaciones

Tigo de corsulta a realizar;  Pesr cenbrg y ensefanats | Afrd wicelariraion

No existen datos

Si es el centro el que realiza las admisiones en los desplegables se presentaran sélo su centro y
las ensenanzas que se imparten en el centro.

En el caso de las comisiones de escolarizacion se desplegaran todos los centros de la comision con
sus ensenanzas respectivas.

A la hora de gestionar una solicitud la pantalla, ofrece dos tipos de consulta:
- Por solicitante

- Por centro y ensefanza (se muestra por defecto)

Tipo de consulta a realizar: por solicitante.

La opcion por solicitante permite localizar al alumnado y obtener la informacion completa de las
preferencias de su solicitud: todos los centros solicitados, la disponibilidad o no de vacantes por
via de acceso y la existencia de lista de espera en los centros.

Plataforma
EDUCATIVA
Extremedha

14

Pagina 10



Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Tipo de consulta a realizar: “Por centro y ensefianza”.

Presenta diferentes opciones de filtrado: Proceso, Centro, Ensefianza y Estado, ademas una vez
elegido centro y ensefianza, la pantalla mostrara las vacantes existentes por cada una de las vias
de acceso.

Afio escolarizacién: | 2022-2023 v

Tipo de consulta a realizar: Por centro y ensefianaza | Por solicitante
Proceso: Todos | Adscripcién | Proceso Ordinario (Fuera de plazol
Centro: 06003370 - 1E.S. Santa Eulalia (Mérida) w| Ensefianza: |30 E5.0, v
Estado: Todes | Admitides [fEn lista de espera
Plazas disponibles por via: 1-ACNEAE O-ITEDRE 0-MUS 0-DAR 0-ORD

Mdmera total de registros: 3

Por inicio de una medida de acogimiento

Fuera de plazo Carla 1 ordinaria 19/12/2022 13:32  Aceptada con incidencias en la documentacién familiar de la persona solicitante

e ey p Matricula no formalizada en el centro 06003370 Por discapasidad sobrevenida de cualquiera
Fuera de plazo Cristina 1 ACHEE 21122022 18:47 1 e 5 Santa Eulalia (credencial caducada). de los miembros de la familia.

Por traslado de domicilio de la unidad familiar

Fuera de plazo  Caro 1 Ordinaria 19/02/2023 17:45  Pendiente de revision de documentacién que impligue cambio de localidad.

Desde esta pantalla, al seleccionar “Centro” y “Ensefianza” aparecen las solicitudes registradas
dentro del proceso “Fuera de plazo” para esa eleccion.

Por defecto, se mostrara en el filtro “Estado: En lista de espera” se mostraran las solicitudes que
no han sido admitidas todavia. Las solicitudes que vayan admitiéndose se eliminaran del “Estado:
Lista de espera” y pasaran a “Admitidos “. De igual forma las solicitudes que se renuncien, se
eliminaran del “Estado: Lista de espera” y las podremos consulta en Estado: “Todos”.

El estado “Todos” muestra todas las solicitudes que se han eliminado de la lista de espera
(también las admitidas) y nos indicaran cual es la situacion de la solicitud.
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Consejeria de Educacion, Ciencia
y Formacion Profesional

C
JUNTA DE EXTREMADURA

Las solicitudes fuera de plazo se ordenan por orden de entrada; por tanto, seran la “Fecha” y la
“Hora” de presentacion de las seran las que decidan su posicion en la lista. Este registro de genera
automaticamente si la solicitud es registrada por el interesado desde la secretaria virtual. Si el
registro de la solicitud la hace el SAC debera ser indicada en el campo habilitado para ello.

La fecha y hora se mostraran en el campo “Entrada”.

Tipo de consulta a realizar: Por centro y ensefianaza | Por solicitante
Proceso: 3 n | Proce rdinar Fuera de plazo
Centro: | 06003370 - 1.E.S. Santa Eulalia (Mérida)

Estado: Todes | Admitidos | En lista de espera

Plazas disponibles por via:

Hdmero iolal de registros: 3

w Ensefianza: 3¢ £.5.0.

Fuera de plazo Carla 1 Ordinaria 15/12/2022 13:32 | Aceptada con incidencias en la documentacidn

Matricula no formalizada en el centro 06003370

Fuera de plazo Cristina 1 ACNEE 21/12/2022 18:47 | 1 5 santa Eulalia (credencial caducada).

Fuera de plazo  Caro 1 Ordinaria 19/02/2023 17:45 | Pendiente de revisibn de documentacién

OPCIONES DE GESTION:

Alumnado > Escolarizacién > Régimen General

¢Jy Lista de espera y Reubicaciones [ |5 ]

Tipo de consulta a realizar: Por centro y ensefianaza | Por solicitants

Proceso: Todos | Adscripcién | Proceso Ordinario | Fuera de plazo
Centro: 06006498 - C.E.LP. José Maria
Estado: Todos | Admitidos | En lista de espera

Plazas disponibles por via:

Namero total de registros: &

HEl petalle
Fueradeplazo  cife Ficha del alumnado
% _ Admitir
Fueradeplazo  Cifi
Documentacién

Afio escolarizacién:  2022-2023 v

Por inicio de una medida de acogimiento
familiar de la persona solicitante.

Por discapacidad sobrevenida de cualguiera
de los miembros de Ia familia.

Por traslado de domicilio de la unidad familiar
que impligue cambio de localidad.

Afio escolarizacién: | 2023-2024 ~

* Ensefianza: 3° de Educacién Primaria bl
0-ACNEAE 0-ITEDRE 0-MUS 0-DAR 10-ORD
Irdinaria 29/06/2023 09:17  Presentada fuera de plazo

rdinaria 29/06/2023 09:19  Presentada fuera de plazo

Renuncia a la lista de espera

Admisién en centro no solicitado
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Veamos las opciones una a una:
Detalle: Muestra el detalle de la solicitud presentada para el alumnado.

Ficha del alumnado: desde esta opcion se accede a la ficha del alumnado.

En el caso de alumnado no nacido debera registrarse en la ficha del alumnado (accediendo desde
la solicitud) la fecha de nacimiento del alumnado cuando nazca para que el alumnado aparezca
en la lista de espera.

Admitir:

Solo se podra admitir si existen plazas vacantes y si el solicitante es el primero de la lista de
espera de su via. En caso contrario al admitir al solicitante Rayuela advertira con un aviso
emergente de la condicién que no se cumple.

La admisidn de una solicitud provoca que se descuente una plaza de las que aln tenia disponible
el centro para la oferta correspondiente y via. Antes de realizar la admisidn, se comprueba que
el centro efectivamente tiene al menos una plaza disponible en esa ensefianza y via.

La solicitud admitida desaparece de esta lista de espera. Y pasa a estado “Admitida”, como vimos
en el punto anterior, y el estado nos informa de la situacion de la solicitud.

Tipo de consulta a realizar: Por centro y ensefianaza | tant Afio escolarizacion: [2022-2023 |

Proceso: T | Adserig | Proce Fuera de plazo

Centro: Q6006863 - 1.E.S. Albarregas (Mérida) w Ensefianza: 30g5.0, bt

Estade: Todos fAdmitidos | E

Plazas disponibles por via:

Hiimero total de regisiros: 3

Admitido en 06006863 - 1.E.5. Albarregas
Caro 1 Ordinaria  19/02/2023  (peticién 2), credencial de escolanzacion For traslado de domicilio de la unidad familiar que impligue cambio de localidad.
generada el 19/02/23

Cuando la solicitud es admitida Rayuela emitira una alerta mediante mensajeria interna a las
personas responsables legales, desde la que se podran descargar la Credencial de escolarizacion
que la familia tendra que presentar para que su hijo pueda ser matriculado en el centro.

La credencial estara también disponible en la Secretaria Virtual del solicitante y el centro podra
acceder a ella desde la solicitud del alumnado. Ademas, se podra acceder desde la pantalla de
listas de espera, para todas las solicitudes fuera de plazo que aparezcan con Estado: Admitido.

A partir del dia siguiente a la generacioén de la credencial comenzarian a contar los 5 dias habiles
que dispone la familia para formalizar la matricula. Si no la formaliza en ese plazo, se considera
que la credencial ha caducado y se volveria a liberar la vacante asignada.

Si el alumnado no realiza su matricula y la credencial caduca el alumnado volveria a estar
disponible en todas las listas de nuevo. La solicitud volvera a aparecer como fuera de plazo y se
puede volver a admitir al alumnado en el mismo centro u otro centro (lo cual provocaria la
generacion de una nueva credencial con una nueva vigencia de 5 dias habiles) o renunciar la lista
de espera.
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Consejeria de Educacion, Ciencia LI
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

En el momento que se efectua la matricula la credencial pierde su vigencia.

Importante:

La admisién en un centro, independientemente de que sea el centro elegido en primera opcion
0 no, provocara que el alumnado desaparezca de todas las listas de espera. Si el alumnado es
admitido y matriculado en un centro en el que no esta conforme, debera presentar una nueva
fuera de plazo, ya que la admision habra provocado la baja en el resto de las listas de espera.

Documentacion:

Desde esta opcion debemos confirmar que la documentacion aportada por el solicitante es
correcta.

Desde la pantalla “Documentacion de la solicitud”, se muestra la informacion disponible y
pendiente de autorizar por parte del Sistema de Informacion de la Administracién Pablica y la
documentacion pendiente de cotejar por parte del centro para su validacion.

Alumnzde * Ezcolarizacion = Régimen General = Listz de espera y Reubicacicnes

¢ Documentacién de la solicitud | ULl s

S S ——
e S ras s P

bkl i g bea

Es necesario marcar las casillas de los diferentes documentos para verificar su validez y grabar la
informacion.
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Consejeria de Educacion, Ciencia LI
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

La documentacion debe tener estado “Documentacion revisada y conforme”.

Datos de la solicitud

Curso académico: 2022/2023 Numere de solicitud: 2022RGFPO
Presentador: Al DNI/Pasaporte: 2
Solicitante: Ir DNI/Pasaporte: 7

Situacién de la solicitud: Admitido en 06006863 - L.E.S. Albarregas (peticién 2), credencial de escolarizacién generada ¢!

Informacién disponible en Sistemas de Informacién Documento  Documento
de Administracién Piblica legible valido

No = [ R3 19/02/2023 19:32 (m} O -

19/02/23

Himer fotal de registros: 1

Copia del libro de familia o documento que
justifique la tutela o la guarda y/o acogimiento

del menor

Renuncia a la lista de espera:

Mediante esta opcion un solicitante puede renunciar a la lista de espera de ese centro. Cuando
un alumnado renuncia a la lista de espera provoca la renuncia a la peticidon correspondiente y a
todas las de menor prioridad que registrara en la solicitud.

Admision en centro no solicitado. (Solo disponible para comisiones de escolarizacion e
inspectores responsables de centro de la comision provincial)

Con frecuencia, los centros incluidos en las solicitudes fuera de plazo no disponen de vacantes y
es necesario admitir al alumnado en centros que no han sido elegidos en la solicitud. Para ello,
Rayuela incorpora la posibilidad “Admision en centro no solicitado”. Al seleccionar la opcion se
despliega una ventana donde se podra elegir el centro de la comision en el que sera admitido:

Admisién en centro no solicitado

Solicitante:

Carla
Curso: 3° E.S.O. Via de acceso: Ordinaria
Admitir en el centro: v

*Solo es posible admitir en centros que tengan plazas disponibles para la via de acceso de la solicitud vy su lista de espera esté vacia

Aceptar Cerrar
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Los centros que se muestran candidatos a matricular son aquellos en los que hay plazas libres y
no existe lista de espera. No se mostraran los centros que ya estuvieran en la solicitud del
alumnado.

Si ocurren alguna de estas circunstancias Rayuela avisara de ello.

Admisidn en centro no solicitado

Curse: Via de acceso

Cerrar

Admisién en centro no solicitado
SokOtante

Curso Via de acceEso

Cerrar

Si la comision no tiene centros con plazas para admitir, o tiene solicitudes en las listas de
espera de todos sus centros se debera actuar sobre las vacantes para liberar la plaza.

Plataforma
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Una vez que el centro de destino ha matriculado a la alumna, la situacién administrativa de la
alumna en el centro de origen es: “Trasladada”.

Alumnado = Matriculacicn

¢ Relacion de matriculas [

T [ =
Crsc e pga w Padada:p W

! prens -

No todas las solicitudes de fuera de plazo, admitidas y matriculadas corresponden a un traslado,
para que sea traslado debe ser mismo nivel educativo.
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4. ADMISION DIRECTA.

Puede darse el caso que la solicitud deba ser admitida al margen del proceso de adjudicacion.

Para esos casos se ha habilitado la opcion “Admision directa”. Esta opcidn esta sélo disponible en
el perfil para comisiones de escolarizacion e inspectores responsables de centro de la comision
provincial. También esta disponible para Gestion de Escuelas infantiles.

Accedemos a la opcion desde la Ruta: Alumnado / Escolarizacion / Régimen general / Admision
directa.

B_ ' “Blsgqueda
™ Escolarizacién

. t Gestién de Comisiones
1 Historico

Regimen General

’ Gestion de vacantes
Control de

1 adjudicacion

1

Lista de Espera y
Reubicaciones

Admision directa

Educacion Infantil

Se muestra la pantalla “Admision directa de solicitudes”. Esta pantalla, por defecto, presenta el
mensaje de “No existen datos”.

Tipo de consulta a realizar: Por centro y ensefianaza | Por solicitante Afio escolarizacién: | 2022-2023 v

Proceso: Todos | Adscripcion | Proceso Ordinano | Fuera de plazo

Centro: w Ensefianza: A

La operativa es similar a la admision desde la pantalla “Lista de espera y reubicaciones” pero la
ordenacion de las solicitudes es alfabética al no ser determinante la posicion que se ocupe en la
lista.

Plataforma
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Desde aqui no se valida la existencia de lista de espera por lo que se puede admitir al alumnado
en cualquier “Centro” y “Ensefanza”, siempre que existan plazas por la via de acceso.

Afio escolarizacién: 2022-2023

Centro: | 06003412 - E.A.O. Escuela de Arte y Superior de Disefio (Mérida) w Ensefianza: | 1o de Bachillerato (Artes) hd

Plazas dispenibles por via: 3-ACNEAE 3-ITEDRE 1-MUs 0-DAR 3-ORD

Hiimero otal de registros: 1

SVA T betalle

Ficha del alumnade

Documentacién

| Admitir directamente I

Si se pulsa sobre la opcion “Admitir directamente”, Rayuela muestra una ventana para
seleccionar el motivo:

Indique el motivo de la admisidn directa entre una de las siguientes posibilidades:

] Admision directa por Traslado forzose de la unidad familiar.
] Admision directa por Discapacidad sobrevenida.

[] Admisién directa por Actos de violencia de género, terrorismo o acoso escolar.

Aceptar | | Cerrar

Se marca la casilla correcta, se pulsa en el boton “Aceptar” y la solicitud estara “Admitida”.

Tipo de corsults 4 reslizar: Por cestro y enseflanaza | F tant Ao wscolartzacidn: (28222022 ]
Pl |5 | Fuers de plazs

Caniro: | s400341% - £.A.0. Excunla de arte ¥ Sepevise de Disefia (Mirida) w Ensaflanza: s de Bachillersto (artes) i
Estado: | Ademitadas |

Plazas disponibles por vis:

himar ot 28 regiines: |

Admeotido en o cerare 06003411
Sitva ! ACNEE 230472022 - E.A.O. Escuels de Ame v Supenor de Disefo  Por o sntrepar i sobcitud dentro del plazn estableciss en & prosedimients.
peticie 1), oredencial de escolarzacidn

Posteriormente el centro debe formalizar la matricula en el centro.
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5. CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA AL MATRICULAR SOLICITUDES ADMITIDAS
POR FUERA DE PLAZO.

- Cambio de Especialidad de bachillerato dentro de un mismo centro o centro diferente.

Este comportamiento va a corregirse para que el alumnado que cambie de modalidad no
necesite presentar una solicitud fuera de plazo, pero mientras se subsana es necesario
presentar una nueva solicitud.

Una vez presentada y admitida Rayuela va a hacer una validaciéon para comprobar que el alum
alumnado no tiene ninguna otra matricula registrada; por tanto, el centro de origen debe
anular/borrar la matricula inicial.

El estado de la matricula sera “Anulada” no “Trasladada” ya que para Rayuela no se trata del
mismo curso.

- alumnado que ha sido matriculado por error en un nivel o en un centro que no les
corresponde.

Si al hacer la matricula una vez que ha sido admitido por fuera de plazo Rayuela avisa que ya
tiene registrada otra matricula es necesario borrarla o anularla.

Hay que diferenciar si la matricula del alumnado viene de un proceso de escolarizacion o si la
matricula es resultado de una promocién o una repeticion.

- Si es un centro que no les corresponde y mismo nivel.

El camino no seria el de anular la matricula, bastaria con presentar una nueva solicitud y
matricular en el nuevo centro, quedando la matricula del centro origen como trasladada
automaticamente

e Si la matricula no ha participado en escolarizaciéon y no hay cambio de centro (por ejemplo, un
alumnado que han matriculado en un curso ordinario de 3° o0 4°, cuando realmente debe cursar
un curso de diversificacion curricular) el centro puede borra la matricula registrada por error y
hacer matricula en el nuevo curso. Hay que tener en cuenta que los cursos de Diversificacion
Curricular no se incluyen en la admisién por lo que la matricula no comprobara que la solicitud
venga de un proceso de admision.

¢ Si el alumnado matriculado ha participado en un proceso de escolarizacion, y entre las opciones
de matricula no se habilita la opcion anular o borrar, para anular la matricula se debe renunciar
a la plaza adjudicada desde las opciones de la lista de espera. Para ello debemos localizar al
alumnado desde la opcion “Proceso Ordinario (o adscripcion)” + “Admitido” y “Renunciar la
plaza”.

Plataforma
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Alumnado > Escolarizacién > Régimen General

¢y Lista de espera y Reubicaciones ||l _ﬁ

Tipo de consulta a realizar: Por centro y ensefianaza | Por solicitante Afio escolarizacion:  2023-2024 v
Proceso: Todos | Adscripcion | Proceso Ordinario | Fuers de plazo
Centro: - C.ELR w Ensefianza: Tres Afios v
Estado: Todos | Admitidos | En lista de espera

Plazas disponibles por via: 0-ACNEAE 0-ITEDRE 0-MUs 0-DAR 1-0ORD

Nimero total de registros: 42

Detalle
Ficha del alumnado

Renuncia a la plaza
T , Admitido y matriculado en el centro

Si la anulacion de la matricula se hace a través de la opcion “Anular matricula” del detalle de la
matricula el estado de la matricula en el centro de origen sera “Anulada”.

Si la matricula se ha renunciado desde lista de espera y se trata del mismo nivel, el estado de la
matricula en el centro origen sera “Trasladada”.

*La opcion Renuncia a la plaza sélo esta disponible para solicitudes fuera de plazo o Proceso
Ordinario de escuelas infantiles. (Para solicitudes del proceso ordinario esta opcion estaria en la
pantalla Solicitudes de todas las escuelas infantiles).

Ademas, la opcion estaria siempre disponible mientras que el tipo de consulta a realizar sea por
centro y ensenanza y el estado no sea “Lista de espera”. Para los casos que no sea posible
renunciar a la plaza, se mostrara el motivo en una ventana emergente:

Solicitud no admitida:

Renuncia a la plaza

La solicitud seleccionada no estd admitida
y por tanto no se puede renunciar a la plaza.

No es solicitud fuera de plazo:

Renuncia a la plaza

La solicitud seleccionada no es de fuera de plazo
y por tanto no se puede renunciar a la plaza.
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Para estos casos se debe anular matricula desde la pantalla de Relacion de matricula, siempre y
cuando se trate de un cambio de curso o nivel, ya sea en el mismo o distinto centro. Si se trata
de un cambio de centro y no de curso o nivel, se trataria de un traslado y no seria necesario ni

anular ni renunciar.
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