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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

1. INTRODUCCION.

Con objeto de registrar y gestionar los procesos relacionados con las Actividades
Complementarias y Extraescolares, se ha habilitado en Rayuela un médulo a tal efecto.

En este manual abordaremos las tareas que puede realizar el centro en Rayuela Gestion a
través del perfil “Direccion”. Estas tareas abarcan la gestion y el registro de los distintos
aspectos relacionados con las Actividades Complementarias y Extraescolares. No obstante,
podran delegar estas tareas en la Coordinacion de la actividad complementaria y extraescolar,
en la Jefatura de departamento al que pertenezca la misma y/o en la Jefatura del
departamento de Actividades Extraescolares.

Para acceder a las opciones correspondientes al mddulo de las Actividades Complementarias y
Extraescolares, nos situaremos en la Ruta: Centro / Actividades Complementarias y
Extraescolares.

Extraescolares

Actividades

Calendarno y Jornada

_ ] Actividades
Complementanas vy
=
x Consejo Escolar
Datos propios
Departamentos del centro
D Dependencias
Estadistica
@ Evaluacion de Diagnastico
Evaluaciones LOMCE
Ficha técnica
il Inventario
Gestion de titulos
Planes de Estudios

Provectos del Centro

ﬁ Recursos materiales
Registro de EfS

'i‘ Servicios

N Gestion economica
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

2. REGISTRO DE ACTIVIDADES.

Una vez que haya accedido a Rayuela, dirijase a la Ruta: Centro / Actividades
Complementarias y Extraescolares / Actividades.

Los perfiles implicados en este mddulo son los siguientes:

¢ Direccioén. Posee acceso a todas las funcionalidades del médulo, aunque puede delegar las
competencias en la "Jefatura de Departamento de Actividades Extraescolares”, maximo
responsable de las mismas en el centro.

e Profesorado. (Con los cargos de "Jefatura de Departamento de Actividades Extraescolares”
y "Jefatura de Departamento” en los centros de Ensefianza Secundaria, y "Coordinacion de
Ciclo” en los de Ensefanza Primaria).

La "Jefatura de Departamento” solo podra realizar el seguimiento de las actividades
relacionadas con su Departamento, mientras que la "Jefatura de Departamento de
Actividades Extraescolares” y la "Coordinacion de Ciclo" podran hacerlo de todas.

¢ Coordinacion de Actividades Complementarias y Extraescolares. Sera responsable de la
gestion de aquellas actividades que se le haya asignado en el centro.

¢ Inspeccion. Hara el seguimiento de las actividades en sus centros de referencia.

Desde la Ruta: Centro / Actividades Complementarias y Extraescolares / Actividades, se
presenta la pantalla de "Actividades”. En ella, por defecto, aparece el mensaje de “No existen
datos”.

Centro = Actividades Complementarias v Extrasscolaras

oy Actividades

Afo académico: | 2023-2024 v Departamento: | Cualquiera v

Curso: | Cualguiera % | Grupo: | Cualguiera %

No existen datos
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

En esta pantalla, para dar de alta una nueva actividad, se pulsa en el botéon “Nueva”.

0K

Musva

Desde la pantalla “Detalle de una actividad”, se muestran varios campos que se deben
cumplimentar de manera obligatoria.

Modelo de registro para centros de Educacién Primaria:

Centro = Actividades Complementarias y Extraescolares = Actividades i
- 198 -
¢y Detalle de una actividad

Afio académico 2023-2024 Tipo de actividad: v

Coordinacion: v

Titulo: “

Descripcién: ”

R

Aprobacién de la PGA

Actividad incluida en la PGA del centro: O) Si O No - Fecha de aprobacion: =) Requiere copago: ()

Presupuesto de la actividad

Coste por docente: €
Coste por alumno: € Total: 0€
Otros costes (transporte, alojamiento..etc): €
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Consejeria de Educacion, Ciencia L

y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA
_Validacién de la actividad
() validar esta actividad a fecha de 14/07/2023
Vobjetivos de la actividad
Objetivo del departamento ¥ Objetivo especifico ¥
Z Vi
'Horario de la actividad
Fecha desde: | ] @ Hora deinicio: | [j:| I
Fecha hasta: | ] @ Hora de fin: | [5:[ I
L ugar de realizacién
Pais: | Espada v Provincia: | v Municipio: v
Localidad: v Localidad en el extranjero: |

Lugar desarrollo de la actividad: [

r

Medio de transporte utilizado para llegar al lugar de realizacién: |

Tipo Nombre Razén social

_Mencién a ACNEAE y al alumnado con circunstancias especiales sanitarias o de otro tipo

Atencion al alumnado que no participan en la actividad

Incidencias producidas

| |
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Modelo de registro para centros de Educacién Secundaria:

Centro > Actividades Complementarias y Extraescolaras > Actividades

) ” -
¢y Detalle de una actividad .Lli_in

Afio académico 2023-2024 Tipo de actividad:

Departamento:

l Coordinacion: v l
Titulo:

Descripcion: ¥

Aprobacion de la PGA

Actividad incluida en la PGA del centro: () Si () No * Fecha de aprobacion: = Requiere copago: (]

Presupuesto de la actividad

Coste por docente: €
Coste por alumno: € Total: 0€
Otros costes (transporte, alojamiento..etc): €
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Consejeria de Educacion, Ciencia
JUNTA DE EXTREMADURA

y Formacion Profesional

_Validacién de la actividad
[0 validar esta actividad a fecha de 06/11/2023
_Objetivos de la actividad

Objetivo del departamento ¥ Objetivo especifico

'Horario de la actividad
Fecha desde: | | & Hora deiinicio: | [3:[ T

Fecha hasta: | | @ Horadefin: | [f: I3

Lugar de realizacién

Pais: Espafa v Provincia: | v Municipio:

e

Localidad en el extranjero: |

Localidad: v
Lugar desarrollo de la actividad: | .

Medio de transporte utilizado para llegar al lugar de realizacion: | v

No hay empresas asociadas

vMencién a ACNEAE y al alumnado con circunstancias especiales sanitarias o de otro tipo

»Atencién al alumnado que no participan en la actividad

rlncidencias producidas
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Consejeria de Educacion, Ciencia C

y

Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

(Solo para los centros de Educacion Primaria).

Se define el “Tipo de actividad” de que se trata, el nombre de la persona encargada de la
“Coordinacion” y el “Titulo” de la ACE.

|Afio académico 2022-2023 Tipo de actividad: Exposiciones v

Coordinacion: Margarita v

Titulo: Visita a la exposicion "De Polo a Polo” de la Fundacién La Caixa

(Solo para los centros de Educacion Secundaria).

Se define el “Tipo de actividad” de que se trata, el “Departamento” al que pertenece y el
nombre de la persona encargada de la “Coordinacion”.

Adfig académico 2 Tipo Se acthvidad: Esposssnes -
Departamegnic: Ciencas Hatorales w Coprdnacion:

Titube:  visls p s egpesiciss De Pole 8 Pole” de ls Fundasin La Caics

Al profesorado seleccionado como “Coordinacion” de la ACE, se le anadira el Perfil -
“Coordinador Actividades Complementarias y Extraescolares” y tendra acceso al Mddulo -
Rayuela de Actividades Complementarias y Extraescolares, para realizar la gestion de las tareas
asignadas. Ademas, de forma automatica, sera dado de alta como "Acompariante”. No obstante,
también puede seguir haciéndolo “Direccion”. Esto dependera de la organizacion interna de
cada centro.

Para Ambos: se rellena la “Descripcion”, y se indica, si es 0 no, una “Actividad incluida en el
PGA del centro”; en caso afirmativo, su “Fecha de aprobacion” y si “Requiere copago”. Después,

se

pulsa en el boton “Aceptar”, para grabar la informacion.

Descripcién: (?

Salida del centro para visitar la exposicion fotografica, realizada en colaboracion con National Geegraphic. donde muestra alg de los espaci mas esp de la Tierra
El alumnado hara un recorrido desde el Artico hasta la Antartida, a través de imagenes tomadas en "puntos cali ", ecomregi t tres idas por su elevada biodiversidad y su alto
nivel de especies endé yque en hos casos estan gravemente amenazadas por la actividad humana.

VA

Aprobacion de la PGA

Actividad incluida en la PGA del centro: @ Si O No * Fecha de aprobacion:  16/05/2023 = Requiere copago: ]
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Si la actividad “Requiere copago”, se mostrara ademas una columna para indicar si el alumnado
ha entregado el justificante de pago.

Desde la pantalla de "Actividades”, ahora, ya aparece la actividad que se ha creado:

(Solo para los centros de Educacion Primaria).

frthado™  tipodeoctivided  Estado Titula Coordinador Grupos Ratig  Loved=
Expasiciones Perdierte de valdmoide :1::"“:1:;?:::‘62;?:%'”{ Hargarta
(Solo para los centros de Educacion Secundaria).
,". Tipe de actividad  Doparimmoate Extindi Tk Covrlmader P— Ratig Teads
Expoviiomes CbsmnFa & aliea  Potderele S cibdadn  nipe & Fakenss Las efades del hombie Sy
Importante: por ahora, el “Estado” de la solicitud esta “Pendiente de validacion”.
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

3. FLUJO DE TRABAJO.

En el modulo de Actividades Complementarias y Extraescolares de Rayuela intervienen
varios perfiles que deben trabajar de forma coordinada, dando lugar a un flujo de trabajo
definido y comunicado:

1.

2.

r

El registro de una nueva Actividad Complementaria y Extraescolar queda en manos
de los siguientes perfiles:

> Direccion.
» Jefatura del Departamento de Actividades Extraescolares.

» Jefatura del Departamento implicados en la actividad.

Tras registrarse la actividad, ésta queda en estado “Pendiente de validacion”.
Dicha validacion la pueden realizar tanto el perfil Direccion en el centro, como el
perfil Jefatura del Departamento de Actividades Extraescolares.

Una vez validada la actividad en el centro, ésta queda con el estado “Pendiente de
aceptacion”, y se genera un mensaje de aviso automatico que llega a la Inspeccion
para que la actividad sea aceptada. La persona remitente del mensaje sera quien
valide la actividad.

Tras la aceptacion de la actividad por la Inspeccion, cualquier modificacion en la
misma genera un mensaje de aviso automatico sobre este evento que llegara tanto
a la Inspeccion como a los cargos directivos del centro. La persona remitente sera
quien registre el cambio en la actividad.
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

4. TRABAJANDO CON LAS ACTIVIDADES.

Si se pulsa sobre una actividad ya registrada, se despliega un menu emergente con varias
opciones:

Exposiciones
Detalle

Alumnado convocado
Acomparnantes
Alumnado participante

Suspender

Borrar

4.1 Modificaciones en el “Detalle”.

Desde la opcion “Detalle”, se accede a la pantalla “Detalle de una actividad”. En ella, se pueden
consultar y/o modificar, si fuese necesario, los datos introducidos anteriormente, adjuntar
documentacion a la misma y registrar las empresas participantes.

Centro > Actividades Complementarias y Extraescolares = Actividades

¢y Detalle de una actividad

A aCaddmicy 2232-2023 Tipe de actiwidad: | Expotoned W) " Estado: Perd

Departamento: Ciencias Natrsies w| . Coondingcion: -
Titudy:  Vists & 8 expoise

Deseripcien: ¥
E.;;;;m:x:wanww&i mmuwmmmﬁpw AR D Bl S DA BASECall FAr kel 15 SASRITACARIRE 3F 13 TH

El shraads hash e recomdo desde ¢f ASco hasha i AnGikoa & Baves Of Eagenes Imadss o0 pusioy caberies’ eLomeg TrTe bR & S pod S b DEN belade eriaisd v b S8
P 38 SEDAmEY SRSt | Us 1 muchas CEI0s Eslln (raveente srmaracsdes o L sctvdsd hamans

Datos de participacion
Alumndda comescidas ¢ Aluminads participants: 0 Poroentaje 3¢ DaMmcDCion:

e de docentes: 1 N e Gripos particicantes M= de Curses participantes: ©
Aprobacidn de la PLA

Actividad inchukda en la PGA del cenbre: @ 507 No - Fecha de aprobadion: Mosoar) =] Requbtre copaps!
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Se puede comprobar que se han activados dos botones en la parte superior derecha:

= “Adjuntar documentacion”.

Adjuntar documentacion

Para adjuntar la documentacion, pulsaremos en el botén “Adjuntar documentaciéon”. En
la pantalla “Documentacion actividad extraescolar y complementaria”, seleccionaremos el
tipo de documentacion que se trata y el fichero a adjuntar. Pulsamos en “Afadir” y
finalmente, “Aceptar”.

Centro > Actividades Complementarias y Extraescolares > Actividades > Detalle de una actividad

¢ Documentacién actividad extraescolar y complementaria

Datos de la actividad
Afo académico 2023-2024 Tipo de Actividad: Cine
Actividad: Visita al cine

Tipo de documentacion: v

Anexo III

Descripcion

Informacidn adicional

Memoria econdémica

Otros

Procedimiento del alumnado no participante
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

= “Empresas participantes”.

Empresas participantes

Para registrar las empresas participantes en la actividad, pulsaremos en “Empresas
participantes”. Introduciremos el CIF/NIF de la empresa y pulsamos en “Aceptar”.

Centro > Actividacdes Complementarias y Extraescolares > Actividades > Detalle de una actividad

¢y Nueva empresa contratada

Afo académico: 2023-2024
Tipo de actividad: Exposiciones Nombre: Visita a la exposicién "De Polo a Polo” de la Fundacion La Caixa
Tipo de documentacién: [CJN.LF. de la persona @ N.LF. de la empresa *

Documentacion: *

Si ese documento ya estuviera registrado en Rayuela, en la pantalla “Nueva empresa
contratada”, se mostrara el “Nombre y apellidos” o “Razén Social”, seleccionaremos el “Tipo
de actividad a desarrollar” y “Aceptar”.

Afio académico: 2023-2024

Tipo de actividad: Exposiciones Nombre: Visita a la exposicién "De Polo a Polo” de la Fundacién La Caixa

Tipo de documentacion: @ N.I.F. de la persona () N.L.F. de |a empresa *

Documentacién: 76 .
Nombre: Francisco * Primer apellido: * Segundo apellido: |
Tipo de actividad a desarrollar: v
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

En el campo “Datos de participacion”, por ahora, solo aparece el dato del coordinador de la
ACE.

| Datos de participacién
Porcentaje de participacion: %

Alumnado convocado: 0 Alumnado participante: 0
NO de Cursos participantes: 0

NO de docentes: 1 N° de Grupos participantes: 0

En el campo “Presupuesto de la actividad”, se deben completar los campos relativos al “Coste
por docente”, “Coste por alumno” y “Otros costes (transporte, alojamiento...)”.

‘Presupuesto de la actividad
Coste por docente: €
Coste por alumno: = Total: 0€

Otros costes (transporte, alojamiento..etc):

En el campo “Objetivos de la actividad”, aparecen dos recuadros para rellenar:

» Objetivos del departamento: cada departamento decide a principios de curso las
actividades que va a llevar a cabo de manera general.

= Objetivo especifico: se detalla la actividad especifica que finalmente se va a desarrollar.

‘Objetivos de la actividad
Objetivo del departamento 24 Objetivo especifico ? 4
Dar a conocer la biodiversidad de la tierra Generar conciencia en el cuidado del medio ambiente
Pagina 15
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

En el campo “Horario de la actividad”, al introducir la “Fecha desde” de la actividad, Rayuela
asignara la misma en el campo “Fecha hasta” para agilizar el proceso, puesto que la mayoria de
las Actividades Complementarias y Extraescolares se realizan en el dia. No obstante, se puede
modificar.

| Horario de la actividad

Fecha desde: 16/06/2023 B Hora de inicio: |09 [ : 00 [

Fecha hasta: 16/0622023 &= Hora de fin: |11 532 00 [

En el campo “Lugar de realizacion”, se selecciona el “Pais”, la “Provincia”, el “Municipio”, la
“Localidad” y el “Lugar de desarrollo de la actividad”, también, el “Medio de transporte utilizado
para llegar al lugar de realizacion”. Si se hubiese, previamente, introducido “Documentacion
adjunta” o informacion sobre “Empresas participantes” apareceria aqui también.

Lugar de realizacion

Pais: Espafia v Provincia: Caceres v Municipio:  Céceres
Localidad: Caceres v Localidad para actividades en el extranjero:
Lugar desarrollo de la actividad:  Parque "José Maria Saponi"

Medio de transporte utilizado para llegar al lugar de realizacion: Apie v

Documentacién adjunta Empresas participantes con las que se ha firmado un contrato
Sector W.r. Razén social
No hay documentacion adjunta No hay empresas asociadas

En los campos “Atenciéon a ACNEAE y al alumnado con circunstancias especiales sanitarias o
de otro tipo” y “Atenciéon al alumnado que no participan en la actividad”, se dispone del
espacio necesario para indicar las circunstancias que aplicar a estos colectivos en relacién a la

actividad.

Atencion a ACNEAE y al alumnado con circunstancias especiales sanitarias o de otro tipo

* COMPROBACION DE ACCESO ADAPTADO A PERSONAS CON MOVILIDAD REDUCIDA

Atencion al alumnado que no participan en la actividad

ACTIVIDADES DE REFUERZO
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Y, finalmente, en el campo “Incidencias producidas”, se reserva un campo de texto abierto para
indicar situaciones relacionadas con el desarrollo de la actividad. (se rellena a posteriori)

Incidencias producidas

A continuacion, se pulsa en el boton “Aceptar”, para grabar la informacion.

(Solo para los centros de Educacion Primaria).

e Y Tipode sctivided  Estado Tl Coordimador Grupos Ratig  [asmde
1/0ES3033 Expasiciones Pendente de valdasdn  Vadta s ls expoucsan Murgarti
(Solo para los centros de Educacion Secundaria).
“ .. Tipn de aciveidad Departassonis Estada Thuks Coorlisadasr Laruigen Hakha 1— I 3
202023 Exposicioncy e fis & Habaca  Pesd S valdnod ‘e @ Las efades del hosmbie Saiges
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Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

4.2 Alumnado convocado.

Desde la opcion “Alumnado Convocado”, se accede a la pantalla “Alumnado Convocado”. En
ella, se registra a las alumnas y alumnos convocados para la actividad seleccionada desde
diferentes criterios de filtrado de informacion: se elige el “Curso”, el “Grupo” y la “Materia” y
se pulsa en el botén “Aceptar”.

Centro > Actividades Complementarias y Extraescolares > Actividades

¢y Alumnado Convocado L]

Afio académico: 2023-2024

Tipo de actividad: Exposiciones Nombre: Visita a la exposicién
Curso: 1°E.S.O. h.d
Mostrar: todos los grupos v

Namero total de registros: 3

Seleccionar : Alumnado Alumnado

v o, Materia participante asistente
1°ESO A | Biologia y Geologia v 0 0
D 19ESOB Cualquiera v 0 0
D 1°ESO C Cualquiera v 0 0

Resultado: centro de Educaciéon Secundaria.

Froha de L
tividad Tipo de acternded  Deparlsscels Enlamby Tty Loorimedon

INIOF202Y Exposicionts [ Fa ¢ Hatars ok de vabdasidn  Viage a M Las efades del hombre
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Consejeria de Educacion, Ciencia
JUNTA DE EXTREMADURA

y Formacion Profesional

4.3 Acompaiantes.

Desde la opcidn “Acompainantes”, se accede a la pantalla “Acompanantes”. En ella, se definen
las personas que van a acompanar al alumnado durante la actividad (por defecto, aparece el

coordinador, aunque se pueden anadir mas).

| Centro > Actividades Complementarias y Extraescolares > Actividades

C» Acompaiantes 0]

Afic académico: 2023-2024
Titulo: Visita a la exposicién
Alumnado participante: 0 Ratio: 0

En el calculo del ratio no intervienen los acompaiiantes individuales

Z I Alumnado
LAcompanante

al que
ATE? acompana

7 Docente - Sergio No
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Consejeria de Educacion, Ciencia C
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Para anadir mas acompanantes, ademas del coordinador (Sergio), se pulsa en el boton “Nuevo”.

K]

Muesva

En la pantalla “Acompanante”, se deben rellenar los campos y pulsar en el boton “Aceptar”,
para grabar la informacion.

| Datos de la actividad

Aflo académico: 2023-2024
Titulo: Visita a la exposicién

N© de alumnos participantes: 0 Ratio: 0

Acompaiante

Tipo de acompaiiante: (Del grupo completo v)

(O Docente * v
(O Tutor legal * v
(O No docente * .
) Externo *

Datos identificativos

DNI  Pasap DNI/Pasaporte: . Primer apellido:

Segundo apellido: Nombre: * Fecha nacimiento: * (&)

Existen dos opciones a la hora de seleccionar el “Tipo de acompanante”:

v Del grupo completo: puede tratarse de un “Docente”, de un “Tutor legal”, o un “No
docente” del centro e incluso de alguien “Externo”.

Acompaiiante

Tipo de acompaiiante:
(O Docente * v
(O Tutor legal * B -
O No docente * =
() Externo *
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En el caso de que se anada personal “Externo”, se habilita el apartado “Datos identificativos
para cumplimentar.

”»

@ Externo *
Datos identificativos
@ DNI () Pasap DNI/Pasaporte: - Primer apellido: &
Segundo apellido: Nombre: * Fecha nacimiento: * [

Estos acompafantes intervienen en el calculo de la ratio n® alumnado/acompafantes.

Ejemplo: se anade un acompanante “Del grupo completo” (“Aceptar”)

Acompainante

Tipo de acompafante: Del grupo completo v

(O Docente *
@ Tutor legal * Juan

En la pantalla de “Acompanantes”, se comprueba que la informacion ha sido actualizada:

Ano académico: 2023-2024

Titulo: Visita a la exposicién

Alumnado participante: 0 Ratio: 0

En el calculo del ratio no intervienen los acompanantes individuales

6" Tutor legal Juan No

, Sergio Mo
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v/ ATE: acompaiara al alumnado con circunstancias especiales, puede ser cualquier persona,
incluso externa al centro.

Estos acompafiantes no intervienen en el calculo de la ratio n® alumnado/acompanantes.

4.4 Alumnado participante.

Desde la opcion “Alumnado participante”, se accede a la pantalla “Alumnado participante”. En
ella, se marcan las casillas de las alumnas y alumnos de los grupos convocados que van a
participar en la actividad y se pulsa en el boton “Aceptar”.

Centro > Actividades Complementarias y Extraescolares > Actividades

¢y Alumnado participante 1L

Aflo académico: 2023-2024
Tipo de actividad: Exposicones Nombre: Visita 3 la exposicén
Grupo: | 1° €SO A =

Mostrar alumnado: que ha s:do convocade v

Materia: Bwologia y Geologia

Mario 1° £.5.0. O O No
, Sara 1°ES.0. ) No
Gabriel 1°ES.0. O ) C No

Al activar al alumnado como participante, existe la posibilidad de registrar informacion variada:
si han “Entregado del compromiso de asistencia”, si existe “Alumnado con circunstancias
especiales”, posteriormente, si “Asistio a la actividad”. Ademas, la columna “Correcciones que
conllevan a la supresion del derecho a participar en las Actividades Extraescolares”, indica si
alguna alumna o alumno esta privado del derecho a asistir a la actividad por estar incluida esta
fecha dentro del periodo de correccion de una conducta contraria.

Si la actividad requiere copago, se mostrara ademas una columna para indicar si el alumnado
ha entregado el justificante de pago.
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A la hora de entregar la documentacion existen dos posibilidades:
v’ Via fisica: compromiso de asistencia y/o justificante de pago.
Ejemplo: entrega del compromiso de asistencia a papel firmado y posterior subida a Rayuela.

Para adjuntar el “compromiso de asistencia” de una alumna o alumno y subirlo a Rayuela, se
pulsa sobre su nombre y en el menl emergente se elige la opcidon “Adjuntar documentacion”.

Ficha del alumnado

Bar Adjuntar documentacion

Bor Descargar documentacion

A continuacion, desde la pantalla “Documentacion adjunta”, se selecciona el archivo .pdf y se
marca en “Afadir”. Para grabar la informacion, se pulsa en el boton “Aceptar”.

Centro > Actividades Complementarias y Extraescolares > Actividades > Alumnado participante

¢ Documentacién adjunta

Datos del solicitante

Alumno: Ange Curso: 2° E.S.O. Grupo: 2€E

Documentacion adjunta

Compromiso de asistencia

__ Ficheroadjunto _______________ Tamaiio _
f) Compromiso_de_asistencia_.Angel: wpdf 4.79KB

Seleccione el fichero que desea adjuntar y pulse anadir (formatos validos: PDF)

| Seleccionar archivo | No se eligié archivo | Q Afiadic

Fichero adjuntado
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El “clip” indica que existe un archivo adjunto, se marca la casilla “Entrega compromiso de
asistencia” y se pulsa en el boton “Aceptar”.

Entrega
compromiso

Grupo Materia de asistencia

& i\ngel 20 E.S.0. 2E Matemadticas

v Via telematica: compromiso de asistencia.

Para realizar el proceso de este modo es imprescindible:

1. La actividad debe estar validada.
2. El alumnado participante debe estar seleccionado.

Ejemplo: autorizacion desde el perfil de Seguimiento de las personas responsable legales.

D J mTutoria

OHorario
mFaltas de asistencia
‘}) COProgramaciones

COMotas de clase

* pComportamiento del
alumno

COTrabajos

; CExamenes

CORecepcion de boletines
Ocalificaciones

Actividades
BComplementanas v
i Extraescolares

9
Autorizaciones

»
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Desde la Ruta: H Centro / Actividades Complementarias y Extraescolares / Actividades, se
presenta la pantalla de "Actividades extraescolares de...”. En ella, la persona responsable legal
debe pulsar sobre el boton “Autorizo” de la ACE correspondiente.

Seguimiento del curso > Actividades Complementarias y Extraescolares

(o Actividades extraescolares de mi hijo

Visita a la Exposicion De Polo a Polo
A de la fundacioén la Caixa

Exposiciones
l l l 26 de septiembre, Parque José Maria Sapon

Mendo

Ninguna autorizacién

Y

Rayuela pide confirmacion de la participacion del alumnado en la actividad seleccionada.

;Desea autorizar |3 participacion de su hijo en la actividad seleccionada?

[ Aceptar ] Cancelar

Hecho esto, el alumnado queda “autorizado” y no es posible revertir el proceso por parte de la
persona responsable legal.

Visita a la Exposicion De Polo a Polo
de la fundacion la Caixa
Exposiciones

I ' ' 26 de septiembre, Parque José Maria Saponi
1 autorizacion

Mendo
G g
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Resultado:

La casilla “Entrega compromiso de asistencia” queda seleccionada.

Alonso 1°9E.S.0. 19ESOC i)

Ahora, en la pantalla “Actividades”, se actualiza la informacioén, con el calculo de la “Ratio” y
la “Tasa de participacion”:

(Solo para los centros de Educacion Primaria).

Feaha de la Tana de
sxtividad Tipo de actividsd  [atada Titula Cnardanador Grupos

Eatm [ ——
JIGAGEY  Emposscionas Perdberte fe wsbdbodn  ViSdn B U END0SDON Hirgesity Lg*a 38 .08 %
(Solo para los centros de Educacion Secundaria).
:::‘h = T e Tana do
IWIAAY Expositionss Oesrefia & Hdatdeg  Perdieste de cibdasdn  Wispe B M Las edaded del hembre Sews L ITESOA 15 m

> El dato “Tasa de participacion” se mostrara en morado cuando el total del alumnado
participante no supere el 65%.

> Laactividad estara resaltada en =marillo cuando su estado sea “Rechazada” o “Requiere
nueva documentacion”.

Pagina 26

Plataforma
EDUCATIVA
[

Eremas by

RvueiA



Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

Importante: una vez que se indica, como es este caso, que hay un alumno que tiene
circunstancias especiales, Rayuela carga la informacion en el sistema y permite afadir un

acompanante “ATE”.

Entrega
compromiso
de asistencia

éAlumnado con
circunstancias

; especiales?

Mario 19E.S.0. 1°ESOA Biologia y Geologia O

Ejemplo: se anade un acompanante “ATE” (“Aceptar”)

Acompaiiante

Tipo de acompaiiante:  Acompafiante ATE v |

Nombre Curso Grupo Acompana

. .Mario 1°ES.0. 1°ESOA

O Docente * [
@ Tutor legal * © ulio v
O No docente * I
_Q Externo *
Pagina 27
"" _ Plataforma
AYU - | £ |eoucariva
Extramaiday




Consejeria de Educacion, Ciencia L
y Formacion Profesional JUNTA DE EXTREMADURA

En la pantalla “Acompanantes”, se actualiza la informacion:

| Centro > Accividaces Complementarias y Extraescolares > Actividades

C» Acompaiiantes g 00L0

Afo académico: 2023-2024
Titulo: Visita a la exposicion

Alumnado participante: 3 Ratio: 1

En el calculo del ratio no intervienen los acompanantes individuales

69 Tutor legal 5 | Juan No
70 Docente . Sergio No
286000000  Tutor legal I Julio Si . Mario

En este momento, desde la pantalla “Actividades”, se observa que todas las columnas contienen

informacion y, por tanto, la actividad queda registrada; pero, se encuentra en estado “Pendiente
de validacion”.

Ejemplo: centro de Educacion Secundaria.

Focha de la Tana da
plomr 3 Tipa de s eyl Lrrparsmmerla EsLaady erppEy. Hatin - 3

e -

FLI LT Exposiionts
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Ahora, en esta pantalla, desde el Perfil - Direccion o desde el Perfil - Jefatura de Departamento
de Actividades Extraescolares, se tiene que pulsar sobre el “Tipo de actividad” y elegir la

opcion “Detalle”.

Exposiciones
Detalle

Alumnado convocado

Acompanantes
Alumnado participante

Borrar

En el apartado de “Validacion de la actividad”, se marca la casilla y se pulsa en el boton
“Aceptar” para grabar la informacion.

Validacion de la actividad

\alidar esta actividad a fecha de 14/07/2023

Hecho esto, queda registrado el nombre de la persona y la fecha en que se hizo.

Validacion de la actividad

Validada por Francisco el dia 14/07/2023.

Una vez validada la actividad en el centro, ésta queda con el estado “Pendiente de aceptacion”,
y se genera un Mensaje de aviso automatico que llega a la Inspeccion para que la actividad sea
aceptada. (El remitente sera la persona valido la actividad).

Ejemplo: centro de Educacion Secundaria.

Sooml Gape 8 Madenoa Las edates de howboe fega L IvESOA 15 12,50 S
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A Titulo informativo:

Desde el Perfil - Inspeccidn, se accede a la Ruta: EI Centro / Actividades Complementarias
y Extraescolares / Actividades, se presenta la pantalla de "Actividades”. Se selecciona en el
desplegable de “Estado” la opcion de “Pendiente de aceptacion” y en el desplegable del
“Centro” la del “I.E.S.”, en cuestion. Rayuela, muestra la siguiente pantalla:

Centro > Actividaces Complamentarias y Extraescolares

¢ Actividades

AlD BCBIEMEKD: 2003-2024 v EWBSS.  Pendeste de sceplicds -

Prowingill  Choerss v MariCipiD:  Caceres -

Cantre: -LES -
P e e Tuos $u
oy L Y F ol et e gt e L= Pt i

TR R LU e eue— T B e Sergio L PRS0 A "

Si, desde la Inspeccion consideran que la solicitud cumple los requisitos necesarios, se
seleccionara en el desplegable de “Estado” la opcion de “Visada”. Si, por el contrario, no cumple
los requisitos necesarios, sera “Rechazada o “Requiere nueva documentacion”; y el registro de

la actividad quedara resaltada en

Ejemplo: visada

Afo scadémicn: 29332935 v Estade:  Penderie de sceptacide -
Provincla: Choeres v Hunlchpo: Chcers -
Cartro: LIS oy
Pobadale o e teiade —— § s o— e
O S . — LT Sergio R |
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Esta modificacion genera un Mensaje de aviso automatico sobre este evento que llegara tanto a
la Inspeccion como a los cargos directivos del centro solicitante. El remitente de este mensaje
sera aquella persona que registra el cambio en el “Estado” de la actividad.

Una vez que la actividad ha sido visada por la Inspeccién, no se puede realizar ningin cambio de
datos en ella, salvo ainadir informacion en el Gltimo campo: “Incidencias producidas”.

Incidencias producidas

Después de realizada la actividad, desde el Perfil - Coordinacion, se debera “Cumplimentar
el Anexo IlII”, como un cuestionario. (aparece habilitada esta opcion del menu emergente).

Exposiciones
Detalle

Alumnado convocado

Acompanantes
Alumnado participante

~ Cumplimentar Anexo 111

Ejemplo:

1.- Es compatible con los objetivos de nuestro PLE.C.

H
O

vertodes [ 1 12 |[3 ][4 ][5 J[6 ][7 J[8 ][9 |[10][11][12][13][14][15]
[17][18]

Leyenda: contestada I:l no contestada revisar
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Al acceder a la ultima pregunta, se finalizara el cuestionario si se pulsa en "Finalizar".

Ver todas » = A ’ " rm I

@ [ Marcar para revisar
t D
Leyenda: | contestada I:' no contestada ravisar

Rayuela lanza un mensaje de confirmacion:

Ha finalizado el cuestionario, muchas gracias por su colaboracion.
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5. DOCUMENTOS DISPONIBLES.

Para localizar los documentos relacionados con las Actividades Complementarias y Extraescolares
llevadas a cabo por el centro; en la esquina superior izquierda de la pantalla, desde la opcion
Documentos. En el arbol de documentos, se sigue la Ruta: Centro/ Actividades extraescolares

y complementarias:

B Centro
B Actividades exiraescolares y complementarias
Anex odelo de propuesta de una actividad
Anexo III. Modelo de evaluacion de una actividad
Listado de Alumnos participantes en una actividad extraescolar

Entre ellos, cabe destacar “Documento justificativo de participacion”, que sirve para justificar
la participacion del profesorado acompanante en una actividad extraescolar por parte de la
Direccion del centro.

Para generar el documento que se desea solo se tiene que pulsar sobre el nombre, lo que hara
que aparezca la ventana de parametros de configuracion. Dicha pantalla variara en funcion del
documento solicitado.
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