DIRECCION / GESTION MATRICULACION

AvuEIA permite Registrar las Matriculas del alumnado.

Se procede del siguiente modo: Perfil de “Direccion - Gestion”. jPasos!

) Evaluacion del aprendizaje
Faltas de asistencia

Familias v responsables

I:I legales
Grupos
a Matriculacidn

Ruta: Alumnado / Matriculacion / Relacién de matriculas
. T Relacion de
&b expedientes
Consulta de

D expedientes

Consulta de pagos

Seguidamente, se muestra una pantalla en el que hay que seleccionar el “Curso” en el que se
va a matricular al alumnado.

Ao académico:  2020-2021 Grupo de expediente: Cualquiera -
Curso: e w | Periodo: |1 ~
GSrupo: [cCualguiera T]

Existen dos posibilidades:

e Matriculacion Masiva: Este procedimiento es posible llevarlo a cabo para aquel alumnado
gue hasido admitido en el centro como resultado del *proceso de escolarizacion”, asicomo
para el alumnado que ha promocionado del curso anterior y de aquel que repite curso. El
sistemal le ofrece la posibilidad de registrar las matriculas de todos ellos en un Unico proceso,
lo que le supondrd un evidente ahorro de tiempo y esfuerzo.

Pueden darse varios casos y no aparecer todo el alumnado esperado:

1. No se ha realizado el proceso de “escolarizaciéon” adecuadamente.
(Ver > Alumnado / Escolarizacion / Régimen general / Proceso ordinario)

2. No se ha registrado correctamente el resultado de la “promocion”.
(Ver > Alumnado / Evaluacién / Convocatorias - desbloquear convocatoria
(Ver & Alumnado / Evaluacion / Evaluacion - es obligado el registro de la promocién de
los cursos a partir de 5 anos.

3. El alumno o la alumna ha solicitado la matriculacidon en ofro centro.

AvuEA
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DIRECCION / GESTION MATRICULACION

Se hace “clic” en elicono de “Anadir matriculas de forma masiva’.
pl=] @]an

Afiadic matriculas de forrna masa

Afio académico: (Z020-2021 ¥ Grupo de expediente: | cualquiera -
Curso: | 10 de Educacién Primaria w | Periodo: (1~

Grupo: | Cualquiers W

[y Registros: 1-50 de 62 Pdginas: 1 | 2 Siguiente >

DNI/Pasaporte  TUaCIon de

4 1A muestra el listado de alumnado que “promociona’.
K

Afio académico: 2020 - 2021 Fecha de matriculacion:  1s/ms/2021 =
Curso: 1° de Educacién Primaria
ilmportante! La creacion de las matriculas de forma masiva no lleva a cabo la asignacion del

grupo a los alumnos seleccionados. Para ello debe realizar la asignacién desde la opcion
de mend Grupos/ Asignacion del alumnado a grupos.

damero fotal de regisires: 5

- 'ega  Cinco Afios Promociona 10003878
(] briel  Cinco Afios Promociona 10003878
(] ad Cinco Afios Promeciona 10003878
(] mma Cinco Afios Promociona 10003878
- rio Cinco Afies Promeciona 10003878

REL: Religidn Catélica
Especifica: Valores/Religibn Como minimo 1 y como maximo 1  WSC: Valeres sociales y civicos
RIS: Religion Isldmica

Si se hace ‘“clic” en “Seleccion”, se marca el listado de alumnos y alumnas. Dependiendo del
Plan de Estudio del Cenfro, habrd que sumar asignaturas especificas, de libre configuracion
autondmica. A continuacion, “Aceptar”. _

| Ageptar
Afio académico: 2020 - 2021 Fecha de matriculacion: | 12/0s5/2021 *
Curso: 1° de Educacién Primaria
ilmportante! La creacién de las matriculas de forma masiva no lleva a cabo la asignacion del

grupo a los alumnos seleccionados. Para ello debe realizar la asignacion desde la opcion
de menud Grupos/ Asignacion del alumnado a grupos.

Niamero total de registros: 5

—E“‘" Alumno Procedencia
:ga  Cinco Afios Promociona 10003878 (] (]
riel  Cinco Afios Promociona 10003878 [ (]
d Cinco Afios Promeciona 10003878 [ (]
ima Cinco Afios Promociona 10003878 [ (]
io Cinco Afios Promociona 10003878 (] (]
Materias
po de materias II "e_::_t“i“ Materia

REL: Religién Catdlica
Especifica: Valores/Religién Como minimo 1 y como maximo 1 WSC: Valores sociales y civicos
RIS: Religién Isldmica
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DIRECCION / GESTION MATRICULACION

El sistema lanza un mensaje de aviso. “Aceptar”.

Este proceso puede tardar unos segundos. Pulse "Aceptar' v espere, por

Con este mensaje de confirmacion de A 1A, se da por finalizada la asignacion masiva.

favor

e Matricula Individual: Este procedimiento permitird inscribir en Rayuela a un o una alumno o
alumna, cada vez.

Se hace “clic” en elicono de “Nueva matricula”.

as HEE @En

| Mueva matricula

Afio académico: [2020-2021 ¥ Grupo de expediente: | cualguiera v
Curso: | 10 E,5.0. w Periodo: 1 v
Grupo: |14 -

Mimero tolal de registros: 13

Situacién de  Teléfono Correo
e CfEmrTE la matricula  de contacto electrénico
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DIRECCION / GESTION

MATRICULACION

A confinuacion, se muestra una pantalla que incluye un “Buscador” que facilita localizar al

alumnado por Nombre, Documentacion y NIA. Es necesario infroducir un minimo de 4 caracteres
y esperar 2 segundos para que la herramienta ofrezca coincidencias.

Busqueda de personas (Nombre/Documentacion/NIA): |

] &
La busqueda comenzara cuando escribas al menos 4 Antonia (DOC : - NIA: 4 )
No encuentro a la persona buscada
La buUsqueda desprende dos posibles resultados:
o Elalumnado S| estd incluido en la base de datos:
Se selecciona ala alumna (en este ejemplo, “Antonia”) y se marca “Continuar con el
proceso”.
Bisgueda de personas (Nombre/Documentacion/NIA): [ Antonia (DOG - - NIA: 4 ) |
La busqueda comenzard cuando escribas al menos 4 caracteres y permanezcas 2 segundos sin escribir.
Datos de la persona
Mombre: | : Antonia Documentacidn: Fecha de nacimiento: 01/01/2008 Edad: 13

Esta pantalla muestra, por defecto, la “Fecha de la matricula” del dia en que se va a realizar.
Se debe seleccionar el “Grupo” en el que quedard matriculada la alumna y “Aceptar”.

Aceptar
Datos de la Matricula
Alumno: s Antonia Denominacién del centro: Sar
Afio académico: 2020-2021

Curso: 1° E.5.0.
Fecha de la matricula: | 1952021
Niimero de matriculas

En - 19 E.S.0. - (anteriores o iguales a esta):

Grupo:

~

Observal§iT
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DIRECCION / GESTION MATRICULACION

Aparece una pantalla con un desplegable en el que “Considerar materias”. Por defecto, del
“Del curso actual”. Si la alumna tuviese asignaturas pendientes del curso anterior, se podrian
anadir desde “Materias de otros cursos”. Dependiendo del Plan de Estudio del Centro, habrda
que sumar asignaturas especificas, de libre configuracion autondmica. A continuacion,
“Aceptar”.

Aceptar

Alumno: : Antonia N© Expte en el centro: z

Afio académice: 2020-2021 Curso: 1° E.S.0. Grupo: 1A
Estado de la matricula: Matriculada

Considerar materias: Del curso actual v o

Horas seleccionadas: 23.00

Nimero fofal de regisfros. 16

Troncal Biologia y Geolagia 300 [ Matriculada v
Troncal Geografia e Historia 300 [Matriculada v
Troncal Lengua Castellana y Literatura 500 [ Matriculada v
Troncal Matematicas 5:00 [ Matriculada ~]
Troncal: Idiomas Primera Lengua Extranjera Inglés 400 \ Matriculada v\
Especifica: Valores/Religidn Religidn Catdlica 1.00 \ Matriculada v\
(T Especifica: Valores/Religion Valores Eticos 1:00 ~
Especificas Educacidn Fisica 2.00 \ Mairiculada v‘
Especificas Educacion Plastica, Visual y Audiovisual 2:00 \ Mairiculada v‘
Especificas Misica 2.00 \ Mairiculada ~ ‘
Libre configuracién autonémica Refuerzos 2:00 v
Libre configuracion autonémica Ca;tiflr:rgc;fdljt:;lt%:: 1:00 [ Matriculada w|
(] Libre configuracién autonémica Refuerzo de Matematicas 1.00 ~
(] Libre configuracién autonémica Segunda Lengua Extranjera Francés 2:00 ~
(] Libre configuracién autonémica  Segunda Lengua Extranjera Portugués  2:00 ~
(CJ  Libre configuracién autonémica  Tercera Lengua Extranjera Aleman 1.00 A

A partir de este paso, la alumna queda matriculada en el “Curso” y en el “"Grupo” elegidos,
como se puede apreciar.

Afio académico: [2020-2021 v Grupo de expediente: | cualquiera A
Curso: 10 E,5.0, w Periodo: 1
Grupo: | 1A -
Namero total de registros: 19
i 1A 9. 65 No 10 1] No
1A 5. No 10 [+] No
i Manuel 18 3 67 mon No 11 0 No
1 1a 9 81 Mo 10 o No
([—ErE o 10 o o
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DIRECCION / GESTION MATRICULACION

o El alumno NO estd incluido en la base de datos:

Se muestra el siguiente mensaje: “No encuentro a la persona buscada”

Bisqueda de personas (Nombre/Documentacién/NIA): [ ]

Lo

. . . no hay coincidencias
La bLIEqLIEja comenzara cuando escribas al menos 4 c;
Mo encuentro & la persona buscada

En este caso, se da de alta al alumnado, haciendo “clic” en “Aqui”.

Bisqueda de personas (Nombre/Documentacién/NIA): [ | ] &

La busqueda comenzara cuando escribas al menos 4 caracteres y permanezcas 2 segundos sin escribir.

Si no encuentras a la persona buscada, puedes darla de alta pulsando D

Se muestra la “Ficha del alumnado”. Hay que rellenar todos los campos marcados con (*),
como minimo, y “Aceptar”.

&k
Aceptar

Nombre
Primer apellide
Segunde apellido . Va

B cortiar Fecha de nacimiento |1 “f 12 sfos Género @ Hombre O Mujer -

Identificacion
Nimere identificacion lar
Fecha de alta 25/05/2012

Documentacion
nacionalidad | Espaicla

MUSS

% ¢

DNI/NIE/Pasaporte:

Datos de nacimiento

Edad a 31 dic. 12 afios

Pais [Espaia ~] - Provincis [cicerss v ° Municipio [Caceres v o

Localidad |Caceres ~] - Localidad nacim. extranjera

Contacto con el alumno

Contacto familiar
— ——

Domicilio familiar
Tipo via | calle v Via Ne Esc Piso Letra .k [ 10004

Provincia [Ciceres v | * Municipio [Céceres v o Localidad [Caceres v o
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MATRICULACION

DIRECCION / GESTION

Una vez grabada la “Ficha del alumnado”, se muestra, por defecto, la “Fecha de la matricula”
del dia en que se va a realizar. Se debe seleccionar el “Grupo” en el que quedard matriculado
el alumnado y “Aceptar”.

g

Aceptar

Datos de la Matricula

Alumno: s | Eeilail Antonia Denominacién del centro: Sar
Afio académico: 2020-2021 Curso; 1° E.5.0.
Fecha de la matricula: | 15/052021

Niimero de matriculas

En - 1° E.S.0. - (anteriores o iguales a esta): 1

Grupo: v

ObservafiTs

Aparece una pantalla con un desplegable en el que “Considerar materias”. Por defecto, del
“Del curso actual”. Si el alumno o la alumna tuviese asignaturas pendientes del curso anterior, se
podrian anadir desde “Materias de otfros cursos”. Dependiendo del Plan de Estudio del Centro,
habrd que sumar asignaturas especificas, de libre configuracion autondmica. A continuacion,
“Aceptar”.

@

Aceptar

Alumno: : Antonia N Expte en el centro: 2

Afio académico: 2020-2021 Curso: 1° E.5.0. Grupo: 1A

Estado de la matricula: Matriculada

Considerar materias: Del curso actual hd| -

Horas seleccionadas: 2g:.00

Mdmero total de registros: 16
®
Troncal Biclogia y Geologia 3:00 \ Matriculada v|
Troncal Geografia e Historia 3:00 [Matriculada v|
Troncal Lengua Castellana y Literatura 5:00 [ Matriculada v |
Troncal Matemdticas 5:00 [Matriculada v
Troncal: Idiomas Primera Lengua Extranjera Inglés 400 [ Matriculada v
Especifica: Valores/Religién Religién Catdlica 1:00 \ Matriculada v|
[} Especifica: Valores/Religion Valores Eticos 1:00 v
Especificas Educacién Fisica 2:00 [Matriculada ~]
Especificas Educacion Plastica, Visual y Audiovisual  2:00 \ Mairiculada v|
Especificas Misica 2:00 \ Mairiculada v|
Libre configuracion autondmica  Refuerzos 2:00 w
Libre configuracién autondmica Ca;i’\?:n’:ifttf:ta:: 1:00 [Matriculada ~|
[CJ Libre configuracién autenémica Refuerzo de Matematicas 1:00 v
[C] Libre configuracién autondmica  Segunda Lengua Extranjera Francés 2:00 d
[} Libre configuracién autondémica Segunda Lengua Extranjera Portugués  2:00 ~
[] Libre configuracién autondmica Tercera Lengua Extranjera Aleman 1:00 ~
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DIRECCION / GESTION MATRICULACION

A partir de este paso, la alumna queda matriculada en el “Curso” y en el “Grupo” elegidos,
como se puede apreciar.

Afio académico: (2020-2071 = Grupo de expediente: | cuaiquiera -
curso: 10 E.s.0. w | Periodo: 1~

Grupo: | 14 -

Mimero total de registros: 19
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Si deseas visualizar este proceso en video, pulsa aqui

Si deseas aprender con una breve pildora formativa, pulsa aqui

Por favor, danos tu opinidn y ayudanos a mejorar, pulsa

Gracias por formar parte de "¢ 14, la Plataforma Educativa de tod@s

i - e
]UNTA DE EXTREMADURA Desarrollo Regional

MAYO 2021 P.1 Una manera de hacer Europa



http://bdc-rayuela.silice.si/books/gesti%C3%B3n-8c1/page/matriculaci%C3%B3n-011
http://bdc-rayuela.silice.si/books/gesti%C3%B3n-8c1/page/matriculaci%C3%B3n-89f
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd20rNy7CQe2d8CYd4NJd5jBL8afDQCnT9eViQgfLgzeMU3Fg/viewform

